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TERMINGS DE REFERENCIA
CONTRATACION DEL SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO AL 31/1272025 PARA EL
PATPAL-FBB SEDE SAN MIGUEL Y HUACHIPA

1. AREA SOLICITANTE:
Oficina de Logistica y Candrod Patrimonial del PATPAL-FBB

2. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Contratacién del Servicio de Toma de inventanio al 31/12/2025 del PATPAL-FBBE sede San

Miguel y Huachipa.

3. FINALIDAD DE LA CONTRATACION
El presente servicio de toma de inventaric se requiere con la finalidad de obtener la
informacidn exacta sobre la descripcion, clase, models, uso, estado de conservacion,
antigiedad de los bienes patrimoniales, bienes de almacén, colecciones zooltgica y
bolénica v bienes de arqueologia del Palronato del Pargue de Las Leyendas — Felipe
Benavides Barreda, Sede San Miguel y Huachipa, al 31 de dicembre de 2025 y la
depreciacion de los bienes gue comespondan.

4, OBJETO DE LA CONTRATACION
El objstivo del prasenta requerimiento &5 contratar 8 una empresa natural o juridica que
brinde ¢l Servicio de Toma de Inventanio en el plazo de sjecucion establetdo en log
presenies tdrminos de referencia.

5, ACTIVIDAD DEL POl AFECTACION PRESUPUESTAL
CO0038: Abastecimianto de Bienes v Servicios

&. DESCRIPCION DEL SERVICIO

ITEM alBe
PAQUETE | ITEM DESCRIPCION
1 Toma de Inventario de Bianes Patrimoniales y Almacén General al
3112 2025

5 Toma de Inveniario de las Colecciones Zoolégica y Botdnica vy Bienes
de Arquealagia al 31.12.2025

£.1 TOMA DE INVENTARIO DE BIENES PATRIMONIALES Y ALMACEN GENERAL
AL 31122025, (SUBITEM 1)

6.1.1 COBERTURA
El servicio especializade comprenderd la toma de imventario, re-etiquetado, peritaje,
valorizacidn y conciliacian contable de todos los blenes muebles dal Patronato Parque de
las Leyendas - Felipe Benavides Bameda, con un aproximado de 9985, a diciembre del
2025 (8442 bienas patrimoniales en la sede San Miguel y 1443 blenes en la seda
Huachipa), a3 como la verificackdn de aprocdmadamente 580 ibems de exislencias del
Almacén Central de la sede San Miguel,

B.1.2 BESULTADOS ESPERADOS
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Los resultados esperados con la contratacian del serviclo de loma de inventaro es la
virfificacion de |a existencia, ubicacidn, estado, perftaje y tasacién de los bienes muebles
y existencias perienecientes al palrimonio del Patronato del Pargue de las Leyendas -
Felipe Benavides Barreda — PATPAL al 31 de diciembre del 2025, eniregande a los
funcionarios y trabajadores del PATPAL la respectiva Carpeta Patrimonial, que inchuye el
Cuadro de Asignacidn de Blenes

= Contar con un listado de actives valorizados, el cual deberda consignar entre los
dalos de los activos ¥ de sus asignaciones, el numens corelativo de las actas de
asignaciin u hojas de capiura que lo sustentan,

= Contar con informacidn sobre bienes falantes o no ubicados.

- |dentificar los bianes que deban sar dados da baja.

= Implementar un Catdlogo de Ambientes del PATPAL

= Reclasificacibn de Activos Fijos segun cuenta confable,

- Verificar el estado de conservaciin de los bienes v determinar su condicion de
operatividad, en caso fos aclivos estén depreciades en su totalidad con walor
residual 5/ 1.00 v gue continden generando potencial de servicio a la enlidad,
deberd ser revaluados,

- Comparar las existencias fisicas reales de bienes muebles conira los saldos
contables.

= Determinar los faltantes o sobrantes, o conocer el destino final de los bienes que
ni fueron ubicados.

= Cumglir con ka remision de la infarmacion del inventario 8 la Direccidén General de
Abastecimiento como ente rector del Sistema Nacional de Abastecimiento,

= Contar con al listado de existencias de Almacédn valorzados,

- Contar con la conciliacidn tanio de existencias como de bienes muebles con la
Oificina de Contabilidad.

6.1.3 PROCESO DEL SERVICIO

Las operaciones basicas para & servicio de toma de inventario de los bienes mancionados
son las siguientes:

6.1.3.1 Inventario Fisico General (labor a cargo de los inventariadones)

g) Consiste en ef levantamignto de informacidn de los bienes considerando:
descripcién completa, obdigos, marca, sene, models, medida, eslado de
conservaciin y operatividad (prueba),

b) Es importante mencionar que el inventario fisico se realizara en el lugar donde se
encugniren o5 bienes fisicamente de acwerdo a la informacion que se obfendrd en
la Sede Central. El proveedor recibird por parte del PATPAL un listado general
detallado ¥ actualizado de la cantidad de béenes que se encusntran asignadas én &l
kzcal. Luego procedera a la comparacidn con los resullados de la toma fisica, donde
sa deferminaran las diferencias entre las cantidades, o que permilird conocer el
desting final de los bienes que ya no figuran en los registros patrimoniabes.

c) Adicionalmente, el proveedor deberd informar sobre los bienes que finalmente no
ubigue de acuerdo a lo que sefialen los responsables de cada drea.

d} El inventario de las existencias flsicas consiste en constatar la exisiencia o
presencia real de los suminisiros diversos, medicamentos, insumos médicos-
quirdrgicos y otros beenas an el lugar donde sa ancuentren almacenados yilo en
cusiodia temporal. Se realizard el respectivo corte documentario, de tipe masivo al
barrer. El Invenlariy serd “cerado”™ con ¢l objelo de facilfar lka ubicacian y
verificacidn ¥ conleo rapido de los bienes.

e) Cabe mencionar que los procedimientos de verificacitn seran:

Cuantitativa: conteo de los arfculos para comprobar que las cantidades sean
iguales a las que e consignan en las fanelas de conlral visible,
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Cualitativa: El verificador debe contrastar las caracteristicas y propiedades de los
bienes: nombre concentracidn presentacidn (dimensidn peso volumen) estén de
acuards 3 lo consignado en la tarjeta de Control visible.

6.1.3.2 Lienado del Formato de Toma de Inventario

El formalo para la Toma de Inventano, contendra el campo de Estado de
Conservacin, donda:

nes Patri -

B (Bueno): cuando el bien se encuenira én dplimo estado de consenyacidn y de
funcionamiento,

R (Regukar): & bien presenta algdn deterioro (no significativo) y/o su funcionamianio
presenta algunos inconvenienles que pueden ser subsanados con reparaciones
memnores.

M (Malo): presenta un gran deferioro en su conservacidn ylo fallas en su
funcionamiento que ameritan una reparaciin mayor,

I {Muy Malo): chatarra.

Para el caso de gxistencias

B (Buenc): Es la condicidn del producto nuevo, no vencido y en buen estado de
consanvacian.

V (Vencido): Es la condicitn de los bienes, cuya etiqueta consigan fecha de caducidad
y ésta ha caducado o vencido.

¥ (Mal Estada): Aquelios producios que no tienen fecha de caducidad, sin ambargo,
por el deterioro fisico debido a las inclemencias del tiempo, almacenamiento, ec.
Hace presumdr su inufilidad para el consumo.

D (Desusc): Aguelios productos, que estan en buenas condiciones no son utilizados
por cambios en la tecnologia, cambio de logotipo, razén social yio se encuentran
descontinuados, ete,

&.1.3.3 Reportas
Para kos casos ge log reportes que involucren valores contables, los actives deberan
estar depreciados al mes inmediato antesior de la fecha de presentacion del Informe
Final.

Reporte 1:  Listado detakado por ambiente de todos los bienes

Reporte 2:  Listado valorizado de los bienes en su respectiva cuenta coniable
Reporte 3:  Listado de bienes sobrantes tasados

Reporte 4;  Listado de bienes faltantes valorizads en su respactiva cuenia contable
Reporte 5 Listado de bienes propugstos para baja

Reporte & Hojas de trabajo numeradas comelativamente

Reporta 7:  Listado de existencias de Akmacén, vakorizado

&.1.3.4 Reportes solicitados por 1a Direccion Ganeral de Abastecimiento:

Debersn ser presantados en impreso y en archivo DEF, de comesponder, del
Software de [mventario Mobiliario Institucional proporcionago por la DGA Direcchén
General de Abastecimiento a través del SIGA WEB o del SINABIP. Estos repones
son los siguientes.
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1} RELACION DE BIENES MUEBLES EN USO DE LA INSTITUCION. - Son
agquellos béenas que fiene la Institwcidn, adguiridos bajo cualquier modalidad y
discritos an & Catalogo Macional da Bienes Muables dal Estado. Se obliens del
ingreso de log bienes al Software Inventano Mobiliaro Instiucional, a través de
la opcidn Ingrese de Bienes, El reporte respectivo se obliene siguiends la nuta
Listado \ Bienes de la Dependencia \ General,

2) RELACION DE BIEMES FALTANTES. - Son aguellos bienes que han sido
regisirados en inventarios anterores (fisicos o confables), y que luego de
culminado la Toma de Inventans no fugron ubicades (aun no dados de baja por
alguna de las causales indicadas en el "Reglarmento General de Procedimientos
Adminisirativos de los Bienes de Propiedad Estatal”, Se elabora en un listado
ampleando cualquier lipo de formato con los datos basicos (codigo SBNDGA -
SBM, cbddigo anlerior, denominacidn, detalle bécnico, valor en libros o de
tasacign). Estos bienas deban astar regisirados en el inventario hasta que 58
reguiarice su situaciin,

3) RELACION DE BIENES SOBRANTES. - Son aquellos bienes cuyo origen y
presencia en la Instifucidn es desconocido. Mo existen documentos que
sustenten propiedad por parte de la Instibucidén o de un tercero. Estos bienes no
deberan ser objeto de mmwentario. Su controd dabera levarse en cualguier formato
con logs datos basicos (denominacidn, detalle Menico, valor de tasacion de ser el
caso, observaciones). Estos bienes no deben regisirarse en el inventario hasta
que se regularice su situacidn,

4] RELACION DE RESPONSABLES DEL INVENTARIO. - Son las pErS0Nas que
realizaron el inventario. Se elabora en un listade empleands cualquier tipo de
formato con los datos basicos (nombres, apellidos y trabajo desarrollada).

5) RELACIHON DE BIENES QUE SERAN PROPUESTOS PARA SU INCLUSION
AL CATALOGO. - Son aquelios bienes que son del Active Fijo y no figuran en el
actual Catalogo Macional de Bienes Muebles del Estade, Deben ser propuestos
a |la Direccion General de Abastecimientio como ENTE RECTOR DEL SISTEMA
MACIOMAL DE ABASTECIMIENTD para su inclusidn al referido Catilogo,
adjuniando 3 informacidn necesaria, tales como fotos, ficha téonica del bien
gegun el fabricante, entre otros.

6.1.4, NORMAS ¥ CODIFICACION

- La Toma de Inventario debe realizarse siguiendo las normas indicadas por la
Direccion General de Abastecimiento como enfe recior del Sistema Macional de
Abastecimiento,

- La codificacidn de los bienes se hara sigulendo con lo indicado por Direccldn
General de Abastecimiente como ente rector del Sistema Macional de
Abastecimienio en el Calalogo Macional de Bienes Muebles.

- La codificacidn se realizard a través de ebiquetas de cbdigos de barras, s& hard un
re- eliquatado de |as atiqueias detarioradas en los bienes muebles. Asimismo, los
bianes que no cuentan con etiqueta de doce digilos, serdn stiquetados.

= Las efiquelas patrimoniales deberdn seguir con el formalo que se indican v ser
adecuadas para los bienes a inventariarse

6.2 TOMA DE INVENTARIO DE LAS COLECCIONES ZOOLOGICA Y BOTANICA Y BIENES
DE ARQUEOLOGIA AL 31.12.2025 (SUBITEM 2)

6.2.1 COBERTURA

| servicio comprendera también [a toma de inventana de las coleciicnes de Zoalogia, botanica
arqueclogia, de acuerdo a cada rubro tendran en cuenla o siguients: el estado de
nsenyacitn, whicacshn, fecha de ingreso/nacimiento, clase, familia, nombre comin y olras
racteristicas refevantes de los Animales, que companente B coleccion zoologeca del PATPAL
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- Felipa Benavides Barreda sede San Miguel en un aproximade de 1266 semovientes (dato
& diciembre 2025) y en |a sede Huachipa en un aproximado de B84 semovientes (dato a
diclembre 2025), asi mismo con el fin de comprobar la presencia fisica, el estado de
conservacion, ublcacidn, fecha de ingresa/nacimiento, clase, familia boténica, nombre comun
y ofras caracteristicas ralevantes de las Plantas, en un tolal de DE0 especies. De igual manera
gl servicio incluird la toma de inventario bienes de la coleccidn arqueclégica registrades tanto
gn la coleccidn museables 1068 bienes como en la coleccién muestral 301 bienes, los cuales
suman 1369 bienes arqueclégicos depositados en el museo de sitio de acuerde con los
registras bécnicos y contables que se | entregaran por el area usuaria.

6.2 2 RESULTADOS ESPERADOS

Los resultados esperados con la contratacion del senvicio al ejecutar la toma fisica de inventario
&3 verificar ka existencia, ubicacidn y estado de los componentes de las colecciones que forman
parte del para la inclusién en la Informacion de los Estados Financieros del Patronato del
Parque de las Leyendas — Felipe Benavides Bamreda en adelante PATPAL y la Cuenta General
de la Repudblica.

Listado de los Animales de la Coleccién Zoolbgica,

Listado de las especies de |a Coleccidn Bolanica.

Listado de los bienes de la Coleccidn Arquedligica

Liztado de faltantes y sobranbes.

Listado por Cuenta Contable.

Hojas da Inventario Mumeradas,

Acta de Inicio de Inventaric.

Acla de Término de Inventarno,

Acta de Conciliacion de Cuenlas, suscrito por la Oficina de Loglstica y Control
Fatrimonial, Oficina de Contabiidad y Comision de Inventario y Subgerencias
involucradas.

B F B ® ¥ B & @ &

£.2.3 DEL PROCESO DEL SERVICIO PARA LA COLECCION ZOOLOGICA
Las operaciones basicas para el servicio de loma de inventario de los bienes mencionados son
lzs siguinntes;

.f"-':‘: 5w a. Inventario Masiva: Incluye & todos bos animales de la Coleccidn Zoobbgica tanto de la

O b e A, g Sede de San Miguel y Sede Huachipa. Forma parie del Inventario Fisico General que
camprende la verificacion fisica da los animales que la conforman.

Se efechia una vez por afio, requiere dé un apropiado programa y sirve de sustenin de
los estados financierss de la entidad.

b. Inventano Selective: Comprende a un grupo de animales previamenie seleccionados. Se
realiza periddicaments o cada vez que sea necesana comprobar que los registros da la
Subgerencia de Zoologia se mantienan al dia, completos y exactos, y verificar que las
existencias fisicas concuerden con los registros del Area de Control Patrimonial. Se
realiza sin paralizar |as actividades de la Subgerencia de Zoologia, por el plazo que se
estime pueda durar el mismo.

Las formas de efectuar el invaniansd pueden e,

# Al barrer; El equipo de verificadores procede a efeciuar el Inventario empezando par una
Zona dorde se afberga a la Coleccidn Zeolbgica; continuande el confrol de todos os
animales, sin excepeidn alguna. Esta modalidad se utilizard para efectuar el Inventario
Masiig de [a Coleccidn fooldgca.

s Por seleccidn: Consiste en constatar la veracidad de las existencias del grupoe de animales
sobre los cuales se tiene interds, sin importar su ubicacidn. Esta forma se ubiliza pary
realizar inventario de ipo selectivo.
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= Lajefatura de la Subgerencia de Zoologla del PATPAL, designara al trabajador zoolecnista,
bidlogo o guien cormesponda, quien coordinara con los inventariadores para la ejecucian del
Irneentaric.

= Elimventariador coms conslancia de haber inventariado el ambiente, deberd pegar un sticker
en la jautaiambiente.

* | lenado del Formate de Toma de Inventario - Detalle Técnicos de los Animales a tener en

cuenta.
. Cadigo del animal,
. Cuenia contable o parlida presupuestal
- Clase
- Cdin
- Farnilia
- Hombre Cientifico
- MNombra Comdn
- Estado de salud
- Fecha de Ingreso
. S
- Precio Unitario, en soles o al lipo de cambio al 31 de diciembre,
- Importa Parcial.

Edad: se consideraran dentro del mvenlario y coleccitn los ejamplares con 15 dias

G2 NAcKIos COMmo iR,
- Los animales procedentes de cusiodia o abandono deberdn incluirse en la coleccidn

a los 7 dias de ingresados al zooidgico.

Calificacidén de kos animabes segln su estado de conservacidn, en la columna EAC de la Hoja
da Captura de Datos consignar la letra de acuerdo al siguiante delalle:

{B) Bueno: exclusivo, animal recién nacido o joven y en buen estado de salud, gue no ha
sufrido nimguna curacidn.

(R} Regular: Animal vive en buen estado de salud, que tiene curacicnes/atenciones
parmanentes y 5060 tiene una ligera curacidn axtérna debido a la vivancia diaria.

(M) Malo: Animal qua fiene a sufride varias curaciones yfo tratamientes an su vida,
agresiones visibles o estd enfermo, pero es curable,

(PR) Prondsiico reservado; Animal enfermo, mal de salud e incurable,
6.2.4 DEL PROCESD DEL SERVICIO PARA LA COLECCION BOTANICA (Sede San Miguel)

Los tipos de inventario que s& podran praclicar seran:

8. Imventario Masivo: Incluye a todas las plantas de la Coleceidn Boténica. Forma parie del
Imventario Fisico General que comprande la veamficacidn fisica de las plantas que
confarman la Coleccitn Botanica, Se efectila como minimo una vez por afo, requiere de
un apropiade programa ¥ sirve de sustento para la inclusion en los Estados Financleros
de la entidad.

b. Imventario Selectivo; Compeende a wn grupo muesiras de plantas previamente
seleccicnados. Se realiza peridbdicamente o ¢ada vez que 583 Necesario para comprobar
que los regisines de la Subgerencia de Botanica s& mantienen al dia, completos ¥
exactos; y verificar que las existencias fisicas concuerden con los registros del Area de
Conired Palrimonial, Se realiza sin paralizar las aclividades de la Subgerencia de
Botanica, por el plazo que se estime dure el mismo.

Las formas de efectuar el inventario podran desarrollarse;

FURICIFALIOAD D
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a. Al barer; El equipo de werificadores procede a efectuar el Inventario empezando por una
Zona donde se alberga a la Coleccidn Boténica, continuando el contral de todas las
plantas, sin excepcién alguna. Esta modalidad se utilizara para efectuar el Inventario
Masivo de la Cobeccidn Botlanta.,

b, Por selaccion: Consiste en constatar la veracidad de las existencias de la muesira del
grupe de plantas sobre los cuales se liene interés, sin impoear su ubicacion. Esta forma
se utiliza para realizar inventario de tipo selectivo.

¢. La jefatura de [a Subgerencia de Botanica del PATFAL, degignard al botanico yio
especialista del Jardin Botdnico que coordinard con los inventariadores para la BjECUCHIN
del Imvantarnio.

d. Llenado de los Formatos: (Detalle Técnicos de las Plantas a tener en cuenta),

« Cidigo de la planta.
- Cuenta confable

- Clasa

= Drden

- Familia

- Mombre Cientifico
= Nombre Comdn

- Estado filosaniario
- Fecha de Ingreso

- Precio Unitario.

- Importe Parcial.

g, Calificacion de las plantas segdn su estado de conservacisn, en la columna E/C de la
Haoja de Captura de Datos consignar la letra de acuerdo al siguiente detalle:

{B) Bueno: Planta joven y &n buen estado de salud, que no ha sufrido ninguna curackin.
(R) Regular: Planta vive én buen estado de salud, que tiene curaciones/atenciones
parmanentes y $6lo bene una ligera curacidn externa debsdo a la vivencia diarnia.

(N Bals: Planta que tiene varias curaciones &n su vida o esta enfermo, para a5 curable.
(I} Inservible: Flanta enferma, mal de salud e incurable.

—tiii.. 6241 Reportes

'-':::-’ ", Para los casos de los reportes que involucren valores contables, los activos deberan estar

5, | depreciados al mes inmediato anteriar de |a fecha de presentacion del Informe Final.
! |

““ L1« Listado de las Especies de la Colaccion Botanica Total,

"/« Listado de los Ezpecies sobrantes de la Coleccidn Botanica Total, si los hubsera,

Listado de los Especies faflanies de ka Coleccidn Botanica Total, s los hubiera.
Listado de los Espacies de la Coleccidn Bolanica Total por Cuenta Contabile,
Hajas de Inventans Mumeradss.
Acta de Inicio de Inventario.

= Agta de Término de Inventario.

- Acta de Conciliacidn de Cuentas, suscriio por la Oficine de Logistica y Coaingl
Pafrimonial, Oficing de Contabilidad, Comisidn de Inventario y la Subgerencla de
Botanca.

5 DEL PROCESO DEL SERVICIO PARA LA COLECCION ARQUEDLOGICA

a. Inventario Masive: Incluye a todos los bienes de la Coleccién Arqueclogica, Forma parte
del Inventaro Fisico General gue comprende la verificaciin fisica de los blenes gue
conforman la Coleccidn Argueolbgica. Se efectia como minimo wna vez por afio,

-
o A
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requisre de un apropiado programa y sirve de sustento para la inclusion en los Estados
Financiaros de la entidad.

b, Invenlariy Selectivo; Comprends a wun grupe muestras de bienes previamenis
seleccionados. Se realiza penddicaments o cada VEZ que s8a NBCeSano para comprobar
que los registros de la Subgerencia de Arqueclogla se mantienen al dia, complatos y
exactos; y verificar que las existencias fisicas concuerden con los registros del Area de
Coniral Patrimonial. Se realiza sin paralizar las aclividades de la Subgerencia de
Arqueciogia, por ¢l plazo que 5¢ estime dure &l mismo.

Las formas de efectuar el inventario puedean sar:

- Al bamer; El equipo de verificadores procede a efectuar el Inventario empezanda por una
Zona donde se alberga a la Cobeccion Arquealdgica; continuando el conirol de todos los
bienes, sin excepcidn alguna. Esta modalidad se utilizerd pars efectuar el Inventario
Masivo de la Coleccion Argueoldgica

= Por seleccidn: Consiste en constatar la veracidad de las axisiencias de la muesira dal
grupo de bienes sobre los cuales se tiene iMeréds, sin imponar su ubicacién. Esta forma
se uliiza para realizar inventario de tipo selectivo.

- Lajefatura de la Subgerencia de Argueciogla del PATFAL, designars al arquedlogd que
coordinard con los inventariadores para la ejecucién del Inventaria.

= Llenado de los Formatos: Detalle de 1o bienes a tener an cuenta,
~Cicigo del bien,

-Cuenta contable
-Inventario o Codigo asignado
-Descripcion

-Dimensiones
-Estada

Calficacion del bien segin su estado de conservacion, en la columna E/C de la Hoja de Captura
de Datos consignar la letra de acuerdo al siguiente detalle:

(B} Bueno: Completo, complelamentie restaurado

’ {R) Regular: Incompleto, restauracidn incompleia

v W (M) Malo: Fragmentado, roto con posibilidad de restaurar
=1 (ly inservible: Fragmentado, roto sin posibilidad de restaurar

Hal)

“§.2.5.1Reportes

Para los casos de [os reportes que invwalucren vahores contables, los actvos ceberdn estar
epreciados al mes inmediato anderior de la fecha de presentacitn del Informe Final

- Listado de los bienes de la Coleccién Argqueokbgica Tolal,

- Listado de los bienes sobrantes de la Coleccidn Arguechbgica Total, si los hubiera,

- Listado de los bienes faltantes de la Coleccion Arguaclogica Total, i los hubiera,

= Listado de los bienes de la Coleccidn Arquecldgica Total por Cuenta Contable

= Haojas de Inventario Memeradas,

= Acta de Inicie de Inventaric.

=  Acta de Término de Inventario.

- Acta de Conciliacibn de Cuenias, suscrite por la Oficina de Logistica y Conirod
Fatrimonial, Oficina de Contabilidad, Comision de [nventario vy la Subgerencia de

Arquenlogia.

COORDINACIONES PREVIAS

- be desarrcilarse dentro de bos diez primeros dias de ejecwdidn del senicio (COmo mdxinmd)
__.J_‘/ustahmuuu dentro del plan de trabajo.
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El Plan de Trabajo presentado como parte de |a oferta técnica debera contener como
minimo el periodo de ejecucién en cada locabdad que sea materia de inventario con ta
que cuente &l PATPAL; la cantidad e identificacién del personal asignado para la
gjecucidn del servicio, la organizacidn de lgs grupos de trabajo.

- Los responsables de las diferentes dreas deberan nombrar un Coordinador cuya funcién
principal sera coordinar el inventario fisico en los diversos lugares donde s€ encuentren
los bigrs mivebdes,

- El proveedor también propondra los formatos que utilizara cuando realice el inventaria,
los cuales seran aprobados por la Comisidn de Inventario dei PATPAL, designada para
eate fin.

.- El proveedor propondrd los formatos que utllizard para presentar los Reportes
solicitados, los cuales serdn aprobados por la Comisibn de Inventarios Comision de
Invertario del PATPAL

- El proveedor debera contar con &l equipamiento suficiente para procesar [a informacidn
recibida, asl como para la ermisién de la codificacion la cual debe seguir con las normas
propuestas por [a Direccidn General de Abastecimiento como ente reclor del Sistema
Macional de Abastecimiento. Cabe sefalar que el PATPAL no facilitara fAingen tpo e
equipa durante el servicio.

El proveedor realizard de manera prekminar las coordinaciones con las Oficinas de:

+ Control Patrimonial, para obtener informacidn sobee los bienes muebles a inventariar y 1os
horarios

» Contabilidad, para oblener informacién sobra las cuentas conlables, clasificacion de
bienes, delerminar el tipo de dalos a ser levanlados necesanos para |os regisinos
contables,

» Subgerencias de Zoologia, Botdnica y Arqueologia para oblener informacion
cormespondienta a las colecciones a inventariarse.

» Los responsables de las diferentes dreas deberdn nombrar un Coordinador cuya funcion
principal serd coordinar el inventario fisico en los diversos lugares donde se encuentren
log bienes,

s El proveedor también propandrd los formatos que utilizard cuando realice el imventario, los
cuales seran aprobades por la Comision de Inventafios Comision de Inventario del
PATPAL, designada para este fin.

* El proveedor propondra kas formatos que ulilizara para presentar los Repories solicitados,
ios cuasles seran aprobades por |a Comisién de Inventarios Comisidn de Inventario del
FATPAL.

s El proveedor deberd contar con el equipamiento suficiente para procesar la informaciin
recibida, asl como para la emisidn de |a codificacion la cual debe seguir Con 1as normas
propuestas por la Direccibn General de Abastecimiento como ente reclor del Sistema
Macional de Abastecimiento, Cabe sefialar que el PATPAL no facilitard ningdn tipo de
equipo durante el servicio,

A LA CULMINACION DEL SERVICIO SERAN ENTREGADOS:

Los reportes sefialados en el numeral 6.3 impresas en onginal y copia y en madio magnéticn

{Archivo de Excelxls de acuerdo a los pardmetros de 13 informacién requerida en Excel,

entregado por la entidad en CD ~BIENES MUEBLES o USE).

Las bases de datos del inventario en formate DBF y ka carga del mismo en el software de

Control Patrimonial del PATPAL y en el SINABIP de la Direccidn General de Abastecimignts

como ente rector del Sisterma Macional de Abastecimlento

El Informe Final sobre los resullados del Inventario,

Listado de existencias de Almacén, valorizado.

Concikaciones contables para el caso de existencias y bienes patrimoniales.

- Listado de bienses sin mowimientos, con la finaldad ¢e proceder a su retiro de los registros
contables y con la sugerencia de la forma de disposicidn para los mismos.

- Listado de bienes reclasificados tanto en cuentas contables como en clasificatona de gasto.

P
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- Garpeta Patimonial, que incluye el Cuadre de Asignacién de Bienes de cada uno de fos
funcionarios y frabajadores del régimen laboral N® 1057-CAS y Régimen Laboral del DL N°
728 del PATPAL.

6.4 CONDICIONES EN QUE SE PRESTARA EL SERVICIO

- El postor propondrd personal debidamente capacitado, teniendo en cuenta el perfil
indicada en el presente TOR,

= Dicho personal debera conlar con un folocheck proporcionads por el provesdar, con la
finalidad de gue se ke identifique faciimente cuando brinden el sendicio,

- [El proveedor se obliga a brindar & su personal kos materiales de proteccidn para e
cumplimignto del profocolo de sequridad duranta &l servicio a la antidad.

= El proveedor s& obliga a brindar sus servicios en los plazos establecidos en el Flan da
Trabajo propuesto, debiendo culminar sus labores en un periodo no mayor de 60 dias
calendario,

-  El proveedor se obfiga a brindar los servicios en los horarios que se e disponga. El
proveedor estd obligado a bandar servicios especiales en lumnos extraondinarios a
nuestra  requerimienio, por necesidades de serdcio, lo cual serd coordinado
previamente,

- El proveedor esta obligedo & organizar ¥y mantener una eficients adminkstracion y
supenvisidn de sus semvicios, que permita la consecucidn de las metas planteadas de
acuerdo al Flan de Trabajo cferiado y adjudicado,

- El proveedor esta prohibido de utilizar la informacian ¢on la que labora para fines ajenos
a los del PATPAL. Por tanio, el provesdor deberd guardar abgzoluta reserva y
confiabilidad de la informacidn y de sus resullados,

= Todos ks productos del servicio pasarén a ser propiedad del PATPAL.

6.5 FORMA DE MEDICION DE LOS RESULTADOS

- El Coordinador de cada dependencia, conjuntamente con la Comisidn de Inventaria,
supervisaran y verificaran la prestacidn de los senicios coniratados de acwerdo con el
contenido de las especificaciones bécnicas, del planeaméento v oferta técnica -
econdmica acepladas por el PATPAL.

= LaComigidn de Inventario en coordinacidn con la Oficina de Controd Patrimonizsl realizard
un muestreo en las diferentes dependencias yo localidades con la finalkdad de

comprobar que &l proveedor haya efectuado la loma fisica del inventario.

7. REQUERIMIENTOS DEL P
= El proveedor podrd ser una persona natural o jurldica
- Contar con Regisine Macional de Provesdaores (RNP) vigente
Contar con RUC en estado active y habido.
Mo estar impedido, inhabilitado v suspendudo para confratar con el Estado.
El personal a cargo de la ejecucion del servicio debe contar con Seguro condra 1odo
rieggo (SCTR) para el inicio de la presiacion

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

riencia del postor en | iali
El postor debe acreditar un monto facterado acumulads equivalente a S 50,000,00
[Cincusnta Mil con 00100 soles) por la contratacion de servicios iguales o similares
al objeto de la comvocalonia, durante los quince (15) afios anteriores a la fecha de s
presentacion de ofertas que s& computa desde |a fecha de la conformbdad o emisidn
del comprobante de pago, segin cormesponda,

5 .,-H’/
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Sa consideran servicios similares: Codificacidn y rotulacién de activos, Conciliacién

Patrimonio-Contable, Inventarios Ciclicos o Rotativos, Inventario de Activos Fijos,
irventario de Actlivos InmovilizadosDbsoletss

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de {1
conirates u drdenes de servicios, y Su reapectiva conformidad o constancia de
prestacidn; o (i) comprobantes de pago cuya cancelacidn se acredite documental y
fehacientermnente, con constancia de depdsio, nola de abono, reporie de estado ce
cuenta, cualquier otro documento emitido por entidad del sistema financiero que
acradide al abano o mediante cancelacidn an el mismo comprobante de pago.
correspondienies a un maximo de veinte (20) contrataciones. En caso el postor
sustente su experiencia ean [a especialidad madiante contrataciones realizadas con
privados, para acreditaria debe presentar de forma oblfigatoria lo indicado en el numeral
(i) del presente parrafo; no es posible que acredite su experiencia unicamente con i
presentacion de contratos u drdenes de compra con conformidad o constancia de
prastacida,

b) CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
1} C DINAD E

EXPERIENCIA

Requisitos:

El coordinador general debe acraditar como minima una experiencia de dos (02) afos
en la ejecucion de servicios de inventario o relacionados, an el secior pablico yio
privado.

Acreditacion:

La experiancia del personal clave se acreditard con cualquiera de los sigusentes
documentss: (i) copda simple de contratos v su respectiva conformidad o (ii)
constancias o (i) certificados o (iv) cuakquier obra documentacibn gue, de manera
fehaciente demuesire la experiencia del personal propuesto.

Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apeliidos del
personal clave, el cargo desempefiado, ¢l plazo de la prestacién indicando el dia, mes
y afio de inicio y culminacién, el nombre de la entidad u organizaciin que emile ¢
documents, |a fecha de emisidn y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.
En cass los documentos para acreditar ka expenencia establezean el plazo de la
experiencia adquirida por ¢l personal clave en meses sin especificar 105 dias 86 debe
considerar ¢l mes compledo,

Se considerard agquella experiencia que no benga una antigledad mayor a veinticinco
afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas

De presentarse experiencia ejeculada paralelaments (frasiape), para el computo del
Hempo de dicha experiencia s6lo se considerard wna vez ¢l periodo traslapado.

FORMACION ACADEMICA
Requisitos:
Titulada, colegiade y habisado en Contabilidad, Administracion, Economia o Ingenieria,

Acreditacidn;

El titule profesional serd venficado por los evaleadores en el Registro Macional de
Grados Académicos ¥ Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia
Macional de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link:

(Y
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hitps ffenlinea. sunedu.gob.pe/ o en el Registro Nacional de Cedificades, Grados y
Titwlos a cargo del Ministenio de Educaciin a ravés del siguiente link;
hitps:itulosinstitutos.minedu.gob.pe/, segun corresponda.

El postor debe sedalar los nombres v apeliidos, DN y profesidn del personal clave, asi
como el nombre de la universidad o institucion educativa gue expidib e grado o tiulo
profesional requerido.

En caso el liulo profesional no s& encuenire inscrilo en el referido registro, el posbor
dabe presentar la copia del diplorna respectivo a fin de acreditar la formacidn
académica requarida.

En cas0 s acredile esfudios en el exfrangerd del personal clave, debe pregentarse
adicionalmente copla simple del documento de la revalidacion o ded reconocimianto
ante SUNEDU, dal grado académico o titulo profesional otorgados an al extranjero,
segin corresponda.

LN {01} CONTADOR CPC

EXPERIEMCIA

Requisitos:

El Conlador debe acreditar como minimo una experiencia de dos (02) afios en la
gjecucion de sericios de inventans o relacionados, en @l secior pdblico yfo privado,

Acraditacitn;

La expefiencia del personal clavé s acrédilard con cualguigra de 108 siuienles
documentos: (i) copla simpbe de contratos y su respectiva conformidad o (i)
constancias o (i) certificados o (iv) cualguier otra documentacidon que, de manara
fehaciente demussire la expensncia del personal propuesio.

Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apelidos del
personal clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacidn indicands e dia, meas
y affio de inicio y cufminacion, &l nombee de [a entidad u organizacidn que emile &l
documento, la fecha de emision y nombres v apeliidos de quien suscribe el documento.
En caso los documentos para acreditar la expeniencia establezcan el plazo de la
experiancia adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe
considerar el mes completo.

Se considerard aquella experiencia gue no tenga una antigledad mayor a veinficinco
aflos anterioras a la fecha de la présentacion de ofertas

De presentarse experencia ejecutada paralelamente (fraslape), para el cémpuio del
tiempo de dicha experiencia 5480 e considerara una vez & periodo fraslapado.

FORMACION ACADEMICA
Requisitos:
Titulada, colegiado y habiltado en Contabilidad,

g
El titulo profesional sera verificado por los evaluadoras en el Regisira Macional di
Grados Académicos v THules Profesionales en el portal web de la Superintendencia
Macional de Educacidn Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link:
hiips:Heniinea. sunedu.gob.ped o en el Ragistro Nacional de Cerlificados, Grados y
Titulos a cargo del Ministerio de Educacidn a fravés del sigulents link:
hitps:Miulssinstibules. minedu, gob.pel, segln comesponda.
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El postor debe sefialar los nombres y apefidos, DNI y profesion del personal clave, asi
comao el nombre de la universidad o institucidn educativa que expidid el grado o titula
profesional requerido,

En caso el titulo profesional no $& encuenire inscrito en el referido registro, el postor
debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar ka formacidn
académica requarida.

En caso se acredite astudios en el extranjero del personal clave, debe presentarse
adicionalmente copia simple del documents de ka revalidacin o del reconocimiento
ante SUNEDU, del grado académico o titulo profesional olorgados en el exiranjero,
s8gUN correspanda,

UN {01) TASADOR
EXPERIENCIA

b
El tasador debe acreditar como minimo uha experancia de dos (02) afos an tasaciin
de bienes muebles,

Acraditacidn;

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguignles
documentss: (i) copla simple de contratos v su respectiva conformidad o (i)
conatancias o (il) certificados o (iv) cualquier olra documentacion que, de manera
fehacients demuesire [a experiencia del personal propuesta.

Los documentos que acreditan la experiencia deben inchur kos nombres y apellidos del
personal clave, el cargo desempefiada, el plazo de la prestacidn indicando el dia, mes
y afio de inicio ¥ eulminacidn, &l nombre de la entidad u organizacidn que emile &l
documento, |a fecha de emisidn y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.
En caso los documentos para acrediar la experiencia establezcan el plazo de la
experiencia adguirida por el personal clave en meseas sin aspecificar los dias s debe
congiderar el mes complato.

Se considerard aquella experiencia que no tenga una antigledad mayor a veinticinco
afos anteriores a la fecha de la presentacian de oferas.

[ presentarse experiencia ejecutada paralelamente (iraslape), para el computo del
tiempo de dicha experiencia sio se considerard una vez el periodo traslapado.

FORMACION ACADEMICA

Requisitos:

Tiulado, colegiado ¥ habilitado en Contabilidad, Administrackén, Economia, Ingenieria
Civil, Arquitectura, Ingenieria Industrial.

Profesional ingcrito en el Cuerpo Técnico da Tasadores del Perd U organismso
oficialmente recoanocido.

Aoy i

El titulo profesional serd verificado por los evaluadores en el Registro Macional de
Grados Académicos v Tiiulos Profesionales en el portal web de la Supermtendencia
Macional de Educacidn Superior Universitaria - SUNEDL! a través del siguiente link:
https:enlinea sunedu. gob.pel o en el Registro Macional de Cerlificades, Grados y
Titules a cargo del Ministerio de Educacién a través del siguiente link
hitps-ititulosinstitutos minedu. gob.pel, segun cormesponda,
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El postor debe sefalar los nombres y apellidos, DMI y profesion del personal clave, asi
comi @l nombre de la universidad o instilecion educaliva que expidio ¢l gradd o titulo
profesional requerido.

En caso e titula profesional no se encuentre inscrito en el referido registro, el postar
debe presentar la copia del diploma respecthig a fin de acreditar a formacidn
académica requerida.

En caso se acredite estudios an el extranjers del personal clave, debe presentarsa
adicionalmente copia simple del decumeanio de |a revalidacidn o del recanogimianto
ante SUNEDL, del grado académico o fido profesional aborgados en el extranjerg,
segln coresponda,

LM (01} ANALISTA DE SISTEMAS
EXPERIENCEA

El anaksta debe acredilar como minmo una experiencia de dos (02) afos en |a
ejecucidn de servicios de inventans o relacionados, en el sectar plblico ywo privada.

itacidn:
La experiencia del personal clave se screditard con cualguiers de kos siguientes
documentos: (i) copia simpla de contratos y su respectiva conformidad o (i)
constancias o (i) cenificados o (iv) cualquier ofra documentacidn que, de manera
fehaciente demuestre la expeniencia del personal propuesto,
Los decumentas que acreditan la expanentia deben incluir los nombres y apellidos dal
personal clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes
y afio de inicio y culminacion, el nombre de la entidad u organizacidn que emite el
documenta, la fecha de emisidn y nombres y apellidos de quien suscribe of dotumento.
En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la
experiencia adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe
considarar el mas completo.
Se considerard aquella expenencia que no l2nga una antighedad mayer a veinbsines
afos anteriores a |a fecha de la presentacién de oferias,
De presentarse experiencia ajecutada paralelamante (traslape), para el cdmputo del
tiempo de dicha experiencia s&lo se considerand una vez el periodo traslapado,

FORMACION ACADEMICA

Requisdes
Técnico o Tilulado en Ingenieria de Sistemas o Informatica.

Acreditacion,

El titulo prefesional serd verificado por los evaluadores an el Registro Macional de
Grados Académicos v Tiulos Profesionales en ¢l portal web de la Superintendencia
Macianal de Educacitn Superor Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link:
htips: fenlinea sunedu,gob. pef o en el Registre Macional de Certificadas, Grados y
Titulos a cango del Minisierio de Educacidn a través del sigusente hnk:
Jitulasinstitutos. minedu.gob.ped, segln comesponda,

postor debe sefialar los nombres y apellidos, DNI y profesion del personal clave, asl
el nombee de ko universidad o nstitucién educativa que expidid el grado o titulo
afesional requerido,
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En caso el titulo profesional no se encuenire inscrto en el referido registro, el postor
debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacidn
académica requerida,

En caso se acredite estudios en el extranjero del personal clave, debé presentarse
adicionalmente copia simple del documento de la revalidacién o del reconocimiento
ante SUNEDU, del grado académico o titulo profesional otorgados en el extranjero,
seglin comesponda,

TA EN LOGI

EXPERIENCIA

Requisitos:

El Especialista debe acreditar como minimo Experiencia minima de 02 aftos en trabajos
de inventarios realizados en colecciones zooldgicas y botanica,

Agrédiacion;

La experiencia del personal clave s& acreditara con cualquiera G k0§ siguenies
documentas: (i) copéa simple de contratos vy su respectiva conformédad o (i)
constancias o () cerfificados o (iv) cualquier otra documentacién que, de manera
fehaciente demuesire la experiencia del personal propuesto.

Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apelliidos del
personal clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacién indicando el dia, mes
y afio de inicio y culminacidn, &l nombre de la entidad u organizacidn que emite el
documento, [a fecha de emisidn y nombres y apellides de quien suscribe el documento.
En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan al plazo de la
expariencia adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe
considerar el mes completo.

Se considerard aguella expenencia gue no lenga una antigledad mayor a veinticincs
afics anteriodes a la fecha de la presenfacidn de ofertas.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (trasiape), para el computo del
tempo de dicha experiencia s6lo s congsiderard una vez el periodo traslapado.

Raequisilos:
Profesional THulado en Biolegia, Ingenieria Zootecnista o afines para los inventarios de
las colecciones zoologia y botanica.

FORMACION ACADEMICA

Acreditatidn:

El titule profesional sera verficado por los evaluedores en el Registro Nacional de
Grados Académicos y Titulos Profesionales en al portal web de la Superintendencia
Macional de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguienta link:
hitps:ffenlinea. sunedu.gob.pef o en el Registro Nacional de Certificados, Grados ¥
Titulos a cargo del Ministerio de Educacian a través del sigulente link:

s /Mitulosinstiluios. minedu.gob.pel, segun cormesponda.

| postor debe sefialar los nombres y apellides, DMNI y prafesidn del personal clave, asi
al nombre de ka universidad o instibucidn educativa que axpidit el grado o titulo
prafesianal requerida,

En caso el titulo profesional no se encuentre nscrito en el referido registro, el postor
debe presentar la copia del deploma respectivo a fin de acreditar la formacidn
académica requerida. En caso se acradife estudios én af axtranjens del personal clave,

1%
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debe presentarse adicionalmente copéa simple del documanto de [a revalidacidn o del
reconocimienio anfe SUNEDL, del grado académico o titule profesional otorgados en el
exfranjgro, segln corrasponda.

UN (01) ESPECIALISTA EN ARQUECLOGIA
EXPERIENCIA

Requisitos,
El Especialista debe acredilar como mimkima una expenencia de dos (02) afos en
labores de mwentarios realizados en bienes culturales muebles.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditard con cualquiera de los siguienies
documentos: (i) copia simple de contratos v su respectiva conformidad o (i)
constancias o (il) certificados o (iv) cualguier olra documentacian que, de manera
fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesio.

Los decumentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apalidos del
personal clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacibn indicands ef dia, mes
y afio de inicio y culminacién, el nombre da la enfidad v crganizacidn gue emie el
documants, |a fecha de emissbn y nombres y apalidos de guien suscrnbe al documenta,
En caso los documentos para acreditar la experiencia establercan el plazo de la
expariencia adquirida por el personal ¢lave en meses sin especificar los dias se deba
considerar ¢l mes completo.

Se considerard aquella experiencia que no lenga una antigiedad mayer a veinticines
afies anteriores a |a fecha de la presentacidn de oferlas.

Oe presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del
tiempo de dicha experiencia sdlo se considerara una vez el periodo traglapado.

FORMACION ACADEMICA

Regquigitos.
Profesional Titulade en Arqueciogla con regisiro Nacional de arquedlogos.

Acreditacion.

El tiulo profesional sera verificado por los evaluadores en el Registro Nacional da
Grados Académicos y Titulos Profesionales én el portal web de la Superintendencia
Macional de Educacidn Superor Uiniversitaria - SUNEDU a través ded sigubsnte fink:
https-ifenlinea.sunadu.gob_pel o an el Regisiro Macional de Cerificados, Grados y
Titules a cargo del Minislerio de Educacibn a través del siguiente link;
hitlps-/tibulosinatitiutos. minedu.gob_pel, segln corresponda.

El postar debe sefialar los nombres ¥ apellidos, DN y profesidn del personal clave, asi
coms el nambie de la universidad o institucién educative que expidid el grado o tiulo
profesional requerido.

En caso el titulo profesional no se encuentre inscrilo en el referido registro, el postor
debe presentar la copla del diploma respectivo a fin de acreditar la formacion
acadérnica reguerida, En caso se acredile estudios en el extranjero del personal clave,
ehe prasantarse adicionalmente copia simple del documenls de & revaidacion o del
e b nmmnm ante SUNEDU, del grado académico o titule profesicnal otorgados en al
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EXPERIENCIA

Requisilos:

Los inventariadores deben acreddar como minimo una experiencia de un (01) afio en
aclividades relacionadas al objeto de contratacién, en el sector pblico yo prvads,

Acreditacidn:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes
doeurmentos: (i} copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii)
constancias o (ii) cerificados o () cualquier otra documentacion que, de manéra
fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesho.

Los documentos que acreditan ta experiencia deben incluir los nombres y apellidos del
personal clave, el cargo desempefiado, el plazo de ks prestacion indicando el dia, mes
¥ afo de inicio y culminacian, el nombre de la entidad u organizacién que emite el
documents, [a fecha de emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.
En caso los documentos para acrediar la experiencia establezcan el plazo de la
experiencia adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe
congkderar el mes compléto,

Se considerard aguella experiencia que no tenga una antighedad mayor a veinticings
afios anteriores a la fecha de la presentacson de ofertas.

Oie presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del
tiempo da dicha experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapada.

FORMACION ACADEMICA

Reguisos:
Estudios técnicos o universitanios en Administracidn, Contabidad, Economia o a fines,

Agreditacion;

El tilubs profesional sera verificado por log evaluadores en el Registro Macional de
Grados Académicos y Tilwlos Profesionales en al portal web de 1a Superintendencia
Nacional de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link:
hitps:fienlinea sunedu.gob.pef o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y
Titulos a cargo del Ministerio de Educacian a fravés del siguiente link:
hitips:Mubssinstituies minedu.gob.pal, segdn comaspanda.

3% \\\ El poster debe sefalar los nombres y apeliidos, DNI y profesion del personal clave, asi

coma & nombre de la universidad o institucion educativa que expidié el grado o titulo
profesional requerido.

En caso el tiulo profesional no s& encuenire inscrito en el referido registro, @l postor
debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacion
académica requerida. En caso se acredite estudios en ¢ extranjero del personal clave,
debe presentarse adicionalmente copia simple del documento de la revalidacion o del
reconocimients ante SUNEDU, del grado académico o tiulo prafesional otorgados en el
extranjera, segun comesponda.

(]
[
|
|

LUGAR DE EJECUCION

El inventario fisico de bienes se realizard en las instalaciones del PATPAL-FBB sede San
Miguel y Huachipa, ubicados en Av. Parque de las Leyendas N® 580, disiito de San
Miguel = Lima y Av. Las Torres SN = Ate Vilarie, respeclivamente.

PLAZO DE EJECUCION

PARQUE DE LAS LEYENDAS i -y
Ay, Parque do las Leyendas 5890, San Miguee! - Lima - Paru @ LI MA
Tobef - (01) 844 9200 - SEeinarquedelasleyendas :
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El plazo de ejecucion del servicio sard de hasia sesentd (B0) dias calendario, contados a
partir del primer dia sigulenie habil siguiente de la recepcidén de la Orden de Servicio.

El horario de la prestacidn del sendcio se desarrollard dentro del horario de trabajo normal
de lunes a viernes de 8:30 am a 5:30 pm, salvo que por aclividades proplas de la ejecucién
del servicio sea necesario un horario de caracter extracrdinario, el cusl serd coordinado
entre al proveedor ¥ el PATRPAL.

De acuerdo a las necesidades se podra realizar &l senvicio los dias sabada, domingo ¥
feriados, de acuerdo con la disponib@idad de personal v |a avtonzacidn de la Oicina General
de Administracidn ¥y Finanzas,

10. ENTREGABLES

10.1 Presentacion de Informe N* 01

El provesdor presemara un (nforme a los cuarenta y cinco {45) dias calendario de iniciada
la gjecucitn del servicio, el cual debe contener coma minimo lo indicado en el numeral §.1
TOMA DE INVENTARIO DE BIENES PATRIMONIALES ¥ ALMACEN GENERAL AL
31.12.2025. (SUBITEM 1).

10.2 Presentacion de Informe N* 02

El proveedor presentard un Informe a los sesenta (50) dias calendario de iniciada la
ejecuciin dal servicka, al cual debe contenar coma minime ke indicado an al numearal 6.2
TOMA DE INVENTARIO DE LAS COLECCIONES ZOOLOGICA Y BOTANICA Y
BIENES DE ARQUEOLOGIA AL 31.12.2025 (SUBITEM 2)

La carpela patrimonial por usuarios, sustentando a través de la "Hoja de Levantamiento de
Infarmaciin®, deberd consignarse toda la informacién descrita como; usuario, ublcacian
fisica, tipo de documenta, M® de DMI y modalidad, asl como el nemero cosralativo

cormespandiente.
Dicho formato a2 lanard en onginal y luego de concluida la varificacitn debera ser firmada

por el interesado y el inventariador.

Asi mismo, el informe debera detallar [as acciones, observaciones yo recomendacionas
que consideren pertinentes, incluyenda la carga de la Base de Datos, acorde con las
exigencias técnicas del Mddulo Blenes Muebles del SINABIP WEB,

La presentacién de los informes deberd ser presentado en formalo fisico mediante Masa
de Panes del PATPAL-FBB, ublcado en Av, Parque de las Leyendas M® 560 San Miguel
de lunes a viernas en horario de 830 a.m. a 1:00 pm. y da 2:00 p.m. a 4:30 p.m.; asi
coma el formato digital con toda la base de dalos requenda,

FORMA DE PAGO:
El pago se realiza de conformidad con lo establecido en el adiculo 67 de la Ley.

La entidad se obliga a pagar la confraprestacidn a EL CONTRATISTA, en soles, en pago
Unico, luego de la recepcidn formal y completa de la documentacion comespondienta,
segln lo establecido en el articulo 144 del Reglamento de la Ley N® 32069, General de
Confrataciones Poablicas, aprobado por Decreto Supremo N* 009-2025-EF,

Para tal efecio, el responsable de otorgar 1a conformedad de la prestacdn deberd hatero
en un plazo que no excederd de los siete (7) dias dei dia siguiente de recibido &
entregable, 3alvo que se requiera efectuar pruebas que parmitan verificar ¢l curnplimiento
de la obligacidn, en cuyo caso ka conformidad se amite en un plazo maximo de veinte (20)
dias, bajo responsabalidad de dicho senidar,

BIUMICIPALIDAD DE

PARCQUE DE LAS LEYEMDAS

Ay Farmue de las Leyendas 580, San Maguel - Lima - Pard LI MA
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LA ENTIDAD CONTRATANTE debe efectuar ol pago dentro de los diez (10} dias habdes
siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que s& verifiquen las
condiclones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del servidor

competente.
El pago se realizara en forma parcial a la presentacidn de cada entregable, segun el
siguienta pariado:

PAGO PORCENTAJE DE PAGO (%) |

ENTREGABLE N 01 50% del monto contractual de la orden de semvicio
ENTREGABLE N' 02 50% del monto contractual de la orden de servicio
TOTAL 100%

Para efectos del pago de la coniraprestacion ejecutada por el proveedor, la entidad
contratante debe contar con la siguiente dotumentacidn;
Cocuments en el que conste la conformidad de la prestacién efectuada suscrita por
el servidor responsable de la Oficina de Gestion de Recursos Humanos.
Comprabante de Pago
Informe 1écnico efectuada por el Confratista, en cumplimients con los numerales 5
v 9 del presente Térming de Relerencia,

12. MODALIDAD DE PAGO
La presente contratacion s& realizard a PRECIOS UNITARIOS.

13, CONFORMIDAD

La confarmidad del presente senvicio serd otorgada por ka Oficina de Logistica y Control

Patrimonial del FPATPAL-FBE, en un plazo maximo de siete (07 dias contabilizados

desde el dia siguiente de recibido el entregable, bajo responsabilidad del servidor o

funcionario gue debe emitir la conformidad, en concordancia con &l articulo 1447 de la

Ley General de Contrataciones Pablicas.

De existir observaciones, se hara de conociméento a la Oficina de Logistca y Control

Pafrimonial para ésta en el marco de sus funciones comunique al contratista, indicando

claramenie el sentido de estas, olorgandole un plazo para subsanar cependiendo de la

complejidad o sofisticacién de las subsanaciones a realizar, El plazo de subsanacion
ey no debe ser mayor al 30% del plazo del entregable correspondiente. Subsanadas las

A \ observaciones dentro del plazo oforgado, ne cormasponde la aplicacion de penalidades.
{ i % Enel caso, que el proveedor del Servicio no hublese levantado las observationas en al
b 0 : | plazo concedide por la entidad, se le aplicara la sancidn yio penalidades
s correspondientes en concordancia a descrito en el Hem 14 del presente TOR
e

14. PEMALI

Penalidad por Mora
En caso de retraso injustificado del confratista en ka ejecucidn de las prestaciones objelo

del conlrato, la enlidad confratante le aplica avtomaticarmente una penalkdad por mora
par |:'.E||:|EL dia de atraso que e sea unpul‘.;hlu

/2 aplicacién de las penalidades por mora v de olras penalidades no puede exceder el

1[!% del confrata

Estas penalidades s deducen de los pagos a cuenta, pagos panciales o del pago o
Iqusdacion final, segin comesponda; o si fuera necesario. ¢ destuenta el momo
resullanie de la ejecucidn de la garantia de fiel cumplimiento.

MUNICIPALIDAD DE
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La penakidad se aplica aulomaticamente y se calcula de acuerdo con la sigulente fMrmula;
Penalidad diaria = 0.10 x monio vigania
F x plazo

Donde F tiene los siguientes valores

Para bignes y senicios: F=0.40

El retrazo se juslifica a través de la solicibed de ampliacidn de plazo debidamenie
aprobada.

Adicionalmenie, se congidera justificado ¢l retraso vy en consecuencia no se aplica
penalidad, cuands EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, quee
el mayos liempo transcurrido no e resulta imputable. En aste Gimo caso la calificecidn
del retrazo como justificads por parte de LA ENTIDAD CONTRATAMTE no da lugar al
pago de gasios generales ni costos directos de ningn tipo, conforme el numeral 120.4
del ariculo 120 del Reglamento de la Ley W°® 32068, Ley General de Contrataciones
Publicas, aprobado mediante Decreto Supramo N° 0082025-EF.

15. RESOLUCION DE CONTRATO

Cualqubera de las partes puede resalver &l contrato, de conformidad con &l numeral
GE6.1 del articule 68 de la Ley N 320698, Ley General de Conlrataciones Pablicas,

D& enconlrarse an alguno de los supuestes de resolucion del confrato, LAS PARTES
proceden de acuerdo @ b establecido en &l ariculo 122 del Reglamento de la Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Pdblicas, aprobado por Decreto Supremo M
008-2025-EF.

16. RE Ay ART
Cuando s resuelva el contrato por cavsas imputables a algunas de las partes, se debe
resarcir o dafios ¥ peruicios ocasionados, a fravés de la indemnizacion
comrespondiente. Ello no obsta la apiicacidn de las sanciones administrativas, penales y
pecuniarias a que dicho incumplimiento diere lugar, en el caso que &stas comrespondan,
Lo sedalado préecedeniements no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de
lzs demas obligacionas pravistas en el presente TODR,

17,

A la suscripcidn de este contrato, EL CONTRATISTA declara y gacantiza nd haber

ofrecide, negociada, prometido o efectuado ningdn pago o entrega de cuabyuier
2o beneficio o iIncentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del
TR0z procesc de contrataciin o cualguier senvidor de la entidad contratante,
Agimismo, EL CONTRATISTA se obiga a mantener una conducta proba e infegra
durante |a vigencia del coniralo, ¥ después de culminado ¢l mismo en caso existan
controversias pendienfes de resolver, lo que supone actuar con probédad, sin comater
actos ilicitos, directa o indirectamente.
Aunado a elka, EL CONTRATISTA s& obliga a absienerse de ofrecer, negociar,
prometer o dar regalos, conesias, invilaciones, donatives o cualguier beneficio o
incentivo ilagal, direcia o indirectamente, a funcionarios plbficos, servidores plblicos,
Ixcadoras de sanvicios o proveedores de senacios del drea usuarnia, de ka dependencia
encargada de la contratacitn, actores del proceso de contratacidn wo cualgquier
rvidor de |a entidad coniratanie, con la finalidad de obiener alguna veniaja indebida o
ficio ilicito. En esa linga, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas
de personal necesarias para asegurar gue no se practiquen los actos previamente
fialados,
Adicionalmente, EL CONTRATISTA s¢ compromete a denunciar oportunaments ante
las autoridades competentes los actos de comupcién o de inconducta funcional de los

i
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cuales tuviera conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD

CONTRATAMNTE.
18, SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las confroversias que surjan entre ks paries durante la ejecucion del contrato se
resuelven mediante CONCILIACION, segun &l acuerdo de las partes.

“Cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del plazo
de caducidad correspandiente, segdn lo sefialado en el articulo B2 de |a Ley General
da Contrataciones Pablicas, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a
un acuerdo entre ambas paries o se lliegue a un acuerdo parcial, Las controversias
sobre nulidad del contrato solo puaden ser sometidas a arbitraje.

L DE G A M
£l marco legal comprande la Ley N* 32069, Ley General de Contrataciones Poblizas y
su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF y modificado por
Decreto Supremo N° 001-2026-EF, las directivas que emita la Direccitn General de
Abastecimiento del Ministerio de Economia y Finanzas, asi como el OECE y demas
normativa especial que resulte apicable.
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