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DE : ING. WALTER C. REBAZA PAREDES Sreeriemin et 2 LU0 DO f

Subgerente de Gestion Ambiental

ASUNTO : ADQUISICION DE PAPELERIA, UTILES Y MATERIALES DE OFICINA PARA LA
SGGA

REF. : PEDIDO DE COMPRA N°000068
PEDIDO DE COMPRA N°000069
PEDIDO DE COMPRA N°000070

FECHA : Laredo, 16 de febrero del 2025.

Es grato dirigirme a Usted para saludarlo cordialmente y a la vez informar lo
siguiente:
Que, la Subgerencia de Gestidn Ambiental, con el objetivo de optimizar la operatividad en las
abores diarias en el tema administrativo, se requiere la adquisicion de papeleria y ttiles de oficina
adecuados para el uso cotidiano en el trabajo. En este sentido, solicito su apoyo para el
cumplimiento del siguiente requerimiento de bienes correspondientes para el afio 2026, segin el
detalle a continuacién:

UNIDAD DE

TEM DESCRIPCION NIDADDE | voTaL
ARCHIVADOR DE CARTON CON PALANCA DE LOMO
0" | AncHo TroFiCio | UNDAD 2
02 | PAPEL BOND A4 75GR TAMANO A4/ X500 | EMPAQUEXS00| 60
03 | CORRECTOR LIQUIDO TIPO LAPICERO UNIDAD 05
04 | CLIPDE METAL 33 mm x 100 CAJA 04
05| NOTAAUTOADHESIVA 75mmx 75mm 90H UNIDAD 03
06| ENGRAPADOR TIPO ALICATE UNIDAD 01
| PLUNON RESALTADOR PUNTA GRUESA BISELADA ONDAD | 03
s | INTADE WPRESIONPARAEPSONREF. TSOFZ0AL | yypup | g
oo | [NTADE IPRESION PARA EPSONREF. TSOZZ0AL | yngp o
' TINTA DE IMPRESION PARA EPSON REF. T504320AL |
10 | TADE! w0
TINTA DE IMPRESIGN PARA EPSON REF. T504420AL
mo| e UNIDAD | 0

Es todo cuanto informo a usted, para conocimiento y fines pertinentes.
Atentarienty,




i Formato N° 01
“TERMINOS DE REFERENCIA — REQUERIMIENTO DE BIENES”

' Unidad Organica | SUBGERENCIA DE GESTION AMBIENTAL
|
| Actividad del POI: | Co058

”Denominacién de la Contratacion | ADQUISICION DE TINTAS PARA USCO |
Menor ADMINISTRATIVO DE LA SGGA

I. FINALIDAD PUBLICA

| La presente contratacion tiene por finalidad garantizar la continuidad de las labores administrativas y |

equipos existentes, de buena calidad y garantizar un 6ptimo rendimiento.

\\ |

N ‘ir\_ | mem | DESCRIPCION | UNDED D | GANTIDAD | ESPECIFICACIONES TECNICAS | |
4;.’ " - Botella T504120AL Negro |
A - Marca: Epson

operativas de la Subgerencia de Gestion Ambiental (SGGA), mediante el adecuado abastecimiento de |
tintas para los equipos de impresion. Esto permitira la correcta emision de documentos, informes |
técnicos, comunicaciones oficiales y demas actos administrativos necesarios para el cumplimiento de
las funciones institucionales, contribuyendo a una gestion eficiente en beneficio de la pobiacién.

Il. DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO (Obligatorio)

El presente requerimiento consiste en la adquisicién de tintas para impresoras utilizadas en la |
Subgerencia de Gestion Ambiental (SGGA), con la finalidad de asegurar el normal funcionamiento de |
los equipos de impresién. Dichos insumos serdn destinados a la impresién de documentos |
administrativos, informes técnicos, reportes operativos, oficios y demés documentacion necesaria para

el desarrollo de las actividades propias de la subgerencia. Las tintas deberén ser compatibles con los |

V. CARACTERISTICAS TECNICAS

-70mi

| TINTA DE IMPRESION
08 | PARA EPSON REF. UNIDAD 06

T504120AL NEGRO ﬁ -
ko
s

Botella T504220AL Cian
| Marca: Epson

‘ - 70mi
TPl
TINTA DE IMPRESION : '
09 | PARAEPSON REF. UNIDAD 05 | -
T504220AL CIAN we) I §
| | . |-
| TINTA DE IMPRESION : - Botelia T504320AL Magenta |
10 PARA EPSON REF. UNIDAD | 05 - Marca: Epson
| T504320AL MAGENTA | - 70mi



- Botella T504420AL Amarilo
[ - Marca: Epson
' - 70ml

. TINTA DE IMPRESION o
11 | PARAEPSONREF. | UNIDAD 05
T504420AL AMARILLO | -
: gy |

VL. REGLAMENTOS TECNICOS 'NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS
(De corresponder)

No corresponde - - i o
| V ACONDICIONAMIENTO MONTAJE (o] INSTALACION (De corresponder)
| No corresponde
| VL GARANTIA COMERCIAL (Obligatorio)

El proveedor debera otorgar una garantia de cubrir defectos de fabncacién o] problemas reiac:onados
con la calidad del bien, de lo contrario estaréa sujeta a la devolucion.

VH. MUESTRAS (De corresponder)
| No corresponder
7 —‘4-;5_.1[}(. REQUlSITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (De corresponder)

PBoNE | - Contar con RUC ACTIVO Y HABIDO,
na | ) \}J- Deber4 contar con Registro Unico de Proveedores (RNP)
' /°//-  No estar impedido de contratar con el E° (art.30 ley de contrataciones del E*) acreditado
1 mediante declaracion jurada.

XV! LUGARY PLAZO DE EJECUCION |
Lugar Almacén Municipal de la Mumc:paf!dad Distrital De Laredo — Jr. Reforma N°®360 - Laredo |
|
|

Plazo: Hasta 5 dias calendario, contabilizados a partir del dia siguiente de notificada la orden de
compra

XVil. CONFORMIDAD

La conformzdad estaré a cargo de la Subgerencia de Gestfén Ambiental, la misma que debera ser '
| otorgada por un plazo de 03 dias calendarios; previa presentacién de carta de solicitud de pago, factura
| y copia de guia de remision.

XVIH Forma y Condlclones de Pago

El pago de la contraprestacion se efectuaré en anico pago previa conformidad emitida por ja
| Subgerencia de Gestion Ambiental de la Municipalidad Distrital de Laredo, previa presentacién por
parte del proveedor, orden de compra y/o contrato de ser ef caso.

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dfas calendario siguiente a la conformidad de los bienes, siempre que se verifiquen las condiciones
establec:das enel contrato

i XIX Responsablhdad por Vicios Ocultos



El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del bien ofertado por
un plazo nc menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad oforgada por la Entidad.

XX. Penalidades - )

Penahdad por Mora en la ejecucién de la prestacion:
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto de
la contratacion, el PNSR le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de
atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente
férmula:
Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente

i. F x plazo vigente en dias

| Donde F tiene el siguiente valor:
Para servicios: F = 0.40
Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, al monto vigente de la '
contratacion o item que debié ejecutarse o, en caso que estos involucraran obligaciones de

| efecucion periddica o entregas parciales, a la prestacion individual que fuera materia de .
retraso. |
En caso no sea posible cuantificar el monto de la prestacion materia de retraso, la Entidad
puede establecer en las EETT la penalidad a aplicarse. |

XXi. Otras Pena!idades {De Corresponder)

| LasEETTdela contratac:on pueden establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, siempre

B \.y cuando sean objetivas, razonables, congruentes y proporcionales con el objeto de la contratacion.
[ Rara estos efectos, incluyen los supuestos de aplicacion de penalidad, distintas al retraso o mora, la

FEF | fq;rma de célculo de la penalidad para cada supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el
i | supuesto a penalizar

" | XV.OTRAS PENALIDADES (De corresponder)

‘ La responsabilidad por vicios ocultos se aplicara de conformidad con Io estableczdo enla Ley y |
Reglamento de la Ley General de Contratacrones Publicas |

' XVI.OBLIGACION ANTICORRUPCION Y ANTiSOBORNO (Obllgatono)

‘ A la suscripcion del contrato o de la formalizacion de Ja Orden, el Contratista declara suscribiendo ‘

el Formato N°10, y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningin pago o
entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, al (los) evaluador (es)
del proceso de contratacién o cualquier servidor de LA MUNICIPALIDAD.

Asimismo, el Contratista se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia del
contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo
que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente. Aunado a elio, el
Contratista se obliga a abstenerse de ofrecer. negociar, prometer o dar regalos, corfesias,
invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a ‘

funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del
area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacién, actores del proceso de contratacion

| y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida ‘
o beneficio ilicito.

En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias
para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, el Contratista se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento ‘
durante la gjecuicion del contrato con LA MUNICIPALIDAD.

Tratédndose de una persona jurfdica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacionistas, !
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados. representantes legales, funcionarios, |




