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Jefe de la Oficina General de Administracion 2k
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ASUNTO : SOLICITO REQUERIMIENTO DE UTILES DE OFICINA PARA LA GERENCIA
MUNICIPAL

FECHA  :Laredo, 16 de febrero del 2026

Es grato dirigirme a Usted para saludarlo cordialmente y a la vez informar lo siguiente:
Que, la Gereﬁi:iakMunicip;aL con el ijetivo .de optimizar la operatividad en las

labores diarias en el térﬁa administrativo, se requiere la adquisicién de Utiles de Oficina para

el uso cotidiano en el trabajo. En este sehtidq, solicito su apoyo para el cumplimiento del

siguiente requerimieritq de bienes correspondientes para el afio 2026, segiin el detalle a

continuacién:
ITEM DESCRIPCION U::g&%fé
SOLICITO LA ADQUISIGION UTILES DE
01 OFICINA PARA EL CUMPLIMIENTO DE 1
LAS ACTIVIDADES DE I'A GERENCIA
- MUNICIPAL '
"in\*—“&ﬁa_:}}jﬂﬁb At ‘\\\\@ ;

.V

FIRMA'Y SELLO AREA USUARIA
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ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES

Organo y/o Unidad Organica: GERENCIA MUNICIPAL ]
Actividad del POI: 0016 5000003 — GESTION ADMINISTRATIVA - GM
Denominacién de la Contratacion: SOLICITO LA ADQUISICION UTILES DE OFICINA PARA

EL CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES DE LA
GERENCIA MUNICIPAL

I. FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio) .. )

La finalidad def presente requerimiento es adquirir Utiles de oficina; con el propasito de fortalecer
| la capacidad operativa de las dreas administrativas de la Municipalidad Distrital de Laredo. Esta
adquisicién busca asegurar el adecuado desarrollo de las funciones institucionales, mediante la
dotacién de herramientas tecnoléglcas esenmales que permitan una gestion ef/crente segura y
_continua de fa informacion. p

~ ll. DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO (Obligatorio)

Garantizar el abastec:m/ento de - iitifes  de , oﬂcma para fa. Gerencia Mumc;pai asegurando el
adecuado desarrollo de sus acfiwdades admmlstratlvas y operatlvas

. Adquirir ttiles de oficina que’ contnbuyan a la eficiencia y orgamzac:én dei trabajo en ia
Gerencia De Servicios Mumcrpaies Y Gestién Ambientai
. Optimizar los.recursos - matenales necesanos para el- cumplfm;ento de las funmones

administrativas y operativas. -
. CARACT ER!STICAS TECN!CAS {Obi:gatono)

|
|
|

(TEM DESCRIPCION © | UNIDADDE MEDIDA | CANTIDAD
TINTA DE IMPRES!ON PARA_EP_SC_)N_ Vi BSOS N
01 | REF.TS04120ALNEGRO &, UNIDAD i
TINTA DE IMPRESION PARA EPSON COD.. UNIDAD 05,
02 | REF. TS04120AL CIAN-. ' 2y
| TINTA DE IMPRESION PARA EPSON COD., "UNIDAD 05
03 | REF. T504120AL AMARILLO ] : : i
[ TINTA DE IMPRESION PARA EPSON COD. UNIDAD. 05
| REF. T504120AL MAGENTA -

IV. REGLAMENTOS TECN!COS NORMAS METROLOG!CAS YIO SANITARIAS

(De corresponder)
| No corresponde

V. ACONDICIONAMIENTO, MONTAJE O INSTALACION (De corresponder)
No corresponde

V1. GARANTIA COMERCIAL (Obligatorio)

El proveedor debera otorgar una garantia minima de doce (12) meses para los bienes

suministrados, contados a partir de la fecha de conformidad de entrega emitida por el drea
usuaria.

VIl. MUESTRAS (De corresponder)
No corresponde

IX. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (De corresponder)
Contar con RUC, ACTIVO Y HABIDO.
La actividad econémica de la ficha ruc debe estar dentro del rubro solicitado.
Deberé contar con Registro Unico de Proveedores (RNP).

No estar impedido de contratar con el E® (art.30 ley de contrataciones del E°) acred/tado
mediante declaracion jurada.

T X. LUGARY PLAZO DE ENTREGA (Obligatorio)

ANANENRN
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[ Lugar: Almacén Municipal de la Municipalidad Distrital De Laredo — Jr. Reforma N° 360 - Laredo
| Plazo: Hasta 05 dias calendarios contabilizados a partir del dia siguiente de notificada la Orden
de Compra

Xl. CONFORMIDAD (Obligatorio)
La conformidad estara a cargo de la Oficina de Abastecimiento, la misma que debera ser
| otorgada por un plazo de 03 dias calendarios; previa presentacién de carta de solicitud de pago,
factura y copia de guia de remision.

 XIl. FORMAY CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)

| El pago de la contraprestacion se efectuard en Gnico pago prevza conformidad emitida por Ia
Oficina de Abastecimiento de la municipalidad distrital de Laredo, previa presentac;on por parte
| del proveedor, orden de compra y/o contrato de ser el caso.
La entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor def contratlsta dentro de los
quince (15) dias calendario siguiente a la conformidad de los bienes, srempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato y/o orden de compra.

Xilil. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA
El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los: vicios ocultos del bien ofertado
por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad
otorgada por la Entidad.
XIV. PENALIDADES (Obligatorio) '
Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestac:on
En caso de retraso injustificado del contratista en Ia gjecucion de las prestac:ones objeto del
| contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La
penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:
Penalidad diaria= 0.10x monto -
F x plazo en dfas 8

Donde F = 0.40.
°/, | Tanto el monto como el plazo se refleren _segun corresponda, a la ejecucion total dei
. | servicio 0 a la oblzgac:én parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso. -

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetlvamente

; sustentado, que el mayor tfempo transcurrido no le resulta fmputabfe :

Esta calificacién del retraso como justlﬁcado no da lugar al pago de gastos generales de mngun
| tipo.

' XV. OTRAS PENAL!DADES (De corresponder)
Penalidad por mora: Se aplicara al proveedor la penalidad establecida en ef arﬁculo 1 19° 120°
del Reglamento de la Ley de Contratacionss del Estado. I

XVI. RESOLUCION CONTRACTUAL (Obligatorio) 2 |
La Municipalidad Distrital de Laredo puede resolver el contrato, en Ios siguientes casos: i
a. Por acumulacién del monto méximo de Ia penalidad por mora o por el monto maximo para
otras penalidades, en la ejecucion de la prestacion a su cargo.

Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacién del contrato.

Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible al contratista.

Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso fortuito
o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la continuacion del

contrato.

e. Porincumplimiento de la clausula anticorrupcién y antisoborno.
| f.Porlapresentacion de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucién contractual

| XVIl. OBLIGACION ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO (Obligatorio)

| A la suscripcion del contrato o de la formalizacién de la Orden, el Contratista declara suscribiendo
el Formato N°10, y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningtin pago

o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, al (los) evaluador
(es) del proceso de contratacion o cualquier servidor de LA MUNICIPALIDAD.

Qaou

Asimismo, el Contratista se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia
del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de
resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.
Aunado a ello, el Contratista se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente,
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Creado por Ley 13792 del 28-12-1961
“Gloriosa Ciudad de Laredo, Honra de la Patria”
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a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios
del 4rea usuaria, de la dependencia encargada de la contratacién, actores del proceso de
contratacion y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna
ventaja indebida o beneficio ilicito.

En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias
para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, el Contratista se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocirmiento
durante la e,lecuc:én del contrato conlLA MUN[CIPALIDAD

Traténdose de una persona juridica, lo anterlor se extiende a sus accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que representa; comprometiéndose a
informaries sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el mcumplfmlento delas obligaciones. establecidas en este acaplte durante la
gjecucion contractual otorga a LA MUNIC!PALIDAD el derecho de resolver total 0 parc:almente

el contrato.:

XVill. SOLUCION DE CONTROVERS!AS (Obllgatono)

(Todas controversias que: surjan entre las partes sobre™la validez, nulidad, :interpretacion,
ejecucion, terminacién o eficacia de los: contratos menores se résuelven mediante conciliaciones,
conforme lo dispuesto en el articulo 81 de la Ley General de Contrataciones Publicas.):

XIX. GESTION DE RIESGOS (De corresponder)

LAS PARTES realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establec:do en el presente contrato
y los documentos que_lo conforman, a fin de tomar decisiones informadas,  aprovechando el
impacto de riesgos positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos y su impacto

durante la ejecucion ccntractual cons:derando Ia fjrfélidad publica de la contratacién
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