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ESPECIFICACIONES TECNICAS
Adquisicién de Estuches porta medalla de condecoracion

1. AREA SOLICITANTE
Direccién de Ceremonial de la Direccion General de Protocolo y Ceremonial del Estado del Ministerio de
Relaciones Exteriores (MRE).

2. ANTECEDENTES

El Estado Peruano a través del Ministerio de Relaciones Exteriores, determina realizar un reconocimiento a
diferentes personalidades, nacionales y extranjeras, que han destacado por su contribucién al Per con su
labor y obra, acrecentando el prestigio de la Patria, dicha accion consiste en el otorgamiento de una
condecoracion en el nivel o grado que corresponde al ciudadano, funcionario o entidad reconocida. Estos
reconocimientos se dan en el marco del DS 086-2001-RE: Orden “El Sol del Pert”, Decreto 552-1951 Orden
“Al Mérito por Servicios Distinguidos”, y R.M. 0888/RE-2004 Orden “Al Mérito del Servicio Diplomatico del
Per( José Gregorio Paz Soldan”

3. OBJETO DE LA CONTRATACION
Proveer al Ministerio de Relaciones de estuches porta medalla de condecoracion. Contribuir con el
cumplimiento de los objetivos institucionales, la confeccion de estuches porta condecoracion permitira
garantizar la operatividad y cumplimiento de los estandares internacionales para la entrega de medallas de
condecoracion.

4. FINALIDAD PUBLICA
La presente adquisicion de los estuches porta medalla de condecoracion coadyuvard a preservar las
medallas de condecoracion entregadas a aquellas personas que se hayan distinguido contribuyendo con su
accion y su obra a acrecentar el prestigio de la Patria y a honrar a todos aquellos que le hubieren prestado
servicios a la nacién.

5. PLAN OPERATIVO
La presente adquisicion se encuentra alineada al Plan Operativo Institucional 2025 correspondientes a las
actividades que realiza esta Direccion de acuerdo con el siguiente detalle:

CODIGO POI ACTIVIDAD

AQI00004500217 ORGANIZACION Y COORDINACION DE LOS ACTOS OFICIALES

6. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL BIEN
6.1 CARACTERISTICAS TECNICAS

a. Comprende la preparacion de estuches porta medalla de condecoracién.

b. La entidad entregara al dia siguiente de notificada la orden de compra, el modelo del estuche para
realizar la confeccion de prueba de este.

¢. Embalaje primario; Debe ser empacado de manera individual en papel Kraft de 80 gramos y con una
etiqueta que indique el color respectivo, y el nombre del bien, asi mismo debera tener en su interior dos
bolsitas selladas de 1 gramo de Silica Gel Original, para as! evitar la humedad y el moho.

d. Embalaje secundario: Debe ser empacado cada 30 estuches en cajas de carton corrugado de 3
milimetros de espesor.

e. Rotulado: Debera colocarse en el embalaje secundario e indicar la cantidad, las medidas y el color de
los estuches, asi como el nombre del bien.
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La adquisicion comprende lo siguiente:

ITEM | OBJETO DEL BIEN CARACTERISTICAS CANTIDAD
Medidas: 30 x 13.5 x 8.5 centimetros.
Carton gris prensado N° 18.
Forrado en tela pana importada de color GUINDA,
Acolchado de |a tapa exterior de la caja
Tapa interior acolchada en seda color blanco con la impresion
del Escudo del Pert en color dorado.
ESTUCHE PORTA Division inllgri?r con bajo relieve donde descansgré la medalla,
1 CONDECORACIGN | ©on una dIVIISIOI‘I porta mgdalla donde se prendera, forradq en (a 30
GRADO GRAN CRUZ parte superior en pana importada y en la parte posterior en
cuerina color guinda.
Sujetador de boton de condecoracion en la division interior, en
la parte inferior derecha, de 1.5 x 1 centimetros, que permita
pasar |a agujeta del boton de condecoracion,
Cinta sujetadora de 1 centimetro de ancho de color GUINDA,
entre la tapa y la base, para sostenerla al abrirla, formando un
angulo de 90° grados.
Medidas: 30 x 13.5 x 8.5 centimelros.
Carton gris prensado N° 18
! | Forrado en tela pana importada de color AZUL NOCHE
[ | Acolchadn de la tapa exterior de 17 caa
| o el At e G O ke
| =50k oel L GOkl ol
STUCHI / JISH L) ke I . i ] 11 (|| o R
g ) : aon una dasitn parks medalla dontde se prendora. 1o I !
A -Il. 2 “'II UG 20 para ipoilada yoen B opare posleion en
| , |
| Sujetador de batén de condecoracion en |a division ntenor, en
la parte inferior derecha, de 1.5 x 1 centimelros, que permita
pasar la agujeta del boton de condecoracion.
Cinta sujetadora de 1 centimetro de ancho de color AZUL
NOCHE, entre la tapa y la base, para sostenerla al abrirla,
formando un angulo de 90° grados.
Medidas: 13 x 13 x 4.5 centimetros.
Carton gris prensado N° 18,
Forrado en tela pana importada y/o cuerina nacional de color
GUINDA.
Acolchado de la tapa exterior de la caja.
Tapa interior acolchada en seda color blanco con la impresion
del Escudo del Pert en color dorado.
ESTUEHE Pt A Divisién interior con bajo relieve donde descansara la medalla,
CONDECORACION i .
3 GRADO GRAN con una dwn_subn porta medalla daljde se prendera, forradal en la 30
parte superior en pana y /o cuering y en la parte posterior en
OFICIAL -
cuerina color azul noche.
Sujetador de boton de condecoracion en la division interior, en
la parte inferior derecha, de 1.5 x 1 centimetros, que permita
pasar 1a agujeta del botén de condecoracion,
Cinta sujetadaora de 1 centimetro de ancho de color GUINDA,
entre |a tapa y la base, para sostenerla al abrirla, formando un
angulo de 90° grados.
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Medidas: 13 x 13 x 4.5 centimetros.

Carton gris prensado N° 18,

Forrado en tela pana importada yfo cuerina nacional de color
AZUL NOCHE.

Acolchado de |a tapa exterior de |a caja.

Tapa interior acolchada en seda color blanco con la impresion
del Escudo del Perl en color dorado.

ggﬁgggg:f;gﬁ Divisidn interior con bajo relieve donde descansara la medalla,
GRADO GRAN con una division porta medalla donde se prendera, forradal enla 30
OFICIAL parte superior en pana y /o cuerina y en la parle posterior en
cuerina color azul noche.
Sujetador de botén de condecoracion en la divisién interior, en
la parte inferior derecha, de 1.5 x 1 centimetros, que permita
pasar la agujeta del boton de condecoracion.
Cinta sujetadora de 1 centimetro de ancho de color AZUL
NOCHE, entre la tapa y la base, para sostenerla al abrirla,
formando un angulo de 90° grados.
Medidas: 18 x 8.5 x 4.5 centimetros.
Carton gris prensado N° 18.
Forrado en tela pana importada y/o cuerina nacional de color
GUINDA.
Acolchado de la tapa exlerior de |a caja.
Tapa interior acolchada en seda color blanco con la impresion
del Escudo del Per( en color dorado.
gg;gggg;fgg‘; Division interior con bajo relieve donde descansaré |la medalla,
GRADO OFICIALY | Sonuna division porta medalla donde se prendera, forrada en |a 30
CABALLERO parte superior en pana y Jo cuerina y en |a parte posterior en
cuerina color guinda.
Sujetador de botén de condecoracion en la division interior, en
la parte inferior derecha, de 1.5 x 1 centimelros, que permita
pasar |a agujeta del botén de condecoracion.
Cinta sujetadora de 1 centimetro de ancho de color GUINDA,
entre la tapa y la base, para sostenerla al abrirla, formando un
| @ngulo de 90° grados.
Medidas: 18 x 8.5 x 4.5 centimetros.
Carton gris prensado N° 18.
Forrado en tela pana importada y/o cuerina nacional de color
AZUL NOCHE.
Acolchado de la tapa exterior de la caja.
Tapa interior acolchada en seda color blanco con la impresion
del Escudo del Perti en color dorado.
ggﬁgggg:ﬁgéﬁ Divisién interior con bajo relieve en forma de circule con un
GRADO OFICIAL Y diametro de 6 centimetros donde descansara la medalla, 30
CABALLERO forrada en |a parte superior en pana ylo cuerina y en la parte
posterior en cuerina color azul noche.
Sujetador de boton de condecoracién en la division interior, en
la parte inferior derecha, de 1.5 x 1 centimetros, que permita
pasar |a agujeta del boton de condecoracion.
Cinta sujetadora de 1 centimetro de ancho de color AZUL
NOCHE, entre |a tapa y la base, para sostenerla al abrirla,
formando un angulo de 90° grados.
ESTUCHE PORTA 30
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CONDECORACION | Medidas: 20 x 8.5 x 4.5 centimetros,

GRADO Carton gris prensado N® 18.
COMENDADOR Forrado en tela pana importada y/o cuerina nacional de color
GUINDA.,

Acolchado de la lapa extenar de la caja.

Tapa interior acolchada en seda color blanco con la impresion
del Escudo del Pert en color dorado.

Division interiar con bajo relieve en forma de circulo con un
diametro de 6 centimelros donde descansara la medalla,
forrada en la parte superior en pana y/o cuerina y en la parte
posterior en cuerina color azul noche.

Sujetador de boton de condecoracion en |a division interior, en
la parte inferior derecha, de 1.5 x 1 centimetros, que permita
pasar la agujeta del boton de condecoragion.

Cinta sujetadora de 1 centimetro de ancho de color GUINDA,
entre |a tapa y |a base, para sostenerla al abrirla, formando un
angulo de 80° grados.

Medidas: 20 x 8.5 x 4.5 centimetros.

Carton gris prensado N* 18,

Forrade en tela pana importada yfo cuerina nacional de color
AZUL NOCHE.

| Acolchado de |a tapa exterior de |a caja.

| Tapa interinr annlehada en seda enlor blanco con 1A impresion |
| del Escudo del Peru en color dorado. |

el e bolon de comdecoracdrs on A disien galoeror, o)
arde mferior toeeehin ae 1 {eenllivedms que pormita
| | pasar la agujeta del bolon de condecoracion, .
Cinta sujetadora de 1 centimetro de ancho de color AZUL |
NOCHE, entre la tapa y la base, para sostenerla al abrirla, ‘
formando un angulo de 90° grados. ‘

CONDICIONES DE LA ADQUISICION
7.1 DE LA MUESTRA

La Direccion de Ceremonial entregara la muestra de los estuches, a partir del dia siguientes de nofificado la
orden de compra,

El proveedor debera entregar una muestra de la tela de pana importada a la Direccién de Ceremonial en un
plazo maximo de siete (7) dias calendario siguientes de notificado la orden de compra, la cual debera ser
entregada en fisico, a efectos de verificar el cumplimiento de las caracteristicas descritas en el presente
numeral.

El proveedor debera entregar una muestra de estuche que se le envie a confeccionar en plazo maximo de
siete (7) dias calendario, una vez aprabado el color de |a tela de pana importada.

La Direccion de Ceremonial aprobara u observara la muestra en un plazo maximo de un dia (01) calendario
computado a partir del dia siguiente de recibida la muestra,
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En caso de existir observaciones el proveedor debera subsanar las mismas en un plazo no menor de dos
(02) dias ni mayor de ocho (08) dias calendario, siendo aprobadas por |a entidad en el plazo establecido en
el parrafo anterior.

La aprobacion de la muestra se realizara a través de un Acta de Aprobacion “Muestra® firmada por un
representante de la Direccion de ceremonial y el proveedor, las cuales al término de la entrega seran
presentadas por el proveedor mediante una carta a través de mesa de partes del Ministerio de Relaciones
Exteriores.

REPOSICION DEL BIEN DEFECTUOSO

El cambio del bien por defectos de fabrica debe ser en un plazo no mayor de dos (02) dias calendario,
computados a partir del dia siguiente de |a notificacion de la entidad.

REQUISITOS MINIMOS DEL PROVEEDOR

9.1 PERFIL DEL PROVEEDOR
Los requisitos minimos que tendra el proveedor seran los siguientes:

a. El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 30,000.00 (treinta mil
con 00/100 soles), por la venta de bienes iguales o similares al objeto de la convocatoria,
durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se
computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun
corresponda (*).

b. Entiéndase por similares a los siguientes: Impresion de cuaderno, impresion de libro, impresion
de revistas, impresion de papel credencial.

(*) Nota 1: La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes
de compra, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de deposito, nota de abono, reporte de
estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el abono o
mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago.

¢. Persona natural o juridica, inscrita en el Registro Nacional de Proveedores y habilitado para
contratar con el estado.

d. Contar con RUC en estado activo y habido.

e. No estar impedido para contratar con el estado.

10. LUGAR DE ENTREGA

1".

El bien sera entregado en el Almacén Central del Ministerio de Relaciones Exteriores, edificio Carlos Garcia
Bedoya, ubicado en el Jr. Lampa N° 545, Primer Sétano, Cercado Lima, en el horario de lunes a viemnes
desde las 08:30 a 13:00 horas.

Para la entrega de los bienes, el CONTRATISTA se compromete a cumplir y observar lo establecido en
todas las disposiciones legales vinculadas a eventos epidémicos y pandémicos durante la ejecucion de las
prestaciones a su cargo.

PLAZO DE ENTREGA

El plazo de entrega del bien requerido seré de treinta (30) dias calendario, que sera contabilizado a partir de
la notificacion de la Orden de Compra y de acuerdo con el siguiente detalle:
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a. La entidad, entregara las muestras de los estuches maximo un (01) dia después de la
notificacion de la orden.

b. La entrega de la muestra por parte del proveedor se realizara en un plazo maximo de siete
(07) dias calendario.

c. En caso de subsanacion de observaciones el proveedor tendra un plazo de dos (02) dias
calendario para presentar el nuevo disefo.

d. La aprobacion final del disefio por parte de la Direccion General de Protocolo y Ceremonial del
Estado sera de un (01) dia calendario.

e. El plazo maximo de la entrega de los estuches es de diecinueve (19) dias calendarios, a partir
de aprobado el diseno final, por parte de la Direccion General de Protocolo y Ceremonial del
Estado.

SISTEMA DE CONTRATACION
La presente contratacion se realizara por el sistema de contratacion a SUMA ALZADA.

VIGENCIA
Desde la notificacion de la Orden de compra y hasta que el funcionario responsable otorgue la conformidad
de la recepcion de la prestacion y se efectie el pago.

RESPONSABLE DE LAS COORDINACIONES
El personal responsable para las coordinaciones respectivas sera quien designe el jefe de la Direccion de

Ceremonial de! Ministeric de Relaciones Exleriores

FORMA DE PAGO
La forma de pago sera en una (1) armada, previa conformidad y a la presentacion del comprobante de pago
por parte del contratista.

El pago se efectuara en soles, mediante el respectivo abono en la cuenta bancaria del Contralista, en un
plazo maximo de diez (10) dias calendario de encontrarse completo el expediente de pago, a través del
Banco de la Nacion o de cualquier otra institucion bancaria del Sistema Financiero Nacional, para cuyo
efecto comunicara su Cédigo de Cuenta Interbancario (CCl).

PENALIDAD

En caso de retraso injustificado en el cumplimiento de las prestaciones objeto de la orden de servicio, el
MRE aplicara al contratista una penalidad del uno por ciento (1%) por cada dia de retraso, hasta por un
monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto total de la contratacion vigente o, de ser el
caso, del item que debi6 ejecutarse. Esta penalidad sera deducida de los pagos a cuenta, del pago final o
en la liquidacion final. Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad y a solicitud del area
usuaria, el MRE podré dejar sin efecto la orden de servicio por incumplimiento. Las penalidades se
computan desde el dia de su surgimiento hasta el dia en que se cumpla completamente la prestacion a
satisfaccion del area usuaria.

El proveedor incurre en penalidad cuando:

e No cumple con prestar el producto en el plazo previsto en la Orden de Compra.
= Habiéendosele otorgado el plazo de subsanacién, este no es realizado a cabalidad.
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