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CONTRATO MENOR
TERMINOS DE REFERENCIA

SERVICIO DE ALQUILER DE SALA EQUIPADA Y SERVICIO DE ALIMENTACION
PARA EL TALLER DE SOCIALIZACION DEL PLAN NACIONAL DE
APROVECHAMIENTO SOSTENIBLE DE LA VICUNA

. DEPENDENCIA SOLICITANTE

Direccion de Politica y Regulacion de la Direccion General de Politica y Competitividad
Forestal y de Fauna Silvestre.

Il. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Contratacion del servicio de alquiler de sala equipada y servicio de alimentacion para el
taller de socializacion del Plan Nacional de aprovechamiento sostenible de la vicuia.

. FINALIDAD PUBLICA

La finalidad publica de esta contratacién es promover la difusion de los avances de la
formulacién del Plan Nacional de Aprovechamiento Sostenible de la vicufa entre los
actores involucrados (comunidades campesinas, representantes de las entidades
publicas y privadas), recoger sus aportes y enriquecer la formulacién del referido Plan
Nacional, fortaleciendo la conservacién de la especie y su aprovechamiento sostenible
en beneficio de las comunidades altoandinas y del interés publico.

IV.META POI VINCULADO:

Meta: 072

Actividad:  5005174.GENERACION, ADMINISTRACION Y DIFUSION DE
INFORMACION FORESTAL Y DE FAUNA SILVESTRE

Tarea: SOCIALIZACION DEL PLAN NACIONAL DE APROVECHAMIENTO
SOSTENIBLE DE LA VICUNA

V. OBJETIVO DE LA CONTRATACION
OBJETIVO GENERAL:

Contratar el servicio de alquiler de sala equipada y servicios de alimentacion necesarios
para la realizacion del taller de socializacién del Plan Nacional de aprovechamiento
sostenible de la vicufia, garantizando condiciones adecuadas para el desarrollo de las
actividades programadas.

OBJETIVO ESPECIFICO:

Contar con un ambiente comodo y adecuadamente equipado, facilitando la participacion
activa de los asistentes, brindar servicios de alimentacién durante la jornada del evento
y asegurar condiciones logisticas optimas para el desarrollo del taller.
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VI.ALCANCES DEL SERVICIO:
Para el desarrollo del servicio, se debera considerar lo siguiente:
Unica fecha: 27/03/2026

» Servicio de alquiler de sala:

Sala o auditorio acondicionadas con sillas para 50 participantes e invitados al Taller
de socializacion del Plan Nacional de aprovechamiento sostenible de la vicufia, debe
tener las siguientes caracteristicas:

¢ Capacidad: 50 personas

e Horario: 8:00 a.m. a 5:00 p.m.

e Sala amplia con un aforo para 50 personas, adecuada para reuniones,
talleres o capacitaciones.

Contar con podio para expositor

Dos (02) micréfonos inalambricos

Conexion a internet wifi

Sistema de sonido

< Equipos multimedia:

e Ecran color blanco y/o disponer de espacio con fondo blanco para
proyeccion.

e Un (01) Proyector Multimedia moderno y operativo para una proyeccion
nitida.

e Una (01) Laptop.

e Un (01) pasador de diapositivas

e Un (01) personal de servicio técnico para brindar asistencia en el uso de
los equipos durante el evento.

> Servicio de Alimentacion:
« Coffe Break:

¢ Cantidad: 50 personas
e Hora de servicio: 10:30 hrs.
e Personal de servicio: 02 personas de atencion
o Estacion de coffee break:
Mesa vestida y decorada con bebidas y bocaditos que contenga:

v’ Bebidas:
e Jugos de frutas, minimo dos (02) variedades
o Café, té, infusiones, azucar, edulcorante y agua permanente

v Bocaditos:
Bocaditos salados (dos (02) variedades)
Bocaditos dulces (dos (02) variedades)
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Mini sandwiches (dos (02) variedades)
s Almuerzo:

Cantidad: 50 personas

Hora de inicio: 13:00 hrs

Menaje completo.

Debera incluir para cada participante:
* Un (01) Plato de entrada

* Un (01) Plato de fondo

* Un (01) Postre

* Un (01) Refresco.

Otras condiciones:

El evento se desarrollara en la ciudad de Arequipa, por lo que la ubicacién de la sala
debera encontrarse en el distrito de Arequipa o en zonas aledafas, céntricas y de facil
acceso.

El proveedor debera coordinar y garantizar que el servicio de alimentacion se dé en las
mejores condiciones para los participantes del taller, (mesas, sillas, menaje u otros de
corresponder).

El proveedor debera coordinar de manera permanente con el personal del SERFOR,
las acciones y actividades pertinentes para el logro exitoso del evento.

VI. REGLAMENTO TECNICO, NORMAS METROLOGIVAS Y/O SANITARIAS
NACIONALES.

No Aplica
Vill. SEGUROS
No Aplica
IX. PRESTACIONES ACCESORIAS
No Aplica
X. REQUISITOS DEL PROVEEDOR
EI’ proveedor que realice el servicio debera reunir los siguientes requisitos como
minimo:

No tener impedimento para contratar con el Estado.

Contar con Registro Nacional de Proveedores del Estado, vigente.

Contar con RUC activo y habido.

Acreditacion de experiencia de por lo menos tres (03) servicios prestados
en servicios de organizacion de eventos institucionales, académico,
corporativos y/o similares.

Acreditacion: La experiencia se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes
de servicio y/o sus respectivas conformidades y/o (ii) constancias de prestacién de
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servicio y/o (iii) comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite documental y
fehacientemente con voucher de depdsito o nota de abono o reporte de estado de
cuenta o deposito de detracciones o retenciones; o cualquier otro documento emitido
por la Entidad del sistema financiero que acredite el abono.

Xl. LUGARY PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO

Lugar: El Taller se desarrollara en la ciudad de Arequipa, preferentemente en el
distrito de Arequipa o zonas cercanas.

Plazo: El servicio sera ejecutado el dia 27 de marzo del presente afo, segun lo
indicado en el numeral VI.

Nota: En caso de presentarse cambio en el horario, fecha del evento sera
comunicado con anticipacion por parte del area usuaria.

Xil. ENTREGABLES

El entregable debera ser presentado a través de mesa de partes en forma fisica o
virtual a las direcciones Av. Javier Prado Oeste 2442, Urb. Orrantia — Magdalena del
Mar y/o a través de la Plataforma Virtual de Mesa de Partes del SERFOR

mesadepartes@serfor.gob.pe de la siguiente manera:

Unico entregable: Al finalizar el servicio, el proveedor debera presentar un informe
donde se debe evidenciar la ejecucion del servicio, de acuerdo a lo siguiente:

+ Informe del servicio realizado
< Relacién de personas que recibieron el servicio de alimentacion.
+« Evidencia fotografica del servicio.

Xill. CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La conformidad del servicio sera otorgada por la Direccion de Politica y Regulacién, previo
informe elaborado por el especialista designado.

XIv. FORMA'Y CONDICIONES DE PAGO

Se realizara un unico pago, luego de la recepcién formal y completa de la documentacién
correspondiente y con la conformidad emitida por la Direccion de Politica y Regulacion.

Para efectos de pago de la contraprestacion ejecutada por el contratista, la entidad
debera contar con la siguiente documentacion:
e Carta de presentacion.
Informe con el sustento de cumplimiento del servicio de acuerdo al numeral XII.
Comprobante de pago.
Términos de referencia.
Orden de servicio.
Correo de notificacion de orden de servicio.
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La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del proveedor dentro de
los diez (10) dias habiles siguientes a la conformidad del servicio, siempre que se
verifiquen las condiciones establecidas para ello.

XV. CONFIDENCIALIDAD

El proveedor o la persona natural debera guardar la confidencialidad y reserva absoluta
en el manejo de informacion y documentacion a la que tendra acceso relacionado con
la prestacion, quedando prohibido de revelar dicha informacion y resultados a terceros.
En caso contrario, sera sujeto de la denuncia ante la instancia judicial respectiva.

El proveedor o la persona natural se compromete y obliga a no difundir a terceros la
informacién obtenida, bajo responsabilidad de las acciones legales pertinentes por parte
de la Entidad, en caso suceda lo contrario.

El proveedor o la persona natural mantendra en forma reservada toda la informacién
suministrada por la Entidad y al término del servicio, devolvera todos aquellos
documentos que le fueron proporcionados. Esto incluye tanto material impreso como
grabado en medios magnéticos y/o digitalizados.

Toda la informacién y/o documentacion generada como parte del servicio sera de
propiedad exclusiva de la Entidad, no pudiendo el proveedor utilizarla fuera del presente
servicio.

XVI. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR POR DEFECTOS O VICIOS OCULTOS

El contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del
servicio ofertado por un plazo no menor de un (1) afio, contado a partir de la
conformidad otorgada por la Entidad.

Asimismo, el contratista debera tener presente lo enmarcado en los articulos 6, 7'y 8
de la Ley N° 27815 Ley del Cdédigo de Etica de la Funcién Publica, y su
incumplimiento sera pasible de aplicar el articulo 10 de la referida Ley.

XVIL. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES:
No aplica
XVIIL. ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO:

A la notificacién de la orden de servicio y/o suscripcion de este contrato, EL
CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o
efectuado ningun pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera
directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacion o cualquier servidor
de la entidad contratante. Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una
conducta probada e integra durante la vigencia del contrato, y después de culminado el
mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo que supone actuar con
probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar,
prometer o dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o
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incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos,
locadores de servicios o proveedores de servicios del area usuaria, de la
dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacién y/o
cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna
ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas
técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no se
practiquen los actos previamente senalados. Adicionalmente, EL CONTRATISTA se
compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades competentes los actos
de corrupcioén o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento durante
la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD. Finalmente, el incumplimiento de las
obligaciones establecidas en esta clausula, durante la ejecucidn contractual, otorga
a LA ENTIDAD el derecho de resolver total o parcialmente el contrato. En ningun
caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y
administrativas a que hubiera lugar.

XIX. PENALIDADES

En caso de retraso injustificado, se aplica una penalidad de hasta un 10% del monto
contratado.
La penalidad se aplica de acuerdo a siguiente férmula:

0.1 x monto
F x Plazo

Donde F tiene los siguientes valores:
Para bienes y servicios: F=0.40

Penalidad diaria =

XX. OTRAS PENALIDADES

No aplica.

XXI. RESOLUCION DE ORDEN O DE CONTRATO
La Entidad puede resolver la orden o el contrato, en los siguientes casos:

e Por el incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales, legales o
reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para ello.

e Por la acumulacién del monto maximo de la penalidad por mora o por el monto
maximo de otras penalidades, en la ejecucién de la prestacién a su cargo

e Por la paralizacién o reduccion de la ejecucion de la prestacion, pese a haber sido
requerido previamente por escrito, bajo apercibimiento de resolucion para corregir
tal situacion.

e Por caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite de manera definitiva la
continuacion de la ejecucion de la orden o contrato; amparado en un hecho o
evento extraordinario, imprevisible e irresistible; o por un hecho sobreviniente al
perfeccionamiento de la orden o contrato que no sea imputable a alguna de las
partes
Por mutuo acuerdo entre las partes, siempre que la Entidad o el contratista
justifiquen las causas que imposibilitan continuar con la ejecucién de la orden o del
contrato, previa opinién del area usuaria.
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SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias que se deriven de la ejecucion o interpretacién del contrato u
orden de servicio, incluidos los que se refieren a su nulidad e invalidez son
resueltas de manera definitiva e inapelable mediante trato directo, conciliacién y/o
accion judicial.

CUMPLIMIENTO

Son causales de resolucion de contrato la presentacion con informacion inexacta
o falsa de la Declaracién Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se
hace referencia en la Ley de prevencion y mitigacién del conflicto de intereses
en el acceso y salida de personal del servicio publico. Asimismo, en caso se
incumpla con los impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha ley se aplicara
la inhabilitacién por cinco afos para contratar o prestar servicios al Estado, bajo
cualquier modalidad.

GESTION DE RIESGOS

Las partes realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en el
presente contrato y los documentos que lo conforman, a fin de tomar decisiones
informadas, aprovechando el impacto de riesgos positivos y disminuyendo la
probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante la ejecucion contractual,
considerando la finalidad publica de la contratacién

GARANTIA

Nota Importante: De acuerdo con lo sefialado en el articulo 139 del RLGCP, no
se otorga garantia de fiel cumplimiento de contrato, ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos de bienes y servicios
cuyos montos sean menores o iguales a 50 UIT.

En el caso que el requerimiento contemple el adelanto de pago, se debera tener
en consideracion que, el cumplimiento de las obligaciones de los proveedores
debe ser garantizado a través del mecanismo establecido en la Ley General de
Contrataciones Publicas, a fin de cubrir el adelanto de pago.

Los mecanismos de garantia son los siguientes: a) El fideicomiso, constituido
para el adelanto de pago. b) La carta fianza financiera, otorgada como garantia
de adelanto de pago, y c) El contrato de seguro, otorgado como garantia de
adelanto de pago.
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