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l TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

Organo wo Unidad Orgénica: Gerencia de Desarrollo Terriforial e Infraestructura de fa
Municipalidad Distrital de Glmes.

Actividad del POI ACi30124500287 - Gestion administrativa,
fortalecimiento e implementacion de la subgerencia de
desarrollo territorial.

Dencminacion de fa Contratacion: SERVICIO DE UN {01} PERSONAL DE APOYU DE

TOPOGRAFIA PARA LA GERENCIA DE
DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE OLMOS.

Descripcion de la necesidad /CMN: Si

f. FINALIDAD PUBLIGA

La presents tiene por finafidad la contratacion del SERVICIO DE UN (1) PERSONAL DE APOYO
PARA TOPOGRAFO PARA LA GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL E
INFRAESTRUCTURA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE OLMOS, gque fenga su dinémica
natural de funcicnamiento para alcanzar fos objefivos y metas planteados por la Municipalidad Distrital
tfe Olmes.

| Il OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Ei objefivo de Ja coniratacion del servicio de un (1) personal de apoyo para topografia, para la
Gerencia de desarolio femitorial e Infraestructura de la Municipalidad de Clmos es brindar soporte
tacnico y operativo en campo al topdgrafo, faciltando levantamientos, replanteos y mediciones
precisas para proyectos de infragstructura, catastro y obras viales. Garantiza el correcto uso, impieza
y mantenimiento de equipos como feodolitos, estaciones fotales y GPS.

fil,  ENFOQUE DE LA CONTRATACION

Para la gestion del presente requerimiento a fin de dar cumplimiento a la atencion de las necesidades
requeridas, la2 Dependencia Encargada de las Contrataciones de la Entidad, deberé tener en
consideracion la sostenibifidad de la contratacion asi como el principio de valor por dinero: debiendo
maximizar ¢ valor de lo gue obfienen en cada contratacion, en términos de eficiencia, eficacia y
economia, lo cual implica que se contrate a quien asegure ef cumplimiento de la finalidad pablica de fa
confratacion, considerando fa calidad, la sostenibilidad de la oferta v Iz evaluacion de los cosfos ¥
plazos, entre ofros aspectos vinculados a la naturaleza de lo que se contrate, y que no procure
{inicamente el menor pracio.

V.  DESCRIPCION DEL SERVICIO

= Descripcion del servicio a contratar
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ftem Descripcion del servicio

071 | Apoyo al Topégrafo en levantamiento a realizar

02 | Apoyo en desplazamienfo en comision de servicios, para realizar labores
refacionadas af cumplimienio del objetive def servicio.

03 | Apcyo en ofras actividades de fa funcidn y/o encomendadas por el Gerencla de
Desarrollo Territorial e Infraestructura de ia Municipalidad Distrital de Qimos

04 | Apovo en realizar mediciones de ferrenos urbanos vy rurafes para la confeccion de
planos cafastrales.

65 | Apoyo en ofras actividades gue correspondan &l area usuaria.

4.1. Plan de trabajo: No aplica.
4.2 Prestaciones accesorias a la prestacién principal: No aplica

PERFIL REQUERIDO

WU Ty
N}:MDE;}-“T/&_’

A
&

a. Formacién Académica, grado académico yo nivel de estudios: Secundariz Complefa,

b. Experiencia:
Experfencia laboral minima de tres (03) meses en &l Sector Piblico y/o privada, se sustentara con
cerfificados, constancias u cfros documentos que demuestran la experiencia requerida
¢. Cursos y/o programas de especializacion:
- No aplica
d. Otros:
Confar con RUC.
Contar con Registro Nacional de Proveedores vigenie en el rubro de Servicios,

Presentar declaracion jurada de no esfar impedido para confratsr con ef estade.

CONDICIONES ESCENCIALES DE LA CONTRATACION

CONDICIONES DETALLE
GERENCIA  DE  DESARROLLO  TERRITORIAL  E
INFRAESTRUCTURA - CALLE SANTO DOMINGO NRO. 886

éggafg ige prestacion A&l 4\ 1BAYEQUE - LAMBAYEQUE — OLMOS.
i Por la naturaleza de la confratacion, ef servicio es prestado de

manera externa.

Duracién def senvicio y/o Sesenta (60) dias calendarios.

contrato

Modaﬂdaq de Contrato u Orden de servicio, seqin corresponda.

contratacion
Los entregables serén emitidos mediante un informe y/o carta de

Productos y/o acfividades presentado en mesa de partes de la Municipalidad

“Ef cambio es para todos”
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entregables

Def pago

Forma de Pago

Limifacicnes

Conformidad

yDELAES

3
PERANZA Y EL FORTALECHHENTO DE LA DEMOCRACIR”

Distrital de Cimos dirigidos a la Gerencia de Desarrolio Terriforial e
infraestruciura, fal como se detafla:

- Primer entregable: A los 30 dias de suscrito e contrafo wo
netificada la orden.

- Segundo entregable: A los 60 dias de suscrito el conirato
yfo nofificada la orden.

La entidad realizaré el pago al contratista de forma oportuna luego
de haberse verificado la correcta efecucién de las prestaciones v
de haberse cumplido los procedimientos establecidos en &l
reglamento v los coniratos, de conformidad af art. 67 de fa Ley
32069.

El pago se realiza en un plazo méximo de diez dias habiles luego
de cforgada la conformidad por parte del dree usuaria ¥ es
prorrogable, previa justificacién de la demora, por cinco dias
hébiles.

Ef Abono sera a través de cuenta CCI, Ja cual se efectuara en DOS
(03} armadas de page, despuss de la presentacion def entregable
finforme  ywo cara de cumplimienio de actividades
correspondiente), documentos ingresados a fravés de Jz oficina de
tfrémite documentario Yo direccion efectrdnica de la DEC, a fravés
de Carta solicitando conformidad de servicios y tramile de pago por
cadz entregable, adiuntando lo siguiente:

s [nforme final por cada entregable describiendo las actividades
chieto de la contratacion.

s Recibo por honarario, a créaifo por un plaze no menor a 15
dias naturales (en cuartto corresponda).

= Carla de autorizacion CCl.

= Suspension de cuarfa cafegorfa (de corresponder).

« Copia de su orden de servicios ¢ confrato.

¢ Informe Conformidad.

«  No podra efectuar requerimientos.

s No se oforgard vidficos.

= No podra percibir ningin concepto por gastos de caja chica,
encargos infernos, cornision de servicios o simifares.

La presente confratacién no implica ¢ reconocimiento de
derechos y/o bensficios laborales.

[ a Gerencia de Desarrollo Territorial ¢ Infraestructura

La conformidad se realizara mediante Informe del érea usuaria de
conformidad af art. 124 v el art. 144 del DS 009-2025-EF.

@

La recepcion conforme de la entidad contratante no obsta su

“Ef cambio es para todos”
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derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios oculfos,
de acuerdo con fo dispuesto en ef literal ¢} del numeral 69.2 del
articufo 69 de la Ley.

La constancia de prestacién de servicios serd emitida de
conformidad al arf. 124 del DS. 009-2025-EF,

Constancia de prestacion

o De conformidad con el numeral 3 de la décimo tercera disposicion
de servicios décimo tercera disposicio

fransitoria complementana final, para generar las constancias en
tanto se implementa la Pladicop, podra ser emitida utilizando los
medios fisicos o digitaies, segdn su disponibilidad.

FORMA Y MECANISMO DE PRESENTACION DE COTIZACION

En fanto no se implemente & uso obligatoric de la Pladicop, de conformidad a fa décimo tercera y
décimo séptima disposicion complementaria final def DS 009-2025-EF, fa DEC determinaré la gestion
de presentacién de las cofizaciones, las mismas que deberén de guiarse hajo el principio de
publicidad, fibertad de concurrencia, transparencia y facifidad de uso, competencia, igualdad de trato,
equidad y colaboracién, debiendo requerirse Ia siguiente documentacion:

Propuesta econdmica Presenfada mediante cotizacién a fravés de la plataforma de contrafos
menores, Aitos:/orods seace.cob.og/auth-aniidad/ los pracios deben incluir IGY.

Curriculum Vitae:

La informacién consignada en 2 hoja de vida tiene carécter de declaracion, por lo que el proveedor
serd responsable de fa informacion consignada en dicho documento y se somete alf proceso de
fiscalizacion posterior que se lfeve a cabo a Iz entidad. De conformidad a fo sigufente:

= CV documentado.

= Registro Nacional de Proveedor vigente {cuando e/ monto de fa confratacion supere fa
UIT vigents)

= Registro Unico de Contribuyente, activo y vigente (Rubro refacionado af objeto de la
contratacion).

= Declaracion Jurada de no estar inhabilitado para contratar con ef Estado.

® Declaracion Jurada de no tener impedimento para cortratar con ef Estado (en tanto se
cuimine el procedimiento de validacion de impedimentos en la FUP).

s Declaracion Jurada de no incurrir en nepotismo.

» Suspension de cuarta categoria (de corresponder).

= Documento de autarizacion de notificaciones medianie direccidn electronice.

= Carla de autorizacion para que & page por los servicios presiados sea realizado a
fravés def chdigo de cuenta interbancario (CCI).

La documentacion deberé foliarse y firmarse en cada una de las hojas a través de
firma manuscrita y/o firma digital, (puede ser firma escaneada en caso de lrafarse de
firma manuscrifa).
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Vill.  CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS (De corresponder)

Los derechos infefectuales de los productos y documentos elaborados por el proveedor que resulfe
seleccionado son propiedad de fa Entidad, asi como foda aquelia informacién interna de la instifucion
2 fa que fenga acceso para la gfecucion del servicio.

iX. MODIFICACIONES AL CONTRATO MENCR

Las partes pusden acordar modificaciones al contrafc menor, siempre que las mismas permitan
alcanzar su finalidad de manera oportuna v eficiente ¥ no aumenten ni desnaturalicen el presente
requerimiento, de conformidad af numeral 229.1 del art. 229 def DS 009-2025-EF. Toda modfficacion
se enfiende aprobada con !a suscripcién de la adenda al contrato.

Los supuestos para la modificacion de! conirato de conformidad &l art. 63 y 143 del DS 344-2025EF,
pueden ser las siguientes:

e Laegjscucion de prestacién y adicionales.

e  Lareduccion de prestacionss.

o Laauforizacion de ampliaciones de plazo.

e La modificacion por hecho sobrevinienfe a ia suscripcién de contrato no imputable a las
partes, segiin las condiciones que establezcan.

e Cuando el contratista offezca bienes yo servicios con iguafes ¢ mejores caracteristicas
fécnicas con respecfo a su oferta, siempre que fales bienes o servicios satisfagan fa
necesidad de la entidad contratante v no desvirtden o desnaturalicen la prestacion ni varien
el objeto confractual.

| X.  PENALIDADES

Penalidad por mora

En caso de refraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto del contrato,
la entidad contratante le aplica aufométicamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que
le sea imputable. La penalidad se aplica autométicamente y se calcula de acuerdo con fa siguiente
formula:

Penalidad diariz = 0,10 x monfo
F x plazo
Donde F tiene los siguientes vafores:
Para bienes y servicios: F = 040

Ofras penaiidades
[De conformidad al numeraf 229.2 def art. 229 se pueden establecer ofras penalidades].

Otras penalidades

N Supueétoé de aplicacion de Forma de célculo Procedimiento
penalidad
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La suma de la aplicacion de las penalidades por mora y de ofras penalidades no puede exceder el
10% def monto del entregable correspondiente.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenfa, pagos parciales o si fuera necesario, se
descuenta del monto resuftante de fa ejecucion de a garantia de fiel cumplimiento.

CONFIDENCIALIDAD.

La confidencialidad y reserva absoluta en el mansjo de informacidn y documentacion & la que se
tenga acceso relacionada con la prestacién, pudiendo quedar expresamente prohibido revelar dicha
informacién a ferceros. El confratado, debe dar cumplimiento a fodas las polfticas y estandares
definidos por Ja Entidad, en materia de seguridad de la informacitn. Esta obligacion comprende la
informacion que se entrega, como también la que se genera duranie la realizacion de las actividades y
la informacidn producida una vez que se haya concluido ef servicio. Dicha informacion puede consistir
en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes, recomendaciones, célculos, diagnosticos,
documentos, cuadros comparatives y demés datos compilados ¢ recibidos por ef provesdor.

SUBCONTRATACION

Esté prohibida la subcontratacion y/o delegacion de la prestacion del servicio en terceras personas.

CLAUSULAS OBLIGATORIAS EN LOS CONTRATOS MENORES

De conformidad &l art 60 de fa Ley 32068, los contratos regufados por la presente ley incluyen
obligatoriamente, y bajo responsabilidad, como minimo, as siguientes clausulas:

a. Garantias
De la garantia de fiel cumplimiento para bienes y servicios. De conformidad al literal a) del art,
139 def DS 009-2025-EF, no se otorga garantia de fiel cumplimiento del contrato ni garantia de
fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en los contrafos de bienss y servicios cuyos
montos sean menores o iguales a 50UIT.

b. Clausula anticorrupcion y antisobomo.

Ef contratista ‘declara” que no fia ofrecido, recibido, negociado o efectuado cualquier pago o, en
general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en refacién con ef contrato, con algin servidor y/o
funcionario de Ia entidad. Por lo que, se oblige a no efectuar algin pago, ni ofrecer o fransferir
algin valor, o cualquier beneficio o incentivo, directa o indirectamente, a un funcionario y/o
servidor o cualquier fercero refacionado con ef servicio aqui establecido de manera que pudiese
violar fas leyes u ofras normas anticorrupeicn, sin restriccion alguna.

No obstants, cuando se demuestre que dicha declaracion no es veraz, la enfidad puede resolver
ef contrato por incumplimiento en virtud af literal ¢) del art, 68 de fa Ley 320689, concordante con ef
numeral 122.6 def art. 126 del DS. 008-2025-EF y la exclusion de proveedores adjudicatarios de
fos catélogos electrénicos de acuerdo marco, en virud al fiteral b) def art. 274 del DS, 009-2025-
EF. Sin perjuicio de las accicnes civiles o penales.

En mérito al principio de infegridad regulado en el fiteral e) del art. § de la Ley 32069, indica que
2 conducta de los participes an cualquier etapa del proceso de coniratacion esta guiada por la

“Ef cambio es para todos”
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- honestidad, veracidad y la apertura a fa rendicién de cuentas, evita y denuncia cualquier practica

indebida o corrupta ante fas autoridades competentes.
Solucién de controversias.

De conformidad af numeral 81.3 del art. 87 del DS 009-2025-EF, fas partes pactan la conciliacion
como mecanismo de solucion de confroversias, de manera previa al arbitraje.

Asimismo, fodas las confroversias que surjan enire las parfes sobre vaiidez, nufidad,
inferpretacion, efecucion, ferminacién o eficacia de los contratos menores se resuelven mediante
conciliacién, de conformidad af art. 330 del DS 344-2025-EF,

Resolucion de contrato por incumplimisnio.

De conformidad af numeral 229.3 del art. 229 y ef arf. 68 del DS 009-2025-EF. £l contrato podré
ser resuelto por cualquiera de las parfes, total o parciaimente, bajo los siguientes supuestos:

a.  Caso foruito o fusrza mayor que imposibilite a2 continuacion del contrato,

b. Incumplimiento de cbligaciones contractuales, por causa alribuible z Ia parte que incumple.

¢ Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso forfuito o
fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que Imposibilite la continuacion def
contrato.

. Porincumplimiento de fa clausula anticorrupcion.

e.  Porla presentacién de documentacion falsa o inexacta durante la ejacucion confractual.

. Configuracién de fa condicion de ferminacién anficipada establecida en el confrafo, de
acuerdo con los supuestos que se establezcan en ef reglamento para su aplicacion,

g Por mutuo acuerdo, cuando ambas parfes, de comin acuerde y volunfariamente, decidan
ferminar ia relacidn contractual, sin gue exista una causa de incumplimiento o una razén legal
gqute lo imponga, previo informe favorable del érea usuaria.

La resolucion del contrato menor e notifica a fravés de comunicacién fisica y/o electrénica, en
tanfc ef OECE implementa la Pladicop, y se acompafia del respectivo sustento que genera fa
resolucién. £n ef caso de la resolucion por incumplimiento del contratista, la entidad contratante
debe haber oforgado previamente un plazo de subsanacitn, salvo que el incumplimienfo no
pueda ser revertide.

Gestion de riesgos.

La gestibn de riesgos es un procesoe dindmico y abarca todas las etapas de la confratacion
publica, el cual comprende las actividades y las acciones proactivas, preventivas y fransversales
adoptadas por una entidad confratante para identificar los riesgos que esta enfrenta en fa
coniratacién de servicios.

identificacién de L Acciones de
; Valoracion e . Responsable
riesgo mitigacion del riesgo
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La gestién de riesgos se implementa a fin de aumentar [z probabilidad y ef impacto de riesgos
positivos y disminuir fa probabilidad y ef impacto de riesges negafivos, que puedan afectar of
cumplimiento de Iz finalidad piblica buscads, En fodo momento, la gestién de riesgos debe

considerar una mejora en fa administracion y en ef use de los recursos plbiices.
XiV. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS T

De conformidad af literal ¢) def art. 69 de Iz Ley 32068, e contratista es responsable por Iz calidad
ofrecida y por los vicios oculfos por un plazo no menor de un afo contado & parfir de fa conformidad

otorgada por la entidad.

]

XV. SANCIONES

De conformidad af art. 88 de fa ley 32069 ef Tribunal de Confrataciones Publicas sanciona a fos
participantes, postores, proveedores v subcontratistas, cuando incurran en las siguientes infracciones;

previstas en los fiterales dj, e), i), j, ) y m)

-

Para fos contratos menores, son aplicables fas infracciones
del parrafo 87.1 dei art. 87 de fa ley 32069,

| XVI. NORMATIVA ESPECIFICA

= Ley 32069 - Ley General de Confrataciones Piblicas.

= DS 009-2025-EF.
Ley 32513 - Ley de Presupuesto def Sector Piiblico para el Afio Fiscal 2026,

/'/\
8 MUMNICIPRLIRAD DISTRIT,

k= GERENCIA DE DESARROLLO TERRYT

7BE OLMBS
EINFRAESTRIETURA

A 1
log-Witder Misar Bassio
ERENTEOE DESARROLLOTERRITIRMACE INFRAZSThuL |

= 8710 |
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