


 

4.2 DESCRIPCION DE SERVICIO 

El servicio consiste en la impresión, encuadernación y empastado de 

documentos institucionales, de acuerdo con los requerimientos 

establecidos por el área usuaria. 

La impresión podrá realizarse en blanco y negro o a color, en diferentes 

tamaños de papel (A4, A3 u otros que se requieran), utilizando materiales 

que garanticen claridad, nitidez y buena calidad de presentación. 

La encuadernación podrá realizarse con tapas de protección cuando 

corresponda. Asimismo, el empastado se realizará con materiales 

resistentes que aseguren la adecuada conservación y durabilidad de los 

documentos. 

 

N° DESCRIPCION DEL ARTICULO PCA TOTAL 

1 

IMPRESION DE EXPEDIENTES DE 

DOCUMENTACION MENSUAL (REMITIDOS Y 

RECIBIDOS DE LAS UNIDADES OPERATIVAS) 

(CUBIERTO HASTA ABRIL) 

11 11 

2 

IMPRESIÓN DE CARATULAS PARA EXPEDIENTES 

EN HOJA AMARILLA DE 80 GRAMOS A FUL 

COLOR (CUBIERTO HASTA ABRIL) 

12 12 

3 

IMPRESIÓN DIGITALIZADO EN SOBRE MANILA 

PARA ENVIO DE DOCUMENTOS IMPORTANTES 

EN VALIJA (CUBIERTO HASTA ABRIL) 

11 11 

4 IMPRESION FULL COLOR DE TAPA Y 

CONTRATAPA DE tos EXPEDIENTES (CUBIERTO 

HASTA ABRIL) 

12 12 

5 

IMPRESION DE CARTILLAS EN CARTON 

EMPLASTICADO COLOR AMARILLO PARA 

MUESTRA DE CARGOS EN LOS ALMACENES DE 

LAS UNIDADES OPERATIVAS (CUBIERTO HASTA 

ABRIL) 

11 11 

6 

CONFECCION EN CARTON NACIONAL DE 

CALIBRE N0 14, FORRO EN TAPA Y 

CONTRATAPA (CUBIERTO HASTA ABRIL) 

12 12 

7 UN ENCARTE PAPEL COUCHE 150 GRS. 

(IMPRESIÓN A FULL COLOR) (CUBIERTO HASTA 

ABRIL) 

11 11 

8 

ENCUADERNADO DE EXPEDIENTES CON 

CANTIDAD DE HOJAS (INTERNAS: 400) (PUEDE 

INCREMENTAR HASTA EN SOO HOJAS) 

(CUBIERTO HASTA ABRIL) 

12 12 

9 

IMPRESIÓN Y ENCUADERNADO DE LIBROS 

PARA ESTUDIANTES DEL PROGRAMA 

EDUCATIVO (CETPRO) {CUBIERTO HASTA ABRIL) 

9 9 



 

5. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL PROPUESTO 

5.1 Experiencia del proveedor 

El proveedor deberá contar con experiencia en la prestación de servicios de 

impresión, encuadernación y empastado de documentos, acreditada 

mediante órdenes de servicio, contratos, comprobantes de pago u otros 

documentos que demuestren la ejecución de servicios similares realizados 

para entidades públicas y/o privadas. 

Asimismo, deberá demostrar capacidad para cumplir con los requerimientos 

de calidad, cantidades solicitadas y plazos de entrega, garantizando la 

correcta ejecución del servicio solicitado por la entidad. 

Asimismo, el proveedor deberá demostrar: 

• La capacidad operativa, disponibilidad de equipos y recursos 

necesarios para la adecuada prestación del servicio, garantizando la 

calidad de las impresiones, encuadernaciones y empastados 

solicitados. La experiencia del proveedor garantizará la calidad del 

servicio, el cumplimiento de los objetivos formativos y la adecuada 

atención a la población beneficiaria. 

Requisitos mínimos de experiencia 

El proveedor deberá acreditar experiencia mínima en la prestación de 

servicios de impresión, encuadernación y/o empastado de documentos, 

mediante la presentación de órdenes de servicio, contratos, 

conformidades, comprobantes de pago u otros documentos que sustenten 

la ejecución de servicios similares para entidades públicas y/o privadas. 

La experiencia presentada deberá corresponder a servicios iguales o 

similares al objeto de la contratación, ejecutados durante los últimos años, 

que evidencien la capacidad del proveedor para cumplir con los 

requerimientos del servicio solicitado. 

10 

ANILLADO Y EMPASTADO DE LIBROS 

MANUALES PARA ESTUDIANTES DEL 

PROGRAMA EDUCATIVO (CETPRO) 

9 9 

11 EMPASTADO DE EXPEDIENTES PARA ARCHIVO 

PASIVO (CUBIERTO HASTA ABRIL) 
11 11 

12 CONFECCION DE LIBROS DE 

CORRESPONDENCIA PARA AS UNIDADES 

OPERATIVAS 

8 8 

13 

CONFECCION DE SOBRES ESPECIALES CON 

LOGO OE LA 332 BRIGADA DE INFANTERIA 

(CUBIERTO HASTA ABRIL) 

9 9 

14 

IMPRESIÓN DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS, 

DIPLOMAS Y TARJETAS DE INVITACIO A LAS 

AUTORIDADES DEL SECTOR PUBLICO 

(CUBIERTO HASTA ABRIL) 

10 10 

TOTAL:  148 










