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ASUNTO : REQUERIMIENTO DE BIENES PARA LA SGFEC
FECHA : Laredo, 20 de marzo del 2026

Es grato dirigirme a usted con la finalidad de saludarle cordialmente y al mismo tiempo por
intermedio del presente informar lo siguiente:

Esta adquisicién es necesaria, ya que son herramientas esenciales que nos permiten
organizar los documentos, facilitar la comunicacién y personalizar el espacio de trabajo;
ademas de gestionar tareas diarias, archivar informacién y mantener un entorno ordenado
Por lo referido anteriormente, esta Subgerencia, solicita la atencién del presente

requerimiento de bienes, el mismo que tiene el siguiente detalle:

i ' UNIDAD DE '
iTEM DESCRIPCION CANTIDAD
MEDIDA
01 CINTA DE PLASTICO ADHESIVA PARA EMBALAJE 2 in X 110 YD  UNIDAD | 06 . °
T ARCHIVADOR PLASTIFICADO CON PALANCA, LOMO ANCHO — o o
. UNIDAD s0 b
TAMARIO OFICIO
03 FORRO DE PLASTICO TRANSPARENTE TAMARO A4 X 5M " UNIDAD 06
04 | SOBRE MANILATAMAROA4 " yniDAD | 03/
05 | BORRADOR BLANCO PARA LAPIZ TAMANO GRANDE ~ UNIDAD 06
06 | CORRECTOR LIQUIDO TIPO LAPICERO | uNpAD | 12
07 | ENGRAPADOR TIPO ALICATE PARA 30 HOJAS APROX | UNIDAD | 03
08 | TAJADOR DE PLASTICO CON DEPOSITO - UNIDAD 08
- "BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA SECA PUNTA FINA COLOR | I ]
09 UNIDAD 24/
ROJO
~ BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA GEL PUNTA FINA COLOR ] BB /
10 UNIDAD 12
AZUL
 BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA SECA PUNTA FINA COLOR |
11 UNIDAD 50
AZUL pya
~ BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA SECA PUNTA FINA COLOR | o ]
UNIDAD 50
NEGRO |
13 | LAPIZ NEGRO GRADO 2B CON BORRADOR - " UNIDAD 24
~ PLUMON RESALTADOR PUNTA GRUESA BISELADA COLOR | B
14 UNIDAD 03
| AMARILLO
" PLUMON RESALTADOR PUNTA GRUESA BISELADA COLOR 0 i
15 UNIDAD 03
NARANJA
~ PLUMON RESALTADOR PUNTA GRUESA BISELADA COLOR ' o 7
16 UNIDAD 03

VERDE
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_17____________— ——PAQ_UEf__w_
PAPEL BOND 75G TAMANO A4 EMP. X 500 -
18 PAPEL LUSTRE DE 50CM X € 65CMAPROX. COLORLILA | UNIDAD 50
19 GLIP METAL 30MMAPROX X 100 CAJA - TcalA | 12
50 GRAPAZ66XS000CAA T calA 10 o
21 CLIPS MARIPOSAMEDIANOGSMM o CAA | 3
—52 oNTAscoTeH — unpAD | 8 — &
— 53 FOLDERMANILAA4 o T UNDAD | 75| (
~ 24  PERFORADOR GRANDE 50 HOJAS ~— unpAD | 3
55 HUELLERODACTILAR - " unDAD | 3
26 | TINTAS PARATAMPONROJO ~ unpAD | 3 —
57 TINTASPARATAMPONAZUL UNDAD | 3
" 28 NOTAS ADHESIVAS 7.50 X 7.50 MM COLORES NEON 500 HOJAS  UNIDAD 6

Atentamente,

7 eeneragmae

L Kaiverde Alcantara
A(e) DE FISCALIZACION ¥
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FORMATO N° 01
ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES
'|Organo y/o Unidad Organica: 'SUB GERENCIA DE FISCALIZACION Y EJECUCION l
COACTIVA |
|
}Kctividad del POI: ‘ G048 SUB GERENCIA DE FISCALIZACION Y EJECUCION '
‘ COACTIVA
— |
‘ Denominacién de la Contratacion: ADQUISICION DE UTILES DE ESCRITORIO ‘

| )
/

. FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)

El presente tiene como finalidad la ejecucion de trabajos en marco a las competencias y funciones '

establecidas en el ROF.
|

Asi mismo la adquisicién de Utiles y materiales de oficina permitira continuar con los expedientes ‘
' administrativos de la SUB GERENCIA DE FISCALIZACION Y EJECUCION COACTIVA y otras
‘ actividades que permitan mejorar la operatividad. ‘

= |

i . DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO (Obligatorio) |

Adquisicién de utiles de oficina para cumplimiento de funciones y actividades de la SUB GERENCIA DE‘
FISCALIZACION Y EJECUCION COACTIVA.

Ill. CARACTERISTICAS TECNICAS (Obiigatorio) 4{

e ITEM | DESCRIPCION CANTIDAD | UNIDAD DE IMAGEN REF.
‘ ' MEDIDA

01 CINTA DE PLASTICO 06 UNIDAD _
ADHESIVA PARA A /'
!
%

EMBALAJE 2 in X 110
YD

l
02 ARCHIVADOR | 50 UNIDAD

PLASTIFICADO CON
PALANCA, LOMO
ANCHO —- TAMANC
OFICIO

03 FORRO DE 06 | UNIDAD
PLASTICO '

TRANSPARENTE | ‘ |

TAMARNO A4 X 5M . N é

04 SOBRE MANILA 03 | PAQUETE

TAMANO A4 '
EMP. X 25 -

05 | BORRADOR BLANCO 06 ' UNIDAD P
| PARA LAPIZ .- g
TAMANO GRANDE

g6
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06 | CORRECTOR ‘ 12 UNIDAD
‘ LIQUIDO TIPO
{ APICERO

07 ENGRAPADOR TiPO | 03 UNIDAD
ALICATE PARA 30 N
HOJAS APROX.

08 | TAJADOR DE 08 \ UNIDAD l

PLASTICO CON
DEPOSITO \ g /
|

09 |  BOLIGRAFO 24 | UNIDAD ‘

| (LAPICERO) DE /
TINTA SECA PUNTA | /
FINA COLOR ROJO |

10 BOLIGRAFO 12 UNIDAD
(LAPICERO) DE
TINTA GEL PUNTA /

FINA COLOR AZUL

*

G 11 |  BOLIGRAFO 50 ] "UNIDAD | -
SN | (LAPICERO) DE
A, TINTA SECA PUNTA \

%,

i

T/ )| | FINA COLOR AZUL

e M

S

|
N S / 12 BOLIGRAFO 50 UNIDAD
~ (LAPICERO) DE 4
TINTA SECA PUNTA g
FINA COLOR NEGRO ,

13 | LAPIZ NEGRO 24 " UNIDAD
GRADO 2B CON
BORRADOR

14 PLUMON 03 UNIDAD
RESALTADOR
PUNTA GRUESA
BISELADA COLOR
AMARILLO

|
15 PLUMON 03 UNIDAD
RESALTADOR
PUNTA GRUESA
BISELADA COLOR \

NARANJA




16 PLUMON 03 UNIDAD
RESALTADOR
PUNTA GRUESA
BISELADA COLCR
VERDE
17 PAPEL BOND 75G 80 PAQUETE
TAMANO A4
EMP. X 500
48 PAPEL LUSTRE DE 50 UNIDAD
50CM X 65CM
APROX. COLOR LILA -
/
19 CLIP METAL 30MM 12 CAJA
APROX X 100 CAJA
20 GRAPA 26/6 X 5000 10 CAJAS
CAJA
CLIPS MARIPOSA 3 CAJA
MEDIANO 65 MM
22 ?tNTA SCOTCH' 6 UNIDAD .
)
¥ o
23 FOLDER MANILA A4 75 UNIDADES
\/
24 PERFORADOR 3 UNIDAD
GRANDE 50 HOJAS
25 HUELLERO 3 UNIDAD

DACTILAR

o4
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26 | TINTASPARA | 3 UNIDAD
‘ TAMPON ROJO
| =‘
| | |
27 |  TINTASPARA | 3 UNIDAD l
|‘ TAMPON AZUL | |
|
| | ‘l |
| S e
28 | NOTAS ADHESIVAS 6 | UNIDAD '
| 7.50 X 7.50 MM | | -——"d
| COLORES NEON 500 | \ P
| HOJAS ! | i
| | |

IV. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS (De |
corresponder)

INDICAR POR EL PROVEEDOR J

o corresponde.

[ V. RO—NDICIONAMIENT—O,W)NT—AJRWSTALACIGN (De corresponder) ‘

- #No Corresponde |

: _,Ff-jyl. GARANTIA COMERCIAL (Obligatorio) ‘

E| proveedor debera otorgar una garantia minima de seis (06) mese—spara los bienes suministrados,i
contados a partir de la fecha de conformidad de entrega emitida por el area usuaria.

S e - |
Vil. MUESTRAS (De corresponder) |

IX. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (De corresponder)

|

No corresponde. )
|

Contar con RUC, ACTIVO Y HABIDO, '

‘Deberé contar con Registro Unico de Proveedores (RNP) ‘

‘No estar impedido de contratar con el Estado (art. 30 Ley General de contrataciones con el Estado) ‘
acreditado mediante declaracion jurada. ‘

T X. LUGARY PLAZO DE ENTREGA (Obligatorio) |

’LTgar: Almacén municipal de la Municipalidad Distrital De Laredo — Jr. Reforma N° 360 — Laredo ‘

|Piazo: 5 dias calendarios contabilizados a partir del dia siguiente de notificada la Orden de Compra ‘

r 1

| Xl.  CONFORMIDAD (Obligatorio) |

\La conformidad estara a cargo de la SUB GERENCIA DE FISCALIZACION Y EJECUCION COACTIVA ‘
de la Municipalidad Distrital de Laredo, la misma que deberd ser otorgada por un plazo de 03 dias
‘calendarios; previa presentacion de informe, factura y copia de gufa de remision. \

Xl FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio) "|

=

03
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L8 |

El pago de la contraprestacion se efectuara en Ginico pago previa conformidad emitida por la de la
municipalidad distrital de Laredo, previa presentacion por parte del proveedor, orden de compra y/o
contrato de ser el caso.

| La entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los quince
| (15) dias calendario siguiente a la conformidad de los bienes, siempre que se verifiquen las
| condiciones establecidas en el contrato y/o orden de compra.

"Xill., RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

(I [ — [

|"El Contratista es responsable por |a calidad ofrecida y por los vicios ocultos del (los) servicio (s)
ofertado (s) por un plazo no menor de un (01) aflo contado a partir de 1a conformidad otorgada, de

| acuerdo a lo dispuesto en la Ley General de Contrataciones Publicas y su Reglamento.

wa. PENALIDADES (Obligatorio)

'|' Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion:

J BN I

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la ‘
| Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica ‘
| automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula: |

| Penalidad diaria = 0.10 x monto |
| F x plazo en dias |

| Donde F = 0.40, |

‘Tanto el monto como el plazo se refieren, segln corresponda, a la ejecucion total del servicio o a la‘
| obligacion parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso. ‘

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente sustentado, ‘
| que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.

l Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningun tipo. |

XV, OTRAS PENALIDADES (De corresponder) o

|Es EETT de la contratacion pueden establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, siempre '
y cuando sean objetivas, razonables, congruentes y proporcionales con el objeto de la contratacion. Para
estos efectos, incluyen los supuestos de aplicacion de penalidad, distintas al retraso o mora, la forma de
| calculo de la penalidad para cada supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto ‘
‘ a penalizar J

| XVi. RESOLUCION CONTRACTUAL (Obligatorio)

‘_La Municipalidad Distrital de Laredo puede resolver el contrato, en los siguientes casos: |

a. Por acumulacion del monto maximo de la penalidad por mora o por el monto maximo para otras
‘ penalidades, en la ejecucion de la prestacion a su cargo. ‘
‘ b. Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacién del contrato.
¢. Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible al contratista.
| d. Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso fortuito o
| fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la continuacion del contrato.
e. Porincumplimiento de la clausula anticorrupcién y antisoborno.
‘ f  Por la presentacion de documentacién falsa o inexacta durante la ejecucion contractual ‘
I - |
| A la suscripcion del contrato o de la formalizacion de la Orden, el Contratista declara suscribiendo el
Formato N°10, y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningln pago o entrega ‘
‘ de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, al (los) evaluador (es) del proceso |

If contratacién o cualquier servidor de LA MUNICIPALIDAD.
|

"'xvu. OBLIGACION ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO (Obligatorio)

ac



