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FORMATO N.° 002 - TERMINOS DE REFERENCIA DE SERVId]b ROFESIONALES

. TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACIONDE SERVICIOS ™~

‘Organo yio Unidad Organica: -~ ... .1 - .| Procuraduria Publica Municipal
:A’c’t’i_'\_li_dad del POl - cho et AGH 30124500017 Eiecutar la defensa judicial de la Municipalidad
S e | Distrital de Olmos,
enominacion de'la Contratacion: i - .| Contratacion de servicio de dos (02) abegados extamos para [z oficing
LI e preraduria Poblica Municipal,
: Descripcion de la necesidad - /CMN: =~ - =T g|

I L% FINALIDADPUBLICA - - e e :_:-1

La presente tiene por finalidad contratar & dos profesionales, para desempefiar labores de
ABOGADO {A), para la Oficina de PROCURADURIA PUBLICA MUNICIPAL, Gue tengan cabal
conocimiento de su area acorde a su formacion y capacitacién con amplio espiritu de colaboracion,
identificacion con los fines institucionales, iniciativa para e desarrollo de las actividades y disposicion
para efectuar labores administrativas.

_ OBJETNODELACONTRATAGIN .~ ]

Contratar el servicio de dos profesionales abogados para fa atencion oportuna de las demandas
legales recibidas, ya que es un area con mucha carga laboral, por lo cual la necesidad de! apoyo
para la celeridad en la atencion de fos procesos. Esta contratacion sera bajo fa Modalidad de
Locacion de Servicios para la Procuraduria Piblica Municipal de la Municipalidad Distrital de Oimos.

| ..~ 'ENFOQUEDELACONTRATACION - =~ -~ — = ... - e
La contratacién se orienta a fortalecer la capacidad legal v administrativa de la Oficina de
Procuradurfa Piblica, garantizando una gestion eficiente y oportuna en los asuntes legales de la
institucion. El profesional abogado contribuira a reducir la carga laboral, atendiendo oportunamente
fas demandas recibidas, y ofros asuntos legales que se presenten contra la Municipalidad, en
concordancia con |a normatividad vigente.

| V. DESCRIPCIONDELSERVICIO- =~ ..~ .. e

= Descripcion del servicio a contratar

dem | - oo T 7 Dascripeién del servicio

01 Proyectarycontestar demandas excepcwnes procesales, alegatos, mformes recursos lmpugnatonos
nulidades procesales, Casaciones, entre otros, dentro de los procesos laborales, procesos contencioso
administrativo, procesos contenciose tributario, procesos conststuconales procesos civiles, yfo
procesos arbitrales,
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Proyectar denuncias penales, excepeionss procesales, alegatos, recursos im
prosesales, escrito constitugian de actor civil, entre otros,

r90s, alegatos, informes, recursos impugnatorios, entre ofros, dentrc de los
procedimientos administrativos sancionadores seguidos ante Sunafit, Tribunal de Fiscalizacién Laboral,
Tribunal Fiscal, Sunarp, Tribunal Registral, Indecopi y ofras Instituciones Auténomas,

Asistir a ias Diligencias ¥/o Audiencias Judiciales Presenciales, o las Gue se leven adelante en forma

virtual, y en las que se requiera a la Procuraduria, previa coordinacion y disposicion del Procurader
Pablicc Municipal.

Elaborar informes periodicos y otros documentos Que se requieran para ejercer la defersa juridica del

Estado, en los brocesos a cargo de ia Procuraduria Piblics Municipal y realizar sy correspondiente
seguimiento.

Formular proyectos de informes administrativog Que sean solicitado
relacionados z igs procesos judiciales encomendados.

S y ordenados por i Procurador,

Efectuar el sequimiento ¥ control de los procesos judiciales que le encarga el Procurador Pibiico vla
supervision de log mismos.

Estara a cargo de log framites v diligencias Que exigen los procedimientos judiciales de las diversas
areas, siguiendo siempre la instruccion de sy superior.

ASesorar y proporcionar citas o entrevistas con los abogados, solo cuando el caso io amerite,

Revisar diariamente fa casiila electrénica SINQE y el CEJ, para consultar el estado de los expedientes
judiciales.

Mantener informadg al Procurador Piblico Municipa! del estudio Y seguimiento de los expedientes
judicizles en tramite y/o en proceso.

Informar al Procurador Pabiice Muricipal, las ocurrenciag que existieran y Otras necesarias y Utiles en
el desarroli de sus actividades,

OTRAS que se consideren Nesesarias dentro de las actividades que se desarroilan 2 diario, en 3
Precuraduria Pablica Municipal.

4.1, Plan de trabajo: No corresponde.

4.2 Prestaciones accesorias a la prestacion principal: No corresponde.

v PERFILREQUERIDO  ~ ey i

d. Formacién Académica, grado académico yfo nivel de estudios:
- Profesional Titulado de 3 Carrera profesional de Derecho con Colegiatura y habilitacién vigente.

Olmos, Distrito Agroexportador de [z Regisn Lambayeque
"EL cambio s para todos”




- MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE OLMOS

@Cal!e Santo Domingo N° 886 &) 074 - 427108
mesapartes@mumolmos gcb.pe @3 www.muniolmos.gob.pe

R.U.C. N° 20175875315

- Posgrado vio Cursos de Especializacion:
-Capacitacion especizalizada en Derecho Administrativo, en Gestion Plblica, derecho civil, derecho
laboral, derecho comergial, o refacionados a tas actividades expuestas en el presante TDR.
-De preferencia con estudios de Maestria. (Con grado académice concluido o egresado)

Experiencia:
Experiencia Laboral minima de Tres (03) afios en el Sector Plblico, en materia civil, laboral vio
contencioso administrativo.

- Experiencia General: Experiencia minima de TRES {03) afios en el sector piblico y/o privado.
- Experiencia Especifica: Experiencia minima de DOS (02) afics en asistencia legal o administrativa
&n funciones similares o equivalentes en Instituciones publicas o privadas.

Acreditacion: Mediante la presentacién de cualquiera de los siguientes documenitos: {i) copia simple de contratos y
su respectiva conformidad o (i) constancias o (i) certificadcs o {iv) cualquier otra documentacion que, de manera
fehaciente demuestre la experiencia del persenal propueste.

Cursos ylo programas de especializacion:

Cursos relacionades a la materia, para poder brindar del servicio, expuestos en la formacion académica.
Conacimiento en regimenes laborales del Estado.

Conocimientos de Ofimatica 2 nivel basico.

Otros:
Contar con RUC activo y habido.
Tener RNP.

: S OLMOS.
: Lugar de pr%tacnor; de( .07 Por la naturaleza de la contratacion, el servicio es prestado de manera externa,

ﬁésenrlcm ROEE L f- " ulilizande bienes y equipos propios, salvo la disponibifidad de los mismos por parte |

" de la entidad, debiendo acudir a la entidad cuando esta la requiera o cuando la
naturaleza del servicio asi 1o amerite, previa comunicacion por parte de la entidad.

: CAL SANTO DOMINGO NRO 886 CERCADO LAMBAYEQUE LAMBAYEQUE -

.+ Duracién del servicio y/o :' - 90 dies calendario

" Contrato u Orden de servicio, segin corresponda.

Soihmdai e sy Tres entregables:

SR DU L Primer entregable: A los 30 dias de emitida la orden.

_ Pfoducios ylo entregab]es ; o A . Segundo entregable: A los 60 dias de emitida la orden.
' - Tercer entregable: A lcs 90 dias de emitida la orden.

1 verificado la correcta ejecucion de las prestaciones y de haberse cumplido ios
4 procedimientos establecidos en el reglamento y los contratos, de conformidad aI

Delpago
S 1 art. 67 de la Ley 32069,

La entidad realizara &l pago al contratista de forma oportuna luego de haberse -
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“ 0T El pago se realiza en un plazo méximo de diez dias habiles luego de otorgada la -
“i conformidad por parte del area usuaria y es prorrogable, previa justificacion de la
dernorg, por cinco dias habiles. '
" El Abono sera a través de cuenta CC, la cual se efectuara en TRES PAGOS,
después de la presentacion de cada entregable (Informe de cumplimienio de
|, actividades correspondiente), documentos ingresados a través de la oficina de
..+ trAmite documentario yfo direccion electrénica de la DEC, a través de Carla
- solicitando conformidad de servicios y tramite ds pago por cada entregable,
- adjuntando lo siguiente:

e Informe final por cada entregable describiendo las actividades objeto de la
P contratacion. '
o ' = Recibo por honorario, a crédito por un plazo no menor a 15 dias naturaies (en
ReR cuanto corresponda).
-1 » Cartade autorizacion CC.

S e Suspensién de cuarta categoria (de corresponder).

. Copia de su orden de servicios o confrato.
S = Informe Conformidad. '

Loiticsiinno oo e Nopodré efectuar requerimientos.
SeTm Tt e No se otorgard vidticos. _
® No podrd percibir ningin concepto por gastos de caja chica, encargos

internos, comision de servicios o similares. :

e La presente contratacion no implica el reconocimiento de derechos yfo
. benzficios laborales.
-+ OFICINA BE PROCURADURIA PUBLICA.

711 La conformidad se realizara mediante Informe del drea usuaria de conformidad al
0 art 124 y el art. 144 del DS 009-2025-EF.

| La recepcion conforme de la entidad contratante no obsta su derecho & rectemar
| posteriormente por defectos o vicios ocultos, de acuerdo con lo dispueste en el
-+ literal ¢) del numeral 69.2 del articulo 69 de la Ley.
0 La constancia de prestacion de servicios sera emitida de conformided ai art. 124
1 del DS. 009-2025-EF.

eenvidos T

Constaricia dé prestacionde - . . N
~vonstaricia 0g prestaco -~ 7 De conformidad con el numeral 3 de la décimo tercera disposicion transitoria
210 complementaria final, para generar las constancias en fanto se implementa Ia
| Pladicop, podra ser emitida utiizando jos medios fisicos o digitales, segin su -

| disponibilidad.

En tanto no se implemente &l uso obligatorio de fa Pladicop, de conformidad a la décimo tercera y décimo séptima disposicion
complementaria final det DS 008-2025-EF, la DEC determinara la gesticn de presentacion de las cotizaciones, las mismas que deberan
de guiarse bajo el principio de publicidad, libertad de concurrencia, transparencia y facilidad de uso, competencia, igualdad de frato,
equidad y colaboracion, debiendo requerirse la siguiente documentacion:

Propuesta econdmica Presentada mediante cotizacion a través de los coreos elecironicos autorizados.

Curriculum Vitae;
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La informacion consignada en la hoja de vida tiene caracter de declaracion, por lo que el proveedor ser responsable de la informacion
censignada en dicho documento y se somete ai proceso de fiscalizacién posterior que se Tleve a cabo a la entidad. De conformidad a lo
siguiente:

» (V documentado.

= Registro Nacional de Proveedor vigente (cuande el montio de la contratacion superz la UIT vigente)

= Registro Unico de Contribuyante, activo y vigente (Rubro relacionade al ubjeto de la contratacion).

= Declaracidn Jurada de no estar inhabifitado para contratar con el Estade.

= Declaracion Jurada de no tener impedimento para contratar con el Estado {en tanto se culmine el procedimiento de
validacion de impedimentos en la FUP).

= Declaracion Jurada de no incurrir en nepotismo.

= Suspension de cuarta categoria (e comesponder).

= Documento de auforizacién de notificaciones mediante direccion electrdnica.

= Carta de auforizacion para que el pago por los servicios prestacos sea realizado 2 través del codigo de cuenta
interbancario (CCI).

Los derechos intelectuales de los productes y documentos elaborades por el proveedor que resulte seleccionade son propiedad de la
Entidad, asi como toda aguella informacion intema de la institucion a la que fenga acceso para la ejecucion del servicio.

7 MODIFICACIONES AL CONTRATO MENOR -

Las partes pueden acordar modificaciones al contrato menor, siempre que ias mismas permitan alcanzar su finalidad de manera opcriuna
y eficiente y no aumenten ni desnaturalicen el presente requerimiento, de conformidad al numeral 229.1 det art. 229 del DS 009-2025-EF.
Toda modificacion sg eatiende aprobada con la suscripcién de la adenda al contrato.

Los supuestos para la modificacion del contrato de conformidad i art. 63 y 143 del DS 344-2025EF, pueden ser las siguientes:

e Laejecucion de prestacién y adicionales.

° La reduccion de prestaciones.

. La autorizacién de ampliaciones de plazo.

e Lamodificacion por hecho sobraviniente a la suscripcion de contrato no imputable a las partes, segn las condiciones gue
establezcan.

e  Cuando &l contratista ofrezca bienes ylo servicios con iguales o mejores caracteristicas técnicas con respecto a su oferta,
slempre que tales bienes o servicios satisfagan la necesidad de la enfidad contratants y no desviriien o desnaturalicen la
prestacion ni varien el cbjeto contractual.

_PENALIDADES

Penalidad por mora

En caso de retraso injustificado el contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto det contrato, iz entidad contratante le aplica
automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que le sea imputable. La penalidad se aplica automéaticamente y se
calcula de acuerdo con la siguiente formula:

Penahdaddxarla 01nxmonto :.:...

Donde tlene fos s:gurentes va!ores
Para biengs y sévicios: F = 0.40 -

Otras penalidades
[De conformidad al numerat 229.2 del art. 229 se pueden establecer cfras penalidades).
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Otras penalidaties

NO

Supuestos de aplicacion de penalidad : Forma de célcule Procedimiento

La suma de la aplicacion de fas penalidades por mora y de ofras penafidades no puede exceder el 10% del monto del entregable
comrespondiente.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta, pagos parciales ¢ si fuera necesaric, se descuenta del monto resutasite de la
ejecucian de la garantia de fiel cumplimiento.

La confidencialidad y reserva absoluta en el mangjo de informacion y documentacion a la que se tenga acceso relacionada con la

prestacién, pudiends quedar expresamente prohibido revelar dicha informacion a terceros. El contratado, debe dar cumplimiento a todas
las politicas y estandares definidos por la Entidad, en materia de seguridad de fa informacion. Esta obligacién comprende i informacion
que s entrega, como también la que se genera durante [a realizacion de las actividades y la informacién producida una vez que se haya
concluido el servicio. Dicha infermacion puede consistir en mapas, dibujes, fotografias, mosaicos, planos, informes, recomendaciones,
calculos, diagndsticos, documentos, cuadros comparativos y demas datos compilados o recibidos por el proveedor,

De conformidad al art. 60 de la Ley 32069, los contratos regulades por la presente ley incluyen obligatoriamente, y kajo
responsabilidad, como minimo, las siguientes clausulas:

Garantias

De la garantia de fist cumplimiento para bienes y servicios. De conformidad al fiteral a) del art. 139 del DS 009-2025-EF, no se
oforga garantia de fiel cumplimiento del contrato ni garantia de fiel cumplimiznto por prestaciones accesorias, en los contraios de
bienes y servicios cuyos montos sean menores o iguales a 50UIT.

Clausula anticorrupcion y antisoborno.

El contratista “declara” que no ha ofrecido, recibids, negociado o efectiado cualquier pago o, en general, cualquier heneficio 0
incentivo ilegal en relacién con ef contrato, con algin servidor y/e funcionario de fa entidad. Por lo gue, se obliga a ne efectuar algin
pago, ni ofrecer o transferr algln valor, o cualquier beneficio o incentivo, directa o indirectamente, & un funcionario y/o servider o
cualquier tercero relacionado con el servicio aqui establecido de manera que pudiese violar las leyes u ofras normas anticorupcion,
sin restriccion alguna.

No obstante, cuando se demuestre que dicha declaracion no es veraz, iz enfidad puede resolver el contrato por incumplimiento e
virtud ! Bteral ¢} del art. 68 de la Ley 32069, concordanie con el numeral 122.6 del art. 126 del DS. 009-2025-EF y I exclusion de
proveedares adjudicatarios de fos catalogos electrénicos de acuerdo marco, en virlud al fiteral b) del art. 274 del DS, 009-2025-EF.
Sin perjuicio de las acciones civiles y/o penales.

En mérito al principic de integridad ragulado en el Tteral e) del art. 5 de la Ley 32069, indica que “la conducta de los participes en
cualquier etapa del proceso de contratacion esta guiada por la honestidad, veracidad y la apertura a la rendicion de cuentas, evita
y denuncia cualquier practica indebida o corrupta ante las autoridades competentes.

Solucién de controversias.

De conformidad al numeral 1.3 de! art, 81 del DS 009-2025-EF, las partes pactan la cenciliacién como mecanismo de solucién de
controversias, de manera previa al arbitraje.

Ofmos, Distrito Agroexportador de [z Region Lambayeque
“EL cambio s para todos’

oY



= MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE OLMOS

@ calle Santo Domingo N° 886 43 074 - 427108
mesapartes@mumolmos gob.pe @ www.muniolmos.gob.pe

R.U.C. N° 20175975315

Asimismo, todas las confroversias que surjan entre las partes sobre validez, nufidad, interpretacién, ejecucion, terminacion c eficacia
de los contratos menores se resuelven mediante conciliacion, de conformidad al art. 330 del DS 344-2025-EF.

d.  Resolucion de contrato por incumplimiento.

De conformidad ai numeral 229.3 del art. 229 y el art. 68 del DS (09-2025-EF. El conirato podra ser resuelto por cualquiera de ias
partes, tofal o parciaimente, bajo los siguienies supuesios:

a.  Caso fortuito ¢ fuerza mayor gue imposibilite la continuacion del contrato.
. Incemplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumpie.

¢.  Hecho scbreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supueste distinto al caso fortuito ¢ fuerza mayer, no imputable a
ninguna de las partes, que imposibilite la continuacion del contrato.

d.  Porincumplimiento de la ¢i3usula anticerrupcion.

e, Porla presentacién de decumentacion falsa o inexacta durante la ejecucion contractual.

£ Configuracion de la coadicitn de terminacion anticipada establecida en el contrato, de acuerdo con los supuestes que se
esfablezcan en ei reglamento para su aplicacion.

g.  Pormutuc acuerdo, cuando ambas partes, de comin acuerdo y voluntariamente, decidan terminar i relacion contractual, sin
gue exista una causa de incumplimiento o una razén legal que lo imponga, previo informe favorable del &rea usuaria.

La resolucion def contrate menor se notifica a traves de comunicacion fisica vio electrénica, en tanto el OECE implementa la
Pladicop, ¥ se acompafia del respectivo sustento que genera la resolucion. £n el caso de la resolucion por incumplimiento del
confratista, la entidad contratante debe haber ctorgado previamente un plazo de subsanacion, salvo que el incumpiimienio no pueda
ser revertido.

e.  Gestion de riesgos.
L& gestién de riesgos s un proceso dinamice y abarca todas las etapas de la confratacion publica, el cual comprende las

actividades y las acciones proactivas, preventivas y transversales adoptadas por unz entidad contratante para identificar los riesgos
que esta enfrenta en la confratacién de servicies.

ldentlﬁcacldn de nesgo | Valoracien " Acciones de mtﬁgacmn del:

...... | EREE R et S B 2 I'IBSQO - Responsab!e g

La gestion de riesgos se implementa a fin de aumentar la probabilidad y &l impacto de riesgos positivos v disminuir la probabilidad y el
impacto de riesgos negatives, que puedan afectar el cumplimiento de ia finalidad pablica buscada. En todo momento, la gestion de
fAesgos debe considerar una mejora en 1z administracion y en el uso de los recurses pablicos.

De conformidad &l fiteral ¢) del art. 69 de la Ley 32089, el contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios oguitos por un
plazo no menor de un afio contado & pariir de fa conformidad otorgada por & entidad. |

Ce conformidad al art. 88 de la ley 32069 el Tribunal de Confrataciones Piblicas sanciena a los parficipantes, pestores, proveedores y
subconiratistas, cuando incurran en las siguientes infracciones:

Para los contratos menores, son aplicables las infracciones previstas en los fiterales d), €), 8, ), 1) y m) del parafo 87.1 del art. 87 de la
ley 32069.

® Ley 32069 - Ley General de Contrataciones Piblicas.
»  DS009-2025-EF.
. Ley 32513 - Ley de Presupuesto del Secior Péblice para el Ao Fiscal 2026.
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