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TERMINOS DE REFERENGIA DE SERVICIOS PROFESIONALES VIO APQYO ADMINISTRATIVO
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IGiA PARA LA CONTRATACION DF SERVICIOS

Qrgano y/o Unidad Orgénica: SUBGERENCIA DE PROGRAMAS S0OCIALES

Actividad del POI AOI30124500262 - ATENCION, REGISTRO EN LOS PROGRAMAS |

SOCIALES; PROGRAMA NACIONAL DE LA PENSION NO
COMTRIBUTIVA CONTIGO Y REGISTRC NACICMAL DE LA
PERSONA CON DISCAPACIDAD (COMADIS)Y EJECUCION DE
EMPADRONAMIENTOS A PERSCNAS CON DISCAPACIDAD.

Denominacion de la Contratacion: SERVICIO DE UN (01) PERSONAL COMO APGYQ ADMINISTRATIVD PARA

LA CFICINA MUNICIPAL DE ATENCION A LAS PERSONAS CON
DISCAPACIDAD (OMAPED) DE LA MBO.

Descripcién de la necesidad | CMN: Si

FINALIDAD PUBLICA

La presente contratacion tiene como finalidad garantizar el adecuado funcionamiento de ia Glicina
Municipal de Atencion 2 las Personas con Discapacidad {OMAPED), mediante fa incorporacion de
un {31} personal de apoyo administativo que contribuya al fortalecimientc de la gestion,
organizacion y ejecucion de actividades orientadas a la atencidn inlegra! de las persones con
discapacidad, promoviendo su inclusidn social v el accese a los servicios que brinda la
municipatidad.

OBJETIVO DE LA CGNTRA?ASEON

iriedrating . i {' o Daramn IS ~
Brindsr zpoys administrative 2 la Oficing Municipa! de Atencitn a las Persenas con Discapacid

LR R e ;E
e

2
(OMAPED), a fin de coniribuir al adecuado funcionamiento de la oficing mediante el desarrolio d
actividedes adminisirativas v ia atencion a ias personas con discapacidad dei distriic.

ENFOQUE DE LA CONTRATACION
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equitativo a los senvicios municipales para las perscnas con dis c“pacsdad nromoviends la igualdad
ge oportunidades, la no discriminacion y ef respefc de sus derechos, en concordancia con ia

narmativa vigente.

DESGCRIPCION DEL SERVICIO

item flescrincion def servicio

Apovooen la actusiizacidn del empadronamients de personas con digeapacidad de 15 Tons

urbana v rural de!l distrito de Oimos.

Apoye en el registro y ac ctuglizacién de la base de dafos de los usuarios de OMAFED.

|2 Aa il atatala: v Aasiimantasidn adeeiniotrativn de oo
Anocys en s eleboracién de informes, repories ¥ documeniacion acminisvalva o8 as

{
actividades realizadas. i
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Apoye en fa coordingaion para visitas domiciiianias v vernlicacion de mformacion de 0S
Usuanias.
Apoye en la identificacion ¥ registro de nueves usuarios para su incorporacion en el padrén
de OMAPED,
Apoye en gf sequimieno de indicadores v cumplimisnio de metas vincutadas 2t Programa
Nagiona! Contigs.
T 1 Anovo en la erganizacion de actividades informativas ¥ de grientacian dirigidas 2 personas |
| con discapacidad. B
L Apoyo 2 olras actividades ¢€ apoye asignadas per ¢l jefe mmedigic, Sub Serencls de l‘
| Programas Scciates v la Gerencia de Desarrolio Social refacionadzs a la actividad, E

44 Plan de trabajo: Acciones tomadas: No apiica
12 Prestaciones accesorias a la prestacion principal: No Apfica.

i
L}i‘ SERFIL REQUERIDO ;

a. Formacién Académica, grado académico vio nivel de estudios: Estudiante de la carrera de
Deracho, ciencias politicas, Sociclogia v/ o afines; ¢ contar con secundaria compieta.

Acradiiacién; Mediante copia de matriculz de su Gitmo ciclo cursads, en el case de secuntana compiets, mediante
copta de certificado de estudios o declaracion jurada.

b, Experiencia:
. . Experiencia General: Confarconuna experiencia minima de dos (02) meses en el SeCtor
plibiico ¢ privado.
Experiencia Especifica: No aplica.

Acreditacién: Mediante la presentacion de cualquisra de los siguentes dacumentos: ()} copie simple de
contratos, Orden da Servicio y su respectiva conformidad o {ii) constancias e (i) certificades o {iv) cualquier olfa

i oA ripy pmanprs fobasiasts o tem o memasimmain Aal maksanal atssoaio
documaniacion Que, &g manefa fehaciente damussiie @ SXpEnensia ub DEFSGNE HODUEHT.

¢. Cursos yio programas de espesializacién.
Contar con capacitacidn de:
» Seminaric Especializade en Derecho Penaly Procesal Penal.

Lcreditacion: Mediante copia simpie y/o censtancia.

d. Otros: Contar Registre Naciona! de Proveedor Vigente (de comresponder), Persona natural con
Registro Unico de Contribuyente - RUC, active y vigenie, No esiar inhabilitado para contratar
con e Estado, Mo tener impedimenio pera coniratar con el Estado, no incurtr en doble
percepcion, no incurrr en nepotisme.

"V, CONDICIONES ESCENCIALES DELA CONTRATAGION
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Derzcidn dof eenvigie vie
condralo
iicdaiidad de contratacion Contrato u Orden de servicio, seglin correspanda.
£l servicio profesional contard con U2 enregables respectivaments
conforme 2l cronograma de ejecucion def servicio.
- Drimar enfreqahler A lns 30 dias de epenitn of confrato vin
notificada la orden.
- Segundo Entreganie: A 108 CU dias U2 SUSCTIC & COnirate ¥/o
notificada la orden.
La entidad realizara el pago al contratista de forma oportuna lyego
w

~ drmin mmmm trmp el Lo o men nd mimmrraiAm e Lo mmmboolamon e s
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haherse cumplido los procadimiantos astablecidos an el reglamento

v 10 con & CONTOrT fart. 67 gg ia Ley JAUuE.
Def page v [0S CONTTAL0S, G CONTOrTIaad af art. 8/ d¢ 12 Ley J2U0

El plaze de efecucion del servicio sera de 80 dias calendarios.

Productos y/o entregables

El nago se realiza en un plazo méximo de diez gias habiles luege de
ntoroads g conformidad nor narte del area venaria v as nrorragahle,
previa justificacion de la demara, par ginco dias habiles,

O Abono serd @ taves de sustie SO e s 59 sisciugrd gt UUS
PAGOS, después de la presentacion de un entregable {Informe o
carta de cumplimiento de aclividades correspondiente), documentos
ingresados a iravés de la oficina de tramite documentario via
direccion siectrénica de la DEC, 2 través de Carta sofictande

anmfammidnd An mandeiae Sedinite A e eme mmade LT

AT PR P ITRAS N e Dt W T MIATT L Wi B Fadd Rt ] yrnew:ds‘&ut;v,

adiuntando lo siguiente:

Forma de Pago e imforme final por cada enireqable describiendo las actividades
ohjeto de la contratacién.
¢ RECHH §OF RaRITaND, & ISl P U DVEEG T TSN & 17 LiEs

naturales {en cuanto corrssponda).
e Caria de auicrizacién CCL
o Ouimmmmnimn o aromsbe oo (A P T e Tals ol
- VH\?{\/\?’I PTRAF F AW R LA \Ib’?\.\"ﬂg\/{ % g\«v AL I'WIJ‘JFYW'{ f‘

s Copia de su orden de servicios contrato.
e Informe Conformidad.

s Nopodré efectuar requerinienios.
No se ctorgaré viatices.
| imitaciones &  Na ondra nareibir ningdin congeptn por gasts de raia china,
encargos intermos, comision de servicios o similares.

e La preseme CONUEECION N0 IMplca & reconoCHTIEnIC de
derechos vio beneficios laborafes.
1 2 Sub Gerencia de Programas Sociates dara 2 conformidad que

se0h derivade 2 s Cerencia de Dasanais Do @ TuBh 38 TRGNRS G
medients informe de conformidad el art. 124 y el at. 144 del DS 008-
piria=

La recepcion conforme de @ eniidad contratante no obsta su
derecho a reclamar nosteriormente por defecios o vicios ocutios, de

acuierdn eon o disnuaste en ef forat ¢} del rysmaral R 2 del articin

B9 de la Ley.

Conformidad
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|2 conctancia de prestacion de servicing serd emitica d

Aeiite i

conformidad al art. 124 det D3 (09-2025-EF,

o

Constancia de prestacion de

aanining
P R i

De conformidad con el numeral 3 de ia décimo tercera disposicion
transitoria complementaria final, para generar ias constancias en

tanto se implementa fa Pladicop, podra ser emitica utilizande fos
medios fisicos o digitales, segin su disponinilidad.

v, FORMA Y MECANISMODE PRESENTACION DE COTIZACION

En tanio no se implemente el usc abiigatorio de la Pladicop, de conformidad a la décimo iercera ¥
décimo séptima disposicion complemerieria final Gel 0S 009-2025-EF, Iz DEC determinara ia

mantiAn ro e Fesmir A S H - e - 2 - B . .
gesticn de presentacien o2 las cotizacionss, las riismas gue deberan de guierse baje ol principio e

nublicidad, libertad de concurrencia, fransparencia Y tzcilidad de use, compelencia, igualdad de
trato, equidad y colaboracién, debiendo requerirse la siguiente documentacion:

Propussta econdmica Presentada medianie cofizacion 2 raves de fa plataforma de conlraios
Menores, igﬁps:ffprodfa.seace.qob.peiauﬁ?-enﬁdad[ los precios deben incluir IGY.

Cutriculum Yitag:

| = informacién consignada en la hoja de vida fiene carécter de declaracion, porio gue gl provesdor
sera responsable de ia informacién consignada en dichio documento v s& somgte al proceso de
fiscalizacion posterior que se lisve a cabo a la entidad. De conformidad a lo siguiente:

= CV documentado.

= Registro Nacional de Proveedor vigente {cuando el monto de la contratacion supere
lz UIT vigente)

= Registro Unice de Contribuyents, active v vigenie (Rubro relacionado al ohigiodela
contratacion;.

= Declaracién Jurada de no estar inhabilitade para contratar con si Estade.

= Declaracion Jurada de nG tensr impedimento para contralar con el Estado (en tanio
se culming &l procedimiento de validacion de impedimentos en |2 FUPY.

= Declaracion Jurada de no incursiv en nepolismo.

= Suspension de cuarta categoria (de correspander).

s Documento de autorizacion de notificaciones mediante direcoion glectronica.

» Carta de auforizacion para que gl pago por los servicios prestados sea reqiizado 2
través del codigo de cuenta irterhancario {CCH.

| a documentacién deber? foliarse ¥ firmarse en cada una de fas holas 2 travas de
firma manuscrita vfo firma digital, {pusde ser firma escaneada en caso de tratarse de
firma manuscsita).

TVl CONSIDERACIONES GENERALES A L 05 PRODUCTOS {De corresponder)

; mant o i g P
1 o falals ¥ ! Pt et el g e iala] e rrim TS 5
{ o derechos intelectuales delos productos y CoCUMenIos sizhorados por el provesdor Que Ielile

celecoionado son propiedad de 2 Entidad, asi como toda aquella informacion infemna de la institucion
a iz gue tenga acceso para iz ejecucion dei 3ervicio.

[ iX.

MODIFICACIONES AL CONTRATO MENOR
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Las partes pusdsn acordar modificaciones al conirato menor, siempre que las mismas permitan
sicanzar su finglidad e manera oportuna y eficiente ¥ 19 suenten i deshaturaliven € presenis
requerimiento, de conformidad al numeral 2991 del art. 220 del DS 008-2025-EF. Toda modificacion
< entiende aprobada con la suscripcion de la adenda al contrafc.

L os supuesios paraia modificacion del contraio de conformidad af art. §3y 143 del DS 344.2025EF,
pueden ser las siguientes:

s Laejecucion de prestacion y adiclonales.

s Larteduccion de prestaciones.

= Laautorizacién de ampliaciones de plaza.

s La modificacién per hecho sobreviniente a la suscripcion de contrato no imputable a ias
paries, segun ias condiciones gue establezcan.

s Cuando el contratista ofrezca bienes y/o servicios Con igusles o melores caracteristicas
sdericas con respecio @ su oferta, siempre que @ies Hienes o servicios safisfagan ia
recesidad de la entidad contratante v no desvirtien o desnaturalicen la prestacion i yarien
ol chjeto contractual.

Er caso de refraso injustificade del contratista en ia gjecucion de las prestaciones 0bjeto del contrato,
i3 entidad contratanie ie aplica automaticamenig una penaifidad por mora pot cade dia de arasc que
e sea impitable. La penalidad se aplica automaticamente v se calcuia de acuerdo con la siguients

FEEE

formuiar
| |
i Penatidad diarfa = 0,10 x monio
| Fxolaro ‘.
|

Donde F tiens los siguientes valores: ‘

e Tetemm o i SEHAOHTR "N AN
SiE Sy Y SSIVICIOs. T — (PRI

Otras penalidades
Me conformidad &l numeral 229.2 del att. 229 se pueden establecer otras penalidades].

Otras penalidades

N°® Supuestos de aplicacion de Forma de calcuio Procedimienio
penalidad
NG APLIGA NO APLICA NO APLICA
NG APLICA | NG APLICA NO APLICA

La suma de la aplicacion d las penalidades por moray de otras penalidades no nuede exceder &l
10% del monto del entregable correspondiente.

Cstas penaiidades se deducen de 108 pagos a cuenia, pagos paciales o 51 fuera necesana, se
descuenta de! monto resultante de la gjecucién de fa garantia de fiel cumplimiento.

CONFIDENCIALIDAD.
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La confidencigiidad y resetva shsoluta en el manejo de informacion y documentacion 2 la gue se

{8ty g auoeso celacionada con i@ prestacion, pudienda quedar grpresamenie grohibido revetal dicha
informacion a tercercs. El contratado, debe dar cumplimiento a todas las politicas ¥ estandares
definidos por la Entidad, en materia de seguridad de la informacian. Esta obligacion comarende 1a
informacién que se entrega, Como tamtién la que se genera durante la realizacion de las actividedes
y fa informacion producida una vez que 58 haya concluido el servicio. Dicha informacitn puste
consistir en mapas, dibuios, fotografias. mosalcos, pianos. nformes. recomendaciones. calcuios.
diagnosticos, documentos, cuadros comparativos Y demas datos compliados © recibidos por &l

provesdor.

SUBCGN’?R&TAC@N

Be conformidad al art. 60 dea Ley 32069, los contralos regulados poria nrasente ley inciuyen

r\&'\!?nni‘f\ﬁﬂmew}r\ i1 i e nr\hsnhmrfﬁﬂ'n Aaran TRIRI lao oimiontos Alanoutine:
Gligoudeoa Tha, ¥ e ek Shllda, Weli i THURIMD, e oy Ciaaruicia.

Garantias
De |a garaniia de fiel cumplimiento para bienss Y servicios. De conformidad al titeral a) del art.
139 del DS 008-2026-EF, nese otorga garentia de fiel cumplimiento del cantrato ni garantia de

fiet cumplimiento por prestaciones accesorias, en log contralos de bienes v servicios cUyos
moitos sean mendres O iguales a S0ULT.

Clausula anticorrupsion ¥ antisobomo.

=1 contratista “dectara’ que 10 ha ofrecide, recibido, negociado o sfectuado cuslguier pago o,
gn general, cuaiquier beneficio incentivo flegal en relacian con &l contratd, <ol algan senvido?
ylo funcionario de la entidad. Por lo qus, $€ obliga & no efectuar algn pago, ni ofrecer ¢
transferir algfin valor, 0 cualguier baneficio 0 ineentivo, directa o indirectamenie, a ut funcionaria
ylo servidor © cualauier tercero relacionado con & servicio aqu establecido de manera que
pudiese violar tas leyes u ofras normas anticomuncion, sin restricoion alguna.

No obstante, cuandc se demuesire que dicha daclaracion no s Veraz, iz entidad pusde res ovat
s coniralc por incumplimiento en virtud ai literai ¢} del art. 68 de ia Ley 32069, concordante con
ol numeral 122.6 del art 198 del DS. 009-2025-EF ¥ 1a exclusion de proveedores sdjudicatancs
de los catalogos electronicos de acuerdo marce, en virtud at literal by del ar. 974 det DS. 008
0025-EF. Sin perjuicio de las scciones civiles ylo penales.

£n mérito &l principio de integridad regulado en ol literal 2) del art. 5dela Lev 32089, indica que
“a conducta de los participes en cualquier etapa cel proceso de contratacian esté guiada por ta
wonastidad, verecidad yla apertura aia rendicion de cuenias, gvitay denuncia cualquier préctica
indebida o comupta ante 155 autoridades competentes.

Sotucion de controversias.
De conformidad al numeral 81.3 delart. 81 det 0 009-2025-EF, las partes pactan i conciliacidn
como mecanisme de solucion de controversias, de manera orevia al arbitraje.

g
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Asimismo, todas las controversigs gque S dan enire las partes sohre validez, nulidad,

rsizs srian enfre log partes SCOIE VRS2
interpretacion, gjecucion. terminacion © eficacia de i0s coniratos menores se rasusiven
redanie concligcién, de conformidad &l arl. 330 el DS 344-2025-EF.

4. Resoclucion de gontrato por incumplimiento.

e conformidad al aumerat 220.3 det art 729y ¢t art. 68 del DS §08-2025-EF. E contrate podra
ser resuelio por cuzlguiera de fas pariss. total © parcialmente, hajo los siguienies supuesios!

5. Caso fortuito o fuerza mayor gue imposibitite & continuacién def contrate.

h, incumplimiento d& gobligaciones contractuales, por causa atribuible ala parte U incumpie.

5 Wecho sobreviniente gl peﬁecc%onam%en'ie del contrato, de SUPUSSIO distinte &l caso fortuiic
o fuerza maydr, o imputable a RINguna de las paries, GUe imposipiite 12 eontinuacian del
contrato.

4. Por incumplimiento de ta clausula anticorupcion.

o Poria prasentacion de documentacion falsa 0 inexacta durante 1 gigcucion contractual.

¢ Configuracion de 1 condicion de serminacion anticipada establecida en el confraid. de
scusrdo con los supuestos gue se establezcan en el reglamenta para s aplicacion.

g Pormuiie acuerde, cuande ambas parfes, d& comiin acuerdo ¥ yoluntariamente, denidan

termingr 8 relacion contractual, sin gue exista una causa de ncumplimientc o una razin
legal que 0 imponga, previo informe tavorable del &rea gsuaria.

2 resolucion det contrale mencr se notifica a través de comunicacion fisica yio alecirbnica, &t
tanto o OECE implementa ta Pladicop, ¥ $© acompafia del regpectivo sustento que genela la
resolucion. En el casa de o resolucion par incumpiirmiento del contratista, ta entidad coniratanite
debe haber otorgado nrevigmente un plazo de supsanacion, salvo que el incumpliniienio 1o
nueda ser revertido.

o, (estibn de riesgos.
L2 gestion de fiesgos &8 un procese dinamico v abarca todas las eiapas de la contratecion
piblica, el cual comprende ias actividades y las acciones proactivas, preventivasy ransversales
adoptadas por uag entidad contratante para Wdentificar los riesges que ssta enfrenta &n ia
contratacicn de 3ervicios.

|

No apiica | No aplica

L_'_w___._u,____‘___.———n—ﬂ—'—"_‘_mw u,_,_.,a—r-r_‘_...,_.—n—a—-,_ﬁ_.-—-a,.‘,‘._

5 5 fi de aumaniar i robabiidad v & impatd de riesgos
noslivos ¥ disminuir 1a probabii%dad y ¢l impacio de riesgos negatives, que puedan afectar &
cumplinients de la finaliged sda. En todo mormento, ja gestion de rigsgos debe
considerar una mejora en Iz administracion Y en &l uso de Ios recurses plbiicos.

| o, mmmn i Y ra T
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Ne conformidad 2 litarat ¢) del art, 144 Gdetaley 3206
ofrecida y por los vicios oculios por un piaze o mnenoy
oiorgada pot ia eniidad.
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[yv. GSANCIONES i
Te conformidad al art. 88 de ia ley 32088 el Tribunal de Contrataciones Pihlicas sanciona a los
participantes. postores, proveedares Y subcontratistas, cuande incurran en las siguientes
infracciones.

Para log contralos Mencres, son aplicables 1as infraccionss previstas en 08 lerales ¢, &), 1 1 ¥
m) del pérrafo 7.4 del art. 87 de laley 32088.

[T, NORMATIVA ESPECIFICA 1

= Ley 32086 -Ley General de Contratacionss Pablicas.
L :S Qgg MIR_EE

T et ™ B v

= ley32513-leyde Presupuesto del Sector rablico para 2t Afio Fiscal 2025,

o muummngsmw&mmos

(: asas

Ing. Williar Areifo Quinones Moron
SUBGERENTE DE AROGRAMAS SOCWLES




