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FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE LOCACION DE SERVICIOS

fi — -
1 [Area Usuaria y | Unidad de | Unidad Ejecutora | Municipalidad  Distrital ~ de
‘ Unidad Ejecutora Contabilidad (UE): | Huayllay
| 2 Denominacion de la | Servicio Profesional como Asistente Administrativo
coniratacion:
3 Objeto de la | Contratacién de una persona natural para brindar:
contratacion: | Servicio como Asisten'é Administrative i |
4 Finalidad _pL'sinca: Contratacion de servicio como Asistente Administrativo en la Unidad de
Contabilidad
5 | Pedido SIGA: Nro. de Pedido SIGA (000206)
[ 6 Descripcion de las | Apoyo en la revision de documentos de pago que llegan a la Unidad. . |
' condiciones Realizacion de la fases del Devengado en el SIAF de los diversos expedientes de !
especificas del | pago, sean servicios 0 com@aas. :
servicio a reaiizar | Realizacion de fas rases del compromiso anual y mensual y devengado en casos

(actividades):

de vidticos, encargos internos, transferencias financiera, planillas diversas.

Reifil del locador de
servicios a contratar:

Plazo de ejecucion
del servicio

Especiatidad de Cstudios Contabitidad 1
Grado Bachiller y/o Titulo Profesional

Qtros Estudios | =
Experiencia laboral minima | 2 afos

Administracion publica v/o privada

Experiencia especifica minima | 2 anos

Administracién publica y/o pnvada
‘Detallar  Experiencia Especifica | Fn el area de contabilidad

(Redactar) 3 - -
Otrus Requisitos | -

El plazo total del servicio 02 meses

El locador de servicios a ser contratado, se obliga a realizar las actividades
descritas en los términos de referencia a partir de la emision de la Orden de
Servicio, hasta la culminacion del plazo indicado en el presente termmino de
referencia. - |
La duracion total de la prestacion y/o plazo de entrega de cada producto o |
entregable a cargo del contratado, no incluye el plazo para el tramite a cargo de la

Entidad.
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|
Primer [ Correspondiente 2 | Mes de junio Mento S/ | Informe de labares
Entregable . - !
Segundo Correspondiente al | Mes de julio Monto S/ | Informe de labores
Entregable | |
+ los entregables deberan ser remitidos a la Unidad de Contabilidad
| Modalidad de | Presencial =0
I prestacion del
_Servicio
Lugar donde se

prestara el servicio:
Condiciones
| modalidad de pago:

y | - El costo wial del servicio incluye

Unidad De Contabilidad De La Municipalidad Distrital De Hua yilay

. . e 10dos 10s impuestos de ley, sequros transporte
!nspeccnpnes. pruebas. asi como cualquier otro concepto que pueda tener'
incidencia sobre el costo del servicio.

* El pago se realizara, luego de emitida la conformidad por el entregable y/o
_producto presentado.

+ La conformidad debera ser emitida dentro de un plazo maximo de siete (7) dias |
de presentado &i eniregabie yfo producto.

* El pago deber efectuarse dentro de un plazo maximo de diez (10) dfas de emitida
lg_ conformidad.

Coordinacién,

Area usuaria:

aria: | Unidad de Contabilidad
Cargo del respomsable que | Jefe de /a Unidad de Contabilidad

El contratista es responsable por la calidad ofrecida y por Ios vicios ocultos de los |

servicios ofertados por un plazo no menor de un (01) afio contado a partir de la

conformidad otorgada pov la entidad.

SO Mt

supervisién y
conformidad del | dara la conformidad:
‘.__.EEIViEiOI S
'l 14 | Plazo maximo de
| responsabilidad del
, contratista:
] 15 Coordinaciones ' Nombre persona de contacto:
referidas  a la | Correo electrénica:

| Espinoza Casimir Liz Astrid




servicio:

o B B

|
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Propiedad Intelectual:

El locador de servicios a ser contratado, no tendra ningun titulo, patente u otros
derechos de propiedad en ninguno de los documentos preparados con los fondos

Unidad Ejecutora.
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Clausula
Anticorrupcion

El locador declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de
una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los drganos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores 0
personas vinculadas a tos impedimentos senalados en Ei Reglamento, ofrecido,
negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio 0 incentivo
ilegal en relacion al contrato.

Ademas, el locador se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes,
de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que
tuviera conocimiento; y ii) adoptar medidas tecnicas, organizativas yf/o de personal
apropiadas para evitar jos referidos acios o practicas.

|

de la MDH. Tales derechos pasaran a ser propiedad de la MDH, Area Usuaria v |
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Penalidad por mora:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones
objeto del contrate, la Entidad le aplica automalicamente una penalidad por mora
por cada dia de atraso.

La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente
formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x piazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes y servicios: F
= 0.40.

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias, para bienes y servicios: F = 0.25

Nota: Tanto e monto como e plazo se refieren, segin corresponda, al monto
vigente del contrato o item que debié ejecutarse o, en caso que estos involucraran
ohligaciones de ejecucion periddica o entregas parciales, ala prestacion individual
que fuera materia de retraso.

Esta penalidad puede alcanzar un monto maximo equivalente al diez por ciento

(10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid

ejecularse.
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Resolucion de Orden
de Servicio sin culpa
de las partes

Cualquiera de las partes de manera unilateral podra dar por concluido la orden de
servicio, sin mediar expresioén de causa, siempre que dicha resolucion chedezca a
razones de caso fortuito, fuerza mayor o cualquier otra circunstancia sobreviniente
al contrato que no resulte imputable a ninguna de las partes, resolucion que no
generara el reconocimiento de indemnizacion, dafno emergente ni lucro cesante,
salvo la exigencia que sea comunicada a |a otra parte con un plazo minimo de cinco
(05) dias de anticipacion a la fecha gue se quiere dar termino a la orden de servicio

de acuerdo a lo siguiente: I
::orupr)‘?(;taaddg;a forg::tz'z:a E'Iaar;sc :as'a'jar'ra deberd comur:ica!r y sustentar por escrito a

E sion de dar por concluido la orden de servicio,

sefialando la fecha de término, la misma que debera ser comunicada al locador con

cinco dias calendario de anticipacion a la fecha de término requerida

Por_p_a!rte del locador: El locador debera comunicar por escrito al ér:ea usuaria la
decision dt_a giar por concluida la orden de servicio, sefialando la fecha de término
con un minimo de 5 dias calendarios de anticipacion a la fecha de término‘

estabiecida, luego de lo cual el drea usuaria, a mas tardar, dentro de los dos dias |

calendario siguientes debera informar dicha Resolucion a la Unidad de Logistica
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