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PEDIDO DE SERVICIO Nº 

UNIDAD EJECUTORA : 004 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUAYLLAY 

NRO. IDENTIFICACIÓN : 301504 

Dirección Solicitante 

Entregar a Sr(a) 

Fecha 

UNIDAD DE ABASTECIMIENTO 

ARRIETA LOPEZADOLFO 

29105/2025 

C0001 GESTION ADMINISTRATIVA 

( 000196 J 

Tipo Uso · Consumo 

Facha : 29/0512025 

Hora : 17·54 

Página : 1 de 1 

Actividad Operativa 

Motivo CONTRATACION OE SERVICIO COMO ASISTENTE ADMINISTRATIVO PARA LA UNIOAO DE LOGISTICA Y MARGESI DE BIENES 

CORRESPONDIENTE A LOS MESES DE JUNIO Y JULIO 

FF/Rb META/ MNEMONICO Función División Func Grupo Func. 

5-07 

Código 

071100433629 

0023 03 006 0008 

Descripción/ Términos de Referencia 

SERVICIO DE ASISTENCIA ADMINISTRATIVA PARA DESARROLLAR 
DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS QUE PERMITAN LA GESTIÓN Y 

Programa Prod/Pry 

9001 3999999 

Clasificador Valor S/ 

2 3 2 9 1 1 

Firma Autorizada 

Acl/AVObr 

5000003 

Unidad Medida 

SERVICIO 





\unic1palidad 
1stritolde 

HuayUay 
t.v J r.J Z'JZb 

9 Entreaables 

Primer 

act1v1dades descritas en los términos de referencia a partir del 
orden de servicio, hasta la culminación del plazo indicado en el 
oresente término de referencia 
La duración total de la prestación y/o plazo de entrega de cada 
producto o entregab!e a cargo del contratado, no incluye el plazo 
oara el trámite a cargo de la Entidad. 

Entreaable 

Monto Informe de 
entreaable Corresoondiente Mes de jumo labores 

Informe de Segundo 
entreaable Corresoondiente Mes de iulio labores 

• Los entreaables deberán ser remitidos a la Unidad de Logística y_ Margesí de Bienes
10 Modalidad de 

prestación del Presencial 
Servicio 

11 Lugar donde se Unidad de Logistica y Margesí de Bienes De La Municipalidad 
orestará el servicio: Distrital de Huavllay 

12 Condiciones y • El costo total del servicio incluye todos los impuestos de ley,
modalidad de pa9O: seguros, transporte. inspecciones. pruebas, así como cualquier 

otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del 
servicio 
• El pago se realizará en dos armadas, luego de emitida la
conformidad QOr cada entreqable y/o P-roducto oresentado.
�conformidad deberá ser emitida dentro de un plazo máximo
de siete (7) días de oresentado el entreaable .
• El pago deberá efectuarse dentro de un plazo máximo de diez
(10) días de emitida la conformidad.

13 Coordinación, Area usuaria: Unidad de Logística Margesí de

supervisión y Bienes. 
conforrn idad del Cargo del responsable Jefe de la Unidad de Logística Margesi
servicio: que dará la de Bienes.

conformidad: 
14 Plazo máximo de El contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los 

responsabilidad del vicios ocultos de los servicios ofertados por un plazo no menor de 
contratista: un (01) año contado a partir de la conformidad otorgada por la

entidad. 
15 Coordinaciones Nombre persona de contacto: CPC. Adolfo Arrieta López referidas a la Correo electrónrco: 

contratación del Teléfono y anexo: N
º de celular: 976304631 

servicio: 

16 Propiedad El locador de servicios a ser contratado, no tendrá ningún título,Intelectual: patente u otros derechos de propiedad en ninguno de tosdocumentos preparados con los fondos de la MDH Tales cle�echos_ pasaran a ser propiedad de la MDH, Area Usuaria yUnidad E1ecutora. 17 Cláusula El loc�dor declara y garantiza no haber, directa o indirectamente Anticorrupción ? tratandose de una persona jurídica a través de sus socios'integrantes de los órganos de administración, apoderados'r�presentantes le_gales,_ funcionarios, asesores o persona�vincu_ladas a l�s Imped1mentos señalados en El Reglamento.ofrecido, negocI�do � efectua�o, cualquier pago o, en general,cualquier beneficio o IncentIvo ilegal en relación al contrato
Asimismo, el locador se obliga a conducirse en todo momento duran_te la ej_ecuci?n del contrato, con honestidad, probidad'.verac1d�d e !ntegnda? y de no cometer actos ilegales O decor�up�1ón, directa o 1ndIrectamente o a través de sus socios accI�n_Istas, __ participacionistas, integrantes de los órganos d�admInistr�c1on, apoderados, representantes legales,funcionarios asesores v oersonas vinculadas a los imoedimentos
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