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“SARIN, TIERRA DONDE NACIO EL CREADOR DE LA MARINERA NORTENA"

“Ano de la Esperansa g ol Fortalecimiento de la Democracia

T UNICIPALI%A[&I?\IMUN'C‘PA E SARIN
GEREN
INFORME N.° 231 -2025-MDS/OPP/EBRL
I RECIBIDO

A ING. GRIMALDO DIAZ CUBAS

Gerente Municipal de la Municipalidad Distrital de parin. 2h MA$6§036

Exp. N° " =

DE LIC. ELENA BENILDA RAMIREZ LLAURY N o[+ 09

Jefe de la Oficina de Planificacién y Presupuesto de igMDS. e
ATENCION Unidad de Logistica y control Patrimonial de ia MDS. /
ASUNTO | HACE LLEGAR PEDIDO DE SERVICIO N°000202.
REFERENCIA : RESOLUCION.. DE:-ALCALDIA N°351-2025-MDS/A, RESOLUCION

AN OPERATIVO INSTITUCIONAL — POl 2026
FECHA
Tengo el agras}l’ey
manifestarle lo:
Que, de acue;__ :
contratacion d‘a in p
Planificacion y Pres it
N° 000202 en &f SI
Agradeceré disponer as medidas necesarias para lograr la autorizacién. Sin otro particular, me
despido, aprovech; portunidad para rejterar a Usted las muestras de mi especial
consideracion. c
Atentamente;
MUNICIPALIDAD Dis
_GERENCIA Mm;ﬂe SAR::
ROV

Cc.
Adjunto (008 Folios})
Archivo/EBRL
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha : 24/03/2026
Médulo de Logistica Hora : 16:54
Version 25.02.01.U2 Pagina: 1de1

PEDIDO DE SERVICIO N°

UNIDAD EJECUTORA : 007 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SARIN
NRO. IDENTIFICACION : 301195

Tipo Uso : Consumo
Direccién Solicitante : OFICINA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO-OPP

Entregar a Sr(a) : RAMIREZ LLAURY ELENA BENILDA

Fecha : 24/03/2026

Actividad Operativa : C0027 ATENCION OPORTUNA DE EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS DE LA OPP

Motivo . CONTRATACION DE PERSONAL PARA LA UNIDAD DE INFORMATICA Y SOPORTE TECNICO DE LA OFICINA DE PLANIFICACION Y

* PRESUPUESTO DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SARIN

ot

FF/Rb | META/ MNEMONICO Funcion Divisién Func. Grupo Func. Programa Prod/Pry Act/Ai/Obr
5-07 0022 03 004 0005 9001 3999999 5000001
Caédigo Descripcion / Términos de Referencia Clasificador ~ Valor S/. Unidad Medida
070500040150 SERVICIO ESPECIALIZADO EN INFORMATICA 23.29.11 SERVICIO
ADJUNTO: ANEXO N°01 TERMINOS DE REFERENCIA

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SARIN

ettt

/
Firma del Solicitante Firma Autorizada
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“SARIN, TIERRA DONDE NACIO EL CREADOR DE LA MARINERA NORTENA”

ANEXO N°01
TERMINO DE REFERENCIA
PARA LA CONTRATACION MEDIANTE LA MODALIDAD DE LOCACION DE SERVICIOS

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

SERVICIO DE PERSONAL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE INEORMATICA Y SOPORTE TECNICO

5 AREA USUARIA 4
OFICINA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO

S—

3. FINALIDAD PUBLICA

LA PRESENTE CONTRATACION TIENE COMO FINALIDAD LA CONTRATACION DE PERSONAL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE INFORMATICA Y SOPORTE TECNICO DE LA
OFICINA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO, PARA GARANTIZAR LA CONTINUIDAD OPERATIVA DE
LOS SERVICIOS BRINDADOS Y AS| CONTRIBUIR A LOS OBJETIVOS DE LA UNIDAD ORGANICA
SOLICITANTE Y ESTOS A SU VEZ EL CONTRIBUIR A LOS OBJETIVOS INSTITUCIONALES COMO:
FORTALECER LA EFICIENCIA EN LA GESTION INSTITUCIONAL Y CON LA ACCION ESTRATEGICA:
GESTION ADMINISTRATIVA Y OPERATIVA EFECTIVA, QUE TIENE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
SARIN ENMARCADOS DENTRO DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL — 2026 Y PLAN ESTRATEGICO |
INSTITUCIONAL 2025 — 2030 AMPLIADO, EN BIEN DE LA POBLACION DE LA MISMO DISTRITO.

4. OBIETIVODELAC

EA PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE
' SOPORYE TECNICO DE LA OFICINA DE PLANIFICACION
MY FACILITANDO EL CUMPLIMIENTO DE LAS METAS Y
FALIDAD DISTRITAL DE SARIN.

SELECCIONAR UNA PERS
TECNICO O ESPECIALY
Y PRESUPUESTY
OBJETIVOS INSHTUES

5. ACTIVIDAD DEL POI

“hcTiVIDAD  OPERAS
ADM!NISTRATIV&?S

A0130119500044 "?ATENCION OPORleNA DE EXPEDIENTES

£ Wt

&, ACTIVIDADADES A DESARROLLAR

£L SERVICIO CONTEMPLA LAS SIGUIENTES ACTIVABAD

e GESTIONAR EL PROCESO DE $
DISTRITAL DE SARIN. ;

e GUIAR Y ASESORAR A LOS USUARIO
PROCEDIMIENTOS PARA LA PROTECCION'Y :
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SARIN. T

o PROPONER Y COORDINAR LA EJECUCION DE UN ANALISIS DE RIESGOS EN SEGURIDAD
DE LA INFORMACION DE LA ENTIDAD. B |

e FORMULAR DIRIGIR Y SUPERVISAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS INSTRUMENTOS DE |
GESTION DE LA UNIDA AN DE GOBIERNO DIGITAL 2023-2026), ASl COMO
AQUELLOS INSTITUCIONALES' EN COORDINACION _CON LAS AREAS ORGANICAS
COMPETENTES. = kR

« PROGRAMAR DIRIGIR, EJECUTAR, COORDINAR, SUPERVISAR Y CONTROLAR LOS
PROCESOS VINCULADOS AL GOBIERNO ELECTRONICO, A LOS SISTEMAS DE

B __INFORMACION, A LA INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA DE LA ENTIDAD.

LA ENTIDAD SOBRE EL DESARROLLO DE
0S DE SOFWARE Y HARWARE |

1V ABELARDD GAMARRA RUNDD S/N (PLAZA DE ARMAS) - SARIN - SANCHEZ CARRION - LA LIBERTAD
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e IMPLEMENTAR SOLUCIONES TECNOLOGICAS, DE MANTENIMIENTO DE EQ

INFORMATICOS.

e GESTIONAR SERVICIOS DE MANTENIMEINTO, ACTUALIZACION Y LICENCIAMIENTO DE
LOS SISTEMAS INFORMATICOS, SISTEMAS DE INFORMACION, APLICATIVOS,
INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA Y OTROS EXISTENTES EN LA MUNICIPALIDAD.

o BRINDAR SOPORTE Y ASESORAMIENTO TECNICO A LAS UNIDADES ORGANICAS DE LA
MUNICIPALIDAD.

«. ELABORACION DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL ~ POI MULTIANUAL DE LA UNIDAD
- DE INFORMATICA Y SOPORTE TECNICO. )

o ' ADMINISTRAR, REGISTRAR Y MANTENER ACTUALIZADA LA INFORMACION EN EL
_PORTAL DE TRANSPARENCIA, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA VIGENTE Y
LINEAMIENTOS INSTITUCIONALES.

e GESTIONAR Y ACTUALIZAR LOS CONTENIDOS EN LA PLATAFORMA INSTITUCIONAL

GOB.PE, "@QRANTIZAND ‘CORRECTA PUBLICACION DE LA INFORMACION

1ON PUBLICADA EN LA PAGINA
QUE INFORMATICO Y DE LOS

ONVENIO DE COLABORACION
; ITAL DE SARIN Y YOFC PERU
NDIENTES

edimento para contratdr con el Estado

tro de Deudores Aﬁmeﬁtarios Morosos del Poder Judicial (REDAM)

O PROFESIONAL EN INGENIERIA DE SISTEMAS
ERIA DE CIENCIAS DE LA COMPUTACION O

CONTAR GQ& GRADO DE BACHILLER 0
O INGENIERIA INFORMATICA O EN I‘
INGENIERIA ELECTRONICA O CARRER

ALTERNATIVA:
CONTAR CON TITULO TECNICO EN COMPUT
A FINES.

c) Experiencia

ICA, SISTEMAS O CARRERAS

Experiencia General

EXPERIENCIA ACREDITADA Mifiii
Experiencia Especifica

AV. ABELARDG BAMARRA RONDD S/N (PLAZA DE ARMAS) - SARIN - SANCHEZ CARRION - LA LIBERTAD
{ Trobojondp oo lw mans con &f pusbfs...]
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“SARIN, TIERRA DONDE NACIO EL CREADOR DE LA MARINERA NORTENA"

La experiencia se acredita con cualquiera de los siguientes documentos: {i} copia simp
contratos y/u orden de servicio o (i) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier
documentacion que, de manera fehaciente acredite la experiencia del locador.

d) Capacitacion
QOperar programas aplicados del entorno Windows (Word, Excel, Power Point, etc).

Estudios complementarios (diplomado y/o curso y/o taller y/o seminario) en
ofimatica profesional avanzado

e} Hahilidades
Probidad y conducta
Vocacidn de servicio al publico
Sensibilidad social

Lealtad institﬁ@nal : ‘ 7 J

8. PLAZO DE EJECUCION

o al siguiente cronograma:
1

NRO, ENTR IMPORTE
n a lo - dias,
Primer entreg 'a partis, del dia siguentede .
pvicio. (*) z;ff

Segundo
entregable ©

ados a partir d

Cuarto entregablg 1
notificacion de fa orde

icio. (*)

La presentacion s 152" dias, |.

Quinto entregable | computados a partir «

La presentacion sera a los 182

Sexto entregable

computados @ partir del dia siguiente d

notificacion de la orden de servicio. (*)

L

o)
e

(*) Cabe precisar que, si el dia de la pre

2| dia no habil, serd presentado

en el ultimo dia habil de culminado el vio.

9. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

AV. ABELARDD GAMARRA RONDD S/N (PLAZA DE ARMAS) - SARIN - SANCHEZ CARRION - LA LIBERTAD
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fugar de la prestacion del servicio seréd dentro de las instalaciones de la Municipalidad Distrit
Sarin, en la Oficina de Planificacion y Presupuesto y/o remoto, el LOCADOR no esté sujeto a horario
laboral, ni subordinacion alguna.

10. ENTRﬁGABlES

Los entregables deberan ser presentados en medio fisico con el sustento correspondiente, a través
de mesa de partes de la institucion.

NRO. ENTREGABLE CONTENIDO

Mediante informe de acuerdo con el
Primer entregable cumplimiento de actividades del servicio,
con el sustento correspondiente.

Mediante informe de acuerdo con el
de, actividades del servicio,
orrespondiente.

e de acuerdo con el
actividades del servicio,

Mednante gﬁbrme de acterdo con el
cumpltmtento de acttvudade§ del servicio,
n el sustento correspondleﬁte

fediante informe de acuerdo con el
curﬁphmlento de actavuciades del servicio,
oH el sustento correspondiente.

Med!ante informe de acuerdo con el
by umphmlento de actividades del servicio,

‘con el sustento correspondiente. J

1 15 CMPO&MMAB DEL seswcm

nificacion y Presupuesto, quien supervisard la
presentados, verificando su calidad tanto

La conformidad sera otorgada por la Oflcma :
correcta ejecucion del servicio y revisara los doci

en contenido y forma.

La conformidad sera emitida dentro de un plazo méximo de dos as habiles de producida la

recepcion del entregable bajo responsabilidad del funcionario qu

12. FORMA DE PAGO

he emiti&r”iaﬁconformidad.

LA ENTIDAD CONTRATANTE se obhga a pagar la contraprestacion a EL LOCADOR en SOLES, en
PAGOS PARCIALES, luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente,

segun lo establecido en el articulo 144 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de

Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

AV. ABELARDD GAMARRA RUNDD S/N (PLAZA DE ARMAS) - SARIN - SANCHEZ CARRION - LA LIBERTAD
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QL

LA ENTIDAD CONTRATANTE debe efectuar el pago dentro de los diez {10) dias habiles siguientes de
otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en
el contrato para ello, bajo responsabilidad del servidor competente.

43. PENALIDADES

PENALIDAD POR MORA (OBLIGATORIO)

Se aphcara al CONTRATISTA la penalidad establecida en el articulo 120 del Reglamento de la Ley
General de‘Contrataciones Publicas.

14, W(BEWC!NJB#D Y ?RGPIEW\& %NT ELHJUM.

L3 informacion Y Wﬁio, tales como escritos, medios

magnéticos, di : icio, pasara a propiedad de la
Entidad Contrat@ provesdor ¢ & mante ‘ alidad y reserva absoluta en el

manejo de lain b relacionada a la prestacion.

15. GARANTIAS

139 dei Reglafhento de la Ley Generai de Cont_;ﬁ.,,”;ﬁbnes Publicas,
Excepcaones a & % e fi mplimiento; Mo se otorga garantna de ﬁel ‘umphmlento del

16. cuiusum Amzmnﬂumém ¥ Amtsoaomo

trato, EL LDCADO%dedara y garanttza no haber ofrecido, negociado,
gtin pago o entrega. ;l g@zaiquner beneficio o incentivo ilegal, de manera
uadores del proceso de contratacion o cualguier servidor de la entidad

prometido © efe@t
directa o mdlrecw :

stan controversias pendientes de resolver, lo
0S, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL LOCADOR se obhga a abstener:
cortesfas, invitaciones, donativos o cualquier beneﬂ’

‘veedores de servicios del
del procasa de contratacién

a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicit
srea usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion, a
y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad deab’cener alguna@entaja indebida

o beneficio ilicito. En esa linea, se gbliga a adoptar las medxdas técnicas, organizativas y/o de

personal necesarias para asegurar quq"

Adicionalmente, EL LOCADOR se co f-‘ #nete a denunciar opormnamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimientoJ

':,e practiquen los actos g;remamente sefialados.

durante la ejecucion de la orden de servicio con LA ENTIDAD CONTRATANTE

17, SOLUCION DE cou*rmvensms

3
i
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=Todos los conflictos que se deriven de ia ejecucion e interpretacion de la presente contratacio
resueltos mediante trato directo, conciliacion y/o accion Judlcual

15, RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformadad con el numeral 68.1 del articulo
68 de ta Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Pablicas.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucién del contrato, LAS PARTES proceden de
acuerdo a;lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

19 GESTJQﬂ :>E RIESGOS

Se tendra en cuenta lo_establecndo en ei mc:so c) del articulo 6 de ia Ley N° 32069 ”Ley Generai de
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