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PEDIDO DE SERVICIO Nº 

UNIDAD EJECUTQRA : 004 MUNICIPALIDAD OISTRITAL DE HUAYLLAY 
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Dirección Solicitante 

Entregar a Sr(a) 
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ARRIETA LOPEZ ADOLFO 

29/05/2025 
C0001 GESTION ADMINISTRATIVA 

( 000197 ) 

Tipo Uso · Consumo 

Fecha : 29/05/2025 
Hora : 17 54 

Página : 1 de 1 

Actividad Operativa 

Motivo CONTRATACION DE SERVICIO DE ASISTENTE EN LA UNIDAD DE LOGISTICA V MARGESI DE BIENES PARA LOS MESES DE JUNIO V 

JULIO 

FF/Rb METAi MNEMONICO Funa6n DMsión Func Grupo Func. Programa Prod/Pry Act/Ai/Obr 

5-07 0023 03 006 0008 9001 3999999 5000003 

Código Descripción I Términos de Referencia Clasificador Valor SI. Unidad Medida 

071100433629 SERVICIO DE ASISTENCIA ADMINISTRATIVA PARA DESARROUAR 
DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS QUE PERMITAN LA GESTIÓN Y 

23 2 9 1 1 SERVICIO 

Firma Autorizada 
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8 Plazo 
ejecución 
servicio 

de 
del 

9 Entrega bles 
Primer 
Entregable 

Segundo 
Entrega ble 

10 Modalidad de 
prestación del 
Servicio 

11 Lugar donde 

Detallar Experiencia 24 meses en el área de 
Especifica logística como asistente 
(Redactar) logístico 

Otros Requisitos, Cursos, (DOMINIO EN OFIMA TICA) 

Capacitaciones y/o 1. Capacitación

Estudios, Programas de especializada en Inversión

Especialización. Pública y operar software
aplicativo a la función
asignada - SIGA Y SIAF.

2. Capacitación en SIGA y
SIAF.

3. Contrataciones para el
Estado OSCE.

4. Asistente de logística.

5. Capacitación en SEACE
3.0

El plazo total del servicio: Por los meses de 1 junio y julio 
El locador de servicios a ser contratado se obliga a realizar 
las actividades descritas en los términos de referencia hasta 
la culminación del plazo indicado en el presente ténnino de 
referencia. 
La duración total de la prestación ylo plazo de entrega de
cada producto o entregable a cargo del contratado, no incluye 
el plazo para el trámite a can::10 de la Entidad. 

Durante el mes de Junio Monto SI INFORME DE 

LABORES 

Durante el mes de Julio Monto SI INFORME DE 
LABORES 

Presencial 
1 

se MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUAYLLAY 
prestará el servicio: 

12 Condiciones y • El costo total del servicio incluye todos los impuestos
modalidad de pago: de ley, seguros, transporte, inspecciones, pruebas, asl

como cualquier otro concepto que pueda tener
incidencia sobre el costo del servicio.
• El pago se realizará en 2 entregables, luego de emitida
la conformidad.
• La conformidad deberá ser emitida dentro de un plazo
máximo de siete (7) días de presentado el entrei:iable.
• El pago deberá efectuarse dentro de un plazo máximo
de diez (10)1 dlas de emitida la conformidad.

13 Coordinación, Area usuaria: UNIDAD DE LOGISTICA y 
supervisión y MARGESI DE BIENES 
conformidad del Cargo del JEFE DE LA UNIDAD DE 
servicio: responsable Que LOGISTICA y MARGESI DE 

(Jl\1t111idpé1lid,ul di,1ii1.tl dt• 1111.i_, 11,1\ 9 Pl,1z,1 prindp,il S ' l h1.i: 11.i\ . Pasl'o •" , ,, .n11m1lt11,1: lla: .goh p • 








