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Formato N° 01
“ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES”
Unidad Organica SUB GERENCIA DE PARTICIPACION VECINAL
Actividad del POI: C0127 - 5001101

Denominacion de la Contratacién menor ADQUISICION DE BIENES (UTILES DE ESCRITORIO)

. FINALIDAD PUBLICA

Contribuir al funcionamiento eficiente y continuo de la administracion publica mediante la provisién oportuna,
econdmica y de calidad de Gtiles de escritorio, asegurando que los recursos pablicos sean utilizados de
manera responsable y eficaz, generando el maximo beneficio institucional con el menor costo posible, sin
comprometer la calidad del servicio ni los resultados esperados.

. DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO

El area usuaria ha identificado la necesidad de reponer y abastecer los insumos de escritorio esenciales
para el normal funcionamiento de las actividades adminisfrativas. Durante el periodo anterior, se ha
observado un consumo constante de materiales como papel, tinta para impresién, entre otros, los cuales
son indispensables para e! desarrollo de tareas diarias como la elaboracién de documentos, archivo de
informacion y volantes de difusion. Por lo tanto, se considera necesario realizar la contratacion de bienes de
atiles de escritorio que aseguren la continuidad operativa y el cumplimiento eficiente de las funciones del

area.

. CARACTERISTICAS TECNICAS

> 7O

ITEM DESCRIPCION UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD
01 | PAPEL BOND A4 PAQUETE 60 -
02 | BOLIGRAFO (AZUL) TINTA SECA UNIDAD 50 7
03 | BOLIGRAFO (NEGRO) TINTA SECA UNIDAD 50
04 | BOLIGRAFO (ROJO) TINTA SECA UNIDAD 50

CARTULINA DE HILO 180G TAMARO A4
05 | (0LOR BLANCO 0 1806 o MILLAR 1000

IV. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS
No corresponde

V. ACONDICIONAMIENTO, MONTAJE O INSTALACION

No corresponde
V.  GARANTIA COMERCIAL

EL CONTRATISTA debera ofrecer un periodo de garantia minima seis (06) meses, de los bienes
ofertados, el cual empezara a regir a partir del dia siguiente de la firma del Acta de Conformidad.

Vi, MUESTRAS
No corresponde
Viil. PRESTACIONES ACCESORIAS
No corresponde
IX. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL

Perfil de postor

No tener impedimento para contratar con el estado.

Contar con Registro Unico de Contribuyente (RUC) vigente

Contar con inscripcién vigente en el Registro Nacional de Proveedores
Contar con Cédigo de Cuenta Interbancaria (C.C.I)
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v Tener la capacidad de gasto para sostener el abastecimiento oportunc de los bienes
solicitados

X. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

Lugar: Almacén de la Oficina de Abastemmlento de la Municipalidad Distrital de Laredo.
Plazo: La ejecucién de la presente adquisicién sera de 05 dias calendario, computarizado desde el
siguiente dia de netificado la orden de compra.

| Xi. CONFORMIDAD

La recepcion serd oforgada por el AREA DE ALMACEN, verificandose la entrega dentro del plazo
establecido en el NUMERAL N° 9, asf como el cumplimiento de las especificaciones técnicas solicitadas
en el requerimiento y/o establecidas en la Orden de compra y/o contrato.

La conformided de la contraprestacion serd otorgada por la SUBGERENCIA DE PARTICIPACION
VECINAL en el plazo maximo de SIETE (7) DIAS CALENDARIOS o maximo QUINCE (15) DIAS, dias
de producida ia recepcion.

De existir ohservaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otergandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8) dias.
Dependiende de ia complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a reaiizar, el plazo para subsanar
no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgade, EL
CONTRATISTA no cumpiiese a cabalidad con la subsanacién, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA pericdos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto corresponde
aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes manifiestamente no cumplan con las
| caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no efecttia la recepcién o no otorga |,
| la conformidad, segin corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacnon,ré [
| aplicéndose la penalidad que corrasponda por cada dia de atraso. v Te

Xil. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO .a\[f

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en SOLES, en PAGOS UN

luiego de la recepcién formal v compieta de la documentacion correspondiente, segin lo establecido
| el Reglamento de iz Ley General de Contratacionas. |
LA ENTIDAD debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA deniro de los diez
(10} dias calendarios, siguiente a la conformidad de los bienes, siempre que se verifiquie las condiciones
establecidas en la orden de compra y/o contrato.

| Xt RESPONS;\BIUDAD DEL CONTRATISTA

EL. CONTRATSTA es €l responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del bien ofrecido por
un plazo no menor de un (1) afio, contado a part!r de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

XIV PENALIDADES

Penalidad por Mora en la elecucién de la prestacion:

En caso de retraso injustificado del contratista en ia ejecucién de las prestaciones objeto de Ia
contratacion, la Municipalidad Distrital de Laredo, le aplica autométicamente una penalidad per mora por
cada dia de atraso. La penalidad se aplica automaticamente v se calcula de acuerdo a la siguiente
farmuia: !

Penalidad diaria 0.10 x monto vigenie

F x plazo vigents en dias

Donde F tiene el siguiente valor:
Para servicios: F = 0.40

Tanto el monto como el plazo se refieren, seglin corresponda, al monto vigente de la contratacidn o item
que debid gjecutarse o, en caso que estos involucraran obligaciones de ejecucién periédica o entregas
parciales, a la prastacion individual gue fuera materia de retraso. '

En caso no sea posible cuantificar el monto de la prestacion materia de retraso, la Entidad puede |
establecer en las EETT la penalidad = aplicarse. i

XV, OTRAS PENALIDADES "

No corresponde.
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La Municipalidad Distrital de Laredo puede resolver el contrato, en los siguientes casos: ‘

XVi. RESOLUCI'C')N CONTRAC'i'U_AL

a) Por acumulacién del monto méximo de la penalidad por mora o por el monto maximo para ]
ofras penalidades, enla gjscucién de la contraprestacion a su cargo.

by Caso fortuito ¢ fuerza mayor que imposibilite la continuacién de! contrato. ‘

¢} incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible al contratista.

d) Hecho sobreviniente al perfeccionarmiento del corttrato, de supuesto distinto al caso fortuitc ¢ |
fuerza mayor, no imputable a ningunz de las paries, que imposibilite la continuacién del
contralo. ‘

‘ @) Porincumplimiento de la cléusula anticorrupcion y antisobormo. ‘

f)  Por la presentacion de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucién contractual.

b
Lﬁ’ll. OBLIGACION DE ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la suscripcion del confrato o de Ia formalizacién de la Orden, el Contratista declara suscribiendo el
Eormato N°10, y garantiza no haber ofracido, negociade, prometido o sfeciuado ninglin pago o entregs
de cualquier beneficio o incentivo flegal, de manera directa 0 indirecta, al (ios) evaluador (es) del proc
de contratacién o cualquier servidor de LA MUNICIPALIDAD. i3

Asimismo, el Confratista se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia\de
contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resoiver, io N
supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente. Aunado a ello, el |\
Contratista se obliga a abstenerse de ofrecer, nagociar, prometer o dar regalos, cortesias, invitaciones, '
donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios puablicos, |
servidores plblicos, locadores de servicios o proveedores de Servicios del area usuarie, de la
dependencia encargada de la coniratacion, actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor |

de Ia entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito.

En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesaries para
asegurar que no se practiguen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los aclos de corrupcién © de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento
durante Ia ejecucién det contrato con LA MUNICIPALIDAD.

Traténdose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacionistas, |
integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores o cualquier parsons vinculada a la persona juridica que representa; comprometiéndose a
informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.
Finaimente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en este acapite, durante fa ejecucion
coniractual, otorga a LA MUNICIPALIDAD el derecho de resolver total o parcialmente el contrato.

P(Vlll. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

\ Todas controversias que surjan entre las partes sobre la validez, nuiidad, interpretacion, ejecucion,
terminacion o eficacia de los contratos menores se resuelven mediante conciliaciones, conforme o

dispuesto en el articulo 81 de la Ley General de Contrataciones Puablicas.

} XiX. GESTION DE RIESGOS
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No corresponde.
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