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TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

Organo y/o Unidad Orgénica: GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL E
INFRAESTRUCTURA.
Actividad def POI AO130124500166, GESTION  ADMNMISTRATIVA,

FORTALECIMIENTO E IMPLEMENTACION DE [A
GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL E
INFRAESTRUCTURA.

Denominacion de fa Contratacién: SERVICIO DE UN (01) ESPECIALISTA EN REGISTRO Y

ACTUALIZACION DE INVERSIONES EN EL SISTEMA DE
SEGUIMIENTO DE INVERSIONES INVIERTE.PE, PARA
LA GERENCIA DE DESARROLLC TERRITORIAL E
INFRAESTRUCTURA  DE  [A  MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE OLMOS.

Descripcitn de la necesidad / CMN: Sl

1

EINALIDAD PUBLICA

La Municipalidad Distrital de Oimos tiene como chjetivo lograr ef desarrolio del Distrifo; para fo cual
reafiza diferentes fipos de inversiones, los cuales deben contar actividades técnicas de ingenieria
para fa evaluacion, sequimiento de Proyectos de /nversion Piblica.

OBJETIVO DE LA CONTRATACION

El ohjeto es la contrafacion de un (01) especialista que desarrolle &f Registro y Actualizacion de
Inversiones en el Sistema de Seguimiento de Inversiones INVIERTE.PE, en la Gerencig de
Desarrollo Territorial e Infraestructura de fa Municipalidad Distrital de Oimos, en esencia,
garantizar que fa entidad mantenga el banco de inversiones actualizado bajo el estricto
cumplimiento del marco legal vigente,

L i, ENFOQUE DE LA CONTRATACION
Contratar a un Especialista en registro y actualizacién de inversiones en ef sistema de
seguimientc de inversiones INVIERTE.PE para ia Gerencia de Desarrollo Territorial e
Infraestructura es una decision critica, ya que este perfil es el responsable de garantizar que ef
sistema de seguimiento del Ministerio de Economia y Finanzas se mantenga actualizado y bajo
gstricto cumplimiento legal.
IV.  DESCRIPCION DEL SERVICIO

s Descripcitn del servicio a contratar

DESCRIPCIGN DEL SERVICIO

Realizar los registros de fa informacién en ef Banco de Inversiones durante la fase de ejecucion,
debiendo realizar estos de forma cportuna conforme a lo dispuesto en la normativa vigente.
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Actuglizacion el cronograma fisico y financiero de las inversiones conforme a las disposiciones
que emita fa DGPMI, coordinando con OPF de PVN (Formato 12B). Las aclualizaciones se flevan
a cabo al inicio de cada mes.

Registro en el Banco de Inversiones.

# Formato N°84-Farte B: registros en fa fase ds efecucion para proyecios dge inversion,
registrando el Presupuesto de Obra, Memoria Descriptiva, Cronograma de gfecucion
fisica y financiera y ef documento que aprueba ef Expediente.

Formato N©9: registro de cierre de Inversion.

Formato N°12: Seguimiento a la ejecucion de inversiones

Y Y

Participar en el desarrofio de criterios de priorizacion de inversiones vinculadas a los objefivos
institucionales y sectoriales; y gestion del conccimiento en materia de inversiones.

Verificar que las inversiones se enmarquen en ef Programa Multianual de Inversiones, efecfuande
&l seguimiento & las metas e indicadores previstos.

Apoyar en el cierre del Proyecto, en caso lo amerite, de acuerdo a fa directiva.

Aplicar técnicamente los contenidos, las metodologias fos parérnetros de formulacion y evaluacion
aprobados por la DGPMI, asi como las mefodologias especificas para los seclores, pars fa
formulacion y evaluacion de Jos proyecios de inversion cuyos cbjefivos estén directamente
vincutados con la competencia de fa Municipalidad.

Ejercer como Inspector en obras realizadas por administracion directa, a fin de supervisar fa
glecucion de obras de acuerdo al Expedients Técnico y normativas vigentes, cuando lo requiera fa
Gerencia de Desarrollo Teriforial e infraestructura.

Ejercer como Personal Clave en obras realizadas por administracion directa, & fin de supervisar la
gjecucion de obras de acuerdo al Expediente Técnico v normativas vigentes, cuandp io requigra la
Gerencia de Desarrolio Terriforial e Infragstructura,

Participar como miembro de Comité de Sefeccion de Obras, cuando lo requiera la Gerencia de
Desarroflo Terniforial ¢ Infragstructura.

Otras aclividades afines que fe designe el Gerente de Desarrollo Territerial e infragstructura,

4.1, Plan de trabajo: No corresponde.

4.2 Prestaciones accesorias a fa prestacion principal: No coresponde

V.

PERFIL REQUERIDO

a. Formacion Académica, grado académico y/o nivel de estudios: Titulo profesional y
Colegiatura en Ingenieria Civil y/o Ingenieria Civil Ambiental y/o Ingenieria Econdmica y/o
Carreras Afines.
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Acreditacicn: Bl TITULO PROFESIONAL es verificado por los evaluadores en ef Registro Nacional de
Grados Académicos y Titules Profesionales en ef porial web de la Superinfendencia Nacional de
Educacion Superior Universiteria - SUNEDU & través def siguiente link: sins/enfinea.sunedy.goh.on/,
En caso &f TITULO PROFESIONAL REQUERIDO no se encuentre inscrito en sf referido registro, el
postor debe presentar Ja copia del diploma respective a fin de acreditar la formacidn académica
requerida en el caso de estudios realizados en el extranjero

b, Experiencia:
Experiencia Iaboral minima de VEINTICUATRO (24) MESES en ef secior piblico Y/O privado,
se sustentara con cerifficados, comstanicias U ofros documentos que demuestren fa
experiencia requerida, se considera también las practicas pre profesionales.

- Experiencia General: Experiencia minima de VEINTICUATRO (24) meses en ef secfor
publico y/o privado

- Experienciz Especifica: Experiencia minima de DOCE (12} MESES, como responsable
ylo encargado wo especialista de acfualizacién de sistemas de seguimientos def
Ministerio de Economia y Finanzas en ef sector piiblico.

Acreditacion: Mediante I presentacion de cualguiera de los siguientes documentos: (i) copia simple de

contratos y su respectiva conformidad o (i) constancias o (i) cerfificadss o {iv) cualguier ofra
dacumentacion que, de manera fehaciente demusstre la experiencia def personal propuesto.

¢. Cursos y/o programas de especializacién: No aplica

d. Gtros: Contar con capacrtacrones yo cursos en gestion pubi:ca

£ 2 o arreriis
b 4 i 3g acred """ m
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Vi.  CONDICIONES ESCENCIALES DE LA CONTRATACION —E

CONDICIONES DETALLE

GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL E
INFRAESTRUCTURA, CAL. SANTO DOMINGO NRC. 3886
CERCADO LAMBAYEQUE - LAMBAYEQUE - OLMOS.

Lugar de prestacion del ~ Por la naluraleza de la confratacion, el servicio es prestado de

servicio manera extema, ulilizando blenes y equipes propios, salve la
disponibiidad de fos mismos por parte de lz entidad, debiende acudir
& la entidad cuando esfa la requiera o cuando la nafuraleza del
servicio asi lo amerite, previa comunicacién por parte de la enfidad,

Duracion del sevicio /o yovenTA (90) DIAS CALENDARIC,

contrato

Modalidad de

o Contrato u Orden de servicio, Segun corresponda,
contralacion nireto U ¢s 589 P
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Limitaciones
Conformidad

Primer entregahle; A Jos freinta (30) dias calendaric de notificada ia
orden de servicio,

Segundo enfregabie: A los sesenta (60) dias calendario de
notificada la orden de servicio.

Tercer entregable: A fos noventa {90) dias calendario de notificada
la orden de servicio.

La entidad realizaré e/ pago al coniratista de forma oporiuna luego de
haberse verfficado la correcta ejecucion da las prestacionss y de
haberse cumplido los procedimientos establecidos en ef reglamento y
fos contrafos, de conformidad al art. 67 de fa Ley 32089,

El pago se realiza en un plazo méximo de diez dias habiles luego de
oforgada la conformidad por parte del area usuaria y es prorrogable,
previa justificacion de la demora, por ¢ince dias habiles.

El Abono sera a fravés de cuenta CCl, fa cual se efectuard al término
de cada entregable, después de la presentacion oel enfregable
{Informe y/o carta de cumplimiento de actividades correspondiente),
documentos ingresados & fravés de fla oficine de frémite
documentario y/'o direccion electronica de la DEC, a fravés de Carta
solicitando conformidad de servicios y framife da pago por cada
entregable, adjuntando lo siguiente:

¢ Informe final por cada entregable describiendo las actividades
objeto de la contratacion.

Recibo por honorario, a crédite por un plazo no menor a 15 dias
nattirales (en cuantc corresponda).

« Carta de auforizacion CCL

v Suspension de cuarta categorfa {de corresponder).

= Copia de st orden de servicios o conirato.

¢ Informe Conformidad,

L

«  No podra efectuar requenmientos.

=« No se oforgaré vidticos.

«  No podra percibir ningdn concepto por gastos de caja chica,
encargos infernos, comision de servicios o similares.

s La presente contratacién no implica el reconccimiento de
derechos vio beneficios faborales.

GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL E
INFRAESTRUCTURA, la conformidad se realizard mediante Informe
del érea usuaria de conformidad al art, 124 y e arl, 144 def DS 00§-
2025-EF.

La recepcion conforme de la entidad contratante no obsta su derecho
& reclamar posteriormente por defecios o vicios ocuitos, de acuerdo
con lo dispuesto en €l literal ¢) del numeral 69.2 del articulo 69 de la
Ley.
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La constancia de presfacion de servicios sera emitida de
conformidad &l art, 124 del 3S. 009-2025-EF.

Constancia de prestacién  De conformidad con ef numeral 3 de Iz décimo lercera disposicion

de servicics fransitoria complementaria final, para generar las constancias en
fanto se implementa la Pladicop, podra ser emifida ufilizando fos
medios fisicos o digitales, segtin su disponibifidad,

FORMA Y MECANISMO DE PRESENTACION DE COTIZACION

En tanta no se implemente ef use obligatorio de la Pladicop, de conformidad a fa décimo tercera y
décimo séptima disposicion complementaria final def DS 009-2025-EF, fa DEC deferminara la
gestion de presentacion de las cofizaciones, las mismas que deberan de guiarse bajo e principio
de publicidad, libertad de concurrencia, transparencia y facilidad de uso, compelencia, igualdad de
trato, equidad y colaboracion, debiendo requerirse fa siguiente documentacion:

Propuesta econdmica Presenfada mediante cotizacion a través de Iz plataforma de contratos
menores, hitps./prodf.seace.qgob.pe/auth-gnlidad/ los precios deben incluir IGV.

Curriculum Vitae:

La informacion consignada en fa hofa de vida tiene cardcter de declaracién, por lo que ef
proveedor seré responsable de la informacion consignada en dicho documento y se somete al
proceso de fiscalizacion posterior que se lleve a cabo a fa entidad. De conformidad a lo siguiente:

= CV documentaco.

v Regisfro Nacional de Proveedor vigenfe (cuando ef mento de Ja contratacion
supere la UIT vigente)

= Registro Unico de Contribuyente, activo v vigente (Rubro relacionado &l objeto de
la contratacion).

= Deciaracion Jurada de no estar inhabilitado para condratar con ef Estado.

s Declaracion Jurada de no tener impedimento para contratar con ef Estado (en fanto
se culmine el procedimiento de validacion de impedimentos en la FUP).

e Declaracion Jurada de no incurrir en nepotismo.

s Suspension de cuarta categoria {de corresponder).

= Documento de autorizacion de notificaciones mediante direccion electronica.

= Carta de auiorizacion para que el pago por ios servicios prastados sea reafizado a
fravés del cbdigo de cuenta interbancario (CCI).

La documentacion deberé foliarse y firmarse en cada una de fas hojas a través de
firma manuscrita yo firma digital, (puede ser firma escaneada en caso de iratarse
de firma manusctita).
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Vi,

CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS (De corresponder}

Los derechos intelectuales de los productos y documentos efaborados por el proveedor que resulte
seleccionado son propiedad de la Entidad, asi como toda aquella informacion intema de la
institucion a fa que tenga acoeso para lz gjecucion def servicio.

IX. MODBIFICACIONES AL CONTRATC MENOR T
Las partes pueden acordar modificaciones 2l confraio menor, siempre que las mismas permitan
alcanzar su finafidad de manera oportuna y eficiente v no aumenten nf desnaturaficen el presente
requermiento, de conformidad &l numeral 229.1 del arf. 229 del DS 009-2025-EF. Toda
modificacion se entiende aprobada con la suscriocion de la adenda al contrato.

Los supuestos para fa modificacion del contrato de conformidad &f art. 63 y 143 del DS 344-
2025EF, pueden ser lag siguientes:

» [aejecucién de prestacion y adicionales.

e Lareduccion de prestaciones.

« Laauforizacién de ampliaciones de plazo.

o [a modificacion por hecho sobrevinisnte a fa suscripcion de confrato no imputable a las
partes, segtin fas condiciones que establezcan,

e Cuando e contratistz ofrezca bienes o servicios con iguales o mejores caracteristicas
técnicas con respecto a su oferfa, siempre que fales bienes o servicios safisfagan la
necesidad de la enfidad confratante v no desvirttlen o desnaturalicen la prestacion ni
varfen ef objeto contractual.

| X PENALIDADES ]
Penalidad por mora

En caso de refraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objefo del
contrato, la entidad contratante le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de
atraso que le sea imputable. La penalidad se aplica automéaticamente y se calcula de acuerdo con
la siguiente formula;

Penalidad dfaria = 0.10 x monfc
F x plazo
Donde F tiene fos siguientas valores:
Para bienes y servicios: F= 0.40

Ofras penalidades
[De conformidad al numeral 229.2 del art, 229 se pueden establecer ofras penalidades].
_ Otras penalidades
Ne Supuestos de aplicacion de Forma de cafeuio Procedimiento

penafidad
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7 Otras pe'naﬁa;'_ades_ o
Supuestos de aplicacion de Forma de célculo Procedimiento
penalidad

La suma de Iz aplicacion de fas penalidades por mora y de ofras penalidades no puede exceder ¢l
10% def monto defl entregable correspondiente.

Estas penalidades se deducen de los pages a cuenta, pagos parciales o si fuera necesario, se
descuenta del monto resultante de la gjecucitn de la garantia de fiel cumplimiento.

A

CONFIDENCIALIDAD.

La confidencialidad y reserva absoluta en el mangjo de informacion y documentacién a la que se
tenga accest relacionada con la prestacidn, pudiende quedar expresamente prohibido revelar
dicha informacién a tercercs. El contratadp, debe dar cumplimiento a fodas las polfficas y
estandares definidos por la Entidad, en materia de seguridad de la informacién. Esta obiigacitn
comprande la informacion que se entrega, como también la que se genera durante la realizacion
de las actividades y fa informacion producida una vez que se haya concluido el servicio. Dicha
informacion puede consistir en mapas, dibujos, fofografias, mosaicos, planos, informes,
recomendaciones, calculos, diagndsticos, documentos, cuadros comparafivos y demés datos
compilados o recibidos por ef proveedor.

SUBCONTRATACION

Esté prohibida la subcontratacion y/o delegacion de la prestacidn del servicio en terceras
personas.

CLAUSULAS OBLIGATORIAS EN LOS CONTRATOS MENORES

De conformidad al art. 60 de la Ley 32089, fos contratos regulados por la presente ley inciuyen
ohligatoriamente, v hajo responsabilidad, como minirno, las siguientes clausulas:

Garantias

De la garantia de fiel cumplimiento para bienes y servicios. De conformidad af literal a} def art
139 del DS 009-2025-EF, no se oforga garantia de fiel cumplimiento del confrafo ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en los contratos de bienes y servicios cuyos
montos sean menores o iguales a S0UIT.

Clausula anticorrupcion y anfisoborno.

Ef contratista “declara” que no ha ofrecido, recibido, negociado o efectuadso cualguier pago o,
en general, cualquier beneficio o incentivo flegal en relacion con ef conirafo, con algin
servidor /o funcionaric de la entidad. Por o que, se obliga a no efectuar algun pago, ni
ofrecer o transferir algun valor, o cualquier beneficio o incentive, directa o indirectamente, a un
funcionario Vo servidor o cualguier tercero relacionado con el servicio aqui esfablecide de
manera que pudiese violar {as leyes u ciras normas anticorrupcion, sin restriccion alguna.
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No obstarte, cuando se demuesire que dicha declaracién no es veraz, la enlidad puede
resolver el conirato por incumplimiento en virtud af literal ¢) del art. 68 de fa Ley 32069,
concordante con el numeral 122.6 del arf. 126 del DS, 009-2025-EF y fa exclusién de
proveedores adjudicatarios de los catalogos electronicos de acuerde marco, en virtud &l Iiferal
b} del art, 274 del DS. (09-2025-EF. Sin perjuicio de las acciones civiles y/o penales.

En mérito al principio de integridad regqulado en el literal @) del art. 5 de Ja Ley 32069, indica
gue “a conducta de los participes en cualquier etapa del proceso de confratacion esta guiada
por la honestidad, veracidad y la aperturs a la rendicion de cuentas, evita y denuncia cualquier
préctica indebida o corrupta ante las auforidades competentes.

Sofucién de controversias.

De conformidad al numeral 81.3 del art. 81 del DS 009-2025-EF, las partes pactan la
conciliacién como mecanismo de solucién de controversias, de manera previa al arbifraje.

Asimismo, fodas fas coniroversias que surgan enfre las partes sobre validez, nufidad,
interpretacion, ejecucién, terminacién o eficacia de los contraios menores sSe resueiven
mediante conciliacidn, de conformidad al art. 330 def DS 344-2025-FF.

Resolucion de contrafo por incumplimiento.

De conformidad &l numeral 229.3 def arf. 229 v ef arf. 68 del DS 008-2025-EF. El contrato
podréd ser resueffo por cualquiera de fas partes, fotal o parcialmente, bajo los siguientes
supuestos:

a. Caso fortuito o fuerza mayor que imposibiiite la continuacion del confrato.

b, Incumplimiento de obligaciones conlractuales, por causa alribuible a la parte que
fncumple.

c. Hecho sobrevinienie al perfeccionamiento del confralo, de supuesto distinte al casc
fortuito o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite fa
continuacion del contrato.

d.  Porincumplimiento de la clausula anticorrupcion.

. Porla presentacion de documentacion falsa o inexacta durante fz efecucion contractual.

£ Configuracion de ta condicién de terminacion anticipada establecida en ef contrato, de
acuerdo con Jos supuestos gue se establezcan en ef regfamento para su aplicacion.

9. Por mutuo acuerdo, cuando ambas partes, de comin acuerdo y voluntariamente, decidan
ferminar la refacion contractual, sin que exista una causa de incumplimiento o Una razon
legal que lo imponga, previo informe favorable del area usuaria.

La resolucion del contrato menor se nofifica a través de comunicacion fisica y/0 electronica, en
tanto el OFECE implementa ia Pladicap, y se acompafia del respectivo sustento que genera la
resolucion, En ef caso de la resofucion por incumpiimiento del contratista, la enfidad
contratante debe haber oforgado previamente un plazo de subsanacién, salvo que el
incumplimiento no pueda ser revertido.
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e. Gestion de riesgos.

La gestién de riesgos es un proceso dinamico y abarca fodas las efapas de la contratacion
publica, el cual comprende las actividades y las acciones proactivas, preventivas y
transversales adoptadas por una entidad contratanfe para identificar los riesgos que esta
enfrenfa en la contraiacion de servicios.

[dentificacion de .. Acciones de mitigacion
Valoracidn

riesgo def riesgo Responsahle

La gestion de riesgos se implemsnta a fin de aumentar fa probabiiidad y ef impacto de riesgos
positivos y disminuir la probabilidad y ef impacio de riesgos negativos, que puedan afectar el
cumplimiento de la finalidad publica buscada. En fodo momento, Ja gestidn de riesgos debe
considerar una mejora en fa adminisiracion y en ef uso de ios recursos publicos.

XIV. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

De conformidad al literal ¢} del art, 69 da la Ley 32068, el contralista es responsable por ia calidad
ofrecida y por fos vicios oculfos por un plazo no menor de un afio contado a partir de Ja
conformidad oforgada por la entidad,

XV. SANCIONES B

De conformidad al art. 88 de la ley 32069 &f Tribunal de Confrataciones Publicas sanciona a los
participantes, posiores, proveedores y subcontrafistas, cuando incurran en las siguienfes
infracciones:

Para los contratos menores, son aplicables las infracciones previstas en los literales dj, ), i), j1. [} ¥
m) def pérrafo 87.1 del art. 87 de fa ley 32069.

[ XVi, NORMATIVA ESPECIFICA ]

v Ley 32069 - Ley General de Conlrataciones Pblicas.
a DS 009-2025-EF.
s [ey 32513 - Ley de Presupuesto del Sector Piblico para ef Afio Fiscal 2026.

‘ f un'o%'ffé&%""""""
ERENTE O£ GESARRCLLO TERRTORIA oo
o 467T0£ E INFRAESTRUCTLRA
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