- Mlumicipatidad Z)istiital de T ain

“SARIN, TIERRA DONDE NACIO EL CREADOR DE LA MARINERA NORTENA”

“Afio de la Esperanza y el Fortalecimiento de la Democracia”

INFORME N.° 042-2026-MDS/GM

MUNICIPALIDAD DISTRITAL
u DE SARIN
A : Sr. Richar Yoran Polo Cabrera RECIBIDO
Alcalde de la Municipalidad Distrital de Sarin.
27 MAR, 2026
DE : Ing. Grimaldo Diaz Cubas Ep.N___ 1137
Gerente Municipal Folios: 909 Hora:_15 .00
Firma: ,}l]

ATENCION : CPC Denny Enjhiber Chacén Jara
Jefe de la Umdad de Loglstlca y Control Patrimonial

ASUNTO PEDIDO DE SERVICIO N° 000205

FECHA : Sarin, 27 de marzo de 2026.

A

Tengo el agradn de dmglrma a usted, para expresarle un cordial saludo
al mismo t|empo mamfestarte IQ mgwente

Que consnderando partlnente Ia Contratamon de Servicios Profesionales de un Asistente
de Procuradurla Pdblica Municipal para la Municipalidad Distrital de Sarin, se registro el
pedido de servicio N° 000205 enrel SIGA-MEF en el mismo se detalla los términos de
referencia; el cual acﬁunto al prasente mforme

Sin otro partlcutar €s propicia Ia ocasmn para re;terar mis muestras de afecto y estima
personales.

Atenta‘mahte,

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE §
GERENC!A MUNiuPAL ARIN

PR IDO
somn - "' % Gl 20
Pase a: ’1 4/70/ 72

Para:
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Sistema Integrado de Gestién Administrativa
Mddulo de Logistica
Versién 25.02.01.U2

Fecha : 27/03/2026
Hora : 14.08

Pagina: 1de1
PEDIDO DE SERVICIO N° 000205
UNIDAD EJECUTORA : 007 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SARIN
NRO. IDENTIFICACION : 301195
Tipo Uso : Consumo
Direccion Solicitante GERENCIA MUNICIPAL-GM
Entregar a Sr(a) DIAZ CUBAS GRIMALDO
Fecha . 27/03/2026
Actividad Operativa C0010 SUPERVISION DE SISTEMAS ADMINISTRATIVOS
Motivo . CONTRATACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE ASISTENTE DE PROCURADURIA PUBLICA MUNICIPAL PARA LA MUNICIPALIDAD
* DISTRITAL DE SARIN.
FF/Rb | META/MNEMONICO Funcién Divisién Func. Grupo Func. Programa Prod/Pry Act/Ai/Obr
5-07 0025 03 006 0008 9001 3999999 5000003
Codigo Descripcion / Términos de Referencia Clasificador ~ Valor S/. Unidad Medida
071100431207 SERVICIO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO 232911 SERVICIO
1.DENOMINAC}ON DE LA Servicios profesionales de Asistente para la procuraduria publica
CONTRATACION: municipal de la Municipalidad Distrital de Sarin.
2 AREA USUARIA: Gerencia Municipal.
SE ADJUNTA TDR: Del folio 1 al 7.
MUNICIPALIDAD usrmr% DE SARN
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SARIN /

W 7////
(-)x‘nm;Ido

Firma del Solicitante

Firma Autorizada

0%


LOGISTICA_SIGA MEF
Lápiz


ymicipatidad J)istutal de G ain

“SARIN, TIERRA DONDE NACIO EL CREADOR DE LA MARINERA NORTENA”

ANEXO N°01
TERMINO DE REFERENCIA
PARA LA CONTRATACION MEDIANTE LA MODALIDAD DE LOCACION DE SERVICIOS

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Servicios profesionales de Asistente para la procuraduria publica municipal de la
Municipalidad Distrital de Sarin.

2. AREA USUARIA

Gerencia Municipal

3. FINALIDAD PUBLICA

Contratar los servicios profesionales de un Asistente para la procuraduria publica municipal
de la Municipalidad Distrital de Sarin, con el fin a generar una relacion juridica laboral
especial, la misma que tiene como prestacion los servicios de caracter auténomo, como
Asistente para la procuraduria de la Municipalidad Distrital de Sarin, asi como el
cumplimiento de las normativas legales vigentes.

4. OBIJETIVO DE LA CONTRATACION

Garantizar la c@rrecta gestion vy relacnon Jurldlca laboral, la misma que tiene como
prestacion Ios sarvttaos de caractar no autéﬂ@mo como Asistente para la procuraduria
hdadxﬂlstntal de Sarin, asegurando la transparencia,

publica mumgjp' :
mmnto de Ias normatlvas vigente

eficiencia y cu”mpl

5. ACTIVIDAD DEL POI

Actividad Operéti"\%fa: 0010 - Supervision de sistemas administrativos

OQN-‘DAD 6. ACTIVIDADADES A DESARROLLAR
S
3 o servicio contemp lalas 5|gu1entes actividades:
" v" Analizar las demandas interpuestas én contra de la Municipalidad Distrital de Sarin,
ARIN

emitiendo un informe u opinion Jurl‘d‘i al Procurador Publico.

v Analizar las carpetas fiscales, sobré'ﬁé@ﬁw\cias interpuestas que vinculen a la
Municipalidad Distrital de Sarin, emifféﬁxﬁlo un i}?forme u opinién sobre los
elementos facticos, juridicos y probatorios, al Procurador Publico.

v’ Realizar proyectos de recursos impugnatorios que cbrrespondan dentro del plazo
de Ley y demas estrategias de defensa de los derechos de la Municipalidad Distrital
de Sarin. s

v’ Asistir a las audiencias pré{s:f;e;f'éiales y virtuales, segln delegacién del Procurador
Publico. o

v Realizar seguimiento a los procesos en tramite, cuyos expedientes le asigne la
Procuraduria Publica.
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;‘SARiN, TIERRA DONDE NACIO EL CREADOR DE LA MARINERA NORTENA”

Redactar escritos que correspondan a cada proceso, aplicando conocimie

conforme a la legislacion vigente, en los procesos que le asigne la Procuraduria.

v Informar al Procurador Publico Municipal sobre el desarrollo y estado de los
procesos que se le asigne.

v" Otras funciones que le asigne su jefe inmediato.

7. REQUISITOS MINIMOS DEL LOCADOR

a) Requisitos minimos
Registro Nacional de Proveedores (RNP)
Registro Unico del Contribuyente — RUC (Habido y vigente)
Cédigo de cuenta interbancario (CCl)- vinculado al RUC
No contar con impedimenfo para contratar con el Estado

No contar con. Registro de Deudores AIimévntari,o.s' Morosos del Poder Judicial
(REDAM) | | i
b) Formacidn académica

Titulo universitario a nombre de la nacién en la carrera de Derecho, colegiado y

habilitado. |

Se acreditard con copia del titulo universitario, copia de colegiatura y habilidad profesional.
c) Experiencia K

Experienéia General

El postor deberd acreditar una experiencia general no menor a (03) meses en el sector
publico, contando desde las practicas pre profesionales.

Experiencia Especifica

El postor deberd acreditar una experiencia especifica no menor a un afio (01) afio brindando
servicios profesionales referente a la carrera, en el sector publico o privado.

La experiencia se acredita con cualguiera de los siguientes documentos: (i) copia

simple de contratos y/u orden de.servicio (ii) constancias o (iii) certificados o (iv)
cualquier documentacién que, de manera fehaciente acredite la experiencia del
locador.

d) Capacitacion

- Estudios complementarios (diplomado y/o curso y/o taller y/o seminario)

¢ Diplomado en Contrataciones con el estado, igual o mayor a 90 horas.
e Curso en Gestion Publica y Gobernabilidad.
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“SARiN, TIERRA DONDE NACIO EL CREADOR DE LA MARINERA NORTENA"

8. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucién del presente servicio es de seis (9) entregables, el cual inicia
desde abril hasta diciembre del 2026, computados a partir del dia siguiente de la
notificacion de la orden de servicio, de acuerdo al siguiente cronograma:
NRO. PLAZO DE EJECUCION IMPORTE
ENTREGABLE
. La presentacion serd a los 30 dias,
Primer i L
computados a partir del dia siguiente de
Entregable o o
la notificacion de la orden de servicio. (*)
La presentacion serd a los 61 dias,
Segundo Py, L
computados a partir del dia siguiente de
Entregable - -
la notificacion de la orden de servicio. (*)
La presentacion. serd a los 91 dias,
Tercer ; i , we e
computados a partir del dia siguiente de
Entregable . B o
la natificacion de la orden de servicio. (*)
La presentacion sera a los 122 dias,
Cuarto \ S
computados a partir del dia siguiente de
Entregable P -
la notificacion de la orden de servicio. (*)
, La presentacion serd a los 153 dias,
Quinto i L TP
, computados a partir del dia siguiente de
Entregable PR I o
la notificacion de la orden de servicio. (*)
La presentacidon sera a los 183 dias,
Sexto p i 4
/ computados a partir del dia siguiente de
ZpRA0 A 1 Entregable S A
@ > la notificacion de la orden de servicio. (*)
15 VoB /N
{3\ cereicia [~ r i { a los 214 di
lm/ Sépimo La presentacion serd a los 214 dias,
et computados a partir del dia siguiente de
Entregable N A
/ la notificacion de la arden de servicio. (*)
La presentacion serda a los 244 dias,
Octavo ;
computados a partir del dia siguiente de
Entregable o o
la notificacion de la orden de servicio. (*)
La presentacion serd a los 264 dias,
Noveno
computados-a partir del dia siguiente de
Entregable e . A . G
la notificacion de la orden de servicio. (*)
(*) Cabe precisar que, si el dia de la presentacion del entregable vence el dia no hdbil, serd
presentado en el ultimo dia hdbil de culminado el servicio.
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9. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

El lugar de la prestacién del servicio serd en las instalaciones de la Municipalidad Distrital
de Sarin, el LOCADOR no estd sujeto a horario laboral, ni subordinacién alguna.
IMPORTANTE: Para el cumplimiento de sus funciones fuera del ambito del distrito, se le
autorizara comisidn de servicios y la Municipalidad cubrira sus gastos de pasajes y vidticos
para cubrir gastos de alimentacion, hospedaje y movilidad local, de acuerdo a la Directiva
vigente.

10. ENTREGABLES

Los entregables deberdn ser presentados:en medio fisico con el sustento correspondiente,
a través de mesa de partes de la institucion.

NRO. ENTREGABLE ' CONTENIDO

Mediante informe de acuerdo con el
, cumplimiento  de actividades del
Primer entregable b '
servicio, con el sustento

correspondiente.

Mediante informe de acuerdo con el
] cumplimiento de actividades  del

Segundo entregable |

servicio, con el sustento

correspondiente.

‘Mediante informe de acuerdo con el
cumplimiento de  actividades del
Tercer entregable o

: servicio, con el sustento

correspondiente.

Mediante informe de acuerdo con el

cumplimiento de actividades del
Cuarto entregable s -
servicio, con el sustento

correspondiente.

Mediante informe de acuerdo con el
, cumplimiento de actividades del
Quinto entregable ks
serviclo, con el sustento

correspondiente.

Mediante informe de acuerdo con el
cumplimiento  de actividades del
Sexto entregable o
servicio, con el sustento

correspondiente.
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“SARIN, TIERRA DONDE NACIO EL CREADOR DE LA MARINERA NORTENA”

Mediante informe de acuerdo con e
L cumplimiento de actividades del
Séptimo entregable o

servicio, con el sustento

correspondiente.

Mediante informe de acuerdo con el
cumplimiento de actividades del
Octavo entregable .
servicio, con el sustento

correspondiente.

Mediante informe de acuerdo con el
cumplimiento  de actividades del
Noveno entregable .

servicio, con el sustento

correspondiente.

11. CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La conformidad serd otorgada por Gerencia. Municipal, quien supervisara la correcta
ejecucion del servicio y revisara los documentos presentadbs, verificando su calidad tanto
en contenidoyforma. S -

La conformidad sera emitida dentro de.un plazo maximo de dos (02) dias habiles de
producida la recepcién del entregable bajo responsabilidad del funcionario que debe emitir
la conformidad.

12. FORMA DE PAGO

LA ENTIDAD CONTRATANTE se obliga a pagar la contraprestacion a EL LOCADOR en SOLES,
en PAGOS PARCIALES, luego de la recepcidén formal y completa de la documentacion
ol r/espondiente, segln lo establecido en el articulo 144 del Reglamento de la Ley N°32069,

0. ‘ ey General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N°009-2025-EF.

A ENTIDAD CONTRATANTE debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias habiles
iguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las
condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del servidor

competente.

13. PENALIDADES

PENALIDAD POR MORA (OBLIGATORIO)

Se aplicard al CONTRATISTA la penalidad establecida en el articulo 120 del Reglamento de
la Ley General de Contrataciones Publicas.
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“SARIN, TIERRA DONDE NACIO EL CREADOR DE LA MARINERA NORTENA"

= 14. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL

La informacion y material producido bajo los términos de este servicio, tales como escritos,
medios magnéticos, digitales, y demds documentacion generados por el servicio, pasara a
propiedad de la Entidad Contratante. El/La proveedor deberd mantener la confidencialidad
y reserva absoluta en el manejo de la informacién y documentacion a la que se tenga acceso
relacionada a la prestacion.

15. GARANTIAS

De conformidad con el art. 139 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones
Publicas, Excepciones a la garantia de fiel cumplimiento: No se otorga garantia de fiel
cumplimiento del contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias en
los siguientes casos: 7

a) En los contratos de bienes y servicios cuyos montos sean menores o iguales a 50 UIT (...)

16. CLAUSULA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la suscripcién de este contrato, EL LOCADOR declara y garantiza no haber ofrecido,
negociado, prometido o efectuade ninglin pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo
ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacion o
cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL LOCADOR se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos,
directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL LOCADOR se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar
egalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
directamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o
pHroveedores de servicios del drea usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion,
actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con
la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a
adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que

no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL LOCADOR se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales
tuviera conocimiento durante la ejecucidon de la orden de servicio con LA ENTIDAD
CONTRATANTE.
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Todos los conflictos que se deriven de la ejecucién e interpretacion de la presente
contratacién son resueltos mediante trato directo, conciliacién y/o accion judicial.

18. RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 68.1
del articulo 68 de la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES
proceden de acuerdo a lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N°32069,
Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N°009-2025-EF.

19. GESTION DE RIESGOS

Se tendra en cuenta lo establecido en el inciso c).del articulo 6 de la Ley N°32069 “Ley
General de Contrataciones Pdblicas”, para suaplicacion. -~ =

MUNICIPALIDAD msr/ay’“ SaR
y/

Connenes -M" 3

Grim (] Cubas
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