Nmicipalidad 9)istiital de T atin

“SARIN, TIERRA DONDE NACIO EL CREADOR DE LA MARINERA NORTENA”

«%NO DE LA ESPERANZA Y EL FORTALECIMIENTO DE LA DEMOCR! &CIAX”

Sarin, 26 de marzo de 2026

INFORME N°-0132-2026-MDS-SSPGA/JAPL MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SARIN
_ GERENC!IA MUNICIPAL
A: ING. GRIMALDO DIAZ CUBAS RECIBIDO

Gerente Municipal del Distrito de Sarin

2 6 MAR. 2026

DE: ING. JHON ALBERT PAZ LUJAN Exp. N° L, ;
Sub Gerente de Servicios Publicos y Gestidr 93(??1bren'ta‘?—h ”°'a _16:38
Pirma

l\

PRESENTE.-  ASUNTO: alcanzo pedido de servicio N° 000204

ATENClON CPC DENNY ENJHIBER CHACON JARA.
Umdad de Logistica y Control Patrimonial.

I esente me dll‘le a Ud. Para brindarle un saludo cordial y fraterno, y a

: ’ mglrme a Usted para saludarle cordialmente, que mediante la
;',CIOS PUBLICOS Y GESTION AMBIENTAL, se hace llegar el pedido
| DEL SERVICIO COMO AUXILIAR ADMINISTRATIVO para la

SUB GERENCIA DE $|
de la CONTRATACIO

distrital de Sarin, se regis
se detalla los términos d

BASE LEGAL:

e LeyN° 29_8065; e regula la contratacién de personal altamente calificado en el sector

: disposiciones.

e Decreto S"iupré °083 2019 PCM, que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo
N°1410. ¢ _

e Segun el artic ®Ley N°27972, Ley Orgénica de Municipalidades. (Los funcionarios y
empleadoé de la municipalidad se sujetan al régimen laboral general, aplicable a la
administracion publica conforme a ley).

e Directiva N°0005-2021-EF/ 54. "Dlrectlva para la programacién Multianual de Bienes,

Servicios y Obras"

Es todo en cuanto informo a usted para que se proceda segun el tramite que
corresponda.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SARIN
GERENCIA MURICIPAL

s,ﬁ?v LiD 0,

Atentamente;
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PEDIDO DE SERVIGIO N°

UNIDAD EJECUTORA : o7 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SARIN
NRO. IDENTIFICACION : 301195

Tipo Uso : Consumo
Direccion Solicitante : SUBGERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y GESTION AMBIENTAL-SSPGA
Entregar a Sr(a) : PAZ LUJAN JHON ALBERT
Fecha 1 26/03/2026
Actividad Operativa : C0064 SUPERVISION, COORDINACION Y SEGUIMIENTO DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS PUBLICOS

Motivo - SE REALIZA EL PEDIDO DE UN PERSONAL DE APOYO PARA LA SUBGERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y GESTION AMBIENTAL.
FF/Rb | META/ MNEMONICO Funcién Divisién Func. Grupo Func. Programa Prod/Pry Act/Ai/Obr
5-07 0025 03 006 0008 9001 3999999 5000003
Cadigo Descripcion / Términos de Referencia Clasificador ~ Valor S/. Unidad Medida
071100431207 SERVICIO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO 23.29011 SERVICIO
i.AREA QUE REQUIERE EL SUBGERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y GESTION
SERVICIO: AMBIENTAL
ii. FINALIDAD PUBLICA: Fortalecer el funcionamiento de la Subgerencia de Servicios Publicos

y Gestion Ambiental mediante un servicio de apoyo administrativo y
operativo que contribuya al desarrolio eficiente de sus actividades.

iii.OBJETIVO DE LA Contratar un servicio de apoyo para brindar asistencia administrativa y

CONTRATACION: operativa a la Subgerencia de Servicios Publicos y Gestién Ambiental,
facilitando el cumplimiento oportuno de sus funciones.

ivMETAY ACTIVIDAD Meta 0025: Gerenciar recursos materiales, humanos y financieros.

OPERATIVA: Act.Op C0064 - Supervision, coordinacién y seguimiento de

actividades de servicios publicos y gestion ambiental.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SARIN

; AN ..-.;ﬁlm

.' 2 oone Grimaldo
4 ¢ ; QEREM

Firma del Solicitante Firma Autorizada
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e lunicipatidad J)istvital de S arin

“SARIN, TIERRA DONDE NACIO EL CREADOR DE LA MARINERA NORTENA”

ANEXO N°01
TERMINO DE REFERENCIA
PARA LA CONTRATACION MEDIANTE LA MODALIDAD DE LOCACION DE SERVICIOS

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

PERSONAL DE APOYO EN LA SUBGERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y GESTION AMBIENTAL.

2. area usuaria

SUBGERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y GESTION AMBIENTAL.

3. FINALIDAD PUBLICA

Fortalecer el funcionamiento de la Subgerencia de Servicios Publicos y Gestién Ambiental
mediante un servicio de apoyo administrativo y operativo que contribuya al desarrollo
eficiente de sus actividades.

4. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

e. poyo para brindar asistencia administrativa y operativa a la
os‘v:ﬁ{xb}icOs y Gestion Ambiental, facilitando el cumplimiento

Contratar un serv
Subgerencia de Se
oportuno de sus funci

5. ACTIVIDAD DEL POI

C0064 — SUPERVISIGN COORDINACION Y:SEGUIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS
PUBLICOS Y GESTION AMBIENTAL.

6. ACTIVIDADADES A DESARROLLAR

El servicio contempja guientes actividades:

Maneja: el Integrado de Gestion Administrativa (SIGA).
Elaborarﬁpl
Redactar%.\i.gfb mes édministrativos requeridos por la subgerencia.

Apoyar en la organizacion y archivo fisico y digital de la documentacién del drea.
Registrar y hacer seguimiento a los requerlmlentos de bienes, servicios y obras.
Brindar asistencia en la atencién de tramltes y solicitudes presentadas por los
ciudadanos. =

Realizar el seguimiento de la ejecucién de actividades operativas programadas.
Apoyar en la cloracién de los diferentes sistemas de agua potable de los caserios del

Distrito de Sarin.

A N N N NN

AN

7. REQUISITOS MINIMOS DEL LOCADOR
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cMuniepatidad Jistvital de S arin

“SARIN, TIERRA DONDE NACIO EL CREADOR DE LA MARINERA NORTENA”

Requisitos minimos
- Registro Unico del Contribuyente — RUC (Habido y vigente)
- Cédigo de cuenta interbancario (CCl)- vinculado al RUC
- No contar con impedimento para contratar con el Estado
- Curriculum Vitae.
b) Formacion académica
con o sin formacion académica
c) Experiencia

Sin experiencia

8. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucmn\Qel pr resente servicio comprende tres entregables, correspondientes
computados a partir det dia siguiente de la notificacion

a los meses de abrll , may
de la orden de ser‘ iciojde! cuerdo al siguiente cronograma:

NRO. : \ ) DE EJECUCION % IMPORTE
ENTREGABLE o
T e presen‘tacmn serd a los 30 dias, computados
i i
— / )| @ artlr del dia S|gwen):§‘sz e la notificacién de
entregable
¢ bglen de serV}? (M
—— a reéentac,ién etdalos 61 dias, computados
g ¥ partir del dia siguiente de la notificacién de
entregable | . ¥ 4
i orden de servicio. (*)
Terce ﬂ 1 [presentacion serd a los 91 dias, computados o
e r ) i .
—— | I a rt|r del dia siguiente de la notificacién de
& \ “‘ 51 ’_. de servicio. (*)

(*) Cabe prec:sar que si el dia de la presentaqlon del entregable vence el dia no hdbil, serd

presentado en el dltimo dia hdbil de culmlnado el servicio.
?> T ;3&
;R

S

9. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

El lugar de la prestaciéon del servicio serd dentro o fuera de las instalaciones de las
instalaciones de la Municipalidad Distrital de Sarin, ya que también realizare a las salidas a
los diferentes caserios del distrito de Sarin, el LOCADOR no esta sujeto a horario laboral, ni
subordinacién alguna. B

10. ENTREGABLES
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o Uemicipatidad )istiital de @S usin

“SARIN, TIERRA DONDE NACIO EL CREADOR DE LA MARINERA NORTENA”"

os entregables deberan ser presentados en medio fisico, correspondientes a los meseS¥
abril, mayo y junio con el sustento correspondiente, a través de Mesa de Partes de la
Municipalidad Distrital de Sarin.

NRO. ENTREGABLE CONTENIDO

Mediante informe de acuerdo con el
Primer entregable cumplimiento del servicio, con el sustento
correspondiente.

Mediante informe de acuerdo con el
Segundo entregable cumplimiento del servicio, con el sustento
correspondiente.

Mediante informe de acuerdo con el
Tercer entregable ** + | cumplimiento del servicio, con el sustento
’ | correspondiente.

11. CONFORMIDAD DEL SERVICIO

rgada por Subgerencia de Servicios Publicos y Gestién Ambiental,
quien supervisard la correcta ejecucién del servicio y revisar los documentos presentados,
verificando su calidad tanto en contenido y forma.

La conformidad' ser;

La conformidad serd emitida dentro de unplazo maximo de dos (02) dias habiles de
producida la recepcién tregable bajo resp“éﬁﬁsabilidad del funcionario que debe emitir
la conformidad.

12. FORMA DE PAGO

LA ENTIDAD CONTRATANTE se obliga a pagar la contraprestacién a EL LOCADOR en SOLES,
en pagos parciales, luego de la recepciéon formal y completa de la documentacién
correspondiente, segun lo establecido en el articulo 144 del Reglamento de la Ley N° 32069,
Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.
LA ENTIDAD CONTRATANTE debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias habiles
siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las
condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del servidor
competente.

13. PENALIDADES

PENALIDAD POR MORA (OBLIGATORIO)

Se aplicard al CONTRATISTA la penalidad establecida en el articulo 120 del Reglamento de
la Ley General de Contrataciones Publicas.

14. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL
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hE M umicipatidad Distiital de TS arin

“SARIN, TIERRA DONDE NACIO EL CREADOR DE LA MARINERA NORTENA”

- .z . . - ’ - - . &v
a informacion y material producido bajo los términos de este servicio, tales como escrite®

medios magnéticos, digitales, y demas documentacién generados por el servicio, pasara a
propiedad de la Entidad Contratante. El/La proveedora deberd mantener la
confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de la informacién y documentacién a la
que se tenga acceso relacionada a la prestacion.

14. GARANTIAS

De conformidad con el art. 139 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones
Publicas, Excepciones a la garantia de fiel cumplimiento: No se otorga garantia de fiel
cumplimiento del contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias en
los siguientes casos:

a) En los contratos de bienes y seryicios cuyos montos sean menores o iguales a 50 UIT {...)

15. CLAUSULA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

eSte\‘gontratéJ :EL LOCADOR declara y ‘garantiza no haber ofrecido,

AA ‘Q @ctuado mngun pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo

A iﬂdlrecta a los evaluadores del proceso de contratacién o

= ntﬁﬁd“eontratanteﬁ

ise obllga a mantener una conducta proba e integra durante la

después de culmirg,ad{\ el mismo en caso existan controversias
ue-s’ﬁpop%acfua{‘;%on probidad, sin cometer actos ilicitos,

&

A la suscripcién d
negociado, promet
ilegal, de manera ,
cualquier servidor d
Asimismo, EL LOCABO
vigencia del cofntrafe, \
pendientes de resolver
directa o indirectamente

Aunado a ello, EL LO y
regalos, cortesnas |f /i
mdnrectamenté, a
proveedores d% ser \
actores del pro¢eso ‘tratacién y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con
la finalidad de cipte Palgina ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a
adoptar las medﬁas técnicas, organizativas y[o de personal necesarias para asegurar que
no se practiquen los actos previamente senalad?s

DOR se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar
tiones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
Dnarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o

idel drea usuaria, de la dependencia encargada de la contratacién,

Adicionalmente, EL LOCADOR se compr}’on?é'té“"a denunciar oportunamente ante las 4
autoridades competentes los actos de corrupcién:bf’ de inconducta funcional de los cuale 2l
tuviera conocimiento durante la ejecucion de la orden de servicio con LA ENTIDAD
CONTRATANTE.

16. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente
contratacién son resueltos median’;é}trato directo, conciliacién y/o accién judicial.

17. RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO
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o umicipatidad X)istital de S arin

“SARIN, TIERRA DONDE NACIO EL CREADOR DE LA MARINERA NORTENA"

ualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral
del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucién del contrato, LAS PARTES
proceden de acuerdo a lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069,
Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

18. GESTION DE RIESGOS

Se tendra en cuenta lo establecido en el inciso c) del articulo 6 de la Ley N° 32069 “Ley
General de Contrataciones Publicas”, para su aplicacién.
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