=~ MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE OLMOS

@Ca!le Santo Domingo N° 886 & 074 - 427108
meSapartes@muniolmos.gob.pe & www.muniolmos.gob.pe

R.U.C. N° 20175975315

: E-?ERMINOS DE REFERENGIA PARALA CONTRATACION DE: SERVICIOS

“Organo ylo Unidad-Organica;: - = == ] OFICINA DE ABASTECIMIENTO

“Actividad. del PO i AOI 30124500373 GESTION ADMINISTRATIVA, FORTALECIMIENTO
| E IMPLEMENTACION (CONTRATACEON DE PERSONAL LOCADOR,

| CAS Y/O GASTOS) AOI 30124500373 GESTION ADMINISTRATIVA,

| FORTALECIMIENTO E IMPLEMENTACION DE LA OFICINA DE

i =| ADMINISTRACION FINANCIERA

Denominacion de'la Contratacion | SERVICIO DE UN (01) PERSONAL PARA APQYQO EN

"l EL  ALMACEN PARA LA OFICINA DE

/| ABASTECIMIENTO DE 12 MDC

] sl

La Cficina de Abastecimiento reguiere la contratacién de un PERSONAL PARA
APQOYO EN EL ALMACEN PARA LA CFICINA DE ABASTECIMIENTC DE LA MDO.

| OBJETIVODELAEONTRATACION = = = o o o

Contar con un (01) personaL PARA APOYO EN EL ALMACEN, con la finalidad de colaborar
en la recepcion, registro, organizacion, control y distribucion de los bienes y materiales,
confribuyendo al adecuado manejo de los recursos y al-cumplimiento de Jas actividades
operativas de la enfidad.

ENFOQUEDELACONTRATACION = o r e

Para la atencion del presente requerimiento, la Dependencia Encargada de las
Contrataciones debera considerar la sostenibilidad de la contratacion y el principio de valor
por dinero, priorizando la eficiencia, eficacia y economia en el uso de los recursos piblicog

seleccionando a quien garantice el adecuado cumplimiento de la finalidad pablica e_
servicio de apoyo de almacén, considerando la calidad, oportunidad y costos del servicio\\ \

no unicamente el menor precio.

DESGRIPGIONDELSERVICIO = =~~~ i

= Descripcion del servicio a contratar

”-EM T ..... DESCRIPCIONDELSERVI{”O e —
01 APOYO PARA PROPONER PROCE DIMIENTOS PARA MODERNI ZAR LA GEST ION DE SU
UINIDAD ORGANICA.
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02
APOYC EN VERIFICAR LA CANTIDAD, CALIDAD, CODIFICAR, CLASIFICAR POR
GRUPOS, CLASES Y CARACTERISTICAS DE LOS BIENES RECEPCIONADOS Y MANTENER
EL ADECUADQ CONTROL Y CUSTODIA DE LOS MISMOS,

03
APCYO EN ELABCRAR REPORTES DE MOVIMIENTOS DE ALMACEN ( INGRESCS, SALIDAS,
SALDOS) PARA SU CONSOLIDACION Y CONTROQOL.

04
APOYO EN ELABCRACION DE DOCUMENTOS DE INGRESOS Y SALIDAS DE ALMACEN,
FRENTE AL COMPROBANTE DE SALIDA (PECOSA Y NER).

05

APOYO EN REMITIR A LA OFICINA DE CONTABILIDAD LAS NEAS Y PECOSAS
CORRESPCNDIENTE AL PERIODC MENSUAL.

06 APOYO EN LA EMISION DE LAS NOTAS DE ENTRADA ALMACEN (NEA).

07 APOYO EN LA ENTREGA DE BIENES A LAS AREAS USUARIAS Y COORDINAR,
LEVNTAMIENTO DE OBRSAVIONES RESPECTO A LOS BIENES QUE NO CUMPLEN CON LO
REQUERIDO.

08

APOYO EN MANTENER ACTUALIZADO EL INVENTARIO FISICO, VALORIZADDO Y EL
KARDEX DE ALMACEN A TRAVES DE TARJETAS VISIBLES DE ALMACEN, CONFORME A
LA NORMATIVA VIGENTE.

4.1. Plan de trabajo: No corresponde,

4.2 Prestaciones accesorias a la prestacion principal: No comesponde

PERFILREGUERIDO. =

a. Formacién Académica, grade académico ylo nivel de estudios: profesional técnico en la especialidad g
electricidad, carreras de administracién, contabilidad Y/O carreras afines, |

b. Experiencia:
- Experiencia General: Experiencia minima de un {01) 2fio en el sector pablico yio privado :
- Experiencia Especifica: Experiencia minima de seis (06) meses en areas administrativas de preferencias en \‘vf‘
éreas de almacén en el sector piblico .

Acreditacion: Mediante la presentacion de cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia simple de confratos y
su respectiva conformidad o (i} constancias o (jii} certificados o (iv) cualqmer ofra documentacién gque, de mansra
fehaciente demuestre 1a experiencia de! personal propuesto.

c.  Cursos ylo capacitaciones:
Politicas plblicas y gestién piblica en el Perd,

d.  Otros:
* Contar con ruc activo y habido.
Tener RNP.
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Almacen de la Mummpaﬂdad Distrital de Olmos :
Por la naturaleza de la contratacién, el servicio es prestade de manera extema, :
2 ulilizande bienes y equipos propios, salve la disponibilidad de los mismos por parte -
i de la enfidad, debiendo acudir 2 Is entidad cuando esta la requiera o cuando la :

.. naiuraleza del servicio asi lo amerite, previa comunicacian por parte de la entidad.

ugar-de prestacion del

Duracion dét servicia: f.’0. : : ' ) . -
i y 90 dias calendarios, de notificada |a orden de servicio

- | Contrato u Orden de servicio, segln corresponda.,

| Tres entregable;

| Primer entregabie 30 dias calendarios de ntificada a orden de servicio.

| Segundo entregable 60 dfas calendarios, de notificada la orden de servicio.

Tercer entregable 90 dias calendarios de notificada la orden de servicio

+| La entidad realizara el page al contratista de forma oporfuna luego de haberse
< verfficado la correcta ejecucion de las prestaciones y de haberse cumplido los -
+| procedimientos establecidos en el reglamento y los contratos, de conformidad af
-] &t 67 dela Ley 32069,

-2 El pago se realiza en un plazo méaximo de diez dias héhiles luego de otorgada la
conformidad por parte del area usuaria y es prormogable, previs justificacion de la
demora, por cinco dias habiles.

- £ Abono seré a fravés de cuenta CCl, ta cual se efectuara en tras pagos, después
- de la presentacién de cada entregable (Informe yfo carta de cumplimiento de
;f actividades correspondiente), documentos ingresados a través de la oficing de
) tramite documentaric yio direccion electronica de la DEC, a través de Carta
| solicitando conformidad de servicios y tramite de pago por cada entregable,
adjuntando lo siguiente:

coniratacidn. j
e Recibo por honorario, a credito por un plazo no menor a 15 dias naturalel
cuanto corresponday). .
¢ Carta de autorizacion CCl. . Tl
= Suspension de cuarta categoria (de corresponder). ( /
+ Copia de su orden de servicics o confrato. L

= Informe Conformidad.

s No podré efectuar requerimientos.
= No se otorgara viticos. :
® No podré percibir ningin concepte por gastos de caja chica, encargos .
internos, comisién de servicios o simiares, :
e la presente contratacion no implica e reconocimientc de derechos yio
. beneficios laborales. ;
‘{ OFICINA DE ABASTECIMIENTO, la conformidad se realizara mediante Informe del
- | drea usuaria de conformidad al art. 124 y el art. 144 del DS 009-2025-EF. '

~ Conformidad
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i La recepcion conforme de ia entidad contratante no obsta su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultes, de acuerdo con lo dispuesto en el
| literal ¢} del numeral §9.2 del articulo 89 de la Ley. :

'+ La constancia de prestacion de servicios serd emifida de conformidad al art. 124
del DE. 008-2025-EF.

De conformidad con &l numeral 3 de 12 décimo tercera disposicién fransitoria
complementaria final, para generer las constancias en tanto se implementa la
1 Pl+adicop, podra ser emitida ufifizando los medios fisicos o digitales, segin su
disponibilidad.

 MECANISMO DE PRESENTACION DE COTIZACION

En fanto no se implemente el uso obfigatoric de la Pladicop, de conformidad a la décimo tercera y décimo séptima disposicién
complementaria final del DS 009-2025-EF, la DEC determinara la gestion de presentacion de las cotizasiones, las mismas que deberan
de guiarse bajo el principio de publicidad, fibertad de concurrencia, transparencia y facilidad de uso, competencia, igualdad de trato,
equidad y colaboracion, debiendo requerirse la siguiente documentacion:

Propuesta econémica Presentada mediante cotizaciin a través de la plataforma de contratos menores, hitps:#prod5.seace.qob.pefauth-
entidgd/ los precios deben incluir IGY.

Curriculum Vitae:

La informacién consignada en 2 hoja de vida tiene caracter de declaracion, por o que el proveedor ser responsable de la informacion
consignada en dicho documento y se somete &l proceso de fiscalizacion posterior que se Beve a cabo a la entidad. De conformidad a lo

CV documentada.

Registrc Nacional de Proveedor vigente {cuando el monto de la contratacidn supere la UIT vigente)
Registre Unico de Confribuyente, activo y vigenie {Rubro relacionado &l chieto de la confratacién).
Beclaracién Jurada de no estar inhabilitado para contratar con ef Estado.

Declaracién Jurada de no fener impedimente para contratar con el Estado (en tanfo se culmine ef procedimiento de
validacion de impedimenios en la FUP).

Declaracion Jurada de no incurir en nepatismo.

Suspension de cuarta categoria {de corresponder).

Documento de autorizacion de notificacicnes mediante direccion electrénica.
Carta de auforizacidn para que &! pago por los servicios prestades sea realizado a fravés del cadigo de @
interbancario (CC). |

{puede ser firma escaneada en caso de tratarse de firma manuscrita).

ONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS (De corresponder).

Los derechos intelectuales de ios productos y documenios elaborados por el proveedor que resulte seleccionade son propiedad de la
Entidad, asi como toda aquelia informacidn intema de la institucion a ia que tenga acceso para la ejecucitn del servicic.

_MODIFICACIONES AL'CONTRATO MENCR

Las partes pueden acordar modificaciones al contrato menor, siempre que las mismas permitan alcanzar su finalidad de manera oporiuna
y eficiente y no aumenten ni desnaturalicen €l presente requerimiento, de conformidad al numeral 228.1 del art. 229 del DS 009-2025-EF.
Toda modificacion se enfiende aprobada con la suscripcion de la adenda &l contrato.

Los supuesios para ia modificacién del contrate de conformidad &) art. 63 v 143 del DS 344-2025EF, pueden ser las siguientes:

La ejecucion de prestacion y adicionales.
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® La reduccion de prestaciones.

e Laautorizacion de ampliaciones de plazo.

o  Lamedificacin por hecho scbreviniente 2 la suscripcion de contrato no imputable 2 les partes, segln Jas condiciones gue
establezean.

e Cuando &l contratistz ofrezca bienes vio semvicios con iguales o mejores caracteristicas técnicas con respecto a su cferta,
siempre que tales blenes o senvicios satisfagan la necesidad de la entidad confratante y no desvirilien o desnaturalicen la
prestacion ni varien el objefo confractual.

Penalidad por mora

En caso de ratraso injustificado dzl contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la entidad contratante le aplica
autematicamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que le sea imputable. La penalidad se apfica sutornaticamente y se
calcula de acuerdo con la siguiente formula:

Para bleres'y senvcios: F= 040

Otras penalidades
[De conformidad al numeral 229.2 del art. 229 se pueden establecer otras penalidades].

Otras penalidades
N° Supuestos de aplicacian de penalidad : Forma de calculo Procedimiento :

La suma de !a apiicacion de las penalidades por mora v de otras penalidades no puede exceder &l 10% del monio del entregatle
correspondiente.

La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacién y documentacion a la que se tenga acceso relacionada co |
prestacién, pudiendo quedar expresamente prohibido reveiar dicha informacién a ferceros. El contratado, debe dar cumplimiento a todas‘\ T
las polificas y estandares definidos por la Entidad, en materia de sequrided de Ia informacibn. Esta obligacion comprends fa informacion . J
que se entrega, como fambién Ja que se genera durante la realizacion de las actividades y ta informacion producida una vez que se haya
concluido el sevicio. Dicha informacion puede consistir en mapas, dibujes, fotografias, mosaicos, planos, informes, recomendaciones,
céloulos, diagnasticos, documentos, cuadros comparativos y demés datos compiladas o recibidos por el proveedor.

De conformidad al art. 60 de la Ley 3206, los confratos regulados por la presente ley inchiyen cbligatoriamente, y bajo
responsabilidad, como minimo, las siguientes clausulas:

a. Garantias
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De ia garantia de fiel cumplimiento para bienes y servicios. De conformidad al literal a) del art. 138 def DS 009-2025-EF, no se
otorga garantiz de fiel cumplimiento del conirato ni garantia de fiet cumplimisnte por prestaciones accesorias, en los contratos de
bienes y servicios cuyos montos sean menores o iguales a S0UIT.

Clausula anticorrupeién y antisoborno.

£ contratista “declara® que no ha ofrecide, recibido, negociado ¢ efectuado cualquier page o, en general, cualkquier beneficio o
incentivo ilegal en relacion con el contrato, con algiin servidor yio funcionario de la entidad. Porlo que, se obliga a no efectuaralgdn
page, 7 cirecer ¢ transferir aigin valor, o cualquier beneficio o incentive, directa o indirectamente, a un funcionario yio servidor o
cualquier tercero relacionado con el servicio aqui establecido de manera que pudiese violar las ieyes U otras normas anticorrupcicn,
sin restriccion alguna.

No abstante, cuando se demuestre que dicha daciaracion no es veraz, la entidad puede resolver el contrato per incumplimiento en
virtud al literai ¢) del art. 68 de fa Ley 32069, concordante con el numeral 122.6 del art. 126 def DS. 009-2025-EF y fa exclusion de
provesdores adjudicatarios de los catalogos elecirinicos de acuerdo marco, en virud al literal b) del arl 274 del DS, 003-2025-EF.
Sin perjuicic de fas acciones civiles y/o penales.

En meérito al principio de integridad regulado en el literal ) del art. 5 de la Ley 32089, indica que "ia conducta de os participes en
cualquier stapa del proceso de contratacion esta quiada por la honestidad, veracidad y la apertura a la rendicién de cuentas, evita
y denuncia cualquier practica indeblda o cormupta ante las auteridades competentes.

Solucién de controversias.

De conformidad a! numeral 81.3 del art. 81 del DS 009-2025-EF, las partes pacian la conciliacion come mecanismo de sofucion de
controversias, de manera previa al arbitraje.

Asimisma, todas las controversias que surjan enfre las partes sobre validez, nufidad, interpretacidn, eiecucion, teminacién o eficacia
de los contratos menores se resuelven mediante conciliacin, de conformidad al art. 330 del DS 344-2025-EF.

Resolucidn de contrato por incumplimiento.

De conformidad al numeral 229.3 del art. 229 y &l art. 68 del DS 008-2025-EF. E! confrato padea ser resuelto por cualguigra de fas
partes, toial ¢ parciaimente, bajo los siguientes supuestos:

8.

=2

Casa forfuito o fuerza mayor que imposibiite ia continuacion del contrate.

Incumplimiento de obligaciones confractuales, per causa atribuible a la parte que incumple. 2
Hecho sobrevinienie al perfeccicnamiento del contrato, de supuesto distinte al caso fortuito o fuerza mayor, no imputa)
ninguna de las partes, que imposibilite la continuacién del conirato. /
Por incumplimiento de fa clausula anficormupcion.

For Ia preseniacion de documentacién falsa o inexacta durante la ejecucion contractual.

establezcan en el reglamento para su aplicacién.
Por mutuo acuerdo, cuando ambas partes, ce comdin acuerde y voluntariamente, decidan terminar la reiacién contractual, sin \ J
gue exista una causa de incumplimiento o una razén legal que lo imponga, previo informe favorable del area usuaria.

! a resclucian del confrato menar se notifica a través de comunicacion fisica yio electronics, en tanto el OECE implementa ia
Pladicop, v se acompafia de! respective sustento que genera la resclucion. En el caso de la resolucidn por incumplimiento del
contratist, la entidad contratante debe haber otorgado previamente un plezo de subsanacion, salvo que el ncurnplimiento no pusda
ser revertido,

Gestion de riesgos.

La gestién de riesgos es un proceso dindmico y abarca todas las etapas de la contratacién plbfica, el cual comprende las
astividades v las acciones proactivas, preventivas y fransversales adoptadas por una enfidad contratante para identificar los riesges
que esta enfrenta en la contratacion de servicios.

Responsabie

entificacion S Sl
e o glesgot T
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L { | l |

La gestion de riesgos se implementa a fin de aumentzr la probabitidad y el impacto de riesgas posttivos y disminuir la probabilidad yel
impacto de rigsgos negativos, que puedan afectzr el cumplimiento de la finalidad piblica buscada. £n todo momento, ke gestién de
riesgos debe considerar una mejora en la administracion ¥ en el uso de los recursos poblices.

ESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS -

De conformidad 2 literal c) del art. 69 de la Ley 32069, el contratista es responsable por fa calidad cfrecida y por ios vicios oculios porun
plazo no menor de Un afio contado a partir de la conformidad otorgada por la entidad.

De conformidad al art. 88 de Ia ley 32068 e! Tribunat de Contratacionss Piblicas sanciona a los parﬁ'cipantes, postores, proveedores y
subcontratistas, cuando incurvan en las siguientes infraccicnes:

Para los confratos menores, son aplicables (as infracciones previstas en los literales d), e), i}, j). By m)‘ del parrafo 87.1 del ari. 87 de la
ley 32068.

*  Ley 32069 - Ley General de Contratacicnes Piblicas.
* DS 009-2025-EF.
*  Lley 32513 - Ley de Presupueste del Sector Plblico para el Afic Fiscal 2026

I
A
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