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FORMATO H.° 002 - TERMINGE DE REFERENCIA DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O APOYC ADMINISTRATIVO

r TERMINGS DE REFERENCIA PARALA CONTRATACION DE S@@OS ) j
Organo ylo Unidat Orgérica [Gerencia de Administracion Tributara
Actividad del POI AOI3012450G080: Cestidon Ad Iministrativa, Fortalecimiento e
implementacion {Contratacion de Personal Equinamientos y Ot
| delaGerenciz de Administracion Tributaria
Denominacion de la Contratacion: | Requerimientc de Servicio ge un (01) profesional especialista

en saneamienic de predics para 12 Gerencia de Administracion
Tributaria.

Descripcin de la necesidad i CHN:

Contratecion de servicics de un {01y personal profesional
especialisia en sanesmisnto de predios para la Gerencia de
l Administracion Tributaria.

FINALIDAD PUBLICK j

La presente contraccien t tiene por finalidad contratar 2l servicio de un {01} profesional especialisia
en sanea"‘memu de predios para asegurar, LUna gestion tributaria eficiente y confiable mediante el
sanearnienio fisico egai v 2 actualizacién integral de informacion de ios predics en la jurisdiccion
municipal, garaniizandoc (0s Procesos de determinacidn, fiscalizacion ¥ racaudacion de tributos.

CBJETIVO DE LA CONTRAT TAGHH

Contar con & servicio de un (01) profesional especia slista en szneamiento de predios que brinde
ssistencia técnica para ragularizar, depurar y actualizar Iz informacion fisica, tegal y Catastro Predial
de los inmuebles dz ia jurisdiceién, afin de gerantizar una base de daios predial precisay confiable

gue permiita mejorar 12 daterminacidén de obligaciones tributarias, optimizar los procesos .
administrativos y forizlecer ia gesiion de iz Gerencia de Agministracion.

[ ENFOQUEDE LA CON (TRATACION ]
La conirsizcicn se centra en obtener el servicio de un {01} profesional s pecialista en saneamiento

srencia de Adminisiracién Trib utaria, q & parmila ma! >ar el saneamiento fisico
legal v la actuaiizacién deia informacién Catasire Predial para mejorar 12 la orecision de los daios ¥
fortalecar iz eficiencia d2 i0S procescs tributarios.

de predios para 1 !

(W

DESCRIZCIGH DEL SERVICIO ]

DENOMINACIOND

jtem 1 Descrinoitn def servicio

e Realizar cai iog fia gal Distrito de Oimos.

| » Realizer saneamienic de predios en el Distrito y/0
: ceniros pobia d c:‘e oimos.
\ o Brindar soporte técnico &n proyectos de grdenamiento

! urpano y fiscalizs ;cr..




e Realizar actuaiizacion y/o depuracion de informacién en
el Sistema de Informacién Municipal, especialmente en
lo relacionado a predios y contribuyenies.

¢ Realizar busquedas catastrales y Catastro Predial.

e Elaboracion de expedientss técnicos de saneamiento
fisico legal entre ta Sunarp.

e Creacidén de usuario — contrasefia, para el manejo del
Sistema Municipal.

e Otras funciones que asigne su jefe inmediato.

4.1.Plan de trabajo
No aplica

4.2 Prestaciones accesorias a a2 prestacion principal
No aplica '

V.

PERFIL REQUERIDO

a.

c.

Formacion Académica, grado académiceo y/o nivel de estudios:
= Gado / situacidén académica: Titulado en las carreras de, Arquitectura, Ingenieria y/o afines
por la formacién.

Acreditacion: Copia simple de titulo profesional requeride, la cual es verificado por los
evaluadores en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal
web de la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a través
del siguiente link: ffftosfeniines. sunedicohpe/ En caso ef TITULO PROFESIONAL
REQUERIDO no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe presentar la copia
del diploma respective a fin de acreditar la formacion académica requerida en el caso de
estudios realizados en el extranjero

Experiencia:

 Experiencia general: Dos afios (02) en sector publico y/o privado.
» Experiencia especifica: Un afio (01) de experiencia en sector piblico como especialista
en saneamienio de predios.

Acreditacion: Mediante |a presentacion de cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos, Orden de Servicio y su respectiva conformidad e (i) constancias o (iii)
certificados o (iv) cualquier otra documentacién que, de manera fehaciente demuesstre la
experiencia del personal propuesto,

Cursos y/o programas de especializacidn:

Cursos y/o programas de especializacian en catastro.

VL CONDICIONES ESCENCIALES DE LA CONTRATACION
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Lugar de prestacion dai
servicio

Duracidn del servicie vio
contratc
Modalidad de

_ contratacidn

Productos vio

enfregables

Forma de Pagg

- Limitaciones

: Conformidad

Gerenciz de Administracion Tributariz de Iz Municipalidad Distrital de
Clmos.
Calie Santo Domingo N° 888 Clmos -

Lambaveque — Lambayveque.

30, dizs calendarics

Conirato u Orden de servicio, segdn corresnonda.

*sE > ENTREGABLE: Una caria defzllzda en concordancia con las
ividades reglizadas, de acuerdo al TDR que sera entregado a 30 dias

tallads en concordancia con las

a
UNDO ENTREGAIL s Una canta de
| TDR gue sera entregado a 60 dias

]
—edes realizadas, de a"Uede a

e m m

i‘ﬂm

E: Unz carta detalizdz en concordancia con las
e acuerdo 2l TDR gue serg entregado a 60 dias

Ga)

farmz oporiuna luego de

“0) M e
O

i
o W

o

‘.dad realizaré el page al conlratistz de

g verificado [a corrects gjgcucion de les prestaciones y de haberse
cumpiido los procedimienics establacido rn et reglamento y los
contretos, de conformidad 2l art. 67 de 2 Ley 3208%.

23 Dt
s e

—

£l page se realiza en un plazo méximo de diez dias habiles luego de
ctorgada ia conformidad por parie del éres usuariz v es prorrogable,
previz justificacion de la demera, por cince dizs habilss.

El Akono serd a través de cusnta CCI, ia cua se efectuard en TRES
PaG0s, después de la prasentacion del dnico entregable (Informe y/o
cariz deg cumplimiento de zctividades corespondients), documentos
idos a traves de Ea ciicina de ramite documentario y/o direccion

2 .ma de la DEC, 3 través e f‘a'"ta solictando conformidad de
servicios v tramite de paso oor cads entregsbie, adjuntando lo siguiente;
srme final por & dnico :nt'zgaole describiende ias aclividades
olbieio de la contratacion.
Reciko por honoraric, 2 crédiio por un plaze ne menor a 15 dias
naiuraies (en cuanto corresponds)
Cartz de auterizacidon CClL
Suspension de cusria ¢ criz (de corrsspeonder)
C; ia de su orden da servicios o conirato
nforme Conformidad.
i podrd efectuar reqguerimientos.
& s& oforgara vialicos.
Mo podrd percibir ningln concepgtc $or gasios de caja chica,
SnCargeos internos, comision de servicios o similares.
L2 presente contratacion no implica 2l reconocimiento de derechos
¥/0 beneficios laborales.
Cerancia de Administracion Tribug emrite 1z conformidad que se

realizzra mediante informe del dree usuaria de conformidad al an. 124 y
ziart. 144 del DS 008-2025-EF.




Kbt -

La recencion conforme de la entidad contratanie no obsta su derecho a
reclamar posteriormente por defectos ¢ vicios oculios, de acuerdo con lo
ciscuesto en ei literal ¢ del numeral 89.2 de! articuic 69 de la Ley.
Lz corstancia de presiacion de servicios seré emitida de conformidad al
art. 124 del DS. 008-2025-EF.
Censtancia de prestacidn  De conformidad con el numerz! 3 de Is décimo tercera disposicion
o de servicios transitoria complementaria final, para genersr las constancizs en tanio se
.,L?I‘i : implementa la Pladicop. podra ser emitids utilizando los medios fisicos o
@i;’ ligitaies, segln su disponibitidad.
et

VL' FORMA Y MIECANISNIO DE FRESENTACION DE COTIZATION

En tanto no se implemenis 2 uso obligatorio de ja Pladicop, de conformidad a |z décimo tercera ¥
decimo séptima disposicién complementaria fingl del D8 008- 2025 EF, la DEC determinarg la
gestion de presentacicén de ias cotizaciones, las mismas gue deb de gu:a:sn bajo et principio de
publicidad, livertad de concurrencia, transoa'ﬂrca y Ta cs»dad de uso, compeiencia, igualdad de
trato, equidad v colaboracis '!ebiendo requearirse la siguisnie documentacion:

Propues ondmics FPreseniada medlantm co izaciGr a2 iravés c’e ia oi"*aforma de contratos

menares,

ada en di cho documsnic v se someate al proceso de

serz rasporsab“ de
‘ :lleve a cabo & !; entidad. De conformidad 2 1o siguiente:

fiscatizacian
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claracion . pxacza de ne estar inhablif Ladc para conirgtar con e Estado.
.ataa con el Estade {en tanto

w
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H
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g2 Su acion Qfe !mps g' erios en la FUP).
s Dol & de no incurrir an, nepoi’ismc.
= 5 “f"ca ca’feoors’ de SOrres; onde;‘).
e 03 fiante direccidn electronica.
s ervicios prestados sea realizado a

La docun cede una de las hojas a fravés de
arma man . {oueds ser iy scaneads en caso de tratarse de

‘ML~ - CONSIDERACIONES GEMERALES 4 LOS FRODUSTOS {De correspandar)
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Los derechos intzlectusles de los producios y decumentos 2laborados por ef proveedor que resutte
seleccionado son propiedad de la Entidad, asi como toda anuelia informacidn interna de la institucion
ala que tenga accesc pars ia eiecucién del servicio.

| X

MODIFICACIGHES AL CONTRATC MENCR

Las paries pueden acordsr modificaciones al conirato menor, siempre gue ias mismas permitan
alcanzar su finzlidad de manera oportuna y aficiente y no aume’ttcn ni desnaturalicen el presente
requerimiento, oe conformidad al numeral 228.1 del art. 228 del DS 008-2025-EF. Toda modificacién
se entiende gprobada con iz suscripcion de la adends a3l coniraio,

Los supuestos para iz modificacién del contraio de conformidad al art. 62 y 143 del DS 344-2025EF,
pusden sar las siguientes:

= Lz gjecucion de orastzcion v adicionales.

s Lareduccion de presiaciones.

zacion de amplaciones de plazo.

¢ La mod *yc cidn sor necho sabreviniente z iz suscripcidn de confrato no imputable a las
partes, segun las condiciones gua establezcan.

nitratista ofrezca bienes y/o servicios con iguzles o mejorss caracteristicas
S 20N respecte a su oferia, siemopre que tales Sisnes o servicios satisfagan la
necesidad de la entidad contratante y no desvirtisn ¢ desnaturalicen Iz prestacion ni varien

el cbjetc contractugl.

PERALIDADES

czdo del contratisia en 2 ejecucion de las prestaciones objeto del
nte le aplica automaticamanie una penalidad por mora por cada dia de
Iz, i_ a penalidad se aplica auicméiicamenta v s calculz de acuerdo con

confrato, |
atraso gu
1a siguienie

Panalidad diarlz = 2,10 2 monte
F ¥ plaze
Donde F tiene los sigusnies vaisras:
Para biones v servicios: 7 = (A

N Suppesin

deg

Otras penzlidad
&l numersl 229.2 del art. 229 se pueden esiablecar ofras penalidades).

[De cenformidad

Otras penatidades

da penalidad Forma da célouic Procedimienio

las penaiidades por mora vy de clras penalidades no pusde exceder el
ie correspeondients.
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Esias penalidades se deducen de los pagos 2 cuentza, pagos parcizles o si fuera necesario, se
i

descusnia det monto resultante de la ejecucion de la garantia da fiel cumplimiento.

| X CONFIDENCIALIDAD.

rvg absoluta en el manegjo de informacion v decumeantacion a la que se

on ia prestacion, pudiendo guedar expresamente prohibido revelar dicha
EE contratade, debe dar cumplimiento 2 todss ias poifticas v esidndares
a informacién. Esta obligacidén comprende la

lnformaueon a tercero
definidos por lz Entsaac, en materia de seguridad de ta
hformacién gue se entrega. como también la gue se genera dureniz la reaiizacion de |as actividades
y la informagcion producide una vez que se haya conciuide el servicic. Dicha informacion puede

cons:star en mapgas, dbuce, fotografias, mosaices, piznas, informes, recomendaciones, calculos,
diagndsticos, documentos, cuadros comparativos v demas daios compiiacdos ¢ recibidos por el
proveedor.

| Xl SUBCONTRAT:

acion y/o delegacidn ds I prestacidn del servicio en tarceras personas.

2§ LOS CONTRATGS MEHORES ]
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mpdmiento pare biernes v servicios. De conformidad al literal a) del art.
. o se otorga gerantiz de fisl cumplimiento del contrato ni garantia de
regstaciones accesorias, en %os contrzios de bienes y servicios cuyos

oiguales & 5CUIT.

=

(n

v gnliscborno.

" que no ha oifrecide, recibido. negociade o efectuade cualguier pago o,
aneficio o incentive ;seua en relacidn con el conirate, con algun servidor

‘zd. Porlo que { gun pagoe, ni ofrecer o transferir
baneficio o incaniive, r’eme & un funcionario y/o
reero relacionade con el servici &cids de manera que pudiese
normas anticorrupcidn, sin

en general, cualy
yfofuncionzrio de s
algdn vaior, o «

muastre gue dicha dec
imiento en virtud 2 %L,rz.
126 del DS. 008-202
nicos de acuerdo mar
HWGic de las acciones civiles

5‘3 de

az, Iz entidad puede resolver
L 2y 32068, concordante con

0
S
]
1]

o’oveedo res adjudicatarios
by del art. 274 del DS. 009-

Jde integridad rﬁ»cuéa o en eili
‘sipes en cualgu &
apertura a!a rangicisnde ¢
2% autoridades competan:

cgl art. & de ia Ley 32069, indica que
soeso de ’;O"’Tfatac on esta guuada por la
ventas, evita y denuncia cualguier practica
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ieral 81.3 delart. 81 det DS G08-Z2028-2F, las partes pactan la conciliacion
3

Jluctdn de controversias, de menera previa ar arbitraje.

©

controversias que surjan enitre las paries sobre validez, nulidad,
rwalos menores se resuelven

$08-2025-EF. £l contrato podra
‘2. bajo ios siguientes supuesios:

a. 1 det contrato.

. o da ol tribuille a iz parte gue incumple.

. ce supuesto distinto al caso fortuito

. que imposibilite la continuacion del

4. Po & la cldusula anticorups:

2. Por » de documentacién falsa o inaxacis durante la slecucion contractual,

i Co condicién de terminacidn snticipads estzblacida en el contrato, de
acu puestos que se establezean en el reglaments para su aplicacion.

g. Por - cuando ambas panes, de comin acusrdo vy voluntariamente, decidan
termings 2 relacidn contractual, sin que sxistz una cavsa de incumplimients o una razén

L orevio informe favorable dei 2rea usuaria

=
=]

resolucion par incumpi
2 sreviamenie un plazo de

para ident

Responsabie




implementa a fin de zumaniay ia
smabiildad y el impacio de i sgcs
¢ publica buscads. En icdo m
z administracion y en siusc de los r

La gesi\m de rizsgo
pesitives ¥ disminui
Cumpim'. e
considerar una mejo:'; zn

l}}

03 publicos.

probekilidad v el impacto de riesgos
\egativos, que puedan afectar el
niz, la gestion de riesgos debe

| XV, RESFONSAEIL

=l

De conformidad = fo) del art. 69 de la Ley 32068,
offecida v por ios 23 ocuilos por un plazo no menor
otorgadsz por le sntidad.

el contratisia es responsable por la calidad
i2 un afic contads a pariir de la conformidad

Vi SANGIONES

5

De conformidac A ! 32068 &l Tribunal de Centratacion
participanias, osiores, eesdores vy subcontraiistes. cuandc in
infraccionas:

M
5
[53)

Para ios cor

N son aplicables fas infracciones previgias
m) del parrefe & 5

7 delaley 32083,

as Pdblicas sanciona a los
curran en las siguientes

erales d), &), ih, ). Iy

=  lay N° 32515 — 2 endeudarmiento del Sacior

e D3N’ O01-202

°  Ley N® 32513 - Presupuesto det Secior Paklioo para el Afic Fiscal 2528,
XVIL:: . ANEXOS

En esta seccid 2 informacion adicionz] cue se considers relevanie para la

elaboracion da |
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