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FORMATO N.° 002 - TERMINOS DE REFERENCIA DE SERVICIOS PROFESIONALES YfO APOYQ TECNICO

~ TERMINOS DE REFERENCIAPARA LA CONTRATACION DESERVICIOS

“Organo yio Unidad Organiea:
; Ctl\'ldaddelp O ey

| OFICINA DE ABASTECIMIENTO

i1 AQI 30124500373 GESTION ADMINISTRATIVA, FORTALECIMIENTO
| E IMPLEMENTACION (CONTRATACION DE PERSONAL LOCADOR,

1 CAS Y/O GASTOS) AOI 30124500373 GESTION ADMINISTRATIVA,

| FCRTALECIMIENTO E IMPLEMENTACION DE LA CFICINA DE

7| ADMINISTRACION FINANCIERA

1 CONTRATACION DE UN (01) ANALISTA EN CONTRATACIONES

_“| PUBLICAS PARA LA OFICINA DE ABASTECIMENTC DE LA

G | MUNICIPALIDAD DISTRIALD E OLMOS

iDescripcion e lanecesidad T OMN: i 1) 8

:Denominacion:dela Contratacion:

La oficina de Abastecimiento requiere la contratacion de Un (01) Analista en Contrataciones
Pablicas para garantizar la correcta, oportuna y transparente gestion de los procedimientos
de contratacion publica de la Municipalidad Distrital de Olmos, mediante |a incorporacién de
un Analista en Contrataciones Piblicas que brinde soporte técnico en las fases de
actuaciones preparatorias, seleccion y ejecucién contractual, contribuyendo al adecuado
uso de los recursos publicos y al cumplimiento de la normativa vigente en materia de
contrataciones det Estado.

- OBJETIVODELACONTRATACION © -~ 1o i

Contar con un (01) Analista en Contrataciones Publicas que brinde soporte técnico
especializado en el desarrollo de las fases de actuaciones preparatorias, la fase de

ta Municipalidad Distrital de Olmos, asegurando el cumplimiento de la normativa vig
la correcta gestidn de las contrataciones plblicas.

OFICINADE
ABASTEEIMIENTO

[T ENFOQUEDELAGONIRATAGON

La contratacion del servicio requerido prioriza el cumplimiento de la normativa vigente en
materia de contrataciones del Estado, promoviendo una adecuada planificacién, conduccién
de los procesos de seleccion y seguimiento de la ejecucion contractual. Asimismo, el
enfoque esta orientado a brindar soporte técnico especializado en cada una de las fases de
la contratacion plblica (actuaciones preparatorias, seleccién y ejecucion contractual),
contribuyendo a la correcta toma de decisiones, fa reduccion de riesgos en los procesos y
el uso eficiente de los recursos plblicos.
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'DESCRIPCION DEL SERVICIO

= Descripcion del servicio a contratar

I'TEM . et SRR ey DESCRIPC’ON DEL SERVIC’G L A e
01 EJECUTAR LAS CONTRATACIONES ¥ ADQUISICIONES DEL ESTADO Y
ADMINISTRACION DEL SEACE.

02 REVISAR Y EVALUAR LOS REQUERIMIENTOS DE BIENES, SERVICIOS Y
OBRAS PRESENTADOS POR LAS AREAS USUARIAS DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE OLMOS.
03 APOYAR Y ASESORAR A LAS AREAS USUARIAS Y TECNICAS EN LA
ELABORACICN DE SUS REQUERIMIENTOS DE BIENES, SERVICIOS Y
CBRAS CUANDC SEA EL CASO ACORDE CON LA NORMATIVA DE
CONTRATACIONES PUBLICAS VIGENTE
04 REALIZAR ACTUACIONES PREPARATORIAS, APOYO A LOS EVALUADORES
EN LA FASE DE SELECCION, REALIZAR LABORES DE EJECUCION
CONTRACTUAL CUANDO CORRESPONDA EN EL MARCO REGULATORIO DE
LA LEY GENERAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS Y SU REGLAMENTO.
05 ELABORAR Y PROYECTAR DOCUMENTOS RELACIONADOS A LOS
PROCEDIMIENTOS DE SELECCION CONVOCADCS POR LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE OLMOS
06 OPERAR LA PLATAFORMA SEACE PARA REGISTRAR INFORMACION
- |'CORRESPONDIENTE A LOS  PROCEDIMIENTOS DE  SELECCION
CONVOCADOS POR LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE OLMOS

4.1. Plan de trabajo: No corresponde,

4.2 Prestaciones accesorias a la prestacidn principal: No corresponde

PERFILREQUERDO.

— 0 i y
m/r?t JENTO

a. Formacidn Académica, grado académico ylo nivel de estudios: Profesional titulado en las carreras de
Contabilidad, Administracién, Economia, Ingenieria en Sistemas y/o Técnico en Computacion e Informética,
Administracion, Técnice en Contabilidad y/c carreras afines.

b. Experiencia:

Experiencia laboral minima de TRES (3) afios en el sector plblico Y/O privado, se sustentard con certificados,
constancias u ofres documentos que demuestren la experiencia requerida, se considera también las practicas pre
profesionales.

~  Experiencia General: Experiencia minima de TRES (03) afios en el sector publico ylo privado
- Experiencia Especifica: Experiencia minima de DOS (02) afios en apoyo técnico yio, como especialista yio
analista y/o asistente y/o apoyo en Logistica yio abastecimiento y/o centrataciones del estado .

Ofmos, Distrito Agroexporiador de la Region Lambayeque
“El cambio es para todos”

o



- MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE OLMOS

@Calle Santo Dominge N° 886 @ 074 -427108
@ me?é’partes@munio[mos.gob.pe @@ www.muniolmoes.gob.pe

R.U.C. N® 20175975315

Acreditacion: Mediante la presentacién de cualquiera de los sigulentes documentos: (i) copla simple de contratos y
su respectiva cenformidad o (if) constancias o (iif) certificados o {iv) cualquier ofra documentacion que, de manera
fehaciente demuestre la experiencia del personal propussto.

Cursos ylo capacitaciones;

Diplomado y/o Curso especializado en Contrataciones del Estado Interaccion con el mercado..

Otros:

Contar con Certificacion Vigente emitida por el CECE
Contar con ruc active y habido.

Tenar RNP

ONBIGIONES ESCENCIALES

OFICINA DE ABASTECIMIENTO, CAL SANTO DOMINGO NRO. 888 CERCADO
LAMBAYEQUE - LAMBAYEQUE - OLMOS.

SO DETALLE

+| 90 dias calendarios, de notificada la orden de servicio

1| Contrato u Orden de servicio, segln corresponda.

| Tres entregable:
Primer entregable 30 dias calendarics de notificada la orden de servicio.
| Segundo entregable 60 dlas calendarios, de nofificada Ja orden de servicio,
- Tercer entregable 80 dias calendarios de notificada Iz orden de servicio

#| La entidad realizara ef pago al contratista de forma oportuna luego de haberse
"I verificado fa correcta ejecucidn de las prestaciones y de habarse cumplido los
+| procedimientos establecides en el regiamento v los contratos, de conformidad al
| art. 67 de la Ley 32069.

| El pago se realiza en un piazo maximo de diez dias habiles luego de otorga
conformidad por parte del &rea usuaria y es prorogable, previa jusiificacion
-] demara, por cinco dias hébiles,
:| El Abono serd a través de cuenta CC, la cual se efectuara en tres pagos, despué
117 de la presentacion de cada enfregable (Informe y/o caria de cumplimiento de :
-1 actividades correspondiente), documentos ingresados a través de la oficina de
| tramite documentario y/o direccion elecirénica de 1a DEC, 2 través de Carta -
sclicitande conformidad de servicios y trémite de pago por cada eniragable,
adjuntando lo siguiente:

ORGINADE
.-_.BA/%C[ LENTO

= Informe final por cada erfregable describlendo las actividades objeto de fa -
contratacion. :

o Recibo por honorario, a crédito por un plazo no menor a 15 dias naturaies (en -
cuanto corresponda).

o Carta de auforizacidn CCHL

| o Suspensién de cuarta categoria (de corresponder).
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e Copia de su orden de servicios o contrato,
= Informe Conformidad.

° No podré efectuar requerimientos.

e No se otorgara viticos. _

e No podra percibir ninglin conceplo por gastos de caja chica, encargos
internos, comisidn de servicios o similares.

® La presents contratacion no implica el reconocimiento de derechos yfo
beneficios laborales.

OFICINA DE ABASTECIMIENTO, la conformidad se realizara mediante Informe del -

area usuaria de conformidad al art. 124 v el art. 144 del DS 009-2025-EF. :

1 La recepcién conforme de la entidad contratante no obsta su derecho a reclamar

| posteriormente por defectos o vicios oculios, de acuerdo con fo dispuesto en ¢l
literal ¢} del numeral 69.2 dei articulo 69 de la Ley.

La constancia de prestacion de servicios sera emitida de conformidad al art. 124
del DS. 008-2025-EF.

De conformidad con el numeral 3 de iz décimo tercera disposicin transitoria -
1 complementaria final, para generar lag constencias en tanto se implementa la :
| Pladicop, podré ser emitida utifizando los medios fisicos o digitales, segun su -
J dispenibilidad.

PRESENTACION

OTIZACIO

En fanto no se implemente el uso obfigatoric de la Pladicop, de conformidad a ia décimo tercera y décimo septima disposicion
complementaria final del DS 008-2025-EF, iz DEC deferminard la gestion de presentacién de las cotizaciones, las mismas que deberan
de guiarse baio el principio de publicidad, llbertad de concumencia, transparencia v facilidad de uso, competencia, igualdad de trato,
equidad y colaboragion, debiendo requerirse ia siguients documentacicn:

Propuesta econémica Presentada mediante cotizacion a través de Ia plataforma de contratos menores, hitps//prod6.seace gob pefauth-
entidad! los precics deben incluir IGV.

La informacion consignada en lz hcja de vida fiene cardcter de declaracion, por lo que el proveedor seré responsable de la infarmacién
consignada en dicha documento y se somete al proceso de fiscalizacion posterior que se Heve 2 ¢abo a la entidad. De conformidad -9
siguiente:

s GV documentado.

= Registro Nacicnal de Proveedor vigente {cuando &l monfo de la coniratacion supere la UIT vigente)

= Registro Unico de Contribuyents, activo y vigente (Rubro relacionado al objeto de la contratacion).

= Declaracion Jurada de no estar inhabilitado para contratar con el Estado.

= Deglaracion Jurada da no tener impedimento para cantratar con el Estado (en fanto se culmine el procedimiento dek—/
validacion de impedimentos en fa FUP).

= Declaracion Jurada de no incurrir en nepotismo.

= Suspensidn de cuara categoria (de corresponder).

= Documento de autorizacion de nofificaciones mediante direccion elecirdnica.

= Carta de auforizacion para que &l pago por los servicios prestados sea realizado & través del codige de cuenta
interbancario (CCH.

La documentacion debera foliarse y firmarse en cada una de las hojas a través de firma manuscrita y/o firma digital,
{puede ser firma escaneada an caso de fratarse de firma manuscrita).
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)$ PRODUCTOS (D¢ corresponde

Los derechos intelectuzies de los productos y documentos elaborados por el proveeder que resulte seleccionade son propigdad de la
Entidad, asi como toda aquelia informacidn intema de la institucion a la que tenga acceso para la ejecucién del servicio.

 MODIFIGACIONES AL CONTRATO MENOR -

Las partes pueden acordar modificaciones al confrato menor, siempre que las mismas permitan alcanzar su finalidad de manera operiuna
y eficiente y no aumenten ni desnaturalicen el presents requerimiento, de conformidad al numeral 229.1 del art. 228 del DS 009-2025-EF.
Toda modificacion se enfiende aprobada con la suscripcidn de la adenda al contrate.

Los supuestos para la modificacidon del contrato de conformidad al art. 63 y 143 del DS 344-2025EF, pueden ser las siguientes:

e Laejecucion de prestacion y adicionales.

. La reduccion de prestaciones.

o Laautorizacion de ampliaciones de plazo.

o La modificacion por hecho sobreviniente a la suscripcién de contrato no imputable a las partes, segin las condiciones que
establezean.

e Cuando el contratiste ofrezca bienes y/o servicios con iguales o mejores caracteristicas técnicas con respecte & su oferts,
siempre que tales bienes o servicios satisfagan a necesidad de la enfidad contratante y no desvirtlen o desnaturalicen la
prestacion ni varien ef objeto contractual.

Penalidad por mora

En caso de retraso injustificade del contratista en la ejecucion dz las prestaciones objeto de! contrato, la entidad contratente Je aplica
autométicamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que le sea imputable. La penalidad se aplica automaticamente v se
calculz de acuerdo con fa siguiente férmula:

Otras penalidades
[De conformidad al numeral 228.2 del art. 229 se pueden establecer otras penalidades].

Otras penalidades
N° | Supuestos de aplicacion de penalidad Forma de calcule Procedimiento

La suma de 1a aplicacion de las penalidades por mora y de otras penalidades no puede exceder el 10% del monio del entregable
comrespondiente.

Estas penalidades se deducen de los pagos 2 cuenta, pagos parciales o si fuera necesario, se descuenta del monto resultante de la
ejecucién de la garantia de fiel cumpiimiento.

La confidencialidad y rese:va absoluta en el manejo de informacion y documentacion a la que se tenga acceso relacionada con la
prestacion, pudiendo quedar expresamente prohibido revelar dicha informacion a terceros. El contratade, debe dar cumplimiento a todas
las politicas y estandares definidos por la Entidad, en materia de seguridad de la informacion. Esta obligacion comprende la informacion
que se entrega, como también la que se genera durante la realizacién de las actividades y la informacion producida una vez gue se haya
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consiuido el sewvicio. Dicha informacion puede consistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes, recomendaciones,
céloulos, diagndsticos, documentes, cuadros comparatives y demés datos compilados ¢ recibidos por el proveedor.

CONTRATACIO

Est4 pronibida la subcontratacidn yic delegacion de la prestacion del servicio en terceras personas.

SULAS OBEIGATORIAS EN LOS CONTRATOS MENORES:

De conformidad al art. 60 de lz Ley 32068, los contratos reguiados por la presente ley incluyen obligatoriamente, y bajo
responsabilidad, como minimo, las siguientes clausulas:

a. Garantias
De la garantia de fiel cumplimiento para bienes y servicios. De conformidad al fiteral a) del art. 139 del DS 009-2025-EF, no se
otorga garantia de fiet cumplimiento det contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en los contratos de
bienes y servicios cuyos montos sean menores o iguales a 50UIT.

h.  Clausula anticorrupcion y antisoborne.

El contratista “declara” que no ha ofrecido, recibido, negociado o efectuado cualquier pago o, en general, cualquier beneficic o
incentivo llegal en relacién con el contrate, con algun servider y/o funcionario de la entidad. Por lo que, se obliga a no efectuaralgin
pago, ni ofrecer o transferir algin valor, ¢ cualquier beneficic o incentivo, directa o indirectamente, a un fungicnario y/o servidor o
cualquier tercero relacionado con &l servicie agui establecido de manera que pudiese violar las leyes u otras normas anticorupaicn,
sin restriccion alguna.

No obstante, cuando se demuestre que dicha declaracion no es veraz, la entidad puede resolver el contrata per incumplimiento en
viriud al literal ¢) del art. 68 de la Ley 32089, concordante con & numeral 122.6 del art. 126 del DS. 009-2025-EF v la exclusion de
proveedores adjudicatarios de los catélogos lectrénicos de acuerdo marco, en virtud al fiteral b) del art. 274 de! DS. 009-2025-EF.
Sin perjuicio de las acciones civiles y/o penalss.
En mérite al pringipio de integridad requlado en e literal ) del art. 5 de la Ley 32089, indica que “ia conducta de los participes en
cualquier etapa del proceso de confratacién esta guiada por la honestidad, veracidad y la apertura a la rendicion de cuentas, evita
y denuncia cuaiquier practica indebida o comupta ante las autoridades competentes.

¢.  Solucion de controversias.
De conformidad al numeral 81.3 del art. 81 del DS 009-2025-EF, las partes pactan la conciliacion como mecanisme de solucion de
confroversias, de manera previa al arbitraje.

de los contratos menores se resuelven mediante conciliacion, de conformidad al art. 330 def DS 344-2025-EF.

d.  Resolucién de contrato por incumplimiento,

De conformigad a! numeral 229.3 del art. 229 v el art. 68 del DS 008-2025-EF. El contrato podra ser resuglto por cualquiera de Tag
partes, total o parcialmente, bajo los siguientes supuestos: \_j

a.  Caso fortuito 0 fuerza mayer que imposibilite la continuacion del contrato.

b.  Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a fa parte que incumple.

¢.  Hecho sobreviniente al perfeccionamienio del contrato, de supuesto distinte al caso fortuito o fuerza mayor, no imputable a
ninguna de les partes, que imposibilite la continuacian del confrato.

d.  Porincumpiimiento de fa clausula anticormupcion.

e. Porla presentacién de documentacin falsa o inexacta durante la ejecucion contractual.

f. Configuracion de la condicion de terminacicn anticipada establecida en el contrato, de acuerdo con los supuestos gue se
establezcan en el reglamento para su aplicacion.

9. Pormutuoacuerdo, cuando ambas pertes, de comun acuerdo y voluntarizmente, decidan terminar la refacion contractual, sin
que exista una causa de incumplimients o una razon legal que lo imponga, previo informe favorable del &rea usuaria.

La resolucion dei contrato menor se nofifica a través de comunicacion fisica yio electrdnica, en tanto ef OECE implementa la
Pladicop, v 5e acompafia del respectivo sustento que genera 1a resolucion. En el caso de la resolucién por incumplimiente del
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contratisia, la entidad contratante debe haber otorgado previamente un plazo de subsanacion, saivo que el incumplimiente no pueda
ser revertido.

e.  Gestion de riesgos.
La gestion de riesgos es un proceso dindmico y abarca todas las efapas de la contratacion publica, el cual comprende las

actividades y las acciones proactivas, preventivas v fransversales adoptadas por una entidad contratante para identificar los riesgos
gue esta enfrenta en la contratacion de servicios.

Idenificaciondleriesgo | e e | Responsable

fiesgo: il

L.a gestion de flesgos se implementa a fin de aumentar la probabilidad y el impacto de riesges positives y disminuir la prebabiiidad y el
impacto de riesgos negativos, que puedan afectar el cumplimiento de Iz finalidad plblica buscada. En todo momento, la gestion de
riesgos debe considerar una mejora en la administracion y en el uso de los recursos piblices,

'RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

De conformidad al literal ) del art. 69 de fz Ley 32069, &l contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicies ocultos por un
plazo ne menor de un afic contado a partir de la conformidad clorgada por la enfidad.

De conformidad al art. 88 de la ley 32069 ef Tribunal de Contrataciones Pablicas sanciona a los participantes, postores, provesdores y
subconiratisias, cuando incurran on las sigulentes infracciones:

Para los confratos mencres, son apiicables las infracciones previstas en los literales ), e), I}, j), ) y m) del parafo 7.1 del art. 87 de la
ley 32068,

RMATIVAESPECIFICA

= Ley 32069 - Ley General de Contrataciones Publicas,
* DS 009-2025-EF.
= Ley 32513 - Ley de Presupuesto del Sector Pablico para &t Afio Fiscal 2026].

N

i

s WNGPUDAD DISRTAL O g~

JEFE BE LA OFICINA DE ABASTECIMIENTO

9
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