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De mi especial consideracidn :

Por medio de la presente, salicitamos la provision de materiales que urge en las labores del dia a dia

para las labores operativas y preservacion de documentos en nuestro archivo institucional. Se adjunta

Especificaciones técnicas en Anexo N.2 01.

Objetivo del Pedido:

El propésito de éste pedido es continuar con las labores operativas de forma organizada para una

correcta atencién y conservacién de documentos de nuestra archive central, garantizando su

accesibilidad y preservacidn a largo plazo; asf como también permitir que el personal que labora en

el archivo pueda minimizar los riesgos de contaminacién, alergias y otros derivados del polvo,

también mantener el orden y el mantenimiento de una limpieza adecuada.

Sin otfro particular quedo de Ud,

Atentamente.
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Anexo N°01

Especificaciones Tecnicas

Organo ylo Unidad Organica

Gestidn de Documentaria

Actividad del POI:

C94 - Seleccion Documental, coordinar y recibir
las transferencias.

Denominacién de la contratacion:

Adquisiciéon de bienes para gestion de archivo.

Principio de Contratacion

Valor por Dinerc

I. FINALIDAD PUBLICA

Cumplir con labores propias de oficina, ello con la finalidad de atender oportunamente el
requerimiento de informacion de [as distintas oficinas de la institucion.
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il. OBJETIVO DE LA ADQUISICION

Garantizar las operatividad del archivo de la institucion.

Il. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DE LOS BIENES A CONTRATAR

3.1 Descripcion de los bienes a contratar

” !tem _ Canﬁ_dad’ _

Descripcion del bien

01 ‘05 cajas  Guante de latex
02 06 cajas ' Mascarillas
04 6Und  Toalla de mano

3.2 Caracteristicas técnicas
Guante de latex

Material; Latex natural

Presentacion: Caja * 100 unidades.

Color: Blanco.
Talla: L

Mascarilia

Tipo: Quirurgicas descartables
Material: 03 pliegues.

Color: Blanco.

Presentacion: Caja * 50 unidades.




Toalla de mano

Confeccionado con algoddn felpa para brindar una sensacién suave y comoda.
100% Algodon peruano.
Tejido Afelpado.

Medida 47x70cm.

Condiciones de operacion
Mo corresponde

Embalaje y rotulado
No corresponde

Instalacion
No correspande

Seguros
No corresponde

Garantia comercial
«  (01afo

Prestaciones accesorias del bien a contratar
No corresponde.

Capacitacion y/o entrenamiento
Na corresponde.

Otras prestaciones accesorias
No corresponde.
Lugar y pilazo de ejecucion de la adquisicion

Lugar
Jr. Bolivar N° 530 Trujilio — Cercado
Regién: La Libertad, Provincia: Trujiilo, Distrito: Trujillo
Referencia: Esquina Jr. Bolivar y Pasaje San Agustin

Plazo
Siete dias calendario — una sola entrega




IV.REQUISITOS DEL PROVEEDOR

- Proveedor con RUC Activo.

- CClvigente.

- RNP vigente.

- No estar impedido para coniratar con el estado.

V. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA E_JECUCI(:')N DE LA PRESTACIC')N”WW

! 5.1 Otras obligaciones

5.1.1 Otras obligaciones del contratista
No corresponde.

5.1.2 Otras obligaciones de la Entidad
No corresponde.

5.2 Pago por Adelanto
No corresponde.

5.3 Confidencialidad

No corresponde.

/ B.4 Conformidad de los bienes

5.4.1 Area que recepcionara y brindara la conformidad
La Oficina de Legistica y Control Patrimonial — Area de Almacén es responsable de la
recepcion de los bienes objeto de la contratacién.
La Oficina de Gestion Documentaria brindara la conformidad mediante la firma de
pecosa y acta de siga correspondiente (plazo para brindar 1a conformidad 07 dias, se
computa desde el dia siguiente de recepcionadoe el bien)

| 5.4.2 Pruebas o ensayos para la conformidad de los bienes
No corfesponde.
5.5 Forma de pago

Bl pago se efectiia después de ejecutada la prestacién y otorgada la conformidad
(pfazo 10 dias habiles luego de la conformidad)




5.6 Penalidad por Mora

57

5.8

5.9

En caso de retraso injustificado del proveedor en la ejecucion de las prestaciones
objeto del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por
cada dia de atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerde a
la siguiente férmula:
Penalidad diaria = 0.10 x monfo
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

» Para bienes, servicios en general: F=0.40.
Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, a la ejecucion total del
servicio o a la obligacion parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.
Se considera justificado el retraso, cuando el proveedor acredite, de modo
objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de

ningun tipo.

Otras penalidades aplicables
No corresponde

Responsabilidad por vicios oculios
No corresponde

CLAUSULA; GARANTIAS

No corresponde,

5.10 CLAUSULA GESTION DE RIESGOS

LAS PARTES realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente contrato y los
documentos que lo conforman, a fin de tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto de
riesgos positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante {a
ejecucidn contractual, considerando la finalidad pdblica de la contratacién.

5.41 CLAUSULA RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contratg, de conformidad con el numeral 68.1 del articulo
68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES proceden de
acuerdo a lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de ia tey N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF
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5.12 CLAUSULA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A fa suscripcidn de este contrato, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado,
prometido o efectuado ningln pago ¢ entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera
directa o.indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacion o cualquier servidor de la entidad
contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a.mantener una conducta proba e integra durante la vigencia
del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver,
lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos, |

cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a
funcionarios publicos, servidores pablicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area
usuaria, de fa dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacién® yv/o
cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o
beneficio ilicito. En esa lnea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal
necesarias para asegurar-que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcidn o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento
durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

Tratdndose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacionistas,
integrantes de los drganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores o .cualquier persona vinculada a la persona juridica que representa; comprometiéndose a
informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta cldusula, durante la ejecucion
contractual, otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver total o parcialmente el
contrato. Cuando lo anterior se produzca por parte de un proveedor adjudicatario de los catalogos
electrénicos de acuerdo marco, ¢l incumplimiento de |a presente cldusula conlievard que sea excluido
de los Catdlogos Electrénicos de Acuerde Marco. En ninglin caso, dichas medidas impiden el inicio de
las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera lugar.

5.13 CLAUSULA SCLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven mediante
conciliacion y/o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.




Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias dentro
del plazo de caducidad previsto en la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Pablicas, y su
Reglamento.

£l Laudo arbitral emitide es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, seguin lo.previsto en el numeral 84.9 del articulo 84 de la Ley N°-32069, Ley General de
Contrataciones Publicas
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