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PEDIDO DE COMPRA N°

UNIDAD EJECUTORA : 008 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE GALVEZ

NRO. IDENTIFICACION : 300571

Entregar a Sr{a) : VASQUEZ MONTOYA JORGE LUIS

Fecha 1 27T103/2026

Actividad Operativa : CO0011 GESTION ADMINISTRATIVA

Motivo - ASQUISICION DE PAPEL TAMARO A4 Y ARCHIVADORES DE CARTON CON PALANCA LOMO ANCHO TAMANIO OFICIO PARA SER
*  UTILZADOS EN TRAMITES DOCUMENTARIOS POR LA SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO, ATM Y MEDIO AMBIENTE

Tipo Uso : Consumo
Direccién Solicitante : SUB GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y MEDIO AMBIENTE

Fecha : 31/03/2028
Hors
Pigina: 1de1

! 0840

FF/Rb | META/MNEMONICO|  Funcidn Divisidn Func. Grupo Func. Programa Prod/Pry ACUAVObr
507 0009 03 006 0008 9001 3999999 5000003
Cédigo Descripcién / Especificaciones Técnicas Clasificador Cantidad Unidad Medida
710600010012 aﬁgn‘gmn DE CARTON CON PALANCA LOMO ANCHO TAMAROQ 23.16.12 12.00 UNIDAD
717200050227 PAPEL BOND 76 g TAMARNO A4 23.16.12 12.00 EMP X 500
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ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA ADQUISICION DE MATERIALES
DE OFICINA PARA EL AREA DE DESARROLLO ECONOMICO, MEDIO
AMBIENTE Y ATM DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JOSE GALVEZ.

1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:
Sub Gerencia de Desarrollo Econémico, Medio Ambiente y ATM de la Municipalidad

distrital de José Gélvez.

2. FINALIDAD PUBLICA:
La presente contratacién tiene como finalidad garantizar la disponibilidad oportuna de
bienes necesarios para el adecuado desarrollo de las actividades administrativas y
operativas de la Municipalidad Distrital de José Gélvez, contribuyendo a la
continuidad del servicio, el orden documentario y el cumplimiento de las funciones

institucionales.
3. OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Adquirir bienes (archivadores y papel bond) que cumplan con las especificaciones
técnicas requeridas, asegurando su calidad, funcionalidad y disponibilidad para el
normal desarrollo de las labores institucionales.

4., CARACTERISTICAS TENICAS:

DISTRITALDE

4.1 ARCHIVADORES

— GALVEZ

Cantidad: 12

Caracteristicas técnicas:

©) MUNICIBALIDAD

Tipo: Archivador de palanca
Material: Carton prensado de alta resistencia.
Tamaiio: Oficio.
Lomo: Ancho
Mecanismo:
o Sistema metélico de palanca con compresor interno.
o Alta resistencia al uso continuo.
o Capacidad: Aproximadamente 500 hojas (80 g/m?).
» Accesorios:
o Portaetiqueta en el lomo.
o Refuerzo metalico en la base (ojalillo).
« Color: Negro

Condiciones de calidad:

« Estructura firme, sin deformaciones.
e Mecanismo funcional, sin fallas ni corrosion.
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4.2 PAPEL BOND
Cantidad: 12
Caracteristicas técnicas:

Tipo: Papel bond blanco.
Tamaiio: A4 (210 mm x 297 mm).
Gramaje: 75 g/m? o 80 g/m?.
Color: Blanco de alta calidad.
Presentacién:

o Resma de 500 hojas.
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Condiciones de calidad:

» Hojas sin manchas, arrugas ni humedad.
» Bordes bien cortados y uniformes.
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S. REQUISITOS DEL PROVEEDOR:

10.

11

- Persona natural y/o juridica con capacidad para contratar con el Estado.

- Contar con Registro Nacional de Proveedores (RNP), si la propuesta econémica
y/o cotizaci6én es mayor a 1 UIT.

- Contar con Cédigo de Cuenta Interbancaria (CCI) - cuenta relacionada al nimero
de RUC

- Contar con registro tnico de contribuyentes (RUC) vigente y habido con la
actividad econémica y/o rubro a fin a lo solicitado.

- No estar inhabilitado para contratar con el Estado.

- Contar con toda la documentacion obligatoria minima exigida segin corresponda.

- Garantizar la calidad de los bienes.

GARANTIA COMERCIAL:
Tres (03) meses contabilizados desde el dia siguiente de la entrega de los bienes en el
Almacén Central de la Municipalidad distrital de José Galvez

PLAZO DE EJECUCION:
El plazo de entrega ser4 de cinco (05) dias calendario, contados desde la emision de
la orden de compra.

LUGAR DE ENTREGA

Los bienes deberan ser entregados en el almacén de la Municipalidad Distrital de José
Gilvez, previa coordinacion con el drea usuaria.

FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

El pago se efectuaré en moneda nacional (soles), en un plazo no mayor de diez (10) dias
hébiles luego de la recepcion de la conformidad emitida, siempre y cuando se verifiquen
las condiciones establecidas en las presentes especificaciones técnicas

El pago se realizard en pago unico al final de la prestacion luego de la conformidad del
bien, su comprobante de pago, guia de remisién y CCIL.

CONFORMIDAD:

La conformidad se emite en un plazo méximo de siete dias contabilizados desde el dia
siguiente de recibido el bien y el comprobante de pago, salvo que se requiera efectuar
pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, bajo responsabilidad
del servidor o funcionario que debe emitir la conformidad.

De existir observaciones, el drea usuaria de la Municipalidad distrital de José Galvez las
comunica al contratista, indicando claramente el sentido de estas, otorgéndole un plazo
para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a
realizar,

El plazo de subsanacién no debe ser mayor del 30% del plazo del entregable
correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no
corresponde la aplicacién de penalidades.

GARANTIAS
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El proveedor otorgard una garantfa comercial minima de tres (03) meses por los
bienes suministrados, contados a partir de la fecha de otorgamiento de la conformidad
por parte de la Municipalidad Distrital de José Gélvez.

Durante el periodo de garantia, el proveedor se obliga a reponer o sustituir, sin costo
adicional para la entidad, cualquier bien que presente fallas, defectos o deficiencias
de calidad atribuibles a fallas de fabricacién, materiales o transporte.

Asimismo, el proveedor deberé atender y subsanar las observaciones formuladas por
la entidad dentro de un plazo razonable establecido por la Municipalidad, debiendo
asumir todos los costos que ello implique, tales como transporte, reposicién y
cualquier otro gasto necesario.

La garantfa no sera aplicable cuando las fallas o dafios sean consecuencia de uso
indebido, manipulaci6én inadecuada, almacenamiento incorrecto o desgaste natural
por el uso normal de los bienes.

El incumplimiento de las obligaciones de garantia faculta a la Municipalidad Distrital
de José Galvez a rechazar los bienes, exigir su reposicién y aplicar las penalidades
y/o acciones contractuales correspondientes, conforme a la normativa vigente.

12. PENALIDADES POR MORA

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto de la Orden,

se aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia de retraso, calculado
de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria 0.1 x Monto vigente
“F” x Plazo vigente

Donde “F” tiene los siguientes valores:
F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El monto méximo de la penalidad por mora aplicable no puede exceder del diez por
ciento (10%) del monto total contratado. La Entidad tiene el derecho a exigir, ademas
de la penalidad, el cumplimiento de la obligacién.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segiin corresponda, al monto vigente del
contrato, componente o item que debié ejecutarse o, en caso de que estos involucren
entregables cuantificables en monto y plazo, al monto y plazo del entregable que fuera
materia de retraso.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segiin corresponda, a la ejecucién total de la
Orden de compra o la obligacién parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.
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En caso no sea posible cuantificar el monto de la prestacién materia de retraso, la
entidad contratante establece en las bases la penalidad a aplicar.

13. OTRAS PENALIDADES:
- NO APLICA

14. RESOLUCION CONTRACTUAL:

La Municipalidad Distrital de José Gélvez podrd resolver el presente contrato, de
manera total o parcial, cuando el contratista incumpla injustificadamente las
obligaciones establecidas en el contrato u orden de compra.

Constituyen causales de resolucién, entre otras, las siguientes:

a) El incumplimiento injustificado de las obligaciones.

b) El retraso reiterado o injustificado en la entrega de los bienes que afecte el
cumplimiento de la finalidad de la contratacion.

c) Los bienes que presenten deficiencias técnicas y que no sean subsanadas por el
proveedor dentro del plazo establecido por la entidad, serdn considerados como no
conformes, procediéndose a su rechazo y a la aplicacién de las penalidades y/o acciones
contractuales correspondientes.

d) El incumplimiento de las condiciones establecidas en las especificaciones técnicas.

-

O TUTALDE

La resolucién del contrato se efectuard previa comunicacién escrita al contratista,
otorgdndole un plazo razonable para que formule sus descargos o subsane el
incumplimiento cuando corresponda. De persistir el incumplimiento, la entidad podra
resolver el contrato mediante comunicacién formal.

La resolucién del contrato se realizard conforme a lo establecido en la Ley N.° 32069 y

su normativa complementaria, sin perjuicio de las acciones administrativas, civiles o
legales que correspondan.

15. SANCIONES
El PROVEEDOR se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del contrato u

orden de compra, siendo aplicable lo previsto en el articulo 87 de la Ley N° 32069 Ley
General de Contrataciones Publicas.

16. OBLIGACION ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la emision de la orden de compra o suscripcién del contrato, EL CONTRATISTA
declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningin pago o
entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los
evaluadores del proceso de contratacion o cualquier servidor de la entidad contratante.
Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra
durante la vigencia del contrato u orden de compra, y después de culminado el mismo
en caso existan controversias pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad,
sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer
o dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal,
directa o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de
servicios o proveedores de servicios del 4rea usuaria, de la dependencia encargada de la
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contratacién, actores del proceso de contratacién2 y/o cualquier servidor de la entidad
contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilfcito. En
esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal
necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente seflalados.
Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante
las autoridades competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los
cuales tuviera conocimiento durante la ejecucién del contrato u orden de compra con LA
ENTIDAD.
Tratdndose de una persona juridica, lo anterior se¢ extiende a sus accionistas,
participacionistas, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la persona
juridica que representa; comprometiéndose a informarles sobre los alcances de las
obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.
Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta cldusula, durante
la ejecucion contractual, otorga a LA ENTIDAD el derecho de resolver total o
parcialmente el contrato u orden de compra3. En ningin caso, dichas medidas impiden
el inicio de las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera lugar.

17. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias que pudieran surgir entre la Municipalidad Distrital de José Galvez y
el contratista durante la ejecucién del presente contrato serdn resueltas, en primera
instancia, mediante trato directo entre las partes, procurando alcanzar una solucién
consensuada dentro de un plazo maximo de diez (10) dias habiles contados desde la
comunicacién escrita de la controversia por cualquiera de las partes.

VEZ

En caso de no lograrse un acuerdo mediante trato directo dentro del plazo sefialado,
cualquiera de las partes podrd acudir a las instancias correspondientes conforme a la
normativa vigente aplicable a las contrataciones pblicas, de acuerdo con lo establecido
en la Ley N.° 32069 y su reglamento, pudiendo recurrir a la via administrativa o judicial
que corresponda.
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Sin perjuicio de lo anterior, las partes se comprometen a continuar con la ejecucién de
las obligaciones contractuales que no sean materia de controversia, a fin de no afectar
la continuidad del servicio y el cumplimiento de la finalidad publica de la contratacién.

18. GESTION DE RIESGOS
LAS PARTES realizan la gestién de riesgos de acuerdo con lo establecido en el contrato
y los documentos que lo conforman, a fin de tomar decisiones informadas, aprovechando
el impacto de riesgos positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos

y su impacto durante la ejecucidn contractual, considerando la finalidad publica de la
contratacion.
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