Municipalidad
Distrital de Subgerencia de Serenazgo y

HETN  Seguridad Giudadana

"Afio de la Esperanza y el Fortalecimiento de la Democracia”

REQUERIMIENTO N.° 052-2026-SGSSC/MDL

R

o MUR ici
A : ING. HIROAKI VILLALOBOS CABRERA @ Garencia g2 8o Ambiena
GERENTE SERVICIOS MUNICIPALES Y GESTION AMBIENTAL 23 WAk, 1006

DE : ING. HIROAKI VILLALOBOS CABRERA
SUB GERENTE DE SERENAZGO Y SEGURIDAD CIUDADANA

ATENCION : LIC. SANTOS ISIDRO RIOS LOPEZ
JEFE DE ABASTECIMIENTO Y CONTROL PATRIMONIAL

ASUNTO : SOLICITO ADQUISICION DE UTILES DE OFICINA PARA LA SUB GERENCIA DE
SERENAZGO Y SEGURIDAD CIUDADANA

FECHA : LAREDO, 23 DE MARZO DEL 2026

La Subgerencia de Serenazgo y Seguridad Ciudadana de la Municipalirdavd Distrital de
Laredo, en el marco de sus funciones, requiere la adquisicién de ttiles de oficina, a fin de
garantizar el adecuado desarrollo de las actividades administrativas y operativas propias del
drea. i )

Estos bienes resultan necesarios para la ‘jofgé}liiaéién, archivo, registro y control
documentario de las intervenciones,‘in'cidencias‘ y : acciones de seguridad ciudadana,
contribuyendo al cumplimiento eficiente de las funciones ilisﬁtucionales y al fortalecimiento del
servicio brindado a la poblacién. T G Pk

En ese sentido, se solicita la atencién de}:;bfesente requerimiento conforme a las
caracterfsticas y cantidades detalladas, a fin de asegurar el abastecimiento oportuno de dichos
insumos.

Freoc s 0 AR e Bsii}gn DE’
ARCHIVADOR PLASTIFICADO DE PALANCA LOMO ) |
01 ANCHO TAMANO OFICIO UNIDAD: $50 B
02 | ENGRAPADOR TIPO ALICATE PARA 30 HOJAS APROX. - UNIDAD ' 02
03 | CINTADE PLASTICO ADHESIVA PARA EMBALAJE 2 in X UNIDAD | 10
= 110yd ; B :
04 | CUADERNO DE REGISTRO PLASTIFICADO X 200 HOJAS UNIDAD 03
05 | CLIP MARIPOSA DE METAL 45 mm x 50 UNIDAD 02
| 06 | CLIP DE METAL 30 mm APROX. X 100 UNIDAD 04

Es todo cuanto informo a Usted, para su conocimiento y fines que estime pertinente. Adjunto
TDR.
Atentamente._,/'-

2 /]

@ MUNICIPALIDAD o/smlm DE LAREDO
.J I

|
......... e

TG MANUEL FIROAKI VILLAUOBOS CABRERA
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Municipalidad

Distrital de Subgeren_aa de_Serenazgo y
Laredo Seguridad Ciudadana

Formato N° 01

“ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES DE BIENES”

Organo y/o Unidad Organica

Actividad del POI:

Denominacién de 1a Contratacion
menor

1. FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)

La presente contratacién tiene como finalidad garantizar el abastecimiento oportuno de ftiles de
| oficina esenciales para el desarrollo de las actividades administrativas y operativas de la Subgerencia
| de Serenazgo y Seguridad Ciudadana, contribuyendo a la continuidad del servicio de seguridad
| ciudadana, la adecuada gestién documental y el cumplimiento de las funciones institucionales.

| 11, DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO (Obligatorio) .

 ——————— e |
"4 La presente contratacion tiene por objeto la adquisicién de ttiles de oficina, tales como archivadores

plastificados de palanca, engrapadores tipo alicate, cintas adhesivas para embalaje, cuadernos de
registro plastificados y clips metalicos, destinados a cubrir las necesidades administrativas y

operativas de la Subgerencia de Serenazgo y Seguridad Ciudadana.

Estos bienes permitirdn optimizar los procesos de registro, archivo, control de incidencias y gestion
documentaria, asegurando eficiencia, orden y continuidad en el desarrollo de las actividades propias
del 4rea.

I11. CARACTERISTICAS TECNICAS (Obligatorio)

UNIDAD
ITEM DESCRIPCION DE CANTIDAD ESPECIFICACIOBNES
MEDIDA
|
ARCHIVADOR PLASTIFICADO Dg
01 gﬁélgCA LOMO ANCHO TAMANO UNIDAD 50 Material: Cartén rigido

plastificadeo
Tipo: Archivador de palanca
con mecanismo metélico
Tamafio: Oficio
Lomo: Ancho {minimo 7.5 cm)
Color: Negro

Accesorios: Ojal metdlicoy
rado




Municipalidad

Distrital de
Laredo

Subgerencia de Serenazgo y
Seguridad Ciudadana

02

ENGRAPADOR TIPO ALICATE PARA
30 HOJAS APROX.

UNIDAD

02

Material: Metal con
recubrimiento plastico
Capacidad: Hasta 25 - 30 hojas
aproximadamente

Tipo de grapa: Estandar (26/6
o similar)

Disefio: Tipo alicate
ergondmico

03

CINTA DE PLASTICO ADHESIVA
PARAEMBALAJE2inX 110 yd

UNIDAD

10

Material: Polipropileno (BOPP)
Medidas: 2 pulgadasx 110
yardas aprox.

Color: Transparente
Adhesivo: Alta adherencia
Uso: Embalaje y sellado de
paquetes

04

CUADERNO DE REGISTRO
PLASTIFICADO X 200 HOJAS

UNIDAD

03

Tipo: Cuaderno
empastado/plastificado
Cantidad de hejas: 200 hojas
minimo

Tamaiio: A4

Contenido: Hojas cuadriculadas
Tapa: Plastificada resistente

05

CLIP MARIPOSA DE METAL 45 mm x
50

UNIDAD

02

unidades

£ X
>\\ \,

\, ;
Material: Acero templado
(acero inoxidable)
Tamafio: 45 mm aprox.
Presentacién: Caja x 50

o4



\ CIV. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/0 SANITARIAS (De corresponder)
\No corresponde

IV, ACONDICIONAMIENTO MONTA]E 0 INSTALACION (De corresponder)

Municipalidad

Distrital de Subgeren‘aa de‘Serenazgo y
Laredo Seguridad Ciudadana

|

06 (1:383 DE METAL 30 mm APROX. X UNIDAD 04

Material: Alambre de acero

galvanizado o niquelado

Forma: ovalada y/o eliptica

[ Tamaiio: 30 mm aprox.

‘ Presentacion: Caja x 100
unidades

No corresponde

VI GARANTIA COMERCIAL (Obhgatorlo)

El proveedor garantizara que los bienes sumlmstrados son nuevos, originales, de calidad conforme a
las especificaciones técnicas, y se encuentran libres de defectos de fabricacién, almacenamiento o
transporte. La garantia se iniciara a partir de la fecha de recepcién conforme por parte del drea
usuaria.

Durante el periodo de garantia, en caso de presentarse fallas, deterioro prematuro o funcionamiento
inadecuado atribuible al bien, el proveedor se compromete a realizar el reemplazo inmediato y sin
costo adicional, o, de ser el caso, efectuar la reposicién total del bien, asegurando el pleno
cumplimiento de la finalidad del mismo.

El proveedor serd responsable de asumir los costos derivados de la reparacion, reposicion, retiro y/o

traslado del bien defectuoso. Asimismo, debera garantizar que los bienes cuentan con certificados de
| fabricacié6n, identificaciones de lote o serie, y cualquier documentacién que asegure su trazabilidad y
| autenticidad, de acuerdo con lo establecido por la normativa vigente.

' VII MUEST RAS (De corresponder)

No corresponde
VIII REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/0 PERSONAL (De corresponder)

* Contar con RUC, ACTIVO Y HABIDO,

Deber4 contar con Registro Unico de Proveedores (RNP)

No estar impedido de contratar con el E° (art.11 ley de contrataciones del E°) acreditado
‘ mediante declaracién jurada.

e
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Municipalidad

Subgerencia de Serenazgoy

Distrital de ) ]
Seguridad Ciudadana

& La actividad econdémica del proveedor (registrada en su RUC) debera estar dentro del rubro y
ser compatible conforme alo requerido ‘

IX. LUGAR Y PLAZO DE ENTREGA (Obligatorio) |

Lugar: Almacen Municipal de la Municipalidad Distrital De Laredo Jr. Reforma N° 360 - Laredo '

|
| Plazo: Hasta 05 dias calendarios contabilizados a partir del dia siguiente de notificada la Orden de |

| Compra

X CONFORMIDAD (Obhgatorlo)

La conformidad estara a cargo de la Subgerencia de Serenazgo y Seguridad Ciudadana, la misma que
deber4 ser otorgada por un plazo de 03 dfas calendarios; previa presentacién de informe, carta de
solicitud de pago, facturay copia de guia de remisién.

XI FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obllgatorlo)

| El pago de la contraprestacién se efectuard en unico pago previa conformidad emitida por la [
Subgerencia de Serenazgo y Seguridad Ciudadana de la Municipalidad Distrital de Laredo, previa
presentacién por parte del proveedor, orden de compra, factura, informe y/o contrato de ser el caso.

La entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los quince
'I (15) dfas calendario siguiente a la conformidad de los bienes, siempre que se verifiquen las
] scondiciones establecidas en el contrato y/o orden de compra.

%" | XIL RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA .
P = |

El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del bien ofertado por |
un plazo no menor de un (01) afio, contado a partlr de la conformidad otorgada por la Entidad. |

XI1II. PENALIDADES (Obligatorio)

Penalidad por Mora en la ejecucién de la prestamgn Se aplicara al proveedor la penalidad establecida
en el articulo 161°, 162°, 163° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Penalidad por Mora en la ejecucién de la prestacién: En caso de retraso injustificado del contratista
en la ejecucién de las prestaciones objeto del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una
penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de
acuerdo a la siguiente férmula:

|
Penalidad diaria = 0.10 x monto [
F x plazo en dias |
Donde F = 0.40.
Tanto el monto como el plazo se refieren, segiin corresponda, a la ejecucion total del servicio o a la
obligaci6én parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso. Se considera justificado el retraso,
cuando el contratista acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido |
no le resulta imputable. Esta calificacién del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos |
. generales de ningin tipo.

X1IV. OTRAS PENALIDADES (De corresponder)

No corresponde

XV. RESOLUCION CONTRACTUAL (Obligatorio)

| La Municipalidad Distrital de Laredo puede resolver el contrato, en los siguientes casos:
| a. Por acumulacion del monto maximo de la penalidad por mora o por el monto maximo para  otras



Municipalidad

Distrital de Subgeren_aa de_Serenazgo y
Laredo Seguridad Ciudadana

penalidades, en la ejecucién de la prestacion a su cargo.

b. Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacién del contrato.

c. Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible al contratista. ,

d. Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso fortuito o
fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la continuaci6n del contrato.

e. Por incumplimiento de la cldusula anticorrupcion y antisoborno. |

f. Por la presentacién de documentacién falsa o inexacta durante la ejecucion contractual. '

XVL dBLIGACION ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO (Obligatorio)

A la suscripcién del contrato o de la formalizacién de la Orden, el Contratista declara suscribiendo el
Formato N°10, y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningln pago o
entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, al (los) evaluador (es)
del proceso de contratacién o cualquier servidor de LA MUNICIPALIDAD.

Asimismo, el Contratista se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia del

contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo

| que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente. Aunado a ello, el

| Contratista se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos, cortesias, invitaciones,
donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios publicos,
servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area usuaria, de la
dependencia encargada de la contratacién, actores del proceso de contratacién y/o cualquier servidor ’
de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito.

En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para
asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados. Adicionalmente, el Contratista se
compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades competentes los actos de corrupciéno |
de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento durante la ejecucién del contrato con LA |
MUNICIPALIDAD. |

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que representa; comprometiéndose a
informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en este acapite, durante la
ejecucidn contractual, otorga a LA MUNICIPALIDAD el derecho de resolver total o parcialmente
el contrato.

' XVII. SOLUCION DE CONTROVERSIAS (Obligatorio)

{Todas controversias que surjan entre las partes sobre la validez, nulidad, interpretacion, ejecucién,
terminacion o eficacia de los contratos menores se resuelven mediante conciliaciones, conforme lo
dispuesto en el artxculo 8ldela Ley General de Contrataciones Publicas.)

XVIIL. GESTION DE RIESGOS (De corresponder)

LAS PARTES realizan la gestién de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente contrato y los |
documentos gue lo conforman, a fin de tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto de |
riesgos positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante la |
ejecucion contractual, considerando la finalidad publua de la contratacién |

@ HUNlC!PAlIDlD Z’ITM DELAREDO
NG MANUEL ﬁlﬁaxK, VILLALOBOS CABRERA

Sub Gerencia de Serenazgo y Sequridad Ciudadana (e)
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