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Por el presente me dirijo a usted para saludarla¥ al mismo f@Hpo -~

se solicita la contratacion del servicio de legalizacién de hojas para libros contables periodo

2026, segin lo programado en el Cuadro Multianual de Necesidades 2026 de la oficina de

Contabilidad conforme a las caracteristicas detalladas en el FORMATO N° 02 - TERMINOS DE

REFERENCIA — TDR. Se adjunta Términos de Referencia.

consiguientes.

Registro 9435809
Expediente | 5703740
YMH/CONT
CC/Administraclén
CCfArchivo

Es todo lo que informo a usted para su conocimiento y fines
Atentamente,

Vennyﬁ» Haman Huanes.
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TERMINOS DE REFERENCIA
“SERVICIO DE LEGALIZACION DE LIBROS CONTABLES”

OFICINA QUE REALIZA EL. REQUERIMIENTO
Oficina de Contabilidad

DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Contratacion del servicio de legalizacién de libros contables para la oficina de Contabilidad de la UGE Arequipa
Sur.,

FINALIDAD PUBLICA DE LA CONTRATACION

Contratar los servicios de legalizacion de libros contables: Libro Resumen Mayor, Libro Resumen Diario, Libro de
Inventario y Balances, Libro Resumen Mayor, Libro Saldo de Cuentas.

ANTECEDENTES / ACTIVIDADES

De acuerdo a la programacion en el cuadro de necesidades, sobre la legalizacion de libros contables y siendo
este servicio programado, asimismo de acuerdo al Insiructivo N°0% que indica sobre la legalizacion de libros
coniables.

OBJETO DE LA CONTRATACION

Servicio de legalizacion de libros contables para la oficina de Contabilidad de la UGE Arequipa Sur.
ACTIVIDAD OPERATIVA DEL POI

Codigo y denominacién de actividad: 860500020006 servicio de legalizacion de libros de contabilidad
REQUISITOS GENERALES QUE DEBERA CUMPLIR EL POSTOR

- No estar inhabilitado para contratar con el estado peruano, acreditado con el formato N°07, debidamente
suscrito.

- Tener RUC vigente, lo que se acreditara con copia simple.

- Tener Registro Nacional de Proveedores — RNP, vigente, acreditar con copia simple de la misma, segin
corresponda y de acuerdo a la Ley N° 32069,

- Tener Codigo de Cuenta Interbancaria CC! - vigente y vinculado al RUC acreditar con el formato N° 08 u ofro
formalo, debidemente suscrito.

ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO A CONTRATAR

8.1. Descripcion del servicio a contratar

ltem | Cantidad Descripcion precisa del servicio
01 15 folios Libro de Inventario y Balance

02 80 folios Libro Saldo de Cuentas

03 230 folios Libro Resumen Mayor

04 880 folios Libro Resumen Diario

05 2100 folios | Libro Auxiliar Estandar
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8.2, Otras caracteristicas precisas del servicio

Legalizacion de 3305 hojas foliadas para los libros contables: Libro de inventario y balance, saldo de
cuentas, resumen mayor, resumen diario, auxiliar estandar.

IX. GARANTIA COMERCIAL

De carresponder el proveedor proporcionara una garantia precisada expresamente en su cofizacion el mismo que
se computard a partir del dia siguiente de la emision de conformidad del bien por parte de contabilidad.

X. PRESTACIONES ACCESORIAS A LA PRESTACION PRINCIPAL
‘NO CORRESPONDE”

XI. LUGAR Y DURACION DE EJECUCICN DE LA PRESTACION,.
11.1. Lugar: El servicio seré prestado en la Notaria seleccicnada para la prestacion de servicio, con |a entrega
de las hojas legalizadas.

11.2. Duracién: El servicio se ejecutard en el plazo de 15 dias calendarios, contabilizado a partir del dia
siguients de formalizado la orden de servicio.

Xll. RESULTADOS ESPERADOS:

E! 0 los servicios serén entregados en un solo momento, en &l lugar indicade en el numeral 11.1. del presente.
XIIl. ADELANTOS:

“NO CORRESPONDE
XV, SUB-CONTRATACION:

“NO CORRESPONDE"
XV, CONFIDENCIALIDAD:

Toda informacion sobre la Oficina usuaria o de |a propia Unidad de Gestion Educativas Local Arequipa Sur a la
cual el contratista tenga acceso, es estrictamente confidencial,

El contratista debe compromelerse a mantener las reservas del caso y no transmitirla a ninguna persona {natural o
juridica) que no sea debidamente autorizada por la UGEL Areguipa Sur.

XVI. FORMA DE PAGO

El pago se efectuara en una (01) sola armada. El pago se realiza en un plazo maximo de diez (10) dias habiles
luego de otorgada la conformidad por parte del drea usuaria y es prorrogahle, previa justificacién de la
demora, por cinco dias habiles y previa presentacion del comprobante de page auterizado por la SUNAT, emitido
correctamente.

El pago, obligatoriamente, se efectuara mediante transferencia a través del Cédigo de Cuenta Interbancaria (CCI),
numero de cuenta que sera comunicado mediante una carta de autorizacién correspondiente.

XVII. EMISION DEL. COMPROBANTE DE PAGO.
La facturacién se emitira a nombre del GOBIERNO REGIONAL AREQUIPA UGE SUR con RUC N° 20498392868,

XVIIl. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

El Informe de conformidad del servicio seré emitida, por la oficina de Contabilidad. La conformidad se emite en un
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plazo maximo de siete (07) dias calendarios contabilizados desde el dia siguiente de recibido el entregable,
{bajo responsabilidad) para e! cual previamente el area usuaria verificar el cumplimiento del servicio, segin las
caracteristicas solicitas. De requerir tiempo adicional se tramitara conforme al articulo 144 del reglamento de la
Ley N° 32069 Ley General de Confrataciones Pblicas.

XIX. PENALIDADES
Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificade en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, LA
ENTIDAD CONTRATANTE le aplica automéaticamente una penalidad per mora por cada dia de atraso, de acuerdo
con la siguiente formula:

PENALIDAD DIARIA = {0.10 x monto vigente) /(F x Plazo vigente en dias)

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado. Adicionalmente, se
considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad, cuando EL CONTRATISTA acredite, de
modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido ne le resulia imputable. En este ultimo caso la
calificacion del retraso como justificado por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no da lugar al pago de gastos
generales ni costos directos de ningin tipo, confarme al numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley
N° 32069, Ley General de Contrataciones Piblicas, aprobado por Decreto Supremo N° 008-2025-EF.
OTRAS PENALIDADES
No corresponde

XX. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio ofertado por un plazo no
menor de un afio, confade a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.

XXI. GARANTIAS:
NO APLICA de acuerdo con el articulo 139 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas, que indica: (...) no se olorga garantia de fiel cumplimiento del contrato ni garantia de fiel cumplimiento
por prestaciones accesorias en los siguientes casos: a. en los confratos de bienes y servicios cuyos montos sean
menores o iguales a 50 UIT (...).

XXII.  ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

EL PROVEEDOR no debe, directa o indirectamente, o tratindose de una persona juridica a través de sus socios,
integrantes de los drganos de administracion, apoderades, representantes legales, funcionarios, asesores o
personas vinculadas a las que s refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado,
ofrecer, negociar o efectuar, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion a la
contratacion.

Asimismo, el PROVEEDOR esta obligado a conducirse en todo momente, durante ia ejecucidn del contrato, con
honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o
indirectamente o a través de sus socios, accionistas, integrantes de los drganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
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Ademas, EL PROVEEDOR debera comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y oportuna,

cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas,
organizativas yfo de personal apropiadas para evitar los referidos actos o précticas.
Asimismo, EL PROVEEDOR se abliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia del contrato,
y después de culminado el mismo en caso existan confroversias pendientes de resolver, lo que supone actuar con
probidad, sin cometer actos licitos, directa o indirectamente.
Aunado a ello, EL PROVEEDOR se cbliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos, cortesias,
invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios publicos,
servidores plblicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del drea usuaria, de la dependencia
encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion yfo cualguier servidor de la enfidad, con la
finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se abliga a adoptar las medidas
técnicas, organizativas yfo de personal necesarias para asequrar que no se practiquen los actos previaments
seftalados.

XXHl.  SOLUCION DE CONTROVERSIAS
Todos los conflicios que se deriven de |a ejecucidn e interpretacién de la presente contratacion, son resueltos
mediante trate directo, cenciliacion yfo accion judicial, conforme al marco legal vigente.
Todas las controversias que surjan entre 1as partes sobre fa validez, nulidad, interprafacidn, sjecucion, terminacion
y eficacia de los contratos menores se resuslven mediante conciliacién (articulo 330 numeral 330.1 Decrefo
Supremo N° 000-2025-EF).

XXIV. RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de fa Ley
General de Contrataciones Plblicas, Ley N° 32069,
De contraste en alguno de los supuestos de resolucién de contrato, LAS PARTES proceden de acuerdo con lo
establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32089, Ley General de Contratacionas Publicas,
aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF. Por ende, cualquiera de las partes puede resolver, total o
parcialmente, el contrato en los siguientes supuestos:
a) Caso forfuito o fuerza mayor que imposibilite 1a continuacion del contrato.
o) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.
c} Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso fortuito o fuerza mayor, no

imputable a ninguna de las partes, que imposibilite 1a continuacién del contrato. d) Por incumplimiento de la
clausula anticorrupcion.

e) Por la presentacidn de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucion contracfual.
f) Configuracién de la condicién de terminacién anticipada establecida en el contrato, de acuerdo con los
supuestos que se establezcan en ef reglamento para su aplicacion.

XXV. GESTION DE RIESGOS:
LAS PARTES realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente documento y los
documentos que lo conforman, a fin de tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto de riesgos

positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante la ejecucién contractual,
considerando la finalidad publica de la contratacian,

XXVLREQUISITIOS DE CALIFICACION {“NO CORRESPONDE")
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