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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE JAUJA — REGION JUNIN

Hospitalaria, Cultural y Segura
PRIMERA CAPITAL DE PERU — LEY N° 29856

FORMATO - N°03.
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL

" AREA USUARIA (CENTRO DE €osTO0s) | sisFoH ' ' |
| ACTIVIDAD OPERATIVA \ CO 057 EMPADRONAMIENTO DE HOGARES PARA SU REGISTRO EN EL PADRON
GENERAL DE HOGARES DEL SISFOH Y ASIS |
| TENCIA TECNICA PROGRAMADA POR LA UNIDAD TERRITORIAL

| META PRESUPUESTARIA h ' 0110 -

CONTRATAR EL SERVICIO DE UN EMPADRONADOR PARA EL AREA DE ULE-SISFOH
1. DENOMINACION DE LA CONTRATA CION DEL SERVICIO
SERVICIO DE EMPADRONAMIENTO DE HOGARES

2. FINALIDAD PUBLICA:
CONTAR CON EL PERSONAL APROPIADO PARA REALIZAR EMPADRONAMIENTO A HOGARES DE LA PROVINCIA DE JAUJA QUENO
CUENTEN CON CSE O SU CSE SE ENCUENTRE CADUACADA-COMPROMISO 3.
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| 6. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

__EI servicio serd prestado por el periodo de 60 dias calendarios o partir del dia siguiente de la natificacion de lg orden de servicio.

3. BASES LEGAL:

Sistema Nacional de Abastecimiente Reglamento del D.L. N21439 aprabada por el Decrete Supreme N2217-2019-EF

Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Piblicas Yy su Reglamento DECRETO SUPREMO N¢ 009-2025-EF ‘
Ley N° 32513 Ley de Presupuesto del Sector Piblico para el Aflo Fiscal 2026

Ley N° 32514 Ley def equilibrio financiero del presupuesto def sector publico pora el Afio 2026 ‘
Ley N® 32515 Ley de Endeudamiento del Sector Publico para el Afio Fiscal 2026

Ley N® 27806 Ley de Trasparencia y Acceso a la lnformac:on Publica. |
' 4. OBJETO DE LA CONTRATACION: ' ' T
OBJETIVO GENERAL: Contratar los servicios de un personal (EMPADRONADOR) para el empadronamiento de hogares que soliciten
o actualicen su CSE.

»  EMPADRONAMIENTO DE HOGARES QUE SE ENCUENTREN CON CSE CADUCADA
* % EMPADRONAMIENTO DE HOGARES QUE ND CUENTEN CON CSE
"' GEREFERENCIACION DE HOGARES EMPADRONADOS ENLOS APLICATIVOS CORRESPONDIENTES. )

5. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO
FUNCIONES:

*  Registrg, Visita y empadronamiento de 800 integrantes de hogares de Jauja distrito
®  Registro de fichas $100 y FSU de hogares empodronados.

®  Registre en el aplicativo AGSISFOH (georreferenciar ef hogar y NOTIFICACION DE VISITA} en los aplicativos
correspondientes.
® Reporte de hogares empadronados y visitados.

Persona natural y/o juridica

Contar con RUC habido y activo.

Cuenta Interbancaria — CCl.

No contar con impedimento para contratar con el estado segln el Articulo N° 30 impedimentos para contratar.

PERFIL DE PROVEEDOR:

*  Bachiller o técnico, egresado o estudiante de dltimos ciclos de carreras profesionales de psicologia, sociologfa,
computacion e informdtica o afines.

Experiencia:

® Minimo de 02 meses realizando labores de encuestas, censos, empodronamiento y/o registro de datos de hogares.

Capacitaciones:

s Manejo de herramientas informéticas o internet.

Nota: De ser una persona juridica deberd ad,;untar su vigencia de poder y DNI.

7. PLAZO DE PRESTACION DE SERVICIO

8. LUGAR:
El Servicio serd prestado en la Oficina de la “UNIDAD LOCAL DE EMPADRONAMIENTO ULE-SISFOH AV, MARISCAL CASTILLA S/N”

9. VALOR E£STIMADO

I _Segun el estudio de mercado de fa sub gerencia de abastecirmiento o de fo dependentio enmrgado e lus contratociones.
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. 10. PRODUCTQ O ENTREGABLES:

El proveedor deberd presentar 02 entregables con informe detallado de las actividades realizadas, segin el alcance y descripcion del
servicio realizado, segun detalle.

s PRIMER ENTREGABLE: a los 30 dias calendario un informe.

®  SEGUNDO ENTRTEGABLE: a los 60 dias calendario un informe
11. CONFORMIDAD DEL SERVICIO
La conformidad de la prestacidn del Servicio estard a cargo del funcionario responsable del Area Usuaria - Oficina ULE-SISFOH la misma
que deberd ser otorgada en un plazo no mayor de cinco {05) dias hébiles recepcionado el servicio.

12. FORMA DE PAGO .
El pago se realizara previa presentacion de carta de labores de acuerdo al siguiente detalle:
| ®  PRIMER PAGO: el 50 % del monto del contrato y/o orden de servicio a la presentacion del primer entregable
o SEGUNDQ PAGO: el 50 % del monto del mntrato y/o orden de servicio a la presenmaon dei segundo entregable
13.. PENALIDADES
Si el proveedor no cumple con las actividades encomendadas dentro del plazo estipulado, fa entidad le aplicard una penalidad por cada dia de atraso
hasta por un monto mdximo equivalente al 10% del monto de la orden y/o contrato. En todos los casos, la penalidad se aplicard autométicamente yse
calculard de acuerdo a la siguiente formula:
Penalidad Diaria = 8.10 x monto
F x plazo en dias
Donde F: tiene los siguientes valores:
F=0.40 para plazos menores o iguales g 60 dias
F= 0.25 para para piazos mayores a 60 dias
Monto = monto de la orden de compra o servicio
Plaze en dins = plaze de cumplimiente de Io ejecucidn contractual
La penalidad méxima aplicable serd hasta el 10% def monto contratado
: La Ent:dad tiene derecho parq exigir, ademas de la penahdad el cumplfmlento dela obl:gacton.
14 OTRAS PENALIDADES
No Aplico.
" 15. GARANTIAS
| No Aplica.
16. CLAUSULA AN77CORR_UPCI6N YANTTSOBORA;O.
EL CONTRATISTA declara y garantizo no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una persona juridica a través de sus socios,
integrontes de los 6rganos de administracion, apoderados, representontes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las .
que se refiere En la Ley 32069, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en
relacion af contrato.
Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momente, duronte lo ejecucion del cantrato, con honestidad, probidad,
veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcicn, directa o indirectamente o-a través de sus socios, gceionistas,
participacioncitas, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios, osesores y
personas vinculadas o las que se refiere ef orticulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones def Estado.
Ademds, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a los autoridades competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto
o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y ii} adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas
para evitar los referidos actos o practicas.
Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los que deba interactuor, en situaciones
refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta o prohibicion de ofrecerles o éstos cualguier tipo de obsequio, donacién,
beneficio y/o gratificacion, yo sea de bienes a servicios, cualquiera seq la finalidad con lo que se lo haga.
| 17. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS -
| Ef controtista es ef responsable por Io cafidad ofrecida v por fos vicios ocuftos def servicio ofertado por un pfazo no menor de un (01) I
afio, contado a partir de la conformldad otorgada por la Entidad.
18 CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL
La informacién y material producido bajo los términos de este servicio, tales como escritos, medios magnéticos, digitales, y demds
documentacion generados por el servicio, pasard o propiedod del Municipalidad Provincial de Jauja. ElfLa proveedor deberé mantener
| fa confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de la informacion y documentacion o la que se tenga acceso relacionada o Ia |
| prestacidn. |
19. SOLUCION DE CONTROVERSIAS o ) .'
Todos los conflictos que se deriven de Ia ejecucion e interpretacion de o presente contratacion, son resueltos mediante trato directo,
| conciliacion y/o accidn judicial,
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20. RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO

| euolquier modalidad.

CLAUSULA DE CUMPLIMIENTO (LEY DE PREVENCION Y MITIGACION DEL CONELICTO DE INTERESES EN EL ACCESO Y SALIDA DE
PERSONAL DEL SERVICIO PUBLICO, LEY N° 31564): Son cousales de resolucion de contrato la presentacion con informacién inexacta o
falsa de la Declaracién Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en fa Ley de prevencién y mitigacion del
conflicto de intereses en el gcceso y salida de personal del servicio piblico. Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos
sefiolados en el orticulo 5 de dicha fey se aplicard lo inhabifitacion por cinco afios para contratar o prestar servicios af Estado, hajo
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