wMWWW&&:M%a,ﬁ?QW@LEM“
% | I Calie Santo Dominge N° 886 4
,,,,,, mesapartes@mumolmos gobpe & ww.munio\mos.gob.pe

RLUG NS 2017 %’?55’3?5

GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA
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TERMINOS DE REFERENCIA DE SERVICIOS PROFESIONAL ES YO APOYO
ADMINISTRATIVO

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS |

Organo yio Unidad Crganice: Subgerencia de Desarroilo Terriiorial.

Actividad del POI AQI30124500287

Gestién administrativa, forfalecimiento e implementacion
de la subgerencia de desarrollo territorial

Denominacién de ia Contratacién: SERVICIO DE UN (1) ESPECIALISTA TECNICO PARA
LA SUBGERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE OLMOS.
Descripeidn de la necesidad 7 CMN: Si

. FINALIDAD PUBLICA |

La presente tiene por finalidad la contratzcion del SERVICIO DE UN {1 {1) ESPECIALISTA TECNICO - /
PARA LA SUBGERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

OLMOS, que tenga su dindmica natural de funcionamiento para aicanzar los obietivas v meﬁa' 7
planteados por la Municipalidad Distrital de Olmos. '

I QBJETIVO DE LA CONTRATACION e

El objetivo de a contratacion del servicio de un (1) Especialista Técnico para la Subgerencia de
Desarrollo Territorial es mejorar la eficiencia operativa de los procesos vinculados a! ordenamiento
territorial, uso y ocupacion del suelo, habilitaciones urbanas, edificaciones y demés compstencias de la
Subgerencie, contribuyendo a la adecuada aplicacidn de la normativa vigente y a la mejora de fa
eficiencie, calidad y oportunidad en la atencién de los expedientes y servicios tecnicos brindados 2 la
ciudadania.

Il ENFOQUE DE LA CONTRATACIGN ]

Para la gestion del presente requerimiento & fin de dar cumplimiento a la atencién de las necesidadas
requeridas, la Dependencia Encargada de les Contratacionss de la Entidad, deberd tener en
consideracion fa sostenibilidad de la contratacién asi como el principio de valor por dinero; debiendo
maximizar el valer de [o que obtienren en cada confratacion, en téminos de eficiencia, eficacia y
economia, lo cual implica que se contrate a quien asegure el cumplimiento de la finalidad piblicade la
contratacidn, considerando la calidad, la sostenibilidad de la oferta y la avaluacion de los cosios v
plazos, entre otros aspectos vinculades a la naturaleza de lo que se contrate, vy que 1o procura
Gnicamente el menor pracio.

“Ef cambto es para todos”
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I¥. DESCRIPCION DEL SERVICIO

= Descripeion del servicio a contratar

Jtem Descripcidn del servicio

01 | Elaborar proyectos de informes técnicos con el objetive de dinamizar la gestion de la

subgerencia de desarrollo ferritorial,

02 | Revisar ciocumentos y expadientes sobre nomas técnicas, con el objefivo de

formular o emitir informes técnicos.

03 | Proponer mejoras para formulacién e implementacion de normas para la

organizacién del espacio v uso del suelo del distrito.

04 | Proponer mejoras en [z formulacion, gjecucion v control del plan urbano o rural

distrital, con el objefivo de fomentar ¢f ordenamiento territorial conforme lo establece

la normatividad vigente.

05 | Revisar y elaborar informes técnicos sobre autorizaciones, derechos v licencias para

las habilitaciones urbanas, canstruccién remedelacicn o demolicién de inmuebles v

declaratorias de fébricas, espectéculos piblicos, ubicacion de avisos publicitarios y

propaganda politica, ast como consiruccion de estacicnes radiosiéctricas v tendido

de cables de cualguier naturaleza.

06 | Proponer acciones para ef reconasimiento de los aseniamientos humanos, conel | /
objetivo de promover su desarrolle v formalizacion, S

07 | Otras acfividades que correspondan &l area usuaria en el 2mbito técnico. i

4.1. Plan de trabajo: No aplica.

4.2 Prestaciones accesorias a la prestacion principal: No aplica

V. PERFIL REQUERIDD |

a. Formacién Académica, grado académico yo nivel de estudios: Profesional Titulade v
hahilitado de las carreras profesionales de amuitectura, ingenieria civil o afines.

Acreditacion: El fitulo profesional es verificado por los evaluadores en el Registro Nacional de
Grados Académicos v Titulos Profesionales en el porial web de la Superiniendencia Nacional de
Educacion  Superor  Universitaria - SUNEDU & fravés del  siguiente  fink:
Fitogsfenines sunedunoh.2gl. En caso el TITULO PROFESIONAL REQUERIDO no se encuentre
inscrito en el referido registro, el postor debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de
acreditar la formacion académica requerida en el caso de estudios realizados en el extranjero

. Experiencia:

- Experiencia General: Dos (02} afios requeridos en el sector pliblico y/o privado.
- Experiencia Especifica: Tres (3) meses requeridos en el secfor piblico, en el area de
desarrollo urbano yic catastro.

Acreditacion: Mediante la presentacion de cuaiquiera de [os siguientes documentos: {i) copla simple
de contratos v su respectiva conformidad o (i) constancias ¢ (iii) certificados o (iv) cualquier ofra
documentagitin que, de manera fehaciente demuestre Ia experiencia del personal propuesto.

“Ef cambic es para todos”
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¢ Cursos y/o programas de especializacidn:

- Curses ylo capacitaciones de AufnCad, y ofros softwares relacionados al catastro.
- Curses ylo capacitaciones en Sangamiento fisico - legal de predios.

- Cursos vio capacitaciones en Catastro de predios.

Acreditacion: Copias simples de constancias o cartificados.

d. Ofros: El perfl se acreditard mediante documento (titulo profesional vio el documento que
corresponda), y la experiencia sera acreditada mediante certificados y/o constancias); Contar
Registro Nacional de Proveedor Vigente {de corresponder), Persona natural con Registro Unico de
Contribuyente - RUC, activo y vigente, No estar inhabilitado para contratar con el Estada, No fener
impedimento para contratar con el Estado, no incurrir en dobie percepeidn, no incurrir en nepotisme.

Acreditacion: Copias simples de constancias ¢ ceriificados.

¥,  CONDICIONES ESCENCIALES DE LA CONTRATACION

CONDICIONES DETALLE

SUBGERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL -~ CALLE - -
SANTO DOMINGC NRO. 888 CERCADO LAMBAYEQUE -
LAMBAYEQUE — OLMOS. R
Por la naturaleza de la confratacién, el servicio es prestado de-. =~/
manera exiema, utiizando bienes y equipos propios, salve ka”" ~/
disponibilidad de los mismos por parte de la entidad, debiendn
acudir a la entidad cuando esta la requiera o cuando la naturaleza

del servicia asi lo amerite, previa comunicacion por parfe de [a
entidad.

90 dias calendarios.

Lugar de prestacion del
SErvicio

Duracién del servicio yo

contrato

Modalidad de “ " . |

contratacion Contrato u Orden de servicio, segin coresponda.
Los entregables serén emifidos mediante un informe y/o carta de
actividades presentado en mesa de partes de la Municipalidad
Distrital de Olmos dirigidos a la Subgerencia de Desarrollo
Territorial, tal como se detalla:

Productos yio - Primer entregable: A los 30 dias de suscrito el contraie vio

entregables notificada la orden.
- Segundo entregable: A los 60 dias de suscrito el confrato y/o
nofificada la orden.
- Tercer entregable: A los 80 dizs de suscrito el contrato y/o
notifivada la orden.
La entidad realizara el pago al confratista de forma oportuna luego
de haberse verificado la correcta ejecucion de las prestaciones y de

haberse cumplide los procedimientos establecidos en el reglamento
Del pago y los confratos, de conformidad al ast. 67 de la Ley 32069.
El pago se realiza en un plazo méaximo de diez dias habiles lusgo de
otorgada la conformidad por parte del &rea usuaria y es prorragable,
previa justificacion de la demora, por cinco dias habiles.

“E{ cambio es para todos”
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El Abono sera a través de cuenta CCl, 12 cual se efectuara en TRES
{03) armadas de pago, después de la preseniacién del entregable
{Informe y/o carta de cumplimienio de actividades correspondiente),
documentos ingresados a fravés de [z oficine de tramite
documentario yfo direscion electrénica de la DEC, através de Carta
solicitando conformidad de servicios v ramite de pago por cada
entregable, adjuntande lo siguiente:

Forma de Pago « |nforme final por cada entregable describiendo las actividades

obiefo de la confratacién.

+ Reclbo por honorario, & crédito por un plazo no menor a 15 diag

naturales (en cuanio corresponda).

¢ (arta de autorizacion CCl.

Suspension de cuarta categoria (de corresponder). _

Copia de su orden de servicios o contrato. L /

Informe Conformidad. AT
No podrs efectuar requerimienios.

& No se olorgarg viaticos.
No pedra percibir ningln concepto por gastos de caja ciica, o
encargos inlemas, comision de servicios o similares. L/

¢ la presenie confratacién no implica el reconocimiento de
derechos y/o beneficios laborales.

La conformidad estara a cargo de fe Subgerencia de Desarrollo
Territorial, mediante Informe del area de conformidad al art. 124 v ¢
art. 144 def DS 008-2025-EF.

Conformidad La recepcidn coniorme de la enfidad contratante no obsta su
derecho & reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, de
acuerdo con fo dispuesto en el literal ¢) del numeral 69.2 del ariculo
69 de la Ley.

La constanciz de prestecion de servicios serd emitida de
conformided al art. 124 dei DS, 008-2025-EF.

Limitaciones

Constancia de prestacion

o i nel 13d f isposicion
de servicios De conforrridad con el numeral 3 de la décime tercera disposic

transitoria complementaria final, para generar las constancias en
tanto se implementa {2 Pladicop, podra ser emitida ufilizando los
medios fisicos ¢ digitales, segin su disponibilidad.

Vi,  FORMA Y MECANISMO DE PRESENTACION DE COTIZACION

En tanto no se implemente el usc obligatorio de la Pladicop, de conformidad a la décimao tercera v
décimo séptima disposicion complementaria final del DS 009-2025-EF, la DEC determinara la gestidn
de presentacion de las cotizaciones, las mismas que deberén de guiarse bajo el principio de publicidad,
libertad de concurrencia, transparencia v faciiidad de uso, compelencia, iguaidad de frafo, equidad v
colaboracion, debiendo requerirse la siguiente documentacion:

Propuesta econdmica Presentada mediante cofizacion a fravés de la plateforma de contratos
menores, hil {jos precios deben inchuir GV,

N o 1o
I W]U(-Q FEECE, Lgu%j ’—'"J

Curriculum Vitae:

“Ef cambio es para todos”



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE O
‘ J Calle Santo Dcmngo W° 886 © 074 - 427108

m i
Lo mesapartes@mumolmos gob.pe o www mupiclmos.gob.pe
RLALG, WP 2l 5 TEIE

Tt

GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA
SUBGERENCIA DE DESARROLLC TERRITORIAL

La informacién consignada er: la hoja de vida tiens caracter de declaracion, por lo que el proveedor serd
responsable de la informacién consignada en dicho documente y se somete al proceso de fiscalizacién
posterior que se lleve a cabo a la entidad. De conformidad a lo siguiente:

s GV documentado.

= Registro Nacional de Proveedor vigente (cuande el monto de la contratacion supere la
UIiT vigente;

= Registro Unico de Confribuyente, activo v vigente (Rubro relacionado al objeto de ia
contratacién).

2 Declaracion Jurada de no estar inhabilitade para coniratar con el Estado.

= Declaracidn Jurada de no tener impedimento para caniratar con el Estade (en tante se
culmine el procedimiento de validacién de impedimentos en la FUP). 5

= Declaracion Jurada de no incurrir en nepotismo.

3 Suspension de cuaria categoria (de corresponder),

= Documento de autorizacion de nofificaciones mediante direccion elecironica. -

= Carta de autorizacion para que el pago por los servicias prestados sea reailzada/a tr' W
del codigo de cuenta interbancario (CCY).

La documentacion debera foliarse y firmarse en cada una de [as hojas a través de firma
manuscrita o firma digital, (puede ser firma sscaneada en caso de iratarse de fima
manuscrita).

WHL.

CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS (De corresponder)

Los derechos intelectuales de los productos y documenios elaborados por el proveedor que resulte
seleccionado son propiedad de la Entidad, asi como foda aguella informacién infema de fa institucidn a
la que fenga acceso para la gjecucion del servicio.

MODIFICACIONES AL CONTRATO MENOR

Las partes pueden acordar modificaciones al contrato menor, siempre que las mismas permitan alcanzar
su finalidad de manera oportuna y eficiente y no aumenten ni desnaturalicen el presente requerimiento,
de conformidad al numeral 229.1 del art. 229 dal DS 009-2025-EF. Toda modificacion se entiende
aprobada con la suscripeion de la adenda al contrato.

Los supuestos para la modificacion del contrate de conformidad al art. 63 v 143 del DS 344-20255F,
pueden ser las siguientes:

]

L]

La ejecucién de prestacion v adiciongles.

La reduccion de prestaciones.

La autorizacion de ampliaciones de plazo.

La modificacion por hecho sobreviniente a la suscripcion de contrato no imputabte a las partes,
segln las condiciones que establezcan.

Cuando el confratista ofrezca bienes y/o servicios con iguales o mejores caracteristicas
técnicas con respecto a su oferta, siempre que tales bienes o servicios satisfagan la necesidad
de la entidad contratante y no desvirtlien o desnaturalican ta prestacion ni varien el objeto
contractual,

“Ef cambio es para todos”
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K PENALIDADES
Penalidad por mora
E-n caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato,
lz entidad conratante le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de airaso que le
seaimputable. La penalidad se aplica automaticamente v se calcula de acuerdo cen la siguiente frmula;

Penaliclad dizaria = 0.10 x monto
F x plazo
Donde F fiene los sigufentes valores:
Para bienes y servicios: F = (.40
Ctras penalidades
[De conformidad & numeral 229.2 del art. 229 se pueden establecer ofras penalidades].
- _ Ciras penalidades _ o
Ne Supuestes de aplicacion de Forma de célculo Procedimiento
penalidad
L.a suma de la aplicacion de las penalidades por mora y de ofras penalidades no puede exceder el 10%
del monto del entregable cormespondiente.
Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta, pagos parciales o si fuera necesario, s2
descuenta del monto resultante de la ejscucion de la garantia de fisl cumplimiento.

Xl CONFIDENCIALIDAD. |
La confidencialidad y reserva absoluta en el maneio de informacion v documentacion a la que se tenga
acceso relacionada con la prestacion, pudiendo quedar expresamente prohibido revelar dicha
informacion a terceros. El contratado, debe dar cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos
por la Entidad, en materia de seguridad de la informacion. Esta obfigacion comprende s informacion
que se entrega, como tambign la que se genera durante |z realizacién de las actividades y la informacion
preducida una vez que se haya concluido el semvicio, Dicha informegion puede consistir en mapas,
dibujos, folografias, mosaicos, planos, informes, recomendaciones, céiculos, diagndsticos,
documentos, cuadros comparativos v demas datos compilados o recibidos por el proveedor,

[ X1 SUBCONTRATACION |
Esta prohibida la subcontratacion y/o delegacién de la prestacién del servicio en terceras personas.
| Xl CLAUSULAS OBLIGATORIAS EN LOS CONTRATOS MENORES ; i

De conformidad al arf. 60 de la Ley 32069, los confratos regulados por la presente ley incluyen
obligatoriamente, y bajo responsabifidad, como minimo, las siguientes clausulas:

a. Garantias

“EL cambio es para todos”
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De la garantia de fiel cumplimiente para bienes y servicios. De conformidad al literal 2) del art. 139
del DS 008-2025-EF, no se otorga garantia de fiel cumplimiento dal contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias, en los contratos de bienas v servicios cuyos montos
sean menores ¢ iguales a 50UIT.

b, Clausuia anticorrupcién y antisoborno.

El confratista “declara” que no ha ofrecido, recibide, negoclado o efectuado cualquier pago ¢, en
general, cualquier bensficio o incentivo llegal en relacidn con el conirato, con algdn servider v/o
funcionario de la entidad. Por lo que, se obliga a ne efectuar algiin pago, ni ofrecer o transierir algin
valor, o cualquier beneficio o incentivo, directa o indirectarmente, a un funcionario y/o servidor o
cualquier fercero relacionado con el servicio agui establecido de manera que pudiese violar [as
leyes u ofras nomas anficorrupcién, sin restriccidn alguna.

No obstante, cuando se demusstre que dicha declaracion no eg veraz, iz entidad puede resolverel
conirato por incumplimiento en virtud al literal ¢} del art. 68 de la Ley 32068, concordante con el -
numeral 122.5 del art. 126 del DS. 008-2025-EF y la exclusion de proveedores adjudicatarios de
los cataloges electrénicos de acuerde marco, en virud al fiteral b) del art. 274 del DS. 009-2025-°
EF. Sin perjuicio de las acciones civiles y/o pendlss. =

En mérito al principio de integridad regulade en €l literal ) del art. 5 de la Ley 32068, indica qu
conducta de los participes en cualquier efapa del proceso de confratacion estéd guiada pir la
honestidad, veracidad y 1a aperiura a ia rendicitn de cuentas, evita v denuncia cualquigr préctica
indebida o corrupta ante las autoridades competentes.

¢, Solucidn de controversias.

De conformidad al numeral 81.3 del art. 81 del DS 009-2025-EF, las partes pactan la conciliacién
como mecanismo de solucion de controversias, de manera previa al arbitraje.

Asimismo, toclas las controversias que surian entre tas partes sobre validez, nulidad, interpretacion,
gjecucion, terminacidn ¢ eficacia de los contratos menores se resuelven mediante conciliacién, de
conformidad al art. 330 del DS 344-2025-EF.

d. Resolucidn de contrato por incumplimiente.

De conformidad al numeral 229.3 del art. 228 y of art. 68 del S 009-2025-EF. El contrato podra
ser resuetto por cualquiera de las paries, total o parcialments, bajo los siguientes supuestos:

a. Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacién del contate.

b. Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible 2 Ia parte que incumple.

¢. Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del conirato, de supussto distinto al caso fortuiio ©
fuerza mayor, no imputable a ninguna de ias partes, que imposibilite ta continuacion del
confrate,

d. Porincurnplimiento de Ia clausula anticorrupeion.

e. Por la presentacion de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucion contractual.

f.  Configuracian de la condicion de tarminacién anticipada establecida en el conirato, de acuerdo
con fos supuestos que se establezcan en el reglamento para su apficacion.

Ef cambio es para todos”
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9. Por mutuo acuerdo, cuando ambas partes, de comin acuerde v volunteriamente, decidan
terminar la relacion contractual, sin que exista una causa de incurnplimiento o una razén legal
que lo imponga, previo informe favorable del érea usuaria.

La resolucion del contrate menor se notifica a través de comunicacion fisica vio elecirénica, en
tanto el QECE implementa la Pladicop, y se acompafia del respectivo sustento que genera la
resolucion. En el caso de fa resolucion por incumplimiento del confratista, iz entidad contratante
debe haber oforgade previamente un plaze de subsanacion, salve que el incumplimiento no pusda
ser revertido.

e. Gestién de riesgos.

La gestion de riesgos es un proceso dindmico y abarca todas Ias etapas de la contratacion piiblica,
el cual comprande las actividades y las acciones proactivas, preventivas y fransversales adoptadas

por una entidad confrafante para identificar los riesgos gue esta enfrenia en la contratacion deﬁ'{, i /
servicios. DA

ldentificasion de ‘s Acciones de
Vaioracion

. s g I
riesgo mitigacion del riesgo Responsable

La gestion de riesgos se implementa a fin de aumentar la probabilidad y ef impacto de riesgos positivos
y disminuir Iz probabilidad v el impacto de riesgos negativos, que puedan afectar el cumplimiento de
la finalidad publica buscada. En todo momento, la gestién de riesgos debe considerar una mejora en
la administracion y en el uso de los recursos piblices.

A1V,

RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS __ |

De conformidad &l literal ¢) del art. 69 de la Ley 32068, el coniratista es responsabie por la calidad
ofrecida y por los vicios ccultos por un plazo no menor de un afio contado a partir de la conformidad
olorgada por la entidad.

XV, SANCIONES
De conformidad al art. 88 de la ley 32068 ef Tribunal de Confrataciones Plblicas sanciona a los
pasticipantes, postores, proveedores y subontratistas, cuando incurran en las siguientes infracciones:
Para los contratos mencres, son aplicables las infracciones previstas en los literales d), €), i), j), [} y m)
del parrafo 87.1 de! art. 37 de la ley 32069,
| XVI.. NORMATIVA ESPECIFICA

®  |ey 32068 - Ley General de Contrataciones Piblicas.
= DS 008-2025-EF. :
= Ley 32513 - Ley de Presupuesto del Sector Plblico para el Afio Fiscal 2925,_‘_

“Ef cambio es para todos”



