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SUBGERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL

TERMINGS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

Organe ylo Unidad Orgénica: Subgerencia de Desarrollo Terrftorial de 1z Municipalidad

Distrital de Olmos.

Actividad del PO AQI30124500287

Gestion adminisirativa, fortalecimienio @ implemeantacion
de la subgerancia de desarmolio temitorial

Denominacién de la Contrataciom SERVICIO DE UH (01} PERSONAL DE APOYC CCOMO

TOPOGRAFQ PARA LA SUBGERENCIA DE
DESARROLLO TERRITORIAL DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE OLMOS.

Descripcion de la necesidad [ CMM: Si

FINALIDAD PUBLICA

Lz presente tiene por finalidad Ja coniratacion del SERVICIO DE UN (1) PERSONAL DE APQYO COMO
TOPOGRAFO PARA LA SUBGERENCIA DE DESARRCLLO TERRITORIAL DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE OLMOS, que fenga su dindmica natural de funcionamiento para alcanzar los objstives
y metas planteados por ia Municipalidad Distrital de Olmos.

OBJETIVO DE LA CONTRATACION T

El objetivo de la contratacion del servicio de un (1) personal de apoyo como topdgrafo para la
subgerencia de desarrollo territorial, es mejorar iz eficiencia operativa de los procescs vincuiados al
ordenamiento terrtorial, uso y ocupacion del suelo, habilitaciones urbanas, edificaciones y demas
competencias de la Subgerencia, coniribuyendo a fa adecuada aplicacion de la normativa vigeniey ala
mejora de la eficiencia, calidad v oportunidad en la atencién de los expedientes v servicios técnicos
brindados a fa ciudadania.

ENFOQUE DE LA CONTRATACION

Para la gestidn del presente requerimiento 2 fin de dar cumplimiento a la atencién de las necesidades
requeridas, la Dependencia Encargada de las Contrataciones de la Enfidad, deberd tener en
consideracion la sostenibilidad de la contratacién asi como el principio de valar por dinero: debisndo
meximizar el valor de lo que oblienen en cada contratacidn, en términos de eficiencia, eficacia v
aconomia, lo ctal implica que se contrate a quier asegure el cumplimiento de la finalidad plblica de la
contratacién, considerando la calidad, la soslenibiiidad de 1z oferta v la evaluacibn de los cosios v
plazos, enire ofros aspeclos vinculados a fa nefuraleza de lo que se contrate, v que no procure
{nicamente el menor precic,
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IY. DESCRIPCION DEL SERVICIO

z

Descripcién del servicic a contratar

itemn Descripeibn def servicio

81 | Apoyo en Iz elaboracion de levantamienics planimétricos, para ser ufilizados en Iz
nivelacién de terrenos

02 | Apoyo en la realizacién de mediciones y comecciones barométricas, con el objetivo
de utilizarlas en los plancs catasirales u otros expedienies puastos a consideracion
por &l area.

83 | Apoya en elaborar croguis de los datos obtenidos a través de los céiculos, para ser
usades en planeamiento catastral,

04 | Apoyo en realizar mediciones de terrenos urbancs v rureles para la confeccion de
planos catastrales.

05 | Apovo en revisar [os elementos prefiminares necesarios para el lsvantamiento de
planos topograficos.

08 | Apoyo en ofras aciividades que comrespondan 2l area usuara.

4.1. Plan de trabzjo: No aplica
4.2 Prestaciones accesorias a lz prestacién principal: No aplica

V.  PERFIL REQUERIDO

a

Formacion Académica, grade académico yic nivel de estudios: Profesional Técnico vio
Universitario de |as carreras de Topografiz, Ing. Civil v Ing. Agricola,

Acreditacion: &l fitulo prafesional es verificado por ios evaluadores en & Registro Nacional de
Grados Académicos v Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacicnal de
Educacién  Superior  Universitaria - SUNEDU & twavés del  siguiente  link:
2 sunedl ook ne), Bn caso e TITULO PROFESIONAL REQUERIDO no se encuenire
inscrito en el referide registro, el postor debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de
acraditar la formacion académica requerida en el caso de estudics realizados en ef extranjero

’ e

Experiencia:

Experiencia laberai minima de TRES (03) afios en el sector pdblice Y/O privado, se sustentard con
certificados, constancias u ofros documentos que demusstren [a experiencia requerida, se considera también
ias praclicas pre profesionales.

- Experiencia General: Experiencia minima de DOS (02) afios en &l sector piblico yfo privada
- Experiencia Especifica: Experigncia minima de UN (01) afio en funciones a fines a la topografia
como asistante de topografia y/o ayudante de topografia.
Cursos yfo programas de especializacién:
- Curso Civil 3D
- Curso ArcGIS
- Curso AutoCAD

Otros:
- RNP: Registro Nacional de Proveedeor
- FICHA RUC: Registro de Gnico de Contribuyentas
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CONDICIONES ESCENCIALES DE LA CONTRATACION

CONDICIONES

Lugar de prestacion del
senvicio

Duracién de! servicio vio
contrato

Modalidad de
contratacion

Productos vk
entregables

Del pago

Forma de Pago

DETALLE

SUBGERENCIA DE DESARROLLC TERRITORIAL - CALLE
SANTC DOMINGO MRO. 886 CERCADO LAMBAYEQUE -
LAMBAYEQUE - QLMOS,

Por la naturaleza de la confratacién, el servicic es prestado de
manera externa, ulilizando bienes v equipos propios, salvo |a
disponibilidad de los mismos por parte de la entidad, debiendo
acudir a la enfidad cuande esta Iz requisra o cuando la naiuraleza
del servicio asi lo amerite, previa comunicacidn por parke de la
entidad.

B0 dias calendarics.

Contrato u Orden de senvicio, segin comssponda.

Los entregables serin emilidos mediante un informe y/o carta de
aciividades presentado en mesa de paries de la Municipalidad
Distrital de Olmos dirigidos a la Subgerencia de Desarrolio
Termitorial, tal como se detalla;
- Primer entregable: A los 30 dias de suscritc el contrato ylo
netificada la orden.
~  Segundo enfregable; A los 60 dias de suscrito el contrato yio
notificada la orden.
La entidad realizara ! pago al contralista de formea oportuna luego
de haberse verificado Ia comracta ejecucidn de kas prestaciones v de
haberse cumplids los procadimienios establecides en el reglamento
v los contratos, de conformidad al art. 67 de la Ley 32069.

El pago se realiza en un piazo maximo de diez dias habiles luego de
otorgada la conformidad por parte del drea usuaria y es prorrogable,
previa justificacion de la demora, por cinco diag hables.

£ Abono serd a travis de cuenta CCl, la cua! ss efsctuaré en DOS
{02) armadas de page, después de la presentacidn del entregable
(informe ylo carta de cumpiimiento de actividades correspendients),
documenios Ingresados a fravés de la oficina de frémife
documentario y/o direccion electrdnica de la DEC, a través de Carla
solicitando conformidad de servicios v {ramite de pago por cada
entregable, adjuntande o siguiente:

Informe final por cada entregable describiendo 1as actividades
objete de ka contratacidn.
Recibo por honorario, 2 crédito por un plazo ne menor a 15 dias
naturales (en cuanic coresponda).

» Carta de autorizacion CClL

+ Suspensién de cuarta categoria (de cormresponder).
Copia de su orden de servicios o conirato.
Informe Conformidad.
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+  No podra efeciuar requerimientos.
No se otorgard vidticos.
No podra percibir ninglin concepto por gastos de caja chica,
encargos infermas, comision de senvicios o similares.
La presente coniratacicn no implica el reconocimiento de
derechos y/o bensficios laborales.

La Subgerencia de Desarrollo Terriforial
La conformidad se realizara mediante informe del drea usuaria de
conformidad al art. 124 v &l art. 144 del DS (09-2025-EF.

Limitaciones

Conformidad La recepcidn conforme de la entidad confratente no obsta su

derecho a reclamar posteriormente por defestos o vicios ocultos, de
acuerdo con lo dispussto en el fiteral ¢} del numeral 69.2 del articulo
6% delaley.

la constancia de prestacién de servicios sera emilide de
conformidad a2l art, 124 del DS. C09-2025-EF.

Constancia de prestacion

- B idad con if a0 rcera disposicic
ds servicios e conformidad con el numeral 3 de la décimo tercera dispesicidn

transitoria complementana final, para gensrar fas constancias en
tanto se implementa la Pladicop, podréd ser emifida utilizando los
medios fisicos ¢ digitales, segin su disponibilidad.

FORMA Y MECANISMO DE PRESENTACION DE COTIZACION

En tanio no se implements & uso obligatorio de la Pladicop, de conformidad a ia décimo tercera v
décimo séptima disposicion complementaria final del DS 009-2025-EF, la DEC determinara la gestion
de presentacion de |as cofizaciones, las mismas que deberan de guiarse bajo &l principio de publicidad,
libertad de concumencia, transparencia y facilidad de uso, competencia, igualdad de trato, equidad y
colaboracion, debiendo requerirse la siguiente documentacion:

Propuesta econémma Presentada medianie cotizacm z través de la plateforma de contrafes
menores, Ning nrodf ssnce goh.pers ! los peacios deben incluir IGV.

Curriculum Vitae:

La informacion consigradz en la hoja de vida tiens carécter de deciaracion, por lo que ef proveedor sera
responsable de la informacién eonsignada en dicho dacumento y se somete al proceso de fiscalizacion
posterior que se lleve a cabo a la entidad. De corformidad a lo siguiente:

= CV documentado.

= Registro Nacional de Proveedar vigenie {cuando el monto de la confratacion supare la
UIT vigente)

= Registro Unico de Contribuyente, active y vigente (Rubro refacionado al objefo de la
confrafacibn).

= Declaracién Jurada de no estar inhabiiitado para contratar con el Estado.

s Declaracion Jurada de no tener impedimanto para contratar con el Estado (en tanto se
culrming el procedimiento de validacion de impedimentos en la FUP),

= Declaracion Jurada de no incurir en nepotismo.

= Suspensién de cuarta categoria (de coresponder).

= Documento de autorizacion de notificaciones mediante direccidn electrénica.
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= Caria de auiorizacidn para que el pago por los servicios prestados sea realizado a traves
del codige de cuenta interbancario (CCI).

L.a documentacidn debera foliarse y firmarse en cada una de las hojas a través de firma
manuscrita y/o firma digital, (puede ser firma escaneada en caso de tratarse de firma
manuscrita).

VL.

CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS (De corresponder)

Los derechos infelectuales de los productos y documentos elaborados por el proveedor que resulie
seleccionado son propiedad de la Entidad, ast como lode aquelia informacion intermna de la institucidn a
la que tenga acceso para la ejecucion del servicio.

3

MODIFICACIONES AL CONTRATO MENOR

Las partes pueden acordar modificaciones ai contrato menar, siempre que las mismas permitan aslcarnzar
su finalidad de manera oporiuna v eficiente v na aumenten ni desnaturalicen el presente requerimients,

de conformidad al numeral 229.1 del art. 229 del DS 009-2025-EF. Toda modificacion se entiende

aprobada con ia suscripcion de la adenda al contrato.

Los supuestos para la modfficacion del contrato de conformidad al art. 53 y 143 del DS 344-2025EF,
pueden ser las siguienles:

¢ Laejecucidn de prestacion v adicionzles.

La redugeitn de prestaciones.

La sutorizacidn de ampliaciones de piazo.

La modificacion por hiecho sobreviniente a la suscripcion de conirato no imputable a las pariss,

segln las condiciones que establezcan.

» Cuandc el contrafista ofrezca bienes ylo servicios con iguales o mejores caracterisicas
técnicas con respecto a su oferta, siempre qus teles bienes o servicios satisfagan la necesidad
de la entidad contratante y no desviriGen o desnaturalicen la prestacion ni varfen el abjeto
contractual.

e & o9

b8

PEMALIDADES

Penalidad por mora

En caso de retraso injustificade del contrafista en la ejecucién de las prestaciones objeto del contrato,
2 enfidad contratante le aplica automaticamente una penaiidad por mora por cada dia de afraso que s
seaimputable, La penelidad se aplica automaticamente y se calcula de acugrdo con la siguiente frmula:

Penalidad diaria = £.10 x monto
Fxplazo
Dorde F tiene 1os siguientes velores:
Para bienes y servicios: F = 0.40

{Otras penalidades
[De conformidad al numeral 229.2 del art. 229 se pueden establecer ofras penalidades].
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Otras penalidadas

Supuestos de aplicacién de Forma de caleulo Procedimiento

penalidad

La suma de la aplicacion de las penalidades por mora y de ofras penalidades no puede exceder el 10%
del mento del entregable correspondiente.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta, pagos parciales o si fuera necesario, se
descuenta del monio resultante de fa ejecucidn de la garantia de fiel cumplimiento.

K. CONFIDENCIALIDAD.

La confidencialidad y reserva absoluta en el mangjo de informacién y decumentacién a la que se tenga
acceso relacionada con la prestacion, pudiendo quedar expresamente prohibido revelar dicha
informacién a terceras. El contratado, debe dar cumplimiento a todas fas goliticas v esténdares definidos
por la Entidad, en materia de sequridad de la informacion. Esta obligacién comprende la informacion
gue se entrega, como fambién ka que se genera durante a realizacion de las actividades y la informacion
producida una vez gue se haya concluide ! servicio. Dicha informacidn puede censistir en mapes,
dibujos, fotografias,

mosaicos, planos, Informes, recomendaciones, céiculos, diagnostices,

documentos, cuadros comparativos y demas dates compilados o recibidos por & proveedor,

(xuf. SUBCONTRATACION |

Esta prohibida la subcontratacion yio delegacion de la prestacion del servicio en terceras personas.

(. CLAUSULAS OBLIGATORIAS EN LOS CONTRATOS MENORES |

De conformidad al art. 50 de la Ley 32068, los contratos regulados por la presente ley incluyen
obligatoriamente, y bajo responsabilidad, como minimo, las siguientes clausutas:

De la garantia de fiel cumplimiento para bienes y servicios. De conformidad al literal a) del art. 139
del DS 008-2025-EF, no se otorga garantia de fiel cumplimiento del contrafo ni garanta de fiet
cumplimiento por prestaciones accescrias, en los confratos de bienes y senvicios cuyos manios
sean menotes o iguales a S0UIT.

Clausula anticorruprion v antiscborne.

El confratista “declara’ que no ha ofrecids, recibido, negociado o efectuado cualguier pago o, en
general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en refacion con el contrato, con aiglin servidor y/o
funcionario de 1 entidad. Por lo que, se obliga a no efectuar algln pago, ni ofrecer o transferit aigun
valor, o cualguier beneficio o incentivo, directa o indirectamente, a un funcionario yio servidor 0
cualquier tercero refacionado con el servicio aoui establecido de manera que pudiese violar las
ieyes u ofras nomas anticorrupcion, sin restriccion alguna.

“Ef cambio es para todos”
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No obstante, cuando se demuestre que dicha declaracion no es versz, fa enfidad puede resolver el
contrato por incumplimlento en virtud & literal ¢) del art. 68 de la Ley 32068, concordante con el
aumeral 122.6 ¢l arl. 126 del DS. 009-2025-EF v la exclusion de proveedores adjudicatarios de
Ios cataloges elecironicos de acuerdo marco, en virtud al literal b) del art. 274 del DS, 008-2325-
EF. Sin perjuicio de las acciones civiles vio penales.

En mérito al principio de integridad regulado en el literal &) dei art. 5 de la Ley 32069, indica que “la
conducta de los participes en cualquier etapa de! proceso de confratacién esta guiada por la
honestidad, veracidad y la apertura a la rendicion de cusntas, evita y denurcia cualquier préctica
indebida ¢ corrupta ante las autoridades compeientes.

Solucion de controversias,

De conformidad al numeral 81.3 del art, 81 del DS 009-2025-EF, las partes pactan la conciliacion
como mecanismo de solucién de controvarsias, de manera pravia al arbitraje.

Asimismo, todas las controversias que surjan entre las paries sobre validez, nulidad, inferpretacicn,
gjecucion, terminacion o eficacia de los contratos menores se resuelven mediante conciliacion, de
conformidad al art. 330 del DS 344-2025-EF.

Resolucién de contrato por incumplimiento.

De corformidad al numeral 229.3 del ait, 229 y e art. 68 del DS 009-2025-EF. El contrato podra
ser resuelto por cuaiquiera de las partes, total ¢ parcialmente, bajo Ios siguientes supuesios:

a. Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite a continuacion del contrato.

b, Incumplimiento de obfigaciones contractuales, por causa atribuible a la parie que incumple.

c. Hecho sobreviniente al perfeccionamiento def contrato, de supueste distinto al caso fortufio o

fuerza mayor, ne imputable 2 ninguna de fas partes, que imposibiite fa continuacién ael

contrato.

Por incumplimienio de fa clausula anticorrupcion.

Por la presentacion de documentacion falsa o inexacta durante la sjecucién contractual.

Configuracion de la condicién de terminacién anticipada establesica en el contrato, de acuerdo

gon los supuesios que se establezcan en el reglamento para su aplicacion.

g. Por mutuo acuerdo, cuando ambas partes, de comin acuerde v voluntariamente, decidan
terminar ia relacion contraciual, sin que exisia una causa de incumplimiento o una razon legal
que lo imponga, previo informe favorable del area usuaria,

= o

i a resolucidn del conirato menor se notifica a través de comunicacion fisica y/o electronica, en
tanto el OECE implementa la Pladicop, y se acompafia del respective sustento que genera la
casolucion. En el caso de la resolucion por incumplimiento del contratista, la entidad contratante
debe haber otorgado previamente un plazo de subsanacion, salvo que el incumplimiento no pueda
ser revertide,

Gestion de riesgos.

La gestion de riesgos es un proceso dinamico y abarca todas las etapas de |a contratacion pblice,
ol cual comprerde las actividades y fas acciones proactivas, preventivas y {ransversales adopiadas

“E{ cambio es para todos”
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por una entidad contratante para identificar los riesgos que esta enfrenta en la contratacién de
servicios.

identificacion da " Acciones de
Valoracion

Hesgo mitigacion del riesgo Responsable

La gestion de rizsgos se implementa a fin de aumentar ia probabilidad y el impaciode riesgos positivos
y disminuir [a probabilidad y el impacto de riesgos negativos, que puedan afectar el cumplimiento de
a finalidad pdblica buscada. En tode momento, la gestion de riesgos debe considerar una mejora en
ia administracion y en el uso de los recursos pdblicos.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

De conformidad al fiteral ¢} del art. 69 de Ia Ley 32088, el contratista s responsabie por la calidad
ofrecida y por los vicies ocuitos por un plazo no menor de un afio contedo a partir de la conformidad
otorgada por la entidad.

XV,  SANCIONES

De conformidad al art. 83 de ia ley 32069 ¢l Tribunal de Contrataciones Piblicas sanciona a los
participantes, postores, provesdores y subconiraiistas, cuando incurran en las siguientes infracciones:

Para los contratos mencres, son aplicables las infracciongs previstas en fos fiterales dj, e}, 1), ). 1) y m)
del parrafo 87.1 def act. 87 de Iz ley 32069.

[ /1. WORMATIVA ESPECIFICA

s Ley 32089 — Ley General de Confrateciones Flblicas.
= DS 009-2025-EF,
= Ley 32513 - Ley de Presupuesto del Sector Plblico para el Afic Fiscal 2028.

L Wl i.'_'._.' .........

e arm Vargas
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