FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA
LA CONTRATACION DE LOCADORES DE SERVICIO

AREA USUARIA
Sub-Gerencia de Obras de la Gerencia Regional de Infraesiructura — GRI del Gobierno Regional de Ucayali.

DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Contratacion de una persona natural para a prestacion de servicios como ASISTENTE PROFESIONAL EN
CONTRATACIONES para el proyecto de inversién denominada “MEJORAMIENTO Y AMPLIACION DE LA
QFERTA DEL SERVICIO EDUCATIVO DE LA LE.S. LAS MALVINAS, DISTRITO DE CURIMANA - PADRE
ABAD - UCAYALI" - CUI N°2330424.

FINALIDAD PUBLICA

Confratacion de una persona natural para la prestacidn de servicios como ASISTENTE PROFESIONAL EN
CONTRATACIONES para el proyecto de inversion denominada “MEJORAMIENTO Y AMPLIACION DE LA
OFERTA DEL SERVICIO EDUCATIVO DE LA LE.S. LAS MALVINAS, DISTRITO DE CURIMANA - PADRE
ABAD - UCAYALI® - CUI N°2330494, tiene como finalidad garantizar una gestion financiera sélida que permita
la correcta ejecucion de la obra servicio educafivo, asegurando la transparencia, eficiencia y sostenibilidad de
los recursos utilizados.

OBJETO DE LA CONTRATACION

La contratacion tiene como objelivo es asegurar una gestion financiera efectiva que contribuya al éxito de la
obra servicio educativo, garantizando el uso adecuado de los recursos y el cumplimiento de los plazos y metas
establecidos.

CARACTERISTICAS Y/O CONDICIONES DEL SERVICIO

UNIDAD DE
{TEM { CANTIDAD MEDIDA

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Contratacion de una persona natural para la prestacion de servicios
como como ASISTENTE PROFESIONAL EN CONTRATACIONES
1 1 servicio para el proyecto de inversién denominada “MEJORAMIENTO Y

AMPLIACION DE LA OFERTA DEL SERVICIO EDUCATIVO DE LA
L.E.S. LAS MALVINAS, DISTRITO DE CURIMANA - PADRE ABAD

- UCAYALI" - CUI N°2330494.

5.1. Actividades a desamollar:
» Soporte en la elaboracion de informes de segmentacion de los procesos de contrataciones del
proyecto de inversion ylo expediente de contratacion.
» Procesar y/o recopilacion de la informacion técnica para la interaccion con el mercado.
Elaboracion de la Estrategia de Contratacién, solicifud de propuesta para la conformacién de comité
de consultorias y elaboracion de aprobacion de! Expediente de Contratacion segin corresponda el
proceso.

e Soporte en la emision de informes para el procesamiento de la contratacion del servicio de consultoriag

y/o gjecucion de obras.
Realizar 1a gestion de elaboracién de los procesos de seleccion segin su convocatoria.
Revisarias Fanarificanir~oc Taenicas yfo Téminos de Refercncia de fos servicios y hisrac adauiridae)
llevanido el confro! de los mismos, U otros requerimientos generados por la Subi Gerencia de Obras.
» Seguimiento de los tramites de aprobacién de los expedientes de confratacion de servicios tales de
consultorias, y/o expediente t&cnico segin corresponda el proceso.
o Coordinar con las &reas involucrada en los procedimientos de contratacion.

5.2. ESTRUCTURA DEL ENTREGABLE:

L. ANTECEDENTES

Il. GENERALIDADES DEL PROYECTO
ill. DATOS GENERALES DEL SERVICIO
V. CONCLUSIONES

V. RECOMENDACIONES

Vi PANELES FOTOGRAFICOS




6. REQUISITOS MINIMOS DEL LOCADOR
6.1 Formacion Académica.
s Persona natural Titulado, habilitado, como profesional en Contabilidad.

* Acreditacion

El Titulado sera verificado por los evaluadores en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos
Profesionales en el Portal web de la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitania -
SUNEDU a través de! siguiente link: hitps://enfinea.sunedu.gob.pe/ o en el Registro Nacional de
Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacion a fravés del siguiente link:
hitps:/Aitulosinstittos. minedu.gob.pe/ segin comesponda. El posior debe sefiafar los nombres y
apellidos, DNI y profesion del personal clave, asi como el nombre de la Universidad o institucion
educativa gue expidio el grado o titulo profesional
Ef postor debe sefiafar fos nombres y apellidos, DNI y profesion del personal clave, asi como el nombre
de la Universidad o institucién educativa que expidit &f grado o titulo profesional requerido
En caso TITULO no se encuentre inscrito en el referido regisiro, el postor debe presentar la copia del
diploma respactivo a fin de acreditar la formacion académica requerida. En caso se acredite estudios en
el extranjero def personal clave, debe presentarse adicionalmente copia simple del documento de la
revalidacion o del reconocimiento anfe SUNEDU, del grado académico o titulo profesional olorgados en
el extranjero, seguin corresponda.

6.2 Experiencia:
» Experiencia General
Experiencia general minima de cinco (05) afios laborando ylo prestando servicios en entidades

publicas yfo privadas.

= Experiencia especifica
Experiencia especifica minima de seis (06) meses laborando yfo prestando servicios como
Especialista y/o Profesional Especializado en la Administracién yfo Especialista en Gestion
Administrativa y/o Asistente, prestando servicio en entidades piblicas y/o privadas, periodo
acumulable.

Acreditacién:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (i} constancias o (jii) certificados o (iv) cualquier
ofra documentacidn que de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

6.3 Capacitacion
» Cursos y/o especializacion ylo capacitaciones y/o actualizacion y/o taller y/o diplomado: GESTION EN
PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA. {minimo 40 horas lectivas)
o Cursos ylo especializacion yfo capacitaciones yfo actualizacion y/o taller y/o diplomado: LEY DE~p—

CONTRATACIONES DEL ESTADO. (minimo 30 horas lectivas) \_;.:3;; SE g

(-‘._;’ ¥ o "l'

6.4 Otros é 2 (oo &
» Contar con Registro Nacional de Proveedores (RNP) vigente \2, &

%
« Contar con Cadigo de Cuenta Interbancaria (CCl) cuenta relacionada al numero de RUC % - ?
s Contar con registro anics de contribuyentes (RUC) vigente Activo y habido -

7. LUGARY PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

7.1. Lugar
Sub-Gerencia de Obras de la Gerencia Regional de Infraesfructura ubicado en e! Jr. Raymondi N° 220 -

Calleria - Coronel Portillo - Ucayali - Perd.

7.2. Plazo:
El plazo de ejecucion det presente servicio sera como maximo hasta 60 dias calendario, contados a partir
del dia siguiente de notificado la orden de servicio. (se precisa que la permanencia en el lugar de prestacion
serd a solicitud del area usuaria, lo cual no genera ningln vinculo o desnaturalizacién de esta dicha
permanencia del que brinda el servicio serén con 24 horas de anticipacion).



8. ENTREGABLES/PRODUCTO ]
Cada entregable debera ser presentado a través del Area Usuaria — Sub Gerencia de Obras

PLAZO INFORME CONTENIDO DEL ENTREGABLE O PRODUCTO

La presentacion de un {01) Informe detallado y sustentado

en
Como maximo hasta los v Soporte en la elaboracion de informes de segmentacién
15 dias calendarios, de los procesos de contrataciones del proyecto de inversion
de notificada a orden ylo expediente de contratacion.
de Servicio Enfregable +/Procesar ylo recopilacion de la informacion técnica para

I la interaccion con &l mercado.

v Apoyo en elaborar y actualizar el PAC (Plan Anual de
Contrataciones}.

v Coordinar con &reas usuarias para identificar
necesidades.

' Verificar disponibilidad presupuestal.

La presentacion de un (01) Informe detallado y sustentado

en:
o v/ Preparacion de documentos del proceso
Como méximo hasta los v Elaborar Téminos de Referencia (TDR) o Especificaciones
30 dias calendarios, Entregable Técnicas
de nofificada la orden Il ' - I
de Sarvicio v Apoyar en la redaccion de bases administrativas.

/Revisar el cumplimiento de la Ley de Contrataciones del

Estado Ley N°320689.
W Verificar cumplimiento de requisitos de postores

La presentacion de un (01) Informe detallado y sustentado

en;
o v Gestion en el sistema SEACE
Como maximo hasta_ los Entregable [V Registrar procesos en el SEACE

60 dias calendarios, g :
. i v Publicar convocatorias, bases y resultados
de nofificada la orden g
de Servicio +/Hacer seguimiento a las etapas del proceso.
v/ Coordinar con logistica, presupuesto y asesoria legal

' Atender consultas de proveedores

> Informe de actividades
»  Recibo por Honorarios
» CCl
9. LUGAR DE PRESENTACION DE LOS ENTREGABLES
E! entregable debe ser presentado, en fa Sub-Gerencia de Obras de la Gerencia Regional de Infraestructura -
GRI, El horario para Ia recepcidn virfual de documentos sera de lunes a viemes hasta fas 16:45 horas.
10. CONFORMIDAD DE SERVICIO
La conformidad dei servicio estara a cargo del Administrador de contrato y la Sub-Gerencia de Obras de la
Gerencia Regional de Infraestruciuia ~ GRI e un piasw que no exceda de i3 siete (07) dias calendariu,
contados desde el dia siguiente de recibido el entregable.
11. FORMA DE PAGO
El pago se realizara en ires (03) armadas, previa presentacion de los entregables y la conformidad del area
usuaria, de acuerdo con el siguiente defalle:

Entregable | Correspondiente al 20.00 % luego de la presentacién y conformidad del entregable |
Entregabie I Correspondiente al 40.00 % luego de la presentacion y conformidad del entregable Il
Entregable Il Correspondiente al 40.00 % luego de la presentacion y conformidad del eniregable Il

E! pago se realizara con abono en la cuenta “Codigo de Cuenta interbancaria® (CCI} del contratista, como
maximo, hasta los diez (10) dfas calendario posteriores a la emisian de la conformidad del servicio respectiva y
presentacién del comprobante de pago.
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12. PENALIDADES APLICABLES:

13.

14,

15.

16.

12.1 Penalidad por mora:

Se aplicara al confrafista la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la normativa
aplicable sobre la materia, conforme a fa siguiente formula:

0.10 x Monto de ia confratacion o item
F x Plazo en dias

Penalidad diaria =

Donde F tiene los siguientes valores:
e Para los plazos menores o iguales a sesenta (60} dias, para bienes, servicios en general y
consultorias: F= 0.40.
» Para plazos mayores a sesenta {60} dias: para bienes, servicios en general y consultorias: F=0.25.
+  En caso de cubrir el monto maximo de la penalidad, se podra resolver el confrato por incumplimiento.

CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL

La informacién y material producido bajo los términos de este servicio, tales como escritos, medios magnéticos,
digitales, y demas documentacion generados por el servicio, pasara a propiedad del Gobierno Regional. EllLa
proveedor debera mantener la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de la informacion v
documentacion a la que se tenga acceso refacionada a fa prestacién.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio ofertade por un plazo
no menor de (01} afio, contado a partir de la conformidad oforgada por la Entidad.

CLAUSULA DE CUMPLIMIENTO (LEY DE PREVENCION Y MITIGACION DEL CONFLICTO DE INTERESES
EN EL ACCESQ Y SALIDA DE PERSONAL DEL SERVICIO PUBLICO, LEY N° 31564).

Son causales de resolucion de contrato la presentacion con informacion inexacta o falsa de la Declaracion
Jurada de Prohibiciones & Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de prevencion y mitigacion del
confiicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio piblico. Asimismo, €n ¢aso se incumpla con
los impedimentos sefialados en el articule 5 de dicha ley se aplicara fa inhabilitacion por cinco afios para
contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier modalidad.

COMPROMISO ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO:

» El coniratista declara no haber, directa o indirectamente, ofrecido, negociado o efectuado pago o, en general,
entregado beneficio o incentivo ilegal en relacion al servicio a prestarse bien a proporcionarse. En linea con ello,
se compromete a actual en todo momento con integridad, a abstenerse de ofrecer, dar o prometer, regalo u
objeto alguno a cambio de cualquier beneficio, percibido de manera directa o indirecta; a cualquier miembro del
Consejo Directivo, funcicnarios plblicos, empleados de confianza, servidores publicos; asi como a terceros que
tengan participacion directa o indirecta en la determinacion de las caracteristicas técnicas yfo valor referencial/g,
o valor estimado. elaboracion de documentos del procedimiento de seleccidn, caliticacidn v evaluacion de ofertf .
y la conformidad de los contratos derivados de dicho procedimiento.

w2

(5 o
* El confratista se compromete a denunciar, en base de una creencia razonable o de buena fe cualquier intento\] 6,z u. ‘ﬁ:’
de sobomno, supuesto o real, que tuviera conocimiento. -
« Asimismo, se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del conirato, con honestidad,
probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de comupcion, directa o indirectamente 0 a
través de sus socios, accionistas, participacioncitas, integrantes los drganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas, en virtud a lo establecido en los articulos

antes citados de La Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.



17.

18.

ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD:

El contratista se comprometo a guardar reserva de la informacion privilegiada que conociera en el gjercicio de
sus funciones, tareas y demas actividades como parte de la ejecucion de la prestacion, no revelando en forma
oral, escrita, ni por cualquier otro medio, hechos, datos, procedimientes, documentacién e informacicn de acceso
restringido (confidencial), a la que tuviera acceso a partir del inicio de las prestaciones relacionadas con el
referido servicio, manteniendo la confidencialidad de la misma de manera permanente.

En caso de que incumpliera con cualquiera de las obligaciones estipuladas en el presente acuerdo, ef Gobiemo
Regional esta autorizade a iniciar todas las acciones judiciales o extrajudiciales necesarias para resarcir del
perjuicio, y la obligacion de confidenciatidad perdurard mientas la informacién conserve las caracteristicas para
considerarse Confidencial.

RESOLUCION DE CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver, total o parcialmente, el confrato en los siguientes supuestos:

a) Por caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite de manera definitiva la continuidad de 1a ejecucion,
amparado en un hecho 0 evento extraordinario, imprevisible; o por un hecho sobreviniente al
perfeccionamiento del contrato, orden de compra o servicio, que no sean imputable a las partes.

b) Incumplimiento de obligaciones confractuales, por causa atribuible a ia parte que incumple.

¢)  Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso fortuito o fuerza
mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la continuacion del contrafo.

d)  Porincumplimiento de las obligaciones establecidas en la clausula anticorrupcion durante la ejecucion
confractual.

e)  Porla presentacion de documentacitn falsa o inexacta durante la ejecucién contractual.

) Poracumulacion del mento maxime de [a penalidad por mora o de ofras penalidades, en la ejecucion de
la prestacion a cargo.

g)  Pormutuo acuerdo entre las partes, previa opinion def area usuaria.

En caso de resolucion por incumplimiento del contratista, el Entidad le oforga el plazo de tres (3) dias habiles
para que ejecute la prestacion o subsanar la observacion, bajo apercibimiento de resolver el contrato. Salvo que
el incumplimiento no pueda ser revertido, Unicamente se notificara la decisién de resolucion de contrato.

El apercibimiento previo no es aplicable en caso se haya llegado a completar el monto maximo de penalidad al
confratista, donde el area usuaria evaluara la decision de resolver &f conlrato.

La resolucién de contrato puede ser de forma total o parcial. La resolucitn parcial sélo involucra a aquella parte
del contrato afectada por el incumplimientc y siempre que dicha parte sea cuantificable, separable e
independiente del resto de las obligaciones contractuales. Ef apercibimiento previo y la resolucion que se efectiie
precisan con claridad qué parte del contrato queda resuelta, de no hacerse tal precision, se entiende que fa
resolucion es total

oY




19.

La resolucion del contrato por incumplimiento de ia clausula anticorrupcion y antisoborno no impide el inicio de
las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera lugar.

Para el caso de presentacion de documentacién falsa o inexacta durante la ejecucion contractual, [ resolucion
de confrato sera efectivo previa verificacidn de los documentos cuestionados.

SOLUCION DE CONTROVERSIA

Toda controversia que surja entre las partes sobre la validez, nulidad, interpretacién, ejecucion, terminacién ¢
eficacia del contrato se resuelven mediante conciliacion, conforme al Articulo 81 de la Ley 32063 — Ley General
de Contrataciones Piblicas y Art. 330 del Decreto Supremo N° 009-2025-EF - Reglamentio de la Ley General
de Confrataciones Piblicas.

Cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del plazo de caducidad
correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 82 de la Ley N° 32069, Ley General de Confrataciones
Publicas, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un acuerdo entre ambas partes o se llegue
a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad def contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definiivo y obligatorio para las partes desde e momento de su
nofificacion, segun lo previsto en el numeral 84.9 del articulo 84 de la Ley N° 32089, Ley General de
Conirataciones Publicas
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