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TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

Organo yfo Unidad Organica; AREA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES Y
DEFENSA CIVIL
Actividad del PO AQI-30124500291 -~ ADMINISTRACION Y

ALMACENAMIENTO DE KITS PARA LA ASISTENCIA
FRENTE A EMERGENCIAS Y DESASTRES
Denominacion de la Contratacidn: SER\/!CiO DE (01) UNA PERSQNA NATURAL C©
JUR%DE@A PARA LA ELABORACION DEL PLAN DE
GESTION REACTIVA Y EL PLAN DE CCNTINUIDAD
OPERATIVA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
OLMOS 2026-2028.

Descripcion de la necesidad / CMN: 8l

L FINALIDAD PUBLICA
La Oficina De Gestion Del Riesgo De Desastres y Defensa Civil De La Municipalidad Distrital De Olmos, quien
es Ja responsable de conducir y supervisar la implementacion de normas, planes v procesos de la Gestion del
Riesgo de Desastres, en el ambite de su competencia, en &f marco de Iz Politica Nacional de la Gesiién del
Riesgo de Desastres y los lineamientos del ente rector. REQUERIMIENTO de (01) UNA PERSONA NATURAL
O JURIDICA PARA LA ELABORACION DEL PLAN DE GESTION REACTIVA Y EL PLAN DE CONTINUIDAD
OPERATIVA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE OLMOS 2026-2028.
OBJETIVO DE LA CONTRATACION
El objetivo de la contratacién es contar con {01} una persona natural o juridica que brinde el servicio de
elaboracién del plan de gestion reactiva y el plan de continuidad operativa de la municipalidad distrital
de olmos 2026-2028, que brinde soporte oparative y administrativo al Area de Gestion del Riesgo de
Desastres vy Defensa Givil de la Municipalidad Distital de Olmos, a fin de fortalecer la capacidad
! institucional para la implementacién eficaz y oportuna de los procesos de la Gestion del Riesgo de
Desastres (GRD), conforme a lo establecido en la Ley N.* 28664 - Ley del Sistema Nacional de Gestion del
Riesgo de Desastres (SINAGERD), su Reglamento aprobado por 0.8, N.° 048-2011-PCM

IL. ENFOQUE DE LA CONTRATACION

Para la gestion de! presente requerimiento a fin de dar cumplimiento a la alencion de las necesidades
requeridas, ta Dependencia Encargada de las Confrataciones de la Entidad, deberé tener en considsracidn la
sostenibilidad de la contratacidn asi como el principic de valor por dinero: deblende maximizar el valor de fo
que cbtienen en cada contratacion, en términos de eficiencia, eficacia v economia, lo cual implica que se
contrate 2 quien asegure &l cumplimiento de |a finalidad publica de la contratacion, considerando la calidad, [a
sostenibilidad de iz oferta v 1a evaluacion de los costos v plazos, entre ofros aspectos vinculades a fa
naturaleza de lo que se contrate, y que no procure Gnicamante &l menor pracio,

.  DESCRIPCION DEL SERVICIO

o Descripcién del servicio a contratar |
Para Ia elaboracién def Plan de Entidades Piblicas def Nivel Nacional, Regional
¥ Local, se debe seguir la estruciura siguiente:
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4.1. Plan de trabajo.

Para el caso del Plan de Gestién Reactiva se deberan sequir los fineamisntos
pera la Formulacidn v Aprobacién del Flan de Gestion Reactiva, aprobado
mediante Resolucion de Secrefaria de Gestidn del Riesgo de Desastras N©
005 -2025-PCMISGRD:

ESTRUCTURA DEL PLAN DE GESTION REACTIVA

I, Informacién General

il. Base Legal

Hil. Objetive

IV. Informacién sobre Escenarios de Riesgo

4.1 Para la Respuesta

4.2 Para la Rehabilitacion

V. De la Preparacion

5.1 Diagnéstico de las Capacidades para la Respuesta
5.2 Diagnéstico de las Capacidades para la Rehabilitacion
5.3 Actividades, Inversiones, Indicadores y Metas para el Cierre de Brechas
5.4 Presupuesto Referencial para el Cierre de Brechas
5.5 Evaluzacion y Seguimiento

Vi. De la Respuesta

6.1 Organizacion para la Respuesta

6.1.1 Piataforma de Coordinacién

6.1.2 Estructura Organizacional de ia Respuesta

6.2 Protocolo de Respussta

Vll. De la Rehabilitacion

7.1 Procedimiento para el Desarrolio de las Acciones de Rehabilitacion
VIII. Anexos

Para el caso del Plan de Continuidad Operaliva se deberén seguir los
lineamientos aprobades por Resolucion Ministerial N® 320-2021-PCM:

ESTRUCTURA DEL PLAN DE CONTINUIDAD OPERATIVA
l. Informacién general
il. Base Legal
Ifi. Objetives
3.1 Objetivo General
3.2 Objetives Especificos
IV, ldentificacion de Riesgos v Recursos.
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4.1 Matriz de riesgos
4.2 Determinacion del Nivel de Impacto
4.3 Identificacitn de recursos

V. Acciones para la Continuidad Operativa
5.1 Determinacion de las Actividades Criticas
5.2 Aseguramiento del Acervo Documentario

5.3 Aseguramiento de [a Base de Datos mediante la ejecucion del Plan de
Recuperacién de los servicios informaticos

5.4 Roles y Responsabilidades para el desamolio de las actividades criticas.
5.5 Requerimientos
5.5.1 Requerimientos de Personal
5.5.2 Requerimientos de Material y Equipo
5.5.3 Requerimiento de Recursos Informaticos
5.5.4 Requerimiento Presupuestal
5.6 Determinacion de Ia Sede Alterna de Trabajo
5.7 Activacion del Plan de Continuidad Operativa
5.8 Activacion y desactivacion de la Sede Altema
5.9 Desarrollo de las actividades criticas
Cronograma de Ejercicios del Plan de Continuidad Operativa
Vi, Anexos
1. Plan de Recuperacion de los servicios informéticos.

2. Procedimiento para la convocatoria del persohal involucrade en la
ejecucion de las actividades criticas.

3. Directorio del Grupo de Comando

4. Organizacidn para el desarrollo de las actividades criticas

5. Sistema de Comunicaciones de emergencia.

6. Cronograma de implemeniacion de la Gestion de la Continuidad Operafiva.

4.2, Prestaciones accesorias a la prestacién principal, NO APLICA
. PERFIL REQUERIDC

a, Formacion Académica, grado académice Vo nivel de sstudios:

Ingeniero Civil y/o Industrial y/o Ambientat yfo Meteordloge ylo Gedingo yio Gedgrafo yio Arquitecte yio
gfines, con titulo profesional, colegiade v habilitado para ejercer.

b. Experiencia:
- Experiencia General: Experiencia profesional general no menor de 03 afios en ef sector
publico o privado.
~  Experiencia Especifica: Experiencia profesional minima de 01 afic en Gestidn del Riesgo

de Desastres y/o haber elaborado o haber formado parle del equipo téonico que elabord
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al menos 02 planes de Gestidn del Riesgo de Desastres (PPRRD, PCO, PEC, EVAR,
entre otros).

Acreditacion: Mediante la presentacion de rualquiera de los siguientes documentos: (i) copia simple de
contratos y su respectiva conformidad o (i) constancias o (ifl) certificados o (iv} cualuier ofra
documentacion que, de manera fehaciente demuestra |a experiencia del personal propuestn.

¢, Competencizs:
- Demostrar capacidad en la coordinacién interinstitucional y singrgias de trabajo con miltiples
actores.
- Habilidad en expresion oral y eserita.
- Trabajo en equipo.
«  Planificacién y organizacion.
- Responsabilidad.
- Vision Estratégica.

Acreditacion: copia simiple de la constencia y/o certificado.

d. Otros: E! perfil se acreditard mediante documento (titulo profesional y/o el documenio gque
corresponda), v le experiencia sera acreditada mediante certificados yfo constancias); Contar
Registro Nacional de Proveedor Vigente (de comrespender), Persona natural con Registro Unice
de Contribuyente - RUC, activo y vigente, No estar inhabilitado para contratar con el Estado, No
tener impedimento para contratar con el Estado, no incurir en doble percepcion, no incurrir en
nepotismo.

Acreditacion: copia simple de la constancia y/o certificado.
CONDICIONES ESCENCIALES DE LA CONTRATACION
CONDICIONES DETALLE

Leard o 4 AREADE DEFENSA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES
ugar de prestaciondel v perensa CIVIL. CALL.SANTO DOMINGO SN, CERCADO

Servicio LAMBAYEQUE - LAMBAYEQUE ~ OLMOS.
Duracién del servicio yio , .
contrato 45 dias calendarios.
Modalidad de s , ]
contratacion Contratq u Orden de servicio, segiin cormesponda.
- Primer entregable: PLAN DE TRABAJC. Alos §
Broductos vi dias de suscrito el contrato /o notificada la orden,
er’;‘;m”‘;;ﬁeg 0 . Begundo entregable: INFORME FINAL CON
i LOS 02 PLANES GRD. A fos 45 dias de suscrito
¢l contrato v/o nofificada la orden.
La entidad realizara el pago al contratista de forma oportuna lusge
de haberse verificado la correcta ejecucion de las prestaciones y de
haberse cumplido los procedimientos establecidos en el regiamento
Del pago y los confratos, de conformidad al art. 67 de ia Ley 32069,
El pago se realiza en un plazo méaximo de diez dias habiles luego de
otorgada la conformidad por parte del area usuaria v es promogable,
previa justificacion de la demoara, por cinco dias habies.
El Abono sera a través de cuenta CCl, la cual se efectuara gn DOS
Forma de Pago

PAGOS que se dividiran en el siguiente porcentaje;
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- Primer entregable consiste en la entrega del
plan de trabajo, pago del 30%.
- Segunde entregable consiste en el informe final,
entrega de los (02} dos planes GRD y aprobacién
de ellos, page del 70%.
después de la presentacién de cadz entregable (Informe yio carta
de cumplimiento de aclividades correspondiente}, documentos
ingresados a fravés de la oficina de trémite documentario vio
direccion electronica de la DEC, a fravés de Carlz soliciando
conformidad de servicies y tramite de pago por cada enfregable,
adjuntando lo siguients:

informe por cada entregable describiendo las actividades
objeto de ia contratacién.

s+ Recibo por honorario, a créaio por un plazo no menor a
15 dias naturales (&n cuanto corresponda).

»  Carta de autorizacion CCL.

s Suspensién de cuarta categoria (de comresponder).

+  Copia de su orden de servicios o contrato.
Informe Conformidad.

«  No podré efectuar requerimientos.
w No se oforgara vidticoes,
2 No podra percibir ninglin conceplo per gastos de caja
Limitaciones chica, encargos infemos, comisién de servicios o
similares.
#  Lapresente contratacion no implica el reconocimiento de
derechos ylo beneficios laborales.

Area De Gestion Del Riesge De Desastres y Defensa Civil olorgard

la conformidad de servicios mediante Informe del area usuaria de

conformidad al art. 124 y ef art. 144 del DS 009-2025-EF.
Conformidad La recepcion confarme de la entidad confratante no obsia su
derecho a reclamar posteriormente por défectos o vicios ocultos, de
acuerdo con lo dispussto en el iiteral ¢) del numeral 69.2 del articuto
89 de la Ley.
La constancia de prestacidn de sewicios serd emiiida de
conformidad al art. 124 del DS, 009-2025-EF.

Constancia de prestacion

o De conformidad con e numeral 3 de la décimo tercera disposicién
de servicios onformidad d P

transitoria complementaria final, para generar las constancias en
tanto se implementa la Pladicop, podré ser emitida utiizando los
medios fisicos o digitales, segun su disponibilidad,

Y.  FORMAY MECANISMO DE PRESENTACION DE COTIZACION
En tanto no se implemente ef uso obligatorio de la Pladicop, de conformidad a la décimo tercera y décimo
séptima dispasicion complementaria final del DS 009-2025-EF, la DEC determinaré la gestion de presentacion
de las cotizaciones, las mismas que deberan de guiarse bajo el principio de publicidad, libertad de
concurrencia, transparencia v facilidad de uso, competencia, igualdad de trato, equidad v colaboracion,
debiendo requerirse la siguiente documentacion:
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Propuesta econdmica Presentada mediante cotizacion a través de fa piataf”orma de contratos menares,
hitps:/prodt.seace. gob pefauth-entidad/ Ios precios deben incluir IGV.

Curriculum Vitag:

La informacién consignada en la hoja de vida tiene caracter de declaracion, por lo que el proveedor serd
responsable de la informacidn consignada en dicho documento v se somete al proceso de fiscalizacion
posterior que se lleve 2 cabo a la entidad. De conformidad a lo siguiente:

8 CV documeniado.

» Registro Nacional de Proveedor vigente (cuando el monto de la contratacion supers la
UIT vigente)

= Registro Unico de Contribuvents, activo v vigente {Rubro relacionado 2l obisto de fa
confratacién).

» Declaracion Jurada de no estar inhabilitado para contratar con ef Estado.

» Declaracion Jurada de no tener impedimento para coniratar con el Estado (en tanto se
culmine el procedimiento de validacién de impedimentos en la FUP).

= Declaracion Jurada de no incurrir en nepotismo.

= Suspension de cuarta categoria {de corresponder).

= Documento de autorizacion de notificaciones mediante direccion electrénica.

= Carta de autorizacion para que el pago por los servicios prestades sea realizado 2
través del cddigo de cuenta interbancario {CCl).

La documentacion deberd foliarse y firmarse en cada una de las hojas a través de firma manuscrita y/o firma
digital, (puede ser fima escaneada en caso de tratarse de firma manuscrita).

VL CCNSIDERACIONES GEMNERALES A LOS PRODUCTOS (De corresponder)
Los derechos intelectuales de los productos y documentos eleborados por el proveedor que resulte
seleccionado son propiedad de la Entidad, asi como toda aquelia informacion interna de la institucion a la que
tenga acceso para la elecucion del servicio.

Vill.  MODIFICACIONES AL CONTRATO MEROR
Las partes pueden acordar modificaciones af contrato menor, siempre que las mismas permitan alcanzar su
finalidad de manera oportuna v eficiente v no aumenten ni desnaturalicen ¢l presente requerimienta, de
conformidad al numeral 229.1 del art. 228 det DS 008-2025-EF. Toda medificacion se entiende aprobada con
la suscripcidn de la adenda al conirato.

Los supuestos para la modificacion del contrato de conformidad al art. 63 y 143 del DS 344-2025EF, pueden
ser [as siguientes:

La ejecucién de prestacion y adicionales

La reduccidn de prestaciones.

La autorizacion de ampiliaciones de plazo.

La modificacion por hecho sobreviniente a la suscripcitn de confrato no imputabie a las
partes, segln las condiciones que esteblezcan.

o Cuando &l contratista ofrezca bienes y/o servicios con iguales o mejores caracteristicas
técnicas con respecto a su oferta, siempre que tales bienes ¢ servicios satisfagan ia
necesidad de la entidad contratante v no desvirtlen o desnaturalicen la prestacion ni varien
el objeto confractual.

2 ® 6 @

IX. PENALIDADES
Penalidad por mora
En caso de retraso injusfificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrate, la
entidad contratante le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que le sea
imputable. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerde con Iz siguiente formula:

M
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Penalidad diaria = 0.10 x monto

F x plazo
Donde F tiene los siguiantes valores:
Para bienes y servicios: = (.40

Otras penalidades
[De conformidad al numeral 229.2 del art. 229 se pueden establecer otras penai:dades}

Otras penal tdades

N Supuesto* de apl icacionde Forma de calculo Procedimiento
penalidad

La suma de Iz aplicacion de Tas penalidades por mora y de otras penalidades no puede excader el 10% del
monto del entregable comespondiente.

Estas penalidades se deducen de fos pagos a cuenta, pagos parciales o si fuera necesario, se descuenta del
monto resultante de la sjecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

A CONFIDENCIALIDAD, ;

L& confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion y documentacion a la que se tenga acceso
relacionada con la prestacion, pudiendo quedar expresamente prohibido revelar dicha informacién a terceros,
El contratado, debe dar cumplimiento a todas las politicas v estandares definidos por la Entidad, en materia
de sequridad de la informacion. Esta obligacion comprende la informacién que se enirega, como también la
que se genera durante ia realizacitn de las actividades v la informacion producida una vez que se haya
concluido el servicio. Dicha informacion puede consisfir en mapas, dibujos, fotografias, mesaicos, plancs,
informes, recomendaciones, célculos, diagndsticos, documentos, cuadros comparafivos v demés dafos
compilados o recibidos por el proveedor.

Xl SUBCONTRATACION
Esté prohibida la subcontratacién ylo delegacion de la prestacion del servicio en terceras personas.

Xl CLAUSULAS OBLIGATORIAS EN LOS CONTRATOS MENORES
De conformidad al art. 60 de la Ley 32089, los contratos regulados por [a presente ley incluyen
obligatoriamente, y bajo respensabilidad, como minime, fas siguientes cléusulas:

a. Garantias
De la garantia de fiel cumplimiento para bienes y servicios. De conformidad al literal a) del art. 139 del DS
009-2025-EF, no se otorga garantfa de fiel cumplimiento del contrato ni garantia de fiel cumplimiente por
prestaciones accesorias, en los contratos de bienes y servicios cuyes monitos sean menores o iguales a 50UIT.

b. Clausula anticorrupcién y antisoborno.
El confratista “declara” que no ha ofrecido, recibido, negaciado o efectuado cualquier page o, en general,
cualquier beneficio o incentive ilegal en refacién con el contrato, con aigin servidor y/o funcionario de la
entidad. Por lo que, se obliga a no efectuar algln pago, ni ofrecer o transferir algdn valor, o cualguier beneficio
0 incentivo, directa o indirectamente, a un funcionaric y/o servidor o cualquier fercero relacionade con €l
servicio aqui establecido de manera que pudiese violar ias leyes u ofras normas anficorrupcion, sin restriccion
alguna.
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No obstante, cuando se demuestre que dicha declaracion no es veraz, la entidad puede resolver el contrato
por incumplimiento en virtud al literal ¢} del art. 68 de la Ley 32069, concordanie con ef numeral 122.5 del art
126 del DS, 009-2025-EF y la exclusion de proveedores adjudicatarios de los catélogos elecirdnicos de
acuerdo marce, en viriud al literal b) del art. 274 del DS. 009-2025-EF. Sin perjuicio de las accionss civiles v/o
penales,

En mérito &l principio de integridad regulado en el fiteral ) del art. 5 de la Ley 32069, indica que “a conducta
de los participes en cualquier etapa del proceso de contratacion esté guiada por la honestidad, veracidad v la
apertura a la rendicion de cuentas, evita y denuncia cualquier practica indsbida o corrupia ante las autoridades
competentes.

¢. Solucion de controversias.
De conformidad al numeral 81.3 del art. 81 del DS 009-2025-EF, las partes pacian la conciliacién coma
mecanismo de solucidn de controversias, de manera previa al arbitraje.

Asimismo, todas las controversias que surjan entre las partes sobre vafidez, nufidad, interpretacién, ejecucion,
terminacién o eficacia de los contratos menores se resuelven mediante conciliacion, de confarmidad 2l art,
330 del DS 344-2025-EF.

d. Resolucién de contrato por incumplimiento.
De conformidad al numeral 229.3 del art. 229 y e art. 68 def DS 008-2025-EF. El conirato podré ser resusto
por cualquiera de las partes, total o parcialmente, bajo los siguientes supuestos!

a. Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacién del contrato.

b. Incumplimiento de obligacicnes coniractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.

¢. Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinio &l case forfuitc o
fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la continuacion del
conirato.

d. Porincumplimiento de la clausula anficorrupcidn.

. Porla presentacidn de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucion contractual.

f.  Configuracién de fa condicion de terminacion anticipada establesida en el contralo, e acuerdo
con los supuesics que se establezean en el reglamento para su aplicacion.

g. Por mutuo acuerdo, cuando ambas partes, de comiin acuerds vy voluntariamente, decidan
terminar la relacién contractual, sin que exista una causa de incumplimiento ¢ una razdn legal
gue lo imponga, previo informe favorable del area usuaria,

La resolucion del contrato menor se notifica a través de comunicacion fisica y/o electrénica, en tanto el OECE
implementa la Pladicop, y se acomparia del respectivo sustento que genera la resolucién. En el caso de la
resolucién por incumplimiento del contratista, la enfidad contratante debe haber otorgado previaments un
plazo de subsanacidn, salvo que el incumplimiente no pueda ser revertido.

& Cestion de riesgos.
La gestion de riesgos es un proceso dindmico y abarca todas las etapas de la confratacion piblica, el cual
comprende las actividades y las acciones proactivas, preventivas y fransversales adoptadas por una entidad
contratante para identificar los riesgos que esta enfrenta en la contratacion de servicios.

Identificacion de Valoracién Agciones de

riesgo mitigacién del riesgo Responsable

La gestién de riesgos se implementa a fin de aumentar la probabilidad y el impacto de riesgos positivos y

.. disminuir fa probabilidad y ef impacto de riesgos negatives, que puedan afectar el cumplimientodela . ...




PN E%ﬁ‘:i%’: ALIDAD DHSTRITAL DE OLMOS
i Calle Santo Domingo N° 886 47 074 - 427108
Jil mesapanes@mumo mos.gob.pe L www, munm!mos gob.pe

BLC, W 20T 5%TER

finalidad publica buscada. En todo momento, la gestién de riesgos debe considerar una mejora en la
administracion y en el use de los recursos plbficos.

Al RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
De conformidad al literal c) del art. 69 de {a Ley 32069, el contratista es responsable por ia calidad vfrecida v

por los vicios oculios por un plazo no menor de un afio contado a partir de la conformidad otorgada por ia
entidad.

XV,  SANCIONES

De conformidad al art. 38 de la ley 32089 el Tribunal de Contrataciones Plblicas sancione a los
participantes, postores, proveedares y subcontratistas, cuando incurran en las siguientes infracciones:

Para los contratos menores, son aplicables las infracciones previstas en Ios liferales d), €), 1, ), D y m) def
parrafo 87.1 del art. 87 de [a ley 32069.

V. NORMATIVA ESPECIFICA
v Ley 32069 - Ley General de Contrataciones Plbiicas.

* DS N° 001-2026-EF, que modifica el reglamento de la Ley General de Confratacicnes Piblicas
aprobado por el Decreto Supremo N° 008-2025-EF,
= ey 32513 - Ley de Presupuesto del Sector Piblico para el Afio Fiscal 2026.
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