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TERMINOS DE REFERENCIA DE GONTRATOS MENORES PARA LA CONTRATACION

ANEXO N° 01

e
DE SERVICIOS YIO\G.ONSULTORIA,SII’E‘N__QENERAL
ADVERTENCIA
De conformidad con el articulo 20 del Reglamento, el érea usuaria es responsable de formular adecuadamente el
requerimiento en coordinacion con la dependencia encargada de las contrataciones en base a su desempefio y
funcionalidad, el cual debe estar previsto en el Cuadro Multianual de Necesidades.
i
/
DETALLE DE LA SOLICITUD
Contratacion del “Servicio de impresién de volantes para la IX Feria
DENOMINACION DE LA vocacional para la difusion del proceso de admisién de Ila
CONTRATACION Universidad Nacional Agraria La Molina”
El presente servicio tiene como finalidad contribuir al cumplimiento
del Objetivo Estratégico Institucional de asegurar la calidad de
la formacién profesional de los estudiantes, mediante la
produccién de material impreso en formato de volantes, orientado a
brindar informacioén clara, precisa y oportuna a los postulantes y a la
comunidad en general sobre el proceso de admision, la oferta
1 FINALIDAD PUBLICA DE LA académica y los servicios que brinda la institucion. Este material
’ CONTRATACION busca fortalecer la difusién y promocién institucional, asegurando
que los potenciales estudiantes cuenten con la informacion
necesaria para una adecuada toma de decisiones respecto a su
ingreso a la universidad.
OEL0O1 ASEGURAR LA CALIDAD DE LA FORMACION
PROFESIONAL DE LOS ESTUDIANTES
Contratar el servicio de impresion de volantes con disefios
aprobados por la Direccion de Admision, para la adecuada
OBJETIVO DE LA CONTRATACION difusién y promocion del proceso de admisién, asegurando que la
informacion llegue de manera clara y oportuna a los potenciales
postulantes.
DETALLE DEL COLABORADOR QUE COORDINARA CON LA DEPENDENCIA ENCARGADA DE LAS
CONTRATACIONES
2. | UNIDAD ORGANIZACIONAL U.0. 02.100.07.00 - Direccién de Admision.
ACTIVIDAD DEL POIACCION C0145 EJECUCION DEL PROCESO DE ADMISION
ESTRATEGICA PE!:
CARACTERISTICAS DEL SERVICIO Y CONDICIONES DE LA CONTRATACION
El servicio consta de las siguientes actividades:
La impresién del siguiente material grafico:
1) Volante 2026-ll
Papel couché mate 150 gr
Full color / Tira y retira
Medidas: 21 cm alto x 15 cm ancho
3. Cantidad: 20 000 unidades
ACTIVIDADES
2) Volante IX Feria Vocacional
Papel couché mate 150 gr
Full color / Tira y retira
Medidas: 21 ¢m alto x 15 cm ancho
Cantidad: 15 000 unidades
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3) Volante Simulacro

Papel couché mate 150 gr

Full color / Tira y retira

Medidas: 21 cm alto x 15 cm ancho
Cantidad: 15 000 unidades

MATERIALES, EQUIPOS E
INSTALACIONES (DE
CORRESPONDER)

El servicio se hara a todo costo incluyendo los materiales.

El servicio se realizara en 3 partes, de acuerdo al cuadro siguiente:

TIPO DE MATERIAL ENTREGA DE LOS
VOLANTES
Volante 2026-1 Hasta los 5 dias después de

notificada la orden

PLAN DE TRABAJO (DE
CORRESPONDER) Volante IX Feria Vocacional Hasta los 8 dias después de
notificada la orden

Volante Simulacro Hasta los 15 dias después de
notificada la orden

Eﬁ.?ggg‘&?ﬁg ?gg RADOS O Informe acerca de: las impresiones de los materiales gréficos.
CORRESPONDER}

MODALIDAD DE PAGO La modalidad de pago sera a suma alzada.

SISTEMA DE ENTREGA (DE léa tenltarelga de los volantes sera de manera parcial de acuerdo al plan
CORRESPODER) © trabajo.

LUGAR, PLAZO Y HORARIO DE LA PRESTACION

El servicio se llevara a cabo en las instalaciones del proveedor. No

LUGAR DE PRESTACION DEL obstante, la entrega final debera entregarse en la oficina de la
SERVICIO Direccion de Admision de la Universidad Nacional Agraria La
Malina.
4 El servicio sera ejecutado de lunes a viernes de 08:00 am a 03:45
" | HORARIO DE EJECUCION pm.

El plazo méximo para la ejecucion del servicio sera de quince(15)
dias calendarios contados a partir del dia siguiente de la
notificacién de la orden de servicio.

PLAZO DE PRESTACION DEL
SERVICIO

REQUISITOS MINIMOS DEL PROVEEDOR

El proveedor Ganador debera tener los siguientes requisitos:
-Debera contar con Registro Unico de Contribuyente (RUC) con la
condicién de Habido.

-Deberé contar con Registro Nacional de Proveedores (RNP)

5. | REQUISITOS DEL PROVEEDOR vigente.

-CCl enlazado al RUC.

-Cuenta de Detraccion.

- Pertenecer al rubro de la contratacion.
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EXPERIENCIA MINIMA DEL El proveedor-debié” acredltar su,exp‘enencla por.un monto facturade..
PROVEEDOR igual al de su cotizacién.

UNIDAD ORGANIZACIONAL QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD Y FORMA DE PAGO

La conformidad de la prestacion serd dada expresamente por| la 5)|recc|én!

de Admision de la Universidad Nacional Agraria La Molina. { \

UNIDAD ORGANIZACIONAL
U.0. 02.100.07.00 - Direccién de Admisién.

El pago se realizara al 100% en un Unico
pago al proveedor, después de la entrega
de su informe del servicio al 4rea usuaria, TOTAL DE
FORMA DE PAGO donde se verifiquen las condiciones PAGOS
establecidas segin los términos de
referencia y serd mediante abono a cuenta
interbancaria.

El pago se realizard de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 67 de la Ley General de Contrataciones
Publicas.

Uno (01)

PENALIDADES / VICIOS OCULTOS

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las
prestaciones objeto de Ila contratacion, la UNALM le aplica
PENALIDAD POR MORA automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que le
sea imputable,

La suma de la
aplicacién  de
las penalidades
por mora y de

La penalidad se aplica
automaticamente y se calcula de
acuerdo con la siguiente formula:

ofras

MONTO penalidades no
FORMA DE CALCULO . 010xmonto MAXIMO pueden exceder
7. Penalidad diaria = ————————- APLICABLE o |
F x plazo en dias el 10% de
monto del

Donde F tiene los siguientes valores: entregable i
Para bienes y servicios: F = 0.40 correspondiente

OTRAS PENALIDADES, DE

CORRESPONDER No aplica

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios
PLAZO POR VICIOS ocultos del servicio ofertado por un plazo no menor de un (01) afio, contado
OCULTOS a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.

CONDICIONES COMPLEMENTARIAS

Como parte del proceso de evaluacién y validacion de las especificaciones
técnicas, el postor debera presentar una muestra del producto ofertado para
la verificacién del color y textura, conforme a lo establecido en los presentes
Términos de Referencia.

El drea usuaria otorgara un plazo de dos (02) dias habiles, contados a partir

MSHASEHEES RS de la solicitud formal de envio de la muestra, para que:

El postor emita su conformidad con las observaciones realizadas por el area
usuaria, en caso de haberlas, o proceda con la subsanacion o planteamiento
de una solucién a las controversias técnicas que hayan sido identificadas.
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En caso de que el postorno emlta a sy conformidad Ai-formule observacionies _
dentro del plazo establecido, sg ¢ ‘€ntenderd qu&acepia dém\nera tacita las

observaciones realizadas por eharea us’ua/ua‘ y se’procede con la

validacion de la muestra en los términds observados: Lq entigad ;se feserva

el derecho de continuar con el proceso cOnforme a’lo estlplflado ef'n la-.
normativa vigente. ‘\ i /
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EMBALAJE, ROTULACION O
ETIQUETADO.

El embalaje debe estar rotulado indicando la cantidad y modelo del
suministro

GARANTIA COMERCIAL

MANTENIMIENTO No aplica.
PREVENTIVO
SOPORTE TECNICO No aplica.
CAPACITACION O No aplica.
ENTRENAMIENTO

No aplica

OTRAS OBLIGACIONES DE PARTE DEL PROVEEDOR

CONFIDENCIALIDAD

EL CONTRATISTA guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar,
estricta confidencialidad respecto de la informacién a la que acceda para la
realizacion de sus actividades, asi como de la informacién que produzcea, la
cual es de propiedad de LA UNALM. Queda prohibida la utilizacién de la
informacion proporcionada para un fin distinto al contratado, asi como
expresamente se prohibe su divulgacion por cualquier medio

SEGURIDAD Y SALUD EN
EL TRABAJO.

EL CONTRATISTA se compromete a cumplir y a observar lo establecido en la
Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo y su Reglamento, asi como de otras
disposiciones legales vinculadas durante la sjecucion de las prestaciones a su
cargo; obligandose a dotar, proveer y/o administrar a cada uno de sus
trabajadores los implementos de seguridad que corresponda de acuerdo al
grado y/o nivel de riesgo que pueda evidenciarse en el desarrollo de las
actividades propias de la presente contratacién dentro de las instalaciones de
LA UNALM; asi como garantizar la contratacién de los respectivos seguros de
acuerdo a la normatividad vigente.

Del mismo modo, EL CONTRATISTA se compromete a cumplir y respetar
cada una de las medidas de seguridad previstas en el Reglamento Interno de
Seguridad y Salud en el Trabajo de LA UNALM.

CLAUSULA
ANTICORRUPCION Y
ANTISOBORNO

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o
tratandose de una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los
érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o
efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal
en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento,
durante la ejecucién del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e
integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcién, directa o
indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere el
articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades
competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o
corrupta de la gque tuviera conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas,
organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o
practicas.

Finalmente, EL. CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios
publicos con los que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En
tal sentido, reconoce y acepta la prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier




UNIVERSIDAD NACIONAL 'AGRARIA LI§~MOLINA
7 -
7

S ANEXO N° 01
TERMINOS DE REFERENCIA DE- CONTRATOS MENORES PARA LA CONTRATACION
DE SERVICIOS Y/O ‘CONSULTORIAS EN GENERAL e e

tipo de obsequio, dohaciti, beneficio My/o—gratlf' cacidnr,.ya sea de bienes"e.
servicios, cualquiera sea la ﬁnalu@d con la que sedo ha /ga

Todas las controversias que surjan entré Ias ,partes sgbi‘e Ia’valldeiz nulidad,
interpretacion, ejecucion, terminacion o efi cé?:la de los contratés menéres se.
resuelven mediante conciliacién, conforme lo dlspuestQ en &l articulo é1 c;le Ia
Ley General de Contrataciones Publicas. /

!

SOLUCION DE
CONTROVERSIAS

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformiddd con el
articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Plblicas. ™ - ‘
De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS
PARTES proceden de acuerdo a lo establecido en el articulo 122 del
Reglamento de la Ley N° 32089, Ley General de Contrataciones Publicas,
aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

RESOLUCION DE
CONTRATO

LAS PARTES realizan la gestién de riesgos de acuerdo con lo establecido en
la orden de servicio y los documentos que lo conforman, a fin de tomar
decisiones informadas, aprovechando el impacto de riesgos positivos y
disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante la
ejecucion contractual, considerando la finalidad publica de la contratacion.

GESTION DE RIESGOS

oo i
_nm.cummmﬁnunwﬁpﬁ“ .
LIORDETADIRECCION pE ADMISION

UNALM

Nota: Este documento debera contar integramente con V° B°, nombre y apellido y sello del jefe de la AU o ATE
que formula el requerimiento.




