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OFICINA DE LOGISTICA Y CONTROL PATRIMONIAL: HORA:

Me dirijo a usted para informarle que, en sujecion a la Ley de Contrataciones del Estadof el area
usuaria es responsable de la adecuada formulacién del requerimiento, sustentando |a/calidad,
economia y justificando la necesidad y finalidad publica demandada.

El area usuaria que suscribe, en sujecion al P.O.1. del afio fiscal 2025, solicito a Ud. considere el
presente requerimiento y se provea a tramite los actos administrativos que conlleve a ia obligacion
contractual que permita atender la finalidad publica y el objetivo institucional.

DATA TECNICA

' AREA USUARIA | OFICINA DE CONTABILIDAD

REQUERIMIENTO | N° 011-2025-OG-OGA/MDP | 04/06/2025
| | APROBADO CON | N° 00000237 ' NO PROGRAMADO
| ANEXO N°06 o
CLASIFICADOR | CENTRO DE META g
DE GASTO COSTO | PRESUPUESTARIA |  PLAZO CUANTIA |
HASTA 40 SEGUN
23.29.11 04.03.03 25 DIiAS INTERACCION

CALENDARIOS | DE MERCADO |

| T
. ' PRESENTACION DE LOS
| COD. POI | AOI30127300040 | ACTIVIDAD ESTADOS FINANCIEROS

La presente descripcion informativa es objetiva, precisa y de estricto cumplimiento por los
proveedores.

TERMINO DE REFERENCIA-TDR

1. UNIDAD ORGANICA QUE REQUIERE EL SERVICIO
OFICINA DE CONTABILIDAD

2. DENOMINACION DE LA CONTRATACION:
Contratacién De Un (01) SERVICIO DE ESPECIALIZADO DE INTEGRADOR CONTABLE
Cédigo SIGA: 07.11.0038.6351

3. FINALIDAD PUBLICA
La contratacién del presente servicio permitira cumplir con las estrategias institucionales
establecidas por la Municipalidad Distrital de Pucusana para el desempefic y cumplimiento de
sus funciones.

4. ANTECEDENTES
Segun lo estipula ROF de la Municipalidad Distrital de Pucusana, son funcicnes de la Oficina
General de Administracion, planificar, organizar, dirigir, coordinar, ejecutar y controlar las
actividades de los Sistemas Administrativos de Personal, Contabilidad, Tesoreria, Logistica y
Control Patrimonial.

La Municipalidad Distrital de Pucusana requiere con urgencia la contratacién del servicio
especializado integrador contable para el proceso de transicién al marco de las Normas
internacionales de Contabilidad del sector Publico para el cumplimiento de la Resolucion
Directoral N° 013 y 016 -2023-EF/.51.01 de fecha 06 de noviembre y 19 de diciembre del 2023
respectivamente.
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5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION
La presente contratacion tiene por objeto contratar bajo la modalidad de locacion de Servicio a
una persona natural que realice el procesamiento de documentos y que se encuentran
enmarcadas en las funciones de la Oficina de Contabilidad de la Municipalidad Distrital de

Pucusana, lo que contribuira al cumplimiento de las estrategias institucionales establecidas por
nuestra entidad.

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO
6.1 ACTIVIDADES.

Primer Entregable

Efectuar la contabilizacion de los ingresos y egresos de fondos en las fases de
compromiso devengado, giro, pago y rendicién a través del SIAF-SP.

Generar a través del SIAF-SP los libros principales y auxiliares de la entidad.

Efectuar las conciliaciones de las operaciones reciprocas, activos fijos, existencias,
bancos y otros, en concordancia con las oficinas o éareas involucradas segun
corresponde.

Realizar labores de control y registro contable y consistencia de la informacion sobre los
bienes, asi como la depreciacion conforme a las normas financieras y tributarias.
Revisar las conciliaciones bancarias.

Revisar y validar la informacion registrada en el modulo contable.

Proyeccion de documentcs

Segundo Entregable

Efectuar la contabilizacion de los ingresos y egresos de fondos en las fases de
compromiso devengado, giro, pago y rendicion a través del SIAF-SP.

Generacion del Pre cierre contable

Cierre WEB financiero

Elaboracion de Notas de Contabilidad, Provision, Presupuestales tipo 1y 2

Proyeccion de documentos

7 REQUSITOS DEL PROVEEDOR
7.1 Perfil del proveedor

Titulado de la carrera profesional de contabilidad y colegiado.

Experiencia minima de 3 afios sector publico y/o privado

Experiencia especifica como coordinador y asistente contable acumulable de 1 afio en
contabilidad

Conccimiento de SIAF, SIGA, Recursos Humanos, Gestion Publica, Contrataciones,
Auditoria Financiera. (certificado, constancias y/o declaracion jurada)

E! proveedor del servicio debera contar con C.C.I vinculado a su RUC.

RNP (obligatorio)

RUC (activo y habido).

8 LUGARY PLAZO DE EJECUCION DE LA PRESTACION

LUGAR:

Sera efectuado en las instalaciones de la Oficina de Contabilidad de la Municipalidad
Distrital de Pucusana, sito en la Av. Grau N° 309- Pucusana, frente a la plaza de armas
del Distrito de Pucusana.

PLAZO:
El servicio sera prestado en un plazo hasta los 40 dias calendarios de notificada la orden
de servicio.
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9 ENTREGABLES

El proveedor, presentara un informe que contenga el resumen de las actividades
ejecutadas, acompafadas de un sustento

o Primer entregable hasta los 20 dias (50%)
e Segundo entregable hasta los 40 dias (50%)

10 FORMA Y CONDICION DE PAGO
o El jefe del Area Usuaria estara encargado de realizar la coordinacioén, supervisién y de

elaborar la conformidad del servicio.
11 CONFIDENCIALIDAD:

+ El contratista debera mantener reserva sobre cualquier informacion a la que tuviera acceso
de manera directa o indirecta durante la ejecucion del servicio contratado; esta obligacién
se mantendra aun cuando el proveedor haya culminado con la prestacién del servicio.

12 PENALIDADES APLICABLES

Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion:

En caso de retraso injustificado en la ejecucién de la prestacidon objeto de la contratacion, se
aplicara una penalidad por cada dia de retraso hasta por un monto maximo equivalente hasta el
10% del contrato y/o la Orden de Servicio:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene el siguiente valor:
Para servicios: F = 0.40

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, al monto vigente de la contratacion
o item que debid ejecutarse o, en caso que estos involucraran obligaciones de ejecucion periodica
o entregas parciales, a la prestacion individual que fuera materia de retraso.

13 CLAUSULA DE SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias que se deriven de la ejecucion, interpretaciéon del contrato, orden de compra
y/o servicio, son resueltos mediante conciliacion o conforme al articulo 81 de la Ley y al articulo
330 del Reglamento.

14 CLAUSULA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

Declaraciéon del Proveedor

El Proveedor declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una persona
juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el
Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegaies o de
corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el Reglamento de la Ley General de
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Contrataciones Publicas.

Del mismo modo, el proveedor, declara conocer los compromisos antisoborno de la municipalidad
distrital de Pucusana, con el firme compromiso de combatir el soborno en cualquiera de sus
formas, promoviendo el maximo nivel de transparencia.

Ademas, el proveedor se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes de manera
directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; vy ii)
adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos
o practicas.

15 CLAUSULA DE CUMPLIMIENTO

“Resolucion de orden de servicio (0 contrato de locacion, segun corresponda) en aplicacion de la
Ley de prevencion y mitigacion del conflicto de interés en el acceso y salida de personal del servicio
publico”.

“Son causales de resolucién de contrato la presentacién con informacién inexacta o falsa de la
Declaracion Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de
prevencion y mitigacion del conflicto de intereses en el acceso vy salida de personal del servicio
publico. Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha
ley se aplicar- la inhabilitaciéon por cinco afios para contratar o prestar servicios al Estado, bajo
cualquier modalidad”.

16 RESOLUCION DE CONTRATO

Cualquiera de las partes podra resolver total o parcialmente la Orden de Servicio por
incumplimiento de sus obligaciones y el ejercicio de actos voluntarios contrarios a las leyes que
interesan al orden publico o a las buenas costumbres, de acuerdo a la normativa especial que
resulte aplicable; siendo de aplicacién el articulo 68 de la Ley de Contrataciones Publicas y de
manera supletoria las disposiciones pertinentes del codigo civil vigente, cuando corresponda.

17 GESTION DE RIESGO

Se realiza de acuerdo con lo establecido en el Anexo 1 del presente requerimiento.

Atentamente,

Documento firmado digitalmente
CPC HITLER GIULIO GARCIA GARAY
JEFE DE LA OFICINA DE CONTABILIDAD



. Frmado digitatmenie por GARCIA GARAY
P, S Hitler Giulio FAU 20131372699 hard
g Motivo Soy el autor del documento

DTQ@Q& §Omu: _ = Fecha 04-06 2025 14 24 45 -05
rucusana .4

—— -

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION
OFICINA DE CONTABILIDAD

ANEXO 1

Formato para identificar, evaluar y asignar riesgos

IDENTIFICACION DE LOS RIESGOS

| RIESGOS EN EL PROCESO DE L. Insuficiente disponibilidad presupuestal.
| CONTRATACION (*)

e Errores en el cumplimiento del servicio del proveedor.

RIESGOS EN LA EJECUCION
1 DE LA PRESTACION (** e Demora en la entrega de informacion completa y oportuna por parte de

las diversas areas de la Municipalidad.

e [nformacién proporcionada por las areas de la Municipalidad es
incompleta, inexacta o desactualizada, afectando la calidad del registro y
determinar saldo reales y precisos.

® |nterpretacion errénea de la normativa vigente aplicable a la presentacion

de los Estados Financieros al cierre de cada periodo.

EVALUACION DE LOS RIESGOS
PROBABILIDAD
RIESGO IDENTIFICADO o I ACTORENILA
EJECUCION DE LA
OCURRENCIA PRESTACION
, » Baja Baja
Demora en la entrega de informacion f
completa y oportuna por parte de las Media Media |
. N . N — ~—— £ — ]
diversas areas de la Municipalidad. Alta x Alta x
- —— —t + 1
Informacién proporcionada por las Baja Baja
areas es incompleta, inexacta o e
desactualizada. Media Media
2 Alta X Alta X
Interpretacion errénea de la normativa Baja Baja
vigente aplicable a los de los Estados Media Media
Financieros al cierre de cada periodo. ' ~
Alta X Alta X
‘ ASIGNACION DE LOS RIESGOS
. o o Asignacion: Entidad
| . Insuficiente disponibilidad presupuestal
— - _ | _— _ - _ |
I s  Errores en el cumplimiento del servicio del Asignacién: proveedor
- proveedor. _ . |
[ Asignacion: Entidad |
. Demora en la entrega de informacion | Designar un coordinador por parte de la Municipalidad
3 completa y oportuna por parte de las dreas de! con autoridad para sclicitar y agifizar la entrega de
la Municipalidad. informacion. Establecer un cronograma detallado de

| entrega de informacion por area

Asignacion: Entidad y proveedor

ion i las ar N . . .

| ¢ !nformallc g Propormonzda por ?s adeas es Coordinacion con las areas sobre la importancia de la

| i incompleta, inexacta o desactualizada. informacion. Protocolos de validacién de la informacion
por parte del contratista y la Oficina de Contabilidad.

| Asignacién: proveedor

| . Interpretacion erronea de la normativa vigente ) . o
| | aplicable a los de los Estados Financieros al El contratista debe acreditar personal con experiencia
cierre de cada periodo. comprobada en coordinacion, asistencia contable e

integracién contable y con conocimiento en auditoria.



