L

“Afio de la Esperanza y el Fortalecimiento de la Democracia”

ESPECIFICACIONES TECNICAS
ADQUISICION DE UTILES DE ESCRITORIO
UNIDAD EJECUTORA: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHINCHAOQ
ACTIVIDAD POI: All: *MANTENIMIENTO Y ACONDICIONAMIENTO DEL MONUMENTO ARQUEOLOGICO DE

CAPILLAYQJ EN EL CENTRO POBLADO DE MICHO, DISTRITO DE CHINCHAO - PROVINCIA DE
HUANUCO - DEPARTAMENTO DE HUANUCO"

DENOMINACION DE LA

CONTRATACION: ADQUISICION DE UTILES DE ESCRITORIO

FINALIDAD PUBLICA.
GARANTIZAR LA ADECUADA ADQUISICION DE UTILES DE ESCRITORIO PARA LA ACTIVIDAD DE INTERVENCION INVEDIATA PARA EL
MANTENIMIENTO Y ACONDICIONAMIENTO DEL MONUMENTO ARQUEOLOGICO DE CAPILLAYOJ, ASEGURANDO LA CORRECTA EJECUCION
DE LAS ACCIONES DE CONSERVACION CONFORME A LA NORMATIVA DE PATRIMONIO CULTURAL. :

OBJETIVO DE LA CONTRATACION.

OBJETIVO GENERAL:
ASEGURAR LA CORRECTA ADQUISICION DE UTILES DE ESCRITORIO PARA LA EJECUCION DE LA ACTIVIDAD DE INTERVENCION
INMEDIATA EN EL MONUMENTO ARQUEOLOGICO DE CAPILLAYOJ MEDIANTE LA CONTRATACION DE UN RESPONSABLE TECNICO
QUE GARANTICE EL CUMPLIMIENTO DE LOS CRITERIOS DE CONSERVACION Y MANTENIMIENTO ESTABLECIDOS.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

- PROVEER LOS INSUMOS DE OFICINA NECESARIOS PARA EL ADECUADO REGISTRO, ORGANIZACION Y DOCUMENTACION DE LAS
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS RELACIONADAS CON LA EJECUCION DE LA ACTIVIDAD DE INTERVENCION INMEDIATA EN EL
MONUMENTO ARQUEOLOGICO DE CAPILLAYO.

GARANTIZAR LA DISPONIBILIDAD DE MATERIALES DE ESCRITORIO QUE PERMITAN GESTIONAR DE MANERA EFICIENTE LA
ELABORACION DE INFORMES, CONTROLES, REPORTES Y SEGUIMIENTO TECNICO-ADMINISTRATIVO DEL PROYECTO.

JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DE LA CONTRATACION: .

LA ADQUISICION DE UTILES DE ESCRITORIO ES NECESARIA PARA GARANTIZAR LA ADECUADA EJECUCION DE LA ACTIVIDAD DE .
INTERVENCION INMEDIATA EN EL MONUMENTO ARQUEOLOGICO DE CAPILLAYOJ, DADO QUE LA INTERVENCION REQUIERE

SUPERVISION ESPECIALIZADA Y CUMPLIMIENTO ESTRICTO DE LOS LINEAMIENTOS TECNICOS ESTABLECIDOS PARA LA
CONSERVACION DEL PATRIMONIO CULTURAL.

CARACTERISTICAS TECNICAS Y CONDICIONES DE LOS BIENES A CONTRATAR
LA ADQUISICION COMPRENDE LA PROVISION DE BIENES, NUEVOS Y DE CALIDAD, CONFORME AL SIGUIENTE DETALLE:

a)  DESCRIPCION Y CANTIDAD DE LOS BIENES

UTILES DE ESCRITORIO | UNIDAD | CANTIDAD

CUADERNO DE ASISTENCIA DE LOS PARTICIPANTES Und

PAPEL BOND BLANCO Vil

CUADERNO DE OBRA 50 FOLIOS Und

FOLDER MANILA TAMARO A4 Paquete satans
ARCHIVADOR LOMO ANCHO Und 200 @ Gregnay Hlertn S
FASTENER METALICO CAJA 50 UND Caja 200 CIP: 37207
GRAPA 26/6 X 5000 UND Caja 100

LAPICEROTINTA SECACOLOR AZULYNEGRO Caja 100
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b)  CARACTERISTICAS TECNICAS Y CONDICIONES

DESCRPCION | uwpap | cANTIDAD | ESPECIFICACIONES Y CONDICIONES
CUADERNO DE ASISTENCIA DE LOS Und 1.00 Tipo: Cuademo para control de asistencias
PARTICIPANTES Formato: Ad o similar

Hojas: 50 hojas

Encuademado: Tapa dura o carton delgado
Impresion: rayado

Uso: Registro manual de asistencia de personal
PAPEL BOND BLANCO Millar 200 Tipo: Papel bond

Color: Blanco

Gramaje: 75-80 g/m?

Tamafio: Ad

Presentacion: Millar (1,000 hojas)

Uso: Impresiones, copias y documentacion general
CUADERNO DE OBRA 50 FOLIOS Und 1.00 Tipo: Cuademo de obra para anotaciones técnicas
Hojas: 50 folios

Encuademado: Tapa dura

Formato: A4

Uso: Registro de actividades y hechos relevantes de campo
FOLDER MANILA TAMANO A-4 Paquete 1.00 Material: Cartulina manila

Tamafio: A4

Presentacion: Paquete 25 unidades

Color: Manila estandar

Uso: Organizacion y archivo de documentos
ARCHIVADOR LOMO ANCHO Und 2.00 Tipo: Archivador de palanca

Material: Carton prensado plastificado

Tamafio; A4

Accesorios: Rado metalico y sujetador

Uso: Archivo y conservacion de expedientes
FASTENER METALICO CAJA 50 UND Caja 2.00 Material: Metal galvanizado

Presentacion: Caja x 50 unidades

Tipo: Fastener para archivo con lengiietas
Longitud: 8-10 cm

Uso: Sujecion de documentos en folder y archivadores
GRAPA 26/6 X 5000 UND Caja 1.00 Tipo: Grapa estandar 26/6

Material: Acero galvanizado

Presentacion: Caja x 5,000 unidades
Compatibilidad: Engrapadoras estandar

Uso: Sujecion de documentos

LAPICERO TINTA SECA COLOR AZUL Caja 1.00 Tipo: Lapicero de finta seca (boligrafo)

Y NEGRO Colores: Azul y negro (mezclado o por caja)

Caracteristica: Escritura continua, cuerpo pléstico
Presentacion: Caja x 25 unidades ﬁ
Uso: Escritura y registro de documento

V. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS

NO CORRESPONDE.
Gregory Merin Salinas
VI ACONDICIONAMIENTO, MONTAJE O INSTALACION. INGENIERO CIVIL
NO CORRESPONDE. CIP: 31
VIl. GARANTIA COMERCIAL

EL PROVEEDOR ES RESPONSABLE ANTE LA ENTIDAD DE CUMPLIR CON LA ENTREGA DEL BIEN, SIN NINGUN TIPO DE DEFECTOS, CON
CARACTERISTICAS REQUERIDAS EN BUENAS CONDICIONES Y SERAN VERIFICADAS POR LOS RESPONSABLES DEL AREA DE
ALMACEN.
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EN CASO QUE EL PROVEEDOR ENTREGUE BIENES DEFECTUOSOS, ESTE DEBERA REMPLAZAR EN UN PLAZO MAXIMO DE 48 HORAS
DE COMUNICADO, POR UNO DE IGUAL O SUPERIOR CARACTERISTICA SIN ELLO SIGNIFIQUE UN COSTO ADICIONAL.

MUESTRAS

NO CORRESPONDE.

PRESTACIONES ACCESORIAS

NO CORRESPONDE.

@ Gregory Marin Salinas

INGENIERO CIVIL

SEGUROS CIP: 372337

NO CORRESPONDE.

REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL.
s PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA
¢ ELPOSTOR DEBERA CONTAR CON REGISTRO UNICO DE CONTRIBUYENTES (RUC) ACTIVO Y HABIDO.
*  CONTAR CON REGISTRO NACIONAL DE PROVEEDORES (RNP) VIGENTE Y HABILITADO.
o NOTENER IMPEDIMENTO PARA CONTRATAR CON EL ESTADO, CONFORME AL ARTICULO 11°.

LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION
v LUGAR: LA ENTREGA SE REALIZARA EN EL ALMACEN DE LA MUNICIPALIDAD AV. 02 DE ENERO SIN ACOMAYO PLAZA DE ARMAS EN
EL HORARIO DE 8 A 12:00 HORAS Y DE 13:00 A 16:00 HORAS.

v PLAZO: EL PLAZO DE EJECUCION PARA LA ENTREGA DE LA TOTALIDAD DE LOS BIENES OBJETOS DE LA PRESENTE CONTRATACION,
ES DE 5 CINCO DIAS CALENDARIO CONTADOS A PARTIR DE LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO Y/O ORDEN DE COMPRA.

CONFORMIDAD.
LA CONFORMIDAD DE LA CONTRATACION SERA OTORGADA POR EN RESPONSABLE TECNICO E INSPECTOR DE LA ACTIVIDAD, QUIEN
VERIFICARA LA CALIDAD EN BASE A LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS.

DE EXISTIR OBSERVACIONES EN LA RECEPCION DE LOS BIENES, SE LE OTORGARA AL PROVEEDOR UN PLAZO PRUDENCIAL PARA SU
SUBSANACION. DICHO PLAZO NO PODRA SER MENOR DE DOS (2) NI MAYOR DE SIETE (7) DIAS CALENDARIOS.

FORMA Y CONDICIONES DE PAGO.
EL PAGO SE EFECTUARA EN UNA (01) SOLA ARMADA, EN SOLES, CONTRA LA ENTREGA TOTAL DE LOS BIENES.

ESTE SE REALIZARA UNA VEZ QUE LOS BIENES HAYAN SIDO RECIBIDOS A CONFORMIDAD POR PARTE DE LA ENTIDAD CONTRATANTE,
SE HAYAN PRESENTADO LAS GARANTIAS TECNICAS CORRESPONDIENTES Y SE HAYA SUSCRITO EL ACTA DE ENTREGA-RECEPCION,

CONFIDENCIALIDAD.

LA ENTIDAD CONTRATANTE GUARDA CONFIDENCIALIDAD RESPECTO DE TODA INFORMACION, DATOS O DOCUMENTACION QUE NO SEA DE
ACCESO PUBLICO, A LA QUE TENGA ACCESO DIRECTA O INDIRECTAMENTE COMO CONSECUENCIA DEL DESARROLLO DE LA INTERACCION
CON EL MERCADO, CONFORME A LA NORMATIVA DE LA MATERIA.

RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR.
EL PROVEEDOR ES EL RESPONSABLE POR LA CALIDAD OFRECIDA Y POR LOS VICIOS OCULTOS DEL SERVICIO OFERTADO POR UN
PLAZO NO MENOR DE 03 TRES MESES, CONTADO A PARTIR DE LA CONFORMIDAD OTORGADA POR LA ENTIDAD

PENALIDADES

PENALIDAD POR MORA: EN CASO DE RETRASO INJUSTIFICADO EN LA EJECUCION DE LAS PRESTACIONES OBJETO DEL CONTRATO MENOR,
LA ENTIDAD CONTRATANTE LE APLICA AL PROVEEDOR UNA PENALIDAD POR CADA DIA DE ATRASO QUE LE SEA IMPUTABLE, HASTA POR UN
MONTO MAXIMO EQUIVALENTE AL 10% DEL MONTO DEL ENTREGABLE CORRESPONDIENTE, QUE PUEDE DESCONTARSE DEL PAGO DEL
ENTREGABLE O DEL PAGO FINAL. EN TODOS LOS CASOS, LA PENALIDAD SE APLICA AUTOMATICAMENTE Y SE CALCULA DE ACUERDO CON
LA SIGUIENTE FORMULA:

0.10 X MONTO VIGENTE
F X PLAZO VIGENTE EN DIAS

PENALIDAD DIARIA =

DONDE:
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F =0.25 PARA PLAZOS MAYORES A SESENTA (60) DIAS O;

F =0.40 PARA PLAZOS MENORES O IGUALES A SESENTA (60) DIAS.
ASIMISMO, CUANDO EXISTA INCUMPLIMIENTO AL PLAZO DE SUBSANACION DE OBSERVACIONES, SE APLICA EST.
DiA DE ATRASO HASTA UN MAXIMO DEL 10% DEL MONTO CONTRATADO DE ACUERDO A LO INDICADO EN LOS TE MINO

-----------------------------

OTRAS PENALIDADES Gregory Marin Salinas
NO CORRESPONDE. INGENIERO CIVIL

CIP: 372331
RESOLUCION CONTRACTUAL

CUALQUIERA DE LAS PARTES PUEDE RESOLVER EL CONTRATO, DE CONFORMIDAD CON EL NUMERAL 68.1 DEL ARTICULO 68 DE LA LEY N°
32069, LEY GENERAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS. DE ENCONTRARSE EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS DE RESOLUCION DEL CONTRATO,
LAS PARTES PROCEDEN DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 122 DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 32069, LEY GENERAL DE
CONTRATACIONES PUBLICAS, APROBADO POR DECRETO SUPREMO N° 009-2025-EF.
EL CONTRATO PODRA SER RESUELTO POR CUALQUIERA DE LAS PARTES, TOTAL O PARCIALMENTE, BAJO LOS SIGUIENTES SUPUESTOS:
a) CASOFORTUITO O FUERZA MAYOR, QUE IMPOSIBILITE LA CONTINUACION DEL CONTRATO.
b) INCUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES CONTRACTUALES, POR CAUSAS ATRIBUIBLES A LA PARTE QUE INCUMPLE.
¢) HECHO SOBREVINIENTE AL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO, DE SUPUESTO DISTINTO AL CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR,
NO IMPUTABLE A NINGUNA DE LAS PARTES, QUE IMPOSIBILITE LA CONTINUACION DEL CONTRATO.
d) POR INCUMPLIMIENTO DE LA CLAUSULA ANTICORRUPCION.
¢) POR LA PRESENTACION DE DOCUMENTACION FALSA Y/O INEXACTA DURANTE LA INDAGACION DE MERCADO, LA SELECCION DEL
PROVEEDOR O LA EJECUCION CONTRACTUAL
f)  CONFIGURACION DE LA CONDICION DE TERMINACION ANTICIPADA ESTABLECIDA EN EL CONTRATO, DE ACUERDO CON LOS

SUPUESTOS QUE SE ESTABLEN EN EL REGLAMENTO PARA SU APLICACION.

CLAUSULA DE CUMPLIMIENTO

SON CAUSALES DE RESOLUCION DE CONTRATO LA PRESENTACION CON INFORMACION INEXACTA O FALSA DE LA DECLARACION JURADA DE
PROHIBICIONES E INCOMPATIBILIDADES A QUE SE HACE REFERENCIA EN LA LEY DE PREVENCION Y MITIGACION DEL CONFLICTO DE
INTERESES EN EL ACCESO Y SALIDA DE PERSONAL DEL SERVICIO PUBLICO. ASIMISMO, EN CASO SE INCUMPLA CON LOS IMPEDIMENTOS
SENALADOS EN EL ARTICULO 5 DE DICHA LEY SE APLICARA LA INHABILITACION POR CINCO ANOS PARA CONTRATAR O PRESTAR SERVICIOS
AL ESTADO, BAJO CUALQUIER MODALIDAD.

CLAUSULA DE ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

AL PERFECCIONAMIENTO, EL CONTRATISTA DECLARA Y GARANTIZA NO HABER OFRECIDO, NEGOCIADO, PROMETIDO O EFECTUADO NINGUN
PAGO O ENTREGA DE CUALQUIER BENEFICIO O INCENTIVO ILEGAL, DE MANERA DIRECTA O INDIRECTA, A LOS EVALUADORES DEL PROCESO
DE CONTRATACION O CUALQUIER SERVIDOR DE LA ENTIDAD CONTRATANTE.

ASIMISMO, EL CONTRATISTA SE OBLIGA AMANTENER UNA CONDUCTA PROBA E INTEGRA DURANTE LA VIGENCIA DEL CONTRATO, Y DESPUES
DE CULMINADO EL MISMO EN CASO EXISTAN CONTROVERSIAS PENDIENTES DE RESOLVER, LO QUE SUPONE ACTUAR CON PROBIDAD, SIN
COMETER ACTOS ILICITOS, DIRECTA O INDIRECTAMENTE.

AUNADO A ELLO, EL CONTRATISTA SE OBLIGA A ABSTENERSE DE OFRECER, NEGOCIAR, PROMETER O DAR REGALOS, CORTESIAS,
INVITACIONES, DONATIVOS O CUALQUIER BENEFICIO O INCENTIVO ILEGAL, DIRECTA 0 INDIRECTAMENTE, A FUNCIONARIOS PUBLICOS,
SERVIDORES PUBLICOS, LOCADORES DE SERVICIOS O PROVEEDORES DE SERVICIOS DEL AREA USUARIA, DE LA DEPENDENCIA

ENCARGADA DE LA CONTRATACION, ACTORES DEL PROCESO DE CONTRATACION Y/O CUALQUIER SERVIDOR DE LA ENTIDAD CONTRATANTE,
CON LA FINALIDAD DE OBTENER ALGUNA VENTAJA INDEBIDA O BENEFICIO ILICITO. EN ESA LINEA, SE OBLIGA A ADOPTAR LAS MEDIDAS
TECNICAS, ORGANIZATIVAS Y/O DE PERSONAL NECESARIAS PARA ASEGURAR QUE NO SE PRACTIQUEN LOS ACTOS PREVIAMENTE
SERNALADOS.

ADICIONALMENTE, EL CONTRATISTA SE COMPROMETE A DENUNCIAR OPORTUNAMENTE ANTE LAS AUTORIDADES COMPETENTES LOS ACTOS
DE CORRUPCION O DE INCONDUCTA FUNCIONAL DE LOS CUALES TUVIERA CONOCIMIENTO DURANTE LA EJECUCION DEL CONTRATO CON
LA ENTIDAD CONTRATANTE.

TRATANDOSE DE UNA PERSONA JURIDICA, LO ANTERIOR SE EXTIENDE A SUS ACCIONISTAS, PARTICIPACIONISTAS, INTEGRANTES DE LOS
ORGANOS DE ADMINISTRACION, APODERADOS, REPRESENTANTES LEGALES, FUNCIONARIOS, ASESORES O CUALQUIER PERSONA
VINCULADA A LA PERSONA JURIDICA QUE REPRESENTA; COMPROMETIENDOSE A INFORMARLES SOBRE LOS ALCANCES DE LAS
OBLIGACIONES ASUMIDAS EN VIRTUD DEL PRESENTE CONTRATO.
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FINALMENTE, EL INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES ESTABLECIDAS EN ESTA CLAUSULA, DURANTE LA EJECUCION CONTRACTUAL,
OTORGA A LA ENTIDAD CONTRATANTE EL DERECHO DE RESOLVER TOTAL O PARCIALMENTE EL CONTRATO. CUANDO LO ANTERIOR SE
PRODUZCA POR PARTE DE UN PROVEEDOR ADJUDICATARIO DE LOS CATALOGOS ELECTRONICOS DE ACUERDO MARCO, EL INCUMPLIMIENTO
DE LA PRESENTE CLAUSULA CONLLEVARA QUE SEAEXCLUIDO DE LOS CATALOGOS ELECTRONICOS DE ACUERDO MARCO. EN NINGUN CASQ,
DICHAS MEDIDAS IMPIDEN EL INICIO DE LAS ACCIONES CIVILES, PENALES Y ADMINISTRATIVAS A QUE HUBIERA LUGAR.

SOLUCION DE CONTROVERSIAS

LAS CONTROVERSIAS QUE SURJAN ENTRE LAS PARTES SOBRE LA VALIDEZ, NULIDAD, INTERPRETACION, EJECUCION, TERMINACION
ANTICIPADA DE LOS CONTRATOS MENORES SE RESUELVEN MEDIANTE CONCILIACION, CONFORME EL NUMERAL 330.1 EL ARTICULO 330 DEL
REGLAMENTO.

LA CONCILIACION SE SOLICITA ANTE UN CENTRO DE CONCILIACION ACREDITADO POR EL MINISTERIO DE JUSTICIA DE DERECHOS HUMANOS
DENTRO DE LOS PLAZOS DE CADUCIDAD ESTABLECIDOS EN EL ARTICULO 84 DE LA LEY 32069, Y SE LLEVA A CABO POR UN CONCILIADOR
CERTIFICADO DE DICHO MINISTERIO.

LA DECISION DE CONCILIAR LE CORRESPONDE A LA AUTORIDAD DE LA GESTION ADMINISTRATIVA Y SE REALIZA EN EL AMPARO DE
EFICIENCIA Y EFICACIA, CONSIDERANDO LOS CRITERIOS DE COSTO - BENEFICIO Y LOS TIEMPOS DE TIEMPO Y RECURSOS FRENTE A OTROS
MECANISMOS QUE PUDIERAN REALIZARSE.

GESTION DE RIESGOS

LAS PARTES REALIZAN LA GESTION DE RIESGOS DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO EN EL CONTRATO Y LOS DOCUMENTOS QUE LO
CONFORMAN, A FIN DE TOMAR DECISIONES INFORMADAS, APROVECHANDO EL IMPACTO DE RIESGOS POSITIVOS Y DISMINUYENDO LA
PROBABILIDAD DE LOS RIESGOS NEGATIVOS Y SU IMPACTO DURANTE LA EJECUCION CONTRACTUAL, CONSIDERANDO LA FINALIDAD PUBLICA
DE LA CONTRATACION.

SANCIONES
LAS INFRACCIONES ADMINISTRATIVAS POSIBLES DE SANCION SON AQUELLAS ESTABLECIDAS EN EL ARTICULO 87 DE LA LEY 32069,

DEL PRINCIPIO DEL VALOR POR DINERO

LAS ENTIDADES CONTRATANTES MAXIMIZAN EL VALOR DE LO QUE OBTIENEN EN CADA CONTRATACION, EN TERMINOS DE EFICIENCIA,
EFICACIA Y ECONOMIA, LO CUAL IMPLICA QUE SE CONTRATE A QUIEN ASEGURE EL CUMPLIMIENTO DE LA FINALIDAD PUBLICA DE LA
CONTRATACION, CONSIDERANDO LA CALIDAD, LA SOSTENIBILIDAD DE LA OFERTA Y LA EVALUACION DE LOS COSTOS Y PLAZOS, ENTRE
OTROS ASPECTOS VINCULADOS A LA NATURALEZA DE LO QUE SE CONTRATE, Y QUE NO PROCURE UNICAMENTE EL MENOR PRECIO.

@ Gregory Marin Salinas
INGENIERO CIVIL
CIP: 372937
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