ANEXO N° 01
“TERMINOS DE REFERENCIA”

Unidad Organica e Unidad de Economia
Actividad | Acciones Adminisiralivas
‘Meta

L. DENOMINACION DE LA CONTRATACION (Obligatorio):

Servicio Asislencia Técnico Administrativo

IIl._FINALIDAD PUBLICA (*) (Obligatorio)

Brindar el servicio de asislencia técnica admlmstratwa en qumdacmnes de Haberes y Descuemos enla Umdad de Economia en el Area de Tesoreria del
hospital Hipdlilo Unanue de Tacna.

III. OBJETIVO DE LA CONTRATACION (Obligatorio)

Dar viabilidad al procedimienlo de Liquidaciones de Haberes y Descuenios de la Unidad de Economia en la Area de Tesorena del
Hospital Hipdlilo Unanue de Tacna.

IV. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO: (Obligalorio)

TEM " DESCRIPCION _ " UNID.MEDIDA | CANT,

01 Serwc:o Mlslenma Técnico Administrativo 1 1
ACTIVIDADES PARA REALIZAR:

Servicio de Seguimiento y Clasificacién del acervo documentario del &rea de Tesoreria para el ingreso de Haberes y Descuenlos
Liquidacién de haberes y descuentos segun el Articulo N°184 de la Ley N°25303, Mela de 4

Liquidacién de haberes y descuentos segtin Decrelo de Urgencia N°105-2021,

Liquidacion de haberes y Descuentos Ley 25981-FONAVI,

Constancia de Haberes y Descuenlos.

Elaboracién de Términos de Referencia para los pedidos correspondientes.

Archivo de documentos,
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V. REQUISITOS DEL MINIMOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (De corresponder)

Tilulo profesional de ing. comercial, contabilidad, administracion o a fines
Persona natural

Conocimienlo en gestion piblica

Experiencia 02 afios en la administracién publica

Contar con RUC

Contar con RNP

No lener |mped1menlo para con!ralar con el esiado
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V. SEGUROS (opcional)

v Afiliacidn de seguro de salud pubilco/pnvado

VII. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION (Obligatorio) =~ 7 "

v Lugar: Unidad de Economia
¥" Plazo: El plazo de ejecucion de servicio sera correspondiente en el mes de junio, el inicio de la aclividad sera el primer dia habil del mes
correspondiente al mes de junio (20 dias calendario).

Xl ENTREGABLES (Obligatorio) LR

v Unico entregable: Carta de aclividades realizadas dirigida ala umdad de economia a Ios 20 dias, presentando de forma faseca en ia secrelana de
la unidad de economia del Hospilal Hipdlito Unanue de Tacna

1X. CONFORMIDAD (Obligatorio) S At

El proveedor debera preseniar la carla de aclividades de forma f|5|ca presenlada a Ia secretana de la Unidad de Economia, descrita cuanulalwa dirigida a la

unidad de economia del Hospilal Hipélito Unanue de Tacna eI cual otorga la conformsdad mediante acla de conformidad y.fo |nforme de conformidad.
X. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligaiorio). ‘

El pago se realiza de conformidad con lo eslablecido en el arllculo 67 de Ia Ley
La ENTIDAD paga las conlraprestaciones pactadas a favor del conlratisla denlro de los diez (10) dias habiles siguientes de otorgada la conformidad por parle
del area usuaria y es prorrogable, previa juslificacién de la demora, por cinco dias habiles
La ENTIDAD realiza el pago de la conlraprestacion paclada afavor del conlralista en soles en un solo pago mediante deposilo de cuenta, luego de la recepcion
formal y completa de la documentacidn correspondiente, segtin lo establecido en el arliculo 144 del Reglamento de la Ley N°32069, Ley General de
Conlrataciones Publicas, aprobado por Decrelo Supremo N° 009-2025-EF.
Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el conlralista, la ENTIDAD debe contar con 1a siguiente documentacion:

- Documento en el que consle la conformidad de la prestacion efecluada suscrita por el servidor responsable de la unidad de economia

- Comprobante de pago. (RH)

- Suspensién de cuarta calegoria (De corresponder)
En caso de relraso en el pago por parle de la ENTIDAD, salvo que se deba acaso forluito o fuerza mayor, EL CONTRATISTA liene derecho al pago de
inlereses legales conforme a lo establecido en el arhculo 67 de la Ley N 32069, Ley General de Contrataciones Pubhcas

XI. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder) . -

Queda lotalmenle prohibido que los conlrahslas brmden declaracmnes en medios de comunicaciones en represenlauon de la Procuraduria General del
Eslado.

:XIl. PENALIDAD (Obligatorio) A R A




Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion:
En caso de relraso injustificado del contralista en la ejecucion de las preslaciones objeto del conlrato, la enlidad, le aplica aulomalicamente una penalidad
por mora por cada dia de atraso que le sea imputable. La penalidad se aplica aulomaticamenle y se calcula de acuerdo con |a siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 X monlo

T F Xplazoendias
Donde F liene los siguientes valores:
F=040

Tanto el monlo como el plazo se refieren, segin corresponda, al monto vigente del contralo, componente o item que debid ejecutarse o, en caso de que
eslos involucren enlregables cuantificables en monto y plazo, al monlo y plazo del entregable que fuera materia de relraso,

El retraso se justifica a lravés de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado. Adicionalmente, se considera juslificado el retraso y en
consecuencia no se aplica penalidad, cuando EL CONTRATISTA acredile, de modo objelivamente suslentado, que el mayor tiempo {ranscurrido no le
resultaimputable. En este dilimo caso la calificacion del retraso como justificado por parle de la entidad no da lugar al pago de gaslos generales ni coslos
directos de ningln tipo, conforme al numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamenlo de la Ley N°32069, Ley General de Conlrataciones Piblicas, aprobado
por Decrelo Supremo N°009-2025-EF,

Las penalidades se deducen de los pagos a cuenia, pagos parcnales o del pago final, segun correspunda
XIll. OTRAS PENALIDADES (De corresponder) L O B :

No aplica

XIV. RESOLUCION DEL CONTRATO (Obligatorio)

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N°32069, Ley General de Conlrataciones
Pablicas.

De enconlrarse en alguno de los supuestos de resolucion del conlrato, LAS PARTES procederan de acuerdo con lo esiablecido en el articulo 122 del
Reglamenlo de la Ley N*32069, Ley General de Conlralaciones Publicas, aprobado medlanle Decreto Supremo N°009-2025-EF.

XV. CLAUSULA DE CUMPLIMINETO (De corresponder)

Son causales de resolucion de contralo: La presenlamon con mlormacuon inexacla o falsa de la Decraracmn Jurada de Prohibiciones e Incompalibilidades
a que se hace referencia en la Ley de prevencién y miligacién del confliclo de intereses en el acceso y salida de personal del servicio publico.

En caso de que se incumpla con los impedimentos sefialados en el arliculo 5 de dicha ley se aplicara la inhabilitacion por cinco afios para contratar o
preslar servicios al Estado, bajo cualquier modalidad.

XVI. CLAUSULA DE GARANTIAS(Obligalorio)

El proveedor es el responsable por la calidad afremda y por los vicios ocullos de} ser\ncm O{enado por un plazo (01} afo, conlado a partir de Ia
conformidad olorgada por la Enlidad.

_XVII. CLAUSULA DE GESTION DE RIESGOS (Qbligalorio)

El proveedor asumira los costos y gastos si se presenta el r[esgo d lermlnaclon anumpada por |ncump_mrenlo yfo aphcacmn maxuna de penahd
L XVIll. CLAUSULA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO (Obligatorio) =~ . : i -

A la suscripcion de este contralo, EL CONTRATISTA declara y garanliza no haber ofremdo negomado promelldo o efecluado ningdn paga 0 enlrega

% de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera direcla o indirecla, a los evaluadores del proceso de contratacion o cualquier servidor de la entidad.
Z| Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducla proba e integra durante la vigencia del conlrato, y después de culminado el mismo

«/ 71} en caso exislan controversias pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin comeler actos ilicilos, direcla o indireclamente.
@‘T Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abslenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos, corlesfas, invilaciones, donalivos o cualquier

beneficio o incenlivo ilegal, direcla o indirectamente, a funcionarics pliblicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del
area usuaria, de la dependencia encargada de la conlralacion, actores del proceso de contralacién y/o cualquier servidor de la entidad, con la finalidad
de oblener alguna venlaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoplar las medidas {écnicas, organizalivas y/o de perscnal necesarias
para asegurar que no se pracliquen los aclos previamente senalados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oporlunamenie anle las autoridades compelentes los aclos de corrupcion o de
inconducta funcional de los cuales luviera conocimiento durante la ejecucidn del contralo con la entidad,

Tralandose de una persona juridica, lo anlerior se exliende a sus accionislas, participacioncitas, inlegrantes de los drganos de administracion,
apoderados, representanltes legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que representa; compromeliéndose a
informarles sobre los alcances de |as obligaciones asumidas en virlud del presente contralo.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la ejecucion confraclual, olorga a la enlidad e! derecho de
resolver lolal o parciaimente el conlralo. En ninglin caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y administrativas a que

hubiera lugar.
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" XIX. CLAUSULA SOLUCION DE CONTROVERSIAS (Obligatorio) SR S iy

Las conlroversias que surjan entre las partes durante la ejecucién del contrato se resuelven medianle concmacm
Cualquiera de las pares liene el derecho a solicitar una conciliacion dentrode Fplazo de caducidad correspondiente, segn lo sefialado en el arliculo
82 de la Ley N°32069, Ley General de Conlrataciones Piiblicas, sin pgrjuicio de recmnr al arbitraje, en caso no se llegue a un acuerdo enlre ambas

parles o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del contralo solo pueden ser sometidas a arbilraje.

GOHIERNO R
DIRECCIO
HOSPITAL HiRd

ONAL OE TACN
AL E SALUD

CPE. JUAN GE m’us ADOLRO |
JEFE DE'LA UN

CALDERON ALK
E/F NIDAD Bﬁscf]@raaﬁ
MAT N° 13.294

/Fi}éa del responsalje de la Unidad Organica




