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FORMATO M.° 002 - TERMINOS DE REFERENCIA DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/0 APCYD ADMINISTRATIVO

[ TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS 1

Grgano ylo Unidad Organica: SUBGERENCIA DE [NNFRAESTRUCTURA

Actividad del POT EL REQUERIMIENTO ESTA VINCULADO A LA EJECUCION DE LA
OBRA: “MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE MOVILIDAD URBANA
EN LA CALLE SAN FRANCISCO CUADRA 01 DE LA CIUDAD DE
OLMOS, DISTRITO DE OLMOS DE LA PROVINCIA DE
LAMBAYEQUE DEL DEPARTAMENTO DE LAMBAYEQUE" CUI N°
2710557

Denominacion de la Contratzcion: SERVICIC DE UN {01) ALMAGENERO EN LA EJECUCION DE LA
OBRA "MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE MOVILIDAD URBANA
EN LA CALLE SAN FRANCISCO CUADRA 01 DE LA GIUDAD DE
OLMOS, DISTRITO DE OLMOS DE LA PROVINGIA DE
LAMBAYEQUE DEL DEPARTAMENTO DE LAMBAYEQUE® CUI N°
2710857

Descripeidn de la necesidad/CMK ' Si

[ I FINALIDAD PUBLICA

La finafidad de la contratacion de un (01} ALMACENERG DE OBRA es del control de bienes v servicios en fa ejecucion de la cbra
‘MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE MOVILIDAD URBANA EN LA CALLE SAN FRANCISCO CUADRA 01 DE LA CIUDAD DE
OLMOS, DISTRITQ DE OLMOS DE LA PRQVINCIA DE LAMBAYEQUE DEL DEPARTAMENTO DE LAMBAYEQUE™ CUI N°
2710857

[ GBJETIVO DE LA CONTRATACIGN ' ]

£1 presente Termino de Referencia tiene por objefive fa Confratacion de un {91} aimacenero de obra para organizar, desarrollar,
soordinar los procesos técnicos de recapcion, verificacién y conirol, registro y cusiodia de los insumos come materiales,
herramientas, equipos liviancs o maguinarias que ingresan y safen del almacén de obra.

. ENFOQUE DE LA CONTRATACION

Para la gestion del presente requerimiento a fin de dar cumplimiento a la atencion de |as necesidades requeridas, 12 Dependencia
Encargada de las Contratacionss de la Entidad, debera tener en consideracion la sostenibilidad de ja contratacicn asi como el
principic de vator por dinero; debiendo maximizar of vaior de lo que obtisnen en cada coniratacion, n términos de efisiencia,
eficacia y econornia, io cual implica que se contrate a quien asegure el cumplimiento de la finafidad pGblica de la contratacién,
considerando la calidad, la sostenibilidad de |a oferta y 1a evaluacion de los costes y plazos, entre ofros aspectes vinculados a fa
naturaleza de lo que se contrate, y que no pragure {nicamente el menor pracic.

iv. DESCRIPCION DEL SERVICIO

= Descripeién del servicio a contratar

ITEM | CANTIDAD | UNIDAD DE | DESCRIPCION
MEDIDA
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01 30 dfas ALMACENERD DE OBRA;

calendarios - Organizar, desaroilar, coordinar los procesos técnicos de
recepcidn, verificacion y control, registro v custodia de [os insumos
como materiztes, herramientas, equipos livianos 0 maguinarias
que ingresan v salen del almacén de obra.

- {Controt estricto de los materizies e insumos de obra segln guia
de remisicn.

- Confrol diario de Iz selida de materiales e insumos de la obra.

- Courdinar con el residente de obra sobre las necesidades de los
materiales & insumos del aimacén.

- Adjuntar, archivar v custodiar la documentacion que sustente los
movimientos de almacén v actividades encargadas.

4.1, Plan de frabajo: NO APLICA

42 Prestaciones accesorias a la prestacidn principal: NO APLICA

T

1\1. PERFIL REQUERIDO

a. Formacién Académica, grado académico yie nivel de estudios: Bachiller o titulado de las carreras profesionales
o téenicas de construccion, construccion civil o afines.

Acreditacion: El Titulo profesional es verificado por los evaluadorss en el Registro Nacional de Grades Académicos
y Titulos Profeslonales en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria -
SUNEDU a2 través del siguienfe link: hfpsfeninessuneduoobog. En caso el TITULO PROFESIONAL
REQUERIDO o se encuentre inscrfto eh el referido ragistro, el postor debe presentar iz copia del diploma respective
afin de acreditar [a formacitn académica requerida en el caso de estudios realizados en el extranjero.

b. Experiencia;
NG APLICA

¢.  Cursos, Diplomados ylo programas de especializacion en:
NO APLICA

d. Otros: El perfi se acreditard mediante documento titulo profesional y la experiencia serd acreditada mediante
sertificados ylo constancias; Centar Registro Nacional de Frovaedor Vigente (de cosresponder), Persona natural con
Registro Unico de Contribuyente - RUC, activo y vigenta.
Acreditacion: copias simples de constancias y/o certificados.

Vi CONDICIONES ESCENCIALES DE LA CONTRATACION

CONDICIONES DETALLE

Los servicios seran prestades en la ejecucion de obra; *MEJORAMIENTC DEL
SERVICIO DE MOVILIDAD URBANA EN LA CALLE SAN FRANCISCO CUADRA
01 DE LA CIUDAD DE OLMOS, DISTRITC DE OLMOS DE LA PROVINCIA DE

Lugar de prestacion del LAMBAYEQUE DEL DEPARTAMENTO DE LAMBAYEQUE" GUI N° 2710557

servicio
Por la naturaleza de la confratacidn, e servicie es presiade de manerz externa,
ufilizando bienes y equipos propios, salvo la disponibilidad de los mismos por parte
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Duracion del servicic yfo
contrato
Modalidad de contratacion

Produgtos ylo entregables
g‘i"l\ Del pago
=
=
‘\ I
Forma de Pago
Limitaciones
Conformidad

de la entidad, debiendo acudir a Iz entidad cuando esta ia reguiera o cuando i
naturaleza del servicio asi o amerite, previa comunicacion por parte de la entidad.

E! plazo de ejecucicn dal servicio seré de treinta (30) dias calendaric

Contrato u Orden de servicis, seglin corresponda.

El cumplimienio de} servicio requerido, seré medido a través de un Gnico producto
ylo entregable que den cuenta de la plena satisfaccion de la contratacion, cuya
unidad de medida sera mediante irforme de actividades.

- Unico Entregable: A los 30 dias de iniciada la obra ¢ & culmino de la
misma, lo que suceda primero.

L2 entidad reafizara ¢l pago &l contratista de forma cportuna luego de haberse
verificado la correcta ejecucion de las prestaciones y de haberse cumplide los
procedimientos establecidos en el reglamenta y los contrates, de conformidad 2l
art, B7 de la Ley 32068.

El pago se realiza en un plazo méximo de 5 dias habiles luego de otorgada la

gordormidad por parte del 4rez usuaria y es prormogable, previa justificacion de fa

demora, por 3 dias hébiles,

E| Abono serd a fravés de cuenta CCl, ia cual se efectuard en UNICO PAGO,

después de la presentacion de entregable {Informe de cumplimiento de actividades

cormespondiente), documentos ingresados a ravée de la oficina de frémile

dooumentario yio directién elecirdnica de la DEC, a través de Carta solicitando

sonformided de servicios y {ramite de pago por cada enfragable, adjuntando lo

siguiente:

> Informe final por cada entregable describiendo las acfividades objeto de ia
confratacion,

= Recibo por henorario, a crégito por un plazo no menor a 15 dias naturales (en
cuanto corresponda).

= Carta de autorizacién CC

= Suspension de cuarla categorie (de comesponder).

= Copia de su orden de servicios o contrato.

= Informe Corformidad.

= No podra efectuar requerimientos.

= No se olorgard vidticos.

e No podrd percigir ningin concepie por gastos de cda chica, encargos

internos, comision de servicics o similares.
® La presente contratacion no implice el reconocimiento de derechos yfa
beneficics laborales.

A carge de la Subgerencie de infrassiructura, ef residente, supervisor y refrendada

por la Gerencia de Dssarrslo Temitorial e Infragsiructusa, la conformidad se

realizara mediants informe del &rea usuaria de conformidad &l art. 124 y el art 144

del DS 009-2028-EF.
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La recepcion conforme de ia entidad contratante nc obsta su derecho a reclamar
posteriorments por defecios o vicios ocultos, de acuerde con lo dispuesto en &l
fiteral c) del numerai 69.2 del articulo 69 de la Ley.

La constancia de prestacion de servicios sesé emitida de conformidad af art 124
def DS. 009-2026-EF,

Constancia de prestacion de

o onformidad con el numeral 3 aci R i ifori
Servicios Dac ad con 8l de |z décimo tercera disposicion transitoria

complemeritaria final, para ganerar las constancias en tanto se implemenia ia
Pladicop, podré ser emtida ylilizando los medios fisicos o digitales, segdn su
disponibilidad.

FORMA Y MECANISMO DE PRESENTACION DE COTIZACION

En tanto no se impiemente f uso ohligatoric de la Pladicop, de conformidad & la décimo fercera y gécimo séptima
dispasision complementaria final det DS 009-2028-EF, a DEC determinara la gesiion de presentacién de ias cotizaciones,
las mismas que deberan de guiarse baje &l principio de publicidad, libertad de concurrencia, transparencia y facilided de
ugo, compstencia, igualdad de trato, equidad y colaborecién, deblando requerirse la siguiente documentacion:

Propuests econémica Presentada mediante cofizacion a través de la plataforma de confratos menores,
hitps:/iprod6.seace.qob.pefeuth-entidad! los precios deben incluir IGV.

Currfcutum Vitae:
L.a informacian consignada en ka hola de vida tiens carécter de declaracion, por lo que el proveedor sera rasponsable de
la informacién consignada en dicho documento y se samete al prosesa de fiscalizacicn posterior que se leveacaboala
entidad. De conformidad a o siguiente:

= GV documnentado.

e Registro Nacional de Proveedor vigents {guando & monto de la confratacion supere la UIT vigente}

= Registro Unice de Contribuyents, activo y vigente {Rubro relacionado &l objeto de |z contratacion).

w Suspension de cuaria categaria {de comesponder).

= Carta de autorizacion para gue el pago por los servicios prestados sea realizado a fravés del codigo de

cuenta interbancaria {CCH).

Lz documentacion debera foliarse y firmarse en cada una de las hojas a través de fima manusciita y/o
firma digital, (pueda ser firma escaneada en caso de fratarse de firma manuscrita).

Vi, CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS {De comesponder)
Los qerechos intslectuales de fos productos y decumentos elabarades por &l proveedor que resulle seleccionado son
propiedad de [a Entidad, asi como toda aguelia informagion interna de |z institucitn a la que tenga acceso para la ejecucion
del servicio.

X MODIFICACIONES AL CONTRATO MENOR

zs partes pueden acordar modificaciones al confrate menor, siempre gue las mismas permitan alcanzar su finalidad de
manera oportuna y eficiente v no aumenten ni desnaturalicen el presente requerimienie, de conformided al numeral 229.1
del art. 229 del DS 006-2026-EF. Toda modificacién se entiende aprabatia cen la suscripcion de la adenda al contrato.

Los supuestos para la modificacion del contrato de conformidad al art. 83 y 143 del DS 344-2026EF, pueden ser las
siguigntes:
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e  Laejecuciin de prestacion y adicionales.

e Lareduccidn de prestaciones.

»  Laautorizacion de ampliaciones de plazo.

s La modificacién por hecho sobreviniente a la suscripcién de contrato ne imputable 2 las partes, segun las
condiciones que establezean.

e Cuanda el contratista ofrezca bienes y/o servicios con iguales o mejores caracteristicas tépnicas con respecio
a su oferta, siempre que fates bienes o servicios satisfagen la necesidad de la enfidad contratante y no
desvirtien o desnaturalicen |2 prestacion ni varien el objefo contractual.

PEMALIDADES

Penalidad por mora

En caso de refraso injustificade del contretista en la ejecucion de lzs prestaciones objeto del contrato, la enfidad contratente
le apfica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de afraso que l& se imputable. La penalidad se aplica
automéaticamente y se caloula de acuerdo con |a siguiente formula;

Penalidad diaria = 0.10 x monte
F o plazo

Donge F tiene los siguientes valores:
Para bienes y servicios: F = 0.40

La suma de la aplicacion de ias penalidades por mora y de otras penalidades no puede exceder et 10% del monto del
entregabie correspondiente.

Estas penalidades e deducen de los pagos a cuents, pagos parciales o si fuera necesario, se descuenta del monto
resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

AL

CONFIDENCIALIDAD,

La confidencialidad y resarva absoluta en el manejo de informasién y documentacion a la que se tenga acceso relacionada
con ba prestacion, pudiendo quedar expresamente prohibido revelar dicha informacidn a ferceros. E! contratado, debe dar
cumplimiento 2 fodas tas politicas y esténdares definidos por la Entidad, en materia de seguridad de fa informacion. Esta
obfigacion comprende la informacién que se entregs, come también la que se genera durante ig reafizacion de las
actividades y la informacion producida una vez que se haya concluido & servicio. Dicha informacitn puede consistir en
mapas, dibujos, fotografias, mosaices, plancs, informes, recomendaciones, céloulos, diagndsticos, decumentos, cuadros
comparativos y deméas datos compilados o recibidos por &l provesdor.

EQ

SUBCONTRATACION

Esta prohibida la subcontratacion yio delegacion de fa prestacion del servicio en terceras personas.

[ X

CLAUSULAS OBLIGATORIAS EN LOS CONTRATOS MENORES

De corformidad al art. 60 de la Ley 32089, los contratos regulados por la presente ley inclayen cbligatoriamente, ¥
bajo responsabifidad, coma minimo, as siguientes cidusulas:
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Garantias

De |z garantia de fiel cumplintienio para bienas y sarvigics. De conformidad al lieral a) del art. 139 del DS 008-2026-
EF, no se oforga garantia de fiet cumplimiento del confrate r gerantia de fied cumplimiento por prestaciones
accesorias, en los conlratos de bienes y servicios tuyos montos sean Mencres 0 lguates a S0UIT.

Clausula anticorrupcion y antisoborno.

El contratista “declara” que no ha ofrecido, recibido, negociado o efectuado cuslquier pago o, en general, cualguier
beneficio o incentiv flagal en relacién con el conrato, con algin servidor vfo funcipnario de la entidad. Por jo que,
s obliga & no efeciuar algdn pago, ni ofrecer o fransierir algun valor, o cualquier beneficic o incentiv, directa 0
indirectamante, & un funcionaria yfo servidor o cualguier tercero relacionado con el servicio aqui establecido de
manera que pudiese violar las leyes u ofras nomeas anticormupcion, sin restriccion alguna.

No obsiante, cuando se demuestre que dicha declaracién no es veraz, la entidad puede resolver el contraio pos
incumplimiento en virtud al literal ) del art. 68 de la Ley 32069, concordante con ef numeral 1226 del art, 126 del
DS. 008-2026-EF y la exclusion de proveedores adiudicatarics de fos catéiogos electrinicos de aouerdo marcg, en
virtud al literal b) del art, 274 del DS, 009-2026-EF. Sin perjuicio de las acciones civiles vl penales.

En mérite 2! principio dz integridad regelado en el literal &) def art, S de la Ley 32068, indica que *1a conducta de los
pariicipes en cualquier etapa del proceso de contratacion esta guiada por la honestidad, veracidad y a apertura ala
rendicién de cuentas, evita y denuncia cualquier préctica indelida o corrupta ante las autoridades competentes.

Solucion de controversias.

De conformidad al numeral 81.3 det art 81 del DS 009-2026-EF, |as paries pactan la conciliacién como mecanismo
de solucién de controversias, de manera previa al arbitrge.

Asimismo, todss jas controversias que surjan entre las partes sobre validez, nulidad, interpretacian, ejecuckan,
terminacion o eficacia de |os contratos menores se resuelven wnediants conciliacion, de conformigad al art. 330 del
DS 344-2026-EF.

Resolucién de contrato por incumplimiento.

De coniormidad af numeral 229.3 del art. 229 y el art. 88 det 0§ 009-2026-EF. El contrato podra ser resuelio por
cualquiera de las partes, total 0 parcialmente, bajo los siguientes supussios:

2 Casofortuito o fuerza mayor que imposibilite Ia continuacion del contrato.

b.  Incumplimiento de obligacicnes contraciuales, por causa alribuible 2 la parie que incumple.
Heche sobreviniente 2l parfeccionamientn del contrato, de supuasto distinto al caso fortuito ¢ fuerza mayar, no
imputable a ninguna de las partes, que imposibilite |a continuacion del contrato.

d.  Porincumplimiento de la cldusula anticorrugeion.

Por la presentacién de decumentacion falsa o inexacia durante la ejecucién coniractual.

Corfiguracion de la condicién de terminacién arficipada sstablecida en el contrato, de acuerdo con los

supuestos que se establezcan en el reglamenta para su aplicacion.

g.  Por mutuo acuerdo, ciando ambas paries, de comin acuerdo v voluniariamente, decidan terminar la relacion
coniraciual, sin que exista una causa de incumplimientc o una razén legal que lo imponga, previo infarme

favorable del drea usuzatia.

D

La resolucion del confrato menar se notifica @ fravés de comunicacion fisica yio electrénica, en tanto el OECE
irplementa ka Pladicop, y se acompafia del respectivo sustento gue genera l& resolucion. En el caso de la resolucion
por ingumplimiento del contratista, i entidad contratante Gebe haber otorgadc previamente un plazo de subsanacidn,
salve gue el incumplimiento no pueda ser revertida,

Ofimos, Distrito Agroexportador de la Region Lambayeque
“Ef cambio es para todos”



UNICIPALIDAD DISTRITAL DE

£ Calle Santo Domingo N° 886 &3 074-427108

£ meSapartes@muniolmos.gob.pe & www.muniolmos.gob.pe
RO N® 201788758318

e, (Gestidn de riesgos,

La gestién de riesgos es un proceso dinamico y abarca todas las etapas de Ia contratacion plbtica, el cual comprende
las actividades y las acciones proactivas, prevenfivas y fransversales adoptadas par una entidad contratante para
identificar los riesgos que esta enfrentaenla contratacian de servicios.

La gestion de riesgos se implementa a fin de aumantar 2 prebabilided v el impacio de rissgos positivos v disminuir a
probabilidad y el impacto de riesgos negativos, que puedan afectar el cumplimienio de la finalidad piblica buscada. En
todo memento, la gestion de riesgos debe considerar una mejora en la administracion y en el uso de los recursas
publicos.

RESPONSABILIDAD POR VICICS QCULTOS

De conformidad al literal ¢ del art. 83 de la Ley 32089, &l coniratisia 25 responsable por |a calidad ofrecida y por fos vicios
ocuitos por un plazo ne menor de un afio contado & pariir de la conformidad otorgada por la entidad.

SANCIONES

De conformidad &l ard 88 de la ley 32069 el Tribunai de Contrateciones Piblicas sanciona a los pariicipantes, postores,
proveedores y subcontratistas, cuando incurran en las siguientes infracciones:

Para ios contratos menores, son aplicables las infraceiones previstas en los literaies d), €), 9), ), ) y m) de pérsafo 87.1 del
art. 87 de latey 32088,

NORMATIVA ESPECIFICA

= Ley 32068 - Ley Genersl de Contrataciones Pablicas.
= DS 009-2026-EF.
= Loy 32185 - Ley de Presupuesto del Sector Piblico para el Afic Fiscal 2026.

M I s

uuef(u\g HENRY CARLOS SANGHES
sUBG EG.CIP. N® 119528
ERENTE DE iNFRAESTRCTURA
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