UNIVERSIDAD
NACIONAL PEDRO RUIZ ' CERRECTORADO DE
GALLO INVESTIGACION

“Afo de la Esperanza y el Fortalecimiento de la Democracia”

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

1. UNIDAD O AREA QUE REQUIERE EL SERVICIO:
Vicerrectorado de Investigacion de la Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo

2. DENOMINACION DE LA CONTRATACION:
Servicio para la sistematizacion de evidencias y gestion estratégica de las actividades del Plan de
Desarrollo de la Investigacién 2026 de la UNPRG.

3. OBJETO DEL SERVICIO:
El objeto es la prestacion de un servicio espemahzado orientado a la sistematizacion, anélisis y
consolidacién de evidencias documentadas, asi como al seguimiento técnico-profesional de la
ejecucion fisica de las actividades del Plan de Desarrollo de la Investigacion 2026, mediante la
generacion de informacién estructurada, verificable y oportuna para la toma de decisiones del
Vicerrectorado de Investigacion de la Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo.

4. FINALIDAD PUBLICA:

Fortalecer la gestion de la investigacion en la Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo, mediante la

5 sistematizacion, organizacion y anélisis de datos basados en evidencias de la ejecucion de las
\\ = actividades del Plan de Desarrollo de la Investigacion 2026, a fin de velar por las condiciones

Z _ basicas de calidad vinculadas a la investigacion, contar con informacion confiable, oportuna y

- verificable para el seguimiento de indicadores alineados a los lineamientos del CONCYTEC, y

C ontnbwr a la toma de decisiones y mejora continua de los procesos, en el marco de la normativa

. ANTECEDENTES

La UnlverSIdad Nacional Pedro Ruiz Gallo, en adelante UNPRG, es una entidad publica, que forma
capital. humano lider, con base cientifica, humanistica y tecnoldgica; comprometida con la
excelencia academlca y la responsabilidad social, a partir de la creatividad e innovacion,

investigacion. cientifica y eficiencia operativa, contribuyendo al desarrollo sostenible del pais y la
i_ somedad en ' htexto globalizado, dinamico e interconectado.

, de vde Investigacion, en adelante VRINV, en el marco de la institucionalizacion del
esarrollo de Ia lnvestlga(:lon establece la Polltlca General de Investlgamon que onenta y

|nvest|ga0|6n en la UNPRG planificadas anualmente y para la optimizacién y fortalecimiento de la
gestlon mstltucmnal asegurando la generacion de evidencia técnica que contribuya a la toma de
tgf;demsmnes mejora continua y posicionamiento institucional, en materia de investigacion, requiere
" la contratamon de servicios profesionales, con capacidades y habilidades para sistematizar las
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evidencias de la ejecucion de las actividades vinculadas con la gestion de la investigacion de la
Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo, asi como prestar soporte técnico y profesional para
optimizar los procesos de gestion institucional, de acuerdo a la normatividad vigente.

6. RESTRICCIONES DEL SERVICIO:
6.1. NATURALEZA DEL SERVICIO
La contratacion del servicio no genera vinculo laboral con la entidad contratante ni derechos
laborales como CTS, gratificaciones, vacaciones o beneficios sociales.
No existira subordinacion jerarquica ni obligacion de cumplir con un horario determinado,
sino que el servicio seré prestado de acuerdo con los entregables y plazos establecidos.

6.2. AMBITO DE ACTUACION

El proveedor de servicios no podré realizar funciones de caracter permanente o estructural
dentro de fa entidad, ni asumir roles que impliquen la toma de decisiones administrativas o
representacion oficial.

No podra firmar documentos administrativos en nombre de la entidad ni ejercer funciones
propias de personal sujeto a un régimen laboral

CONDICIONES DE LA PRESTACION

El servicio podra prestarse de manera presencial, conforme a las coordinaciones
. establecidas con el area usuaria.

"% En caso de requerirse participacion en reuniones, entrega de informes o coordinaciones
. especificas, el proveedor de servicio debera presentarse en el lugar indicado, sin que esto
lmpllque la obligacién de cumplir un horario fijo.

64, PROHIBICIONES
’ permltlra que el proveedor de servicios delegue total o parcialmente la ejecucion del

tigacion 2026 con informacion generada en las direcciones y areas operativas del
torado de Investigacion, garantizando la consistencia de los datos e informacion
recopilada.
Coordinar con las direcciones del Vicerrectorado de Investigacion la entrega oportuna de
mformacuon para la evaluacion semestral y anual de los indicadores vinculados a la gestion
de»-la investigacion del Plan Estratégico Institucional de la UNPRG
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7.5.  Recopilar, organizar y difundir proyectos, actividades y logros institucionales relacionados
con el Plan de Desarrollo de la Investigacidn 2026, en coordinacion con el VRINV a través
de los canales de comunicacion institucionales, y de la UNPRG, cuando sea necesario.

7.6. Actualizar, adecuar y/o mejorar los documentos normativos (reglamentos y directivas)
relacionados con la gestion de la investigacion, asi como vinculados con la ejecucion y
seguimiento de actividades del Plan de Desarrollo de la Investigacién 2026.

7.7. Revisar los expedientes para incorporacion al régimen de docentes investigadores de la
UNPRG, incorporacion de integrantes a Grupos de Investigacion y otros reIamonados con la
gestion de la investigacion, en el marco de la normativa vigente,

7.8.  Coordinar reuniones y eventos interinstitucionales para el fortalecimiento de la cultura de la

investigacion con agentes internos y externos de la comunidad universitaria, cuando sea
necesario y/o solicitado.

8. REQUISITOS MINIMOS QUE DEBE CUMPLIR EL CONTRATISTA

El proveedor debe contar con titulo profesional universitario reconocido y registrado en SUNEDU
de las carreras profesionales de Economia, Administracién o carreras afines.

8.1. Experiencia general: Experiencia laboral general minima de dos (02) afios en el sector
publico y/o privado.

“.n 82, Experiencia especifica: Experiencia laboral especifica minima de un (01) afio
& . % desempefiando funciones o en é&reas relacionadas con actividades de gestion,
sistematizacion o analisis de informacion; seguimiento de planes, programas o proyectos;
ge”stién de informacion; elaboracion de informes técnicos y reportes de indicadores. Se
consideran practicas preprofesionales y/o profesionales por periodos mayores o iguales a
"tres (03) meses.

‘~Capacltag|_on:

Acreditar conocimientos en herramientas ofimaticas (Microsoft Word, Excel, Power Point).
Acreditar- cursos o capacitaciones en relacionadas con investigacion y gestion de la
mvestlgamon en el &mbito universitario (produccion cientifica, indicadores en CTI,
plataformas de gestion de investigacion).

Acreditar curso( ) ylo diplomado(s) en gestion y mejora de procesos (no menor a 30 horas
academlcas)

\ Conﬁar con R{agistro Nacional de Proveedores (RNP) vigente en servicios.

Cogﬁar eon Régistro Unico de Contribuyentes (RUC) activo y habido.

; nculo de parentesco dentro del cuarto grado de consanguinidad y segundo de

aflnldad', o-por razon de matrimonio, con quienes realicen funciones de direccién en la sede

~de la Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo, asi como, con aquellos que tienen a su cargo

- la administracién de bienes o recursos publicos, aun cuando, estos hayan cesado en sus
funmones en los Ultimos dos (02) afios.

: 8.7. No.tener impedimento para contratar con el Estado
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8.8. No estar inhabilitado para contratar con el Estado
8.9.  No contar con antecedentes policiales, penales y judiciales
8.10. Poseer disponibilidad inmediata

9. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO
El presente servicio tendra un plazo de ejecucion de doscientos cuarenta (240) dias calendarios,
contabilizados a partir del dia siguiente de la emision de la Orden de Servicio.

10. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO
La prestacion del servicio se realizard de manera hibrida (remota y presencial) en el
Vicerrectorado de Investigacién de la UNPRG, ubicada en la ciudad universitaria de la UNPRG,
ubicada en Calle Juan XXIIl N°391, Lambayeque.

. PRODUCTO A OBTENER

El resultado de la contratacién de la sistematizacion de evidencias y gestion estratégica de las
actividades del Plan de Desarrollo de la Investigacion 2026, se vera reflejada en los siguientes
entregables:

Entregas Plazo

Informe de diagnéstico situacional de la
informacion del Plan de Desarrollo de la
Informacion 2026

A los veinte (15) dias
calendarios contabilizados a
partir del dia siguiente de la
emision de la Orden de Servicio

.| Primer informe mensual conteniendo el
| detalle del cumplimiento de las
.actividades realizadas del servicio

A los cuarenta y cinco (45) dias
calendarios contabilizados a
partir del dia siguiente de la
emision de la Orden de Servicio

Segundo informe mensual conteniendo
el detalle del cumplimiento de las

| actividades realizadas del servicio

Alos setenta y cinco (75) dias
calendarios contabilizados a
partir del dia siguiente de la
emision de la Orden de Servicio

£

| Tercer informe mensual conteniendo el
(detalle del cumplimiento de las

actividades realizadas del servicio

A los ciento cinco (105) dias
calendarios contabilizados a
partir del dia siguiente de la
emisién de la Orden de Servicio

j Quip’fb

entregable

Cuarto informe mensual conteniendo el

| detalle del cumplimiento de las

actividades realizadas del servicio

A los ciento treinta y cinco (135)
dias calendarios contabilizados
a partir del dia siguiente de la

emision de la Orden de Servicio

| Sexto
entregable

Quinto informe mensual conteniendo el
detalle del cumplimiento de las
actividades realizadas del servicio

A los ciento sesenta y cinco
(165) dias calendarios
contabilizados a partir del dia
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siguiente de la emisién de la
Orden de Servicio
A los ciento noventa y cinco
Séptimo Sexto informe mensual conteniendo el (195) dias calendarios
P detalle del cumplimiento de las contabilizados a partir del dia
entregable Ny : " - -
actividades realizadas del servicio siguiente de la emisidn de la
Orden de Servicio
: A los doscientos cuarenta (240)
Octavo Ir}forme g:onsghdado c!e la . dias calendarios contabilizados
enfregable sistematizacion de ev:dencnag del Plan a partir del dia siguiente de la
de Desarrollo de la Informacién 2026 o .
emision de la Orden de Servicio

12. CONFORMIDAD DEL SERVICIO
El Vicerrectorado de Investigacion de la UNPRG otorgara la conformidad de cada uno de los
entregables del servicio realizado, en los plazos establecidos.

. FORMA DE PAGO
La forma de pago se realizara en ocho (08) pagos, de montos iguales, por la contraprestacion
pactada a favor del proveedor de la siguiente manera:
’*aner pago : Alos 15 dias del dia siguiente de notificada la orden de servicio
y : Alos 45 dias del dia siguiente de notificada la orden de servicio

© Tercer : Allos 75 dias del dia siguiente de notificada la orden de servicio

‘Cuarto pago . A los 105 dias del dia siguiente de notificada la orden de servicio

Qumto pago A los 135 dlas del dia S|gu1ente de notificada la orden de servicio

 Alos 295 dias del dia siguiente de notificada la orden de servicio
- Alos 240 dias del dia siguiente de notificada la orden de servicio

Para efecfoé del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la SIgwente documentacion:

v Of"C|o de Conformldad del entregable emitida por el funcionario responsable del
Vlcerrgctorado de Investigacion, emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada.
Informe con el entregable correspondiente.

Orden de Servicio.
gRegistro Nacional de Proveedores.

14, :,:_.\P‘ENALIDADSPOR MORA
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En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La
penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto del contrato
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para plazos menores o iguales a 60 dias F=0.40.
b) Para plazos mayores a 60 dias F=0.25.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, al monto vigente del contrato o
item o la orden de servicio que debi6 ejecutarse o, en casos estos involucraran obligaciones de
gjecucion periddica o parciales, a la prestacion individual que fuera materia de retraso.

15. RESOLUCION DEL CONTRATO

Cuando el contratista llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto méximo
para otras penalidades (10% del monto de la orden de servicio o del contrato), la Universidad
Nacional Pedro Ruiz Gallo a través de la Direccion General de Administracion podra resolver el
contrato.

ADN
> aemyg('}' \

)
0.2

En‘caso el contratista incumpla las condiciones de entrega, se le requerira mediante carta suscrita
r. eld/icerrectorado de Investigacion, el cumplimiento de sus obligaciones otorgandole un plazo
no‘mayor a cinco (5) dias calendario, bajo apercibimiento de resolverse el contrato.

'S vencido dIChO plazo el incumplimiento continta, la Direccién General de Administracion puede

resolver el:contrato en forma total o parcial, comunicando mediante carta la decision de resolver
:contrato queda resuelto total o parcialmente de pleno derecho a partir de la
dicha comunicacion.

El contigato de ser resuelto por caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite de manera
definitiva la” continuidad de la ejecucion, amparado en un hecho o evento extraordinario,
_imprevisible ¢ re3|st|ble 0 por un hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, orden
rvicio que no. sea imputable a las partes, previa evaluacion y opinién emitida por el rea usuaria.

Cualqwera de las partes puede solicitar la resolucién del contrato por mutuo disenso, cuando las
partes asi lo" mamf esten y no perjudique beneficios de terceros, previa evaluacién y opinién
emmda por el area usuaria,

a Umver id d i‘amonal Pedro Ruiz Gallo, a través de la Direccién General de Administracion,
rtotal o parCIaImente el contrato, cuando desaparezca la necesidad de la prestacién
ra Io cual el 4rea usuaria debe remitir el sustento respectivo junto con la solicitud.
i6n seré formalizada mediante carta a la contratista dirigida via correo electronico. El

Acontrato queda parcialmente resuelto de pleno derecho a partir de la nofificacién de dicha
~ comunicagion.
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16. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA
El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
contratado por el plazo de uno (01) afio, contados a partir de la conformidad otorgada por la
Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo.

17. NORMAS ANTICORRUPCION
El CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se
refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado
o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al
contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

&

LERRES 5
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Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de

anera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera

" ‘conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas ylo de personalapropladas para evitar
los Erefendos actos o practicas.

se sometera ;_Ia‘_ resolucion de la contratacion y a las acciones civiles y/o penales que la
Universidad Nagional Pedro Ruiz Gallo pueda accionar.

SEGURIDAD DE LA INFORMACION

. El contratista se compromete a guardar la debida reserva sobre la informacion que produzcan o
_respecto de la cual tengan acceso como resultado de la ejecucion del contrato, asi como a utilizar
adecuadamente la informacion o documentacion que se les proporcione y/o que tengan acceso,
iendo gue puede ser destinada Unica y exclusivamente a efectos def cumplimiento del contrato
n si, comprometlendose ademas a no compartir la misma con terceros, salvo autorizacion
xpresa de Ia Entidad.

Acatar y dar g’umphmlento a toda norma, instruccién, acuerdo, contrato o procedimiento emitido
por la Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo con respecto al acceso y manejo de la informacion
# y las practicas para resguardarlos.
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Con la previa evaluacién y conformidad respectiva, la Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo
autorizara los accesos pertinentes a recursos o herramientas propias de la institucion y que son
requeridos por el contratista para la presente contratacion, asi como el contratista sera
supervisado y/o monitoreado en el desarrollo de sus actividades, si asi es pertinente una vez
finalizado el contrato, los accesos seran retirados y la informacion proporcionada por la
Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo debera ser devuelta por el contratista.

19. APLICACION SUPLETORIA

La Entidad aplica de manera supletoria el Cddigo Civil, siempre que no se contradiga con las
disposiciones establecidas en los Términos de Referencia.

20. MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LA PRESTACION DEL SERVICIO
En caso sea necesario que el contratista realice alguna gestion en las oficinas de la Entidad, la
Entidad debe indicar que protocolos sanitarios debe cumplir de acuerdo a la normatividad vigente
y disposiciones particulares propias de la Entidad.

21, SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente contratacion,
son resueltos mediante trato directo, conciliacion y/o accién judicial.

~ 222.0OTRAS CONDICIONED ADICIONALES
La entidad entregara los insumos, papel, Utiles de oficina y demas materiales necesarios para la
jecucion de la prestacion del servicio.
El proveedor deberé contar con una unidad portatil (laptop) de ser el caso para el desarrollo del servicio,
porlo que la.entidad no estara obligada a ta entrega de una computadora o laptop.
La entidad nta.con impresoras, las cuales pueden ser usadas exclusivamente para las actividades
encomendadas:por. el Vicerrectorado de Investigacion de la UNPRG.
d debe dar facilidades de acceso a los ambientes para el desarrollo de la prestacion del
area usuaria debe dar facilidades de entrega de informacion base para la

Quf6 AdrielRios Villacorta
VICERECTOR DFINVESTIGACION ..
REIDAD NACIONAL PEDRO RUZ GALLOY

Pagina 8 de 8

_Direccion: Calle Juan XXI11-391-Ciudad Universitaria, Lambayeque-Per(
" E-mail: mesadepartes_vrinv@unprg.edu.pe




