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Tipo Uso : Consumo
Direccion Solicitante : QFICINA DE GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA DESARROLLO URBANO Y RURAL

Entregar a Sr(a) . BERNAL AYALA JUAN HOBART

Fecha - 30/05/2025

Actividad Operativa : C0001 GESTION ADMINISTRATIVA

Motivo CONTRATACION DE SERVICIO DE ASISTENTE TECNICO PARA LA GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA DESARROLLO URBANO Y RURAL

* PARALOS MESES DE JUNIO Y JULIO DEL 2025

FF/Rb | META/ MNEMONICO Funcién Divisién Func. Grupo Func Programa Prod/Pry Act/Ai/Obr
5-07 0029 03 008 0008 9001 3999999 5000004
Codigo Descripcion / Términos de Referencia Clasificador  Valor S/. Unidad Medida
071100433629 SERVICIO DE ASISTENCIA ADMINISTRATIVA PARA DESARROLLAR 23.29.1 1 2,400.00 SERVICIO

DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS QUE PERMITAN LA GESTION ¥
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ERMI CIA PARA LA ACION DE

_FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE

LOCACION DE SERVICIOS

Area Usuaria y Unidad
Ejecutora.

AREA USUARIA: GERENCIA DE | Municipalidad Distrital de Huayllay
INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO
URBANO Y RURAL.

Servicio Profesional de Asistente Técnico para la Gerencia de Infraestructura,

2 | Denominacién de la
| contratacién: Desarrollo Urbano y Rural
3 | Objeto de la | Contratacién de una persona natural para brindar:
contratacidn: ASISTENTE TECNICO )
4 | Finalidad piblica: Asistir en los diferentes trabajos a la Gerencia de Infraestructura y Desarrollo
Urbano y Rural. B
5 | Pedido SIGA: (Se adjunta)
6 | Descripcidn de las 1. Asistir en la planificacién de proyectos: Revisar planes de frabajo y
condiciones cronogramas.
especificas del 2. Supervisar cumplimiento normativo: Verificar documentacidn y regulaciones
servicio a realizar | de proyectos.
(actividades): 3. Elaborar informes de avance: Presentar el progreso con tablas, grdficos y
fotos.
4. Controlar el uso de recursos: Monitorear el presupuesto y recursos
asignados.
' 5. Coordinar con dreas y entidades: Facilitar comunicacién con otras dreas y
entidades.
6. Apoyar en inspecciones de campo: Verificar el avance y condiciones de las
obras.
7 | Perfil del locador de | Especialidad de Estudios Ingenieria civil y/o Arquitectura
servicios a contratar: | Grado Bachiller o fitulado |
Detallar Experiencia Especifica | Con experiencia (12 meses)
_(Redactar)
Otros Conocimiento en: AutoCAD, Office, ms
Requisitos Project, s10 presupuestos, Revit.
8 | Plazo de ejecucién del | El locador de servicios a ser contratado, se obliga a realizar las actividades
servicio | descritas en los términos de referencia a partir del dia
siquiente de recepcionada la Orden de Servicio, hasta la culminacién del plazo
indicado en el presente término de referencia.
La duracién total de la prestacién y/o plazo de entrega de cada producto o
entregable a cargo del contratado, no incluye el plazo para el tramite a cargo
de la Entidad.
# | Entragnbies . Entregable
:;;T:;ab'e S:ISde 'g rg:::r“ij" Cor"espénéiente al | Monto Informe de actividades
| e | mes de junio S/ 1200.00
Servicio
::f:;ob]e ::;Sde I:rg:en:rau:: ﬁ:rsrzzpfmf:lienfe al | Monte Informe de actividades
. julio S/ 1200.00
servicio
;!CRGSE :;:h‘egable deberd ser remitido a la GERENCTA DE INFRAESTRUCTURA DESARROLLO URBANO
10 | Modalidad de | Presencial
prestacidn del Servicio
1 ;:eg::am jos:cr!iidw se ?I\EJ?:;IACEI;'?I;]L:J%?'BRA [z/IggRITAL DE HUAYLLAY - GERENCIA DE
o - SARROLLO URBANO Y RURAL
12 | Condiciones |

modalidad de pago:

* El costo total del servicio incluye todos los impuestos de ley, sequros,

Tmnsporfe_ inspecciones, pruebas. asi como cualquier otro concepto que pueda
tener incidencia sobre el costo del servicio.

* El pago se realizard en 2 armadas, luego de emitida la conformidad por el
entregable y/o producto presentado.

* La conformidad deberd ser emitida dentro de un plazo mdximo de siete (7) |
dias de presentado el entregable y/o producto.

L

* El pago deberd efectuarse dentro de un plazo médximo de diez (10) dias de




emitida la conformidad.

servicio:

13 | Coordinacién, Area usuaria: Gerencia de Infraestructura, Desarrollo Urbano y
supervision y Rural
conformidad del | Cargo del responsable | Gerente de Infraestructura, Desarrollo Urbano y
servicio: que dard la | Rural

conformidad:

14 | Plazo __mdximo _ de | El contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de
responsabilidad  del | los servicios ofertados por un plazo no menor de un (01) afio contado a partir de
contratista: la conformidad otorgada por la entidad.

15 | Coordinaciones Nombre persona de contacto: | Ing BERNAL AYALA, Juan Hobart

‘ referidas a la | Correo electrénico:
contratacién del | Teléfono y anexo: 936397891

Propiedad Infelectual:

El locador de servicios a ser confratado, no fendrd ningdn fitulo, patente u otros
derechos de propiedad en ninguno de los documentos preparados con los fondos
de la MDH. Tales derechos pasaran a ser propiedad de la MDH, Area Usuaria y
Unidad Ejecutora.

17

Cldusula
Anticorrupcion

El locador declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose
de una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de
administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o
personas

vinculadas a los impedimentos sefialados en El Reglamento, ofrecido, negociado
o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal
en relacién al contrato.

Asimismo, el locador se obliga a conducirse en todo momento, durante la
ejecucion del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de
no cometer actos ilegales o de corrupcién, directa o indirectamente o a través
de sus socios, accionistas, participacioncitas, integrantes de los érganos de
administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y
personas vinculadas a los impedimentos sefialados en El Reglamento. ¢
Ademds, el locador se compromete a i) comunicar a las autoridaded=
competentes, de manera directa y oporfuna, cualquier acto o conducta ilicita o
corrupta de la que tuviera conocimiento. y ii) adoptar medidas técnicas,
organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o
prdcticas.

18

Penalidad por mora:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecuéién de las
prestaciones objeto del contrato, la Entidad le aplica automdticamente una
penalidad por mora por cada dia de atraso.

[f.g penlnhdad se aplica automdticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente |
rmula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente

F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes y servicios: F
= 0.40.
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias, para bienes y servicios: F = 0.25

Nota: Tanto el monto como el plazo se refieren, seglin corresponda, al monto
vigente del contrato o item que debié ejecutarse o, en caso que estos
involucraran obligaciones de ejecucion periédica o entregas parciales, a la
prestacion individual que fuera materia de retrase.

Esta penalidad puede alcanzar un monto mdximo equivalente al diez por ciento
(10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debié |

ejecutarse.

19 | Cumplimiento

de

Para la ejecucién de la prestacién, el contratista deberd cumplir con los




normas de emergencia

"Lineamientos para la vigilancia, prevencién y control de la salud de los
trabajadores con riesgo de exposicién a SARS-CoV-2" aprobade mediante

sanitaria contra el
COVID-19 (De | Resolucién Ministerial N° 972-2020-MINSA u norma que la modifique o
corresponder) remplace, a efectos de garantizar la seguridad y salud en la ejecucién del
servicio contratado.
En ese sentido, el contratista cumplird (de modo enunciative mas no limitativo),
entre otros, con:
1. Vigilar la salud de su personal (medicion de temperatura, sintomas, segin
corresponda)
2. Utilizar Equipos de Proteccién de bioseguridad: mascarillas, lentes de
proteccién y careta facial.
3. El uso de mascarilla de forma adecuada, es obligatorio, tapanclo en forma
de adecuada, nariz y boca.
4. El distanciamiento social, a dos (2) metros de distancia como minimo.
5. Lavadoy desinfeccién de manos obligatorio, dicho proceso debe realizarse
con agua potable, jabén liquido o jabén desinfectante y papel foalla.
6. Realizar la desinfeccion del calzado al ingreso al centro de prestacion.
- 7. Uso de alcohol gel o liquido.

20 | Otras condiciones El locador de servicios a ser contratado realizard trabajo presencial para
adicionales u lo cual deberd contar durante el desarrollo de sus actividades con lo
observaciones: siguiente:

« Deberd de contar con todos los implementos de seguridad indicadas por
la MDH en sus protocoles.

« Constancia vigente del cuestionario de salud durante el periodo de la
prestacién del servicio y estar habilitado para desarrollar trabajo
presencial.

21 | Resolucién de Orden | Cualquiera de las partes de manera unilateral podrd dar por concluido la orden

de Servicio sin culpa
de las partes

de servicio, sin mediar expresién de causa, siempre que dicha resolucién
obedezca a razones de caso fortuito, fuerza mayor o cualquier otra
circunstancia sobreviniente al contrato que no resulte imputable a ninguna de
las partes, resolucién que no generard el reconocimiento de indemnizacién, dafio
emergente ni lucro cesante, salvo la exigencia que sea comunicada a la otra parte
con un plazo minimo de cinco (05) dias de anticipacién a la fecha que se quiere
dar término a la orden de servicio, de acuerdo a lo siguiente:
Por parte de la Entidad: El drea usuaria deberd comunicar y sustentar por
escrito a la Unidad de Logistica, la decisién de dar por concluido la orden de
servicio, sefalando la fecha de término, la misma que deberd ser comunicada al
locador con cinco dias calendario de anticipacion a la fecha de término
requerida.
IF;o;e p:irs'ri:ndzle l%c::i::;:rE‘lx::z?jgz c;leber: co;nunicar. por esgr'i‘ro al drea usuaria
términa, con un minimo de 5 diu:lst:l OT ec? 'e s:rwcw" 5_5”0!‘f"d° p fecha de
oy o o Ak g, Y o Cu;ajr:i arios de 'anhap’acmn a la fecha de
los dos dias calendario siguientes deberd ::F‘:J: 5“'1"'?- - R erc‘i"]r' dem‘f‘? 5
. mar dicha Resolucién a la Unidad
de Logistica.
S:*:‘oesga c;ulseo)s’ :Ieitllzizz ;:rciriorrc;n're.. serd obligatoria la presentacién de su
pcidn - Entrega de Documentos, para la respectiva

conformidad, para efectos del pago al contratistay constancia de prestacidn de
servicios.

SUARTIA




