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TERMINDS DE REFERENCIA
DATOS GENERALES
Il Unidad orgénica solicitante
SECRETARIA GENERAL
1.2 Actividad del PEl / Producta PEI
RUBRO 1 07 FONDO DE COMPENSACION MUNICIPAL
SE. FUNC. ¢ | B8 SEGUIMIENTO DE FISCALIZACION DE LOS CONSEJOS REGIONALES Y LOCALES

L2 DENOMINACION DE LA CONTRATACIGN

Contratacion del servicio de ABOGADD ESPECIALISTA PARA ASESORAMIENTD EN LABORES DE
FISCALIZACION DE LA RENDICION DE ENCARGOS INTERNDS OTORGADOS A LOS SERVIDORES Y
FUNCIONARIDS DE LA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CANARIA CORRESPONDIENTE AL AND 2025

FINALIDAD
la presente contratacidn tiene por finalidad, contar con un ABDGADD ESPECIALISTA PARA ASESORAMIENTD EN
LABORES DE FISCALIZACION DE LA RENDICION DE ENCARGOS INTERNOS OTORGADOS A LOS SERVIDORES Y
FUNCIONARIOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CANARIA CORRESPONDIENTE AL AND 2025, a fin de mejorar
la calidad de prestacidn de servicios en beneficio de la poblacitin y el desarrollo integral de la municipalidad distrital
de canaria.

OBJETIVOS DE LA CONTRATACION
El abjetiva principal es ABDGADD ESPECIALISTA PARA ASESORAMIENTD EN LABORES DE FISCALIZACION DE
LA RENDICION DE ENCARGOS INTERNOS OTORGADDS A LOS SERVIDORES Y FUNCIONARIOS DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CANARIA CORRESPONDIENTE AL AND ZDZ5.

ALCANCE DEL SERVICIO
41  Descripcidn del servicio
ltem | Cantidad Unidad de Descripcitin
medida

Contratacian de Servicio DE UN ABOGADO ESPECIALISTA PARA
ASESORAMIENTD EN LABORES DE FISCALIZACION DE LA
0l B0 DIAS RENDICION DE ENCARGOS INTERNOS OTORGADOS A LOS
SERVIDORES Y FUNCIONARIOS DE LA DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE CANARIA CORRESPONDIENTE AL AND 2025

42 Actividades

421  Recopilaciin documental, para reunir y clasificar la informacitn relacionada a encargos
internos correspondiente al afio 2025.

PLAZA PRINCIPAL SyN - CANARIA - VICTOR FATARDO - AYHACOCHD



e ———— P
S e P

Wianicipalidad Distrital de Canaria

CREADO POR DECRETO LEY DEL CENTRO —FECHA 02/01/1857.

427 Revisar la documentacidn formal presentada por las dreas para rendir los encargos
internos

423 |dentificar, en el marco de la normativa de encargos internos, las posibles
responsabilidades administrativas o funcionales derivadas de la inejecucidn o retraso
injustificado en |a rendicidn de los encargos internos.

424  Recomendar las acciones administrativas o legales necesarias para permitic la
correcta rendicidn de encargos internos.

423 En tode momenta ceerdinar y mantener reuniones con los regidores municipales
responsables.

428 CElaboracion de un informe final de fiscalizacion debidamente sustentado y/o
documentado con copia simple de los informes técnicos y/o legales u otros que
sirvieron de sustento para el Informe Final, el cual contaré con la informacidn minima,
que a continuacidn se detalla:

4.3 CONTENIDD DEL INFORME FINAL DE FISCALIZACION
431  ANTECEDENTES ,
a) Informacidn General de la Entidad
b) Informacion General Presupuestal
t) Presupuesto Anual Asignado
d) Presupuesto certificado para la fiscalizacidn

437  PLANIFIGACION
a) Informacidn de los acuerdos de fiscalizacidn
b) Informacidn de las actividades de fiscalizacian
433  EJECUCION DE LA FISCALIZACION
a) [Objetivo
b) Alcance
¢) Informacicn respecto a la materia/accidn a fiscalizar
d) Marco legal vinculado a la materia/accidn a fiscalizar
e) Documentacitn vinculada a la materia/accidn a fiscalizar
434  RESULTADOS DE LA FISCALIZACION
a) Llogros
b) Dificultades
t) Recomendaciones
d) Conclusiones

44 ANEXOS

a) Informes, actas u otra documentacidn sustentatorios de la ejecucicn de las actividades
de fiscalizacidn
b) Detalle de los gastos realizados
c) ldentificacion del personal involucrado en los hechos especificos de la materia/accidn
fiscalizada (de corresponder)
Asimismo, se debe anexar |as copias simples de los documentos que sirvieron de sustento para el
Informe Final, debiendo ser entregado hasta los sesenta (B0) dias calendarios, contados a partir
del dia siguiente de |a notificacitn de la orden de servicio.
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Requisitos del proveedor

5.1. Requisitos del proveedor
- Persona Natural
- No estar inhabilitado para contratar con el Estado.
- Noestar inscrito en el Registro Nacional de Sanciones contra Servidores Civiles - RNSSL.
- Noestar inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos - Redam.
- Contar con inscripcidn vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP).
- RUC con actividad vinculado al abjeta de la contratacidn, en estado active y habido.
- Suspensidn de cuarta categorfa, de ser el caso.
- Contar con cuenta interbancario CCI
9.2. Formacidn Académica
Profesional Abogadn tituladn, colegiado y habilitado, egresado de maestria en Gestidn Piblica y/o
Politicas Piblicas.
0.3. Experiencia General
Cantar con experiencia general de Cinco (05) afios en entidades piblicas y/o privadas.
4. Experiencia especifica
- Contar con Tres (03) afios en entidades puhblicas (gobiernos locales).
- Cuatro (04) meses como minimo de experiencia en actividades de fiscalizacian o de investigacidn
y/u Haber participado como minimo como asesor y/o especialista y/o asistente en dos (02)
planes de trabajo de actividades de Fiscalizacidn de regidores.
0.0. Capacitacidn
Cursos y/o diplomados, y/o especialidad en Derecho administrative minimo (200 horas),
Contrataciones del estado minima (30 horas).
5.6. Otras consideraciones para la ejecucidn de la prestacidn
5.7. Oiras obligaciones del contratista
Fl contratista debera asumir los gastos de movilidad no autorizadas y cualguier otro gasto que pudiera
incidir durante el servicio, a fin de cumplir con el obieto de la contratacidn dentro de los plazos
previstos.
5.8. Recursos a ser provistos por el contratista
Utilizard sus propios recursos para el cumplimiento del servicio

5.9. Recursos y facilidades a ser provistos por la Entidad
La Entidad facilitard la informacitn correspondiente para el cumplimiento de |as actividades.
Lugar y plazo de ejecucitn
B.l. Lugar
El trabajo de asesoria se realizara en coordinacion con los regidores responsables.
6.2 Plazo

El plazo de ejecucitn del servicio tiene una duracitn de BO dias calendario contabilizados desde el dia siguiente
de la notificacidn de la orden de servicio o de la firma del contrato.

CONFIDENCIAL

Bl prestador de servicios quardara reserva absoluta en el manejo de informacidn y documentacin que se tenga
accesn, relacionada con la prestacidn, quedando expresamente prohibido revelar dicha informacitn a terceros. Se
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deber4 dar cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos por |a Entidad en materia de sequridad de la
infarmacidn.

d\icha obligaciin comprende la informacion que se entrega, como también |a que se genera durante la realizacidn
¢ |as actividades y la informacion producida una vez que se haya concluido el servicio. Dicha informacidn puede
Aonsisti en fotografias, planos. informes, documentos y deméas datos compilades o recibidos por el equipo de
trabajo.

PROPIEDAD INTELECTLAL

5 | El proveedor cede a favor de la entidad contratante cualquier tipo de derechos generados comao consecuencia de |
elaboracidn de informes y documentos que son materia del presente servicio.

ENTREGABLES D REPORTE DE ACTIVIDADES

Relacionados con el numeral 4.2 del TDR y en pagos dnicos. asimismo, los productos estarén debidamente vinculados
a los objetivos y alcances establecidos en los términos de referencia.

h

7  /ARMADA MONTO A PAGAR ENTREGABLE FECHAS Y ENTREGABLES

PAGD NICO 8/. 430000 (custro mil 01 Informe final B0 dias calendario de notificada
quinientos y 00/100 soles) |a orden de servicio y/o firma del
incluides las impuestes de ley. cantratn

CONFORMIDAD DE SERVICIO

La eenformidad del servicia serd emitida par el drea usuaria de secretaria general y eanceja Munigipal
FORMA Y CONDICIONES DE PAGD

La Entidad realizard el pago de la contraprestacidn pactada a favor del contratista, POR EL UNICO ENTREGABLE,
luegan de |a recepcin formal y la conformidad de servicios del area usuaria. Lo cual serd depositado al CCI del
proveedor.

Para efectos del paga de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe contar con la
siguiente documentacidn:

- [arta dirigida a |a secretaria general de la municipalidad de canaria, precisando en su contenido, el nimero
de contrato, objetivo del servicio, comprobante de pago (recibo por honorarios) detallando las actividades y
cualguier otro documento que evidencia los trabajos realizados.

- Registro nacional de proveedores (RNP)

- [Copia del Orden de Servicio

- Recibo por honorario

- Suspensidn de 4° categoria

Para tal efecto, el respansable de otorgar la conformidad de la prestacidn debe hacerlo en un plazo que no exceders
de Ios siete (7) dias del dia siguiente de producida la recepeidn, salvo que se requiera efectuar prubas que
permitan verificar el cumplimiento de la obligacitn, en cuyo casn la conformidad se emite en un plazo méximao de
veinte (20) dias, bajo responsabilidad de dicho servidor.

La entidad contratante paga las contraprestaciones pactadas a favor del proveedor dentro de los diez (10) dias
habiles siguientes de otorgada la conformidad de servicios, bajo responsabilidad de los servidores a cargo.
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La entidad contratante paga las contraprestaciones pa_ctadas a favor del p_ruveedur dentr'_u de Ios diez (I0) dias
habiles siguientes de otorgada la conformidad de servicios. bajo responsabilidad de los servidores a carga,

-

Il.I. Confidencialidad :
Los trabajos vinculados al objeto del servicia deben ser netamente para |a Entidad, esta terminantemente
prohibida la divulgacidn y facilitacion de la informacidn a terceros, durante y después de la ejecucidn del
contrata, sin la autarizacidn de la Entidad.

11.Z. Penalidad de mora
En caso de retrasn injustificadn en la ejecucidn de las prestaciones objeto del contrata, podré aplicarse una ™
penalidad por cada dia de retraso, hasta por el monto méximo equivalente al (I0%) del monto del contrato.
La penalidad se aplicard automaticamente y se calculard de acuerdo a la siguiente formula.

0 x
Penalidad  Diaria Monto
= F x Plazo

en dias

F =025 para plazos mayores a sesenta dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta dias.

"Sin perjuicia de las penalidades pecuniarias aplicables, el locador serd responsable civil par sus
actuaciones negligentes en el desarrollo de sus actividades que generen perjuicio econdmica a la

Entidad o al Estado: asimismo, respondera ante el fuern penal, por sus acciones culposa y/o dolosas que
devienen de mala praxis en el desarrollo de sus actividades.”

i1.3. Dtros tipos de penalidad
No corresponde
1L.4. Resolucitn contractual

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 68,1 del articulo B3 de
la Ley N" 320E8, Ley General de Contrataciones Publicas.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES proceden de acuerdo a
lo establecido en el articuln 122 del Reglamenta de la Ley N° 32064, Ley General de Contrataciones Pablicas,
aprobada por Decreto Supremao N° 008-2025-EF.

11.5. Dbligacidn de anticorrupcitn

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuadn ningin pago o
entrega de cualguier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirects, a los evaluadores del
proceso de contratacidn o cualguier servidor de la entidad contratante.

Asimisma, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia del
contrato, y después de eulminado &l mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo que
supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
cortesfas, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a
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funcionarios pablicos, servidores pablicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del 4rea
usuaria, de la dependencia encargada de la contratacidn, actares del proceso de contratacian y/o cualquier
servidor de |a entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficin ilfcito. En
esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar
que na se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupeidn o de inconducta funcional de los cuales tuyiera conocimienta durante

la ejecucitn del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

Traténdose de una persana juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacioncitas, integrantes
de los drganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesares o cualguier
persana vineulada a la persena juridica que representa: eemprometiéndese a infarmarles sabre las
alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimienta de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante |3 BjECcucidn
contractual, otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecha de resalver tatal g parcialmente el contrato.
Cuanda Io anterior se produzca por parte de un proveedor adjudicatario de los catélogos electranicos de
acuerdo marca, el incumplimienta de la presente cléusula conllevars que sea excluido de los EStélﬂQﬁE
Electrdnizos de Acuerdo Marca. En ningin caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles,
penales y administrativas a que hubiera lugar.

. Solucidn de controversias

las partes acuerdan que cualquier controversia derivada del presente contrato sera resuglta mediante
conciliacidn obligatoria, conforme al articuln 813 del articula 8l de |a Ley N® 32089, “Ley General de
Contrataciones Pablicas”.

. Responsabilidad por vicios ocultos

La recepcitn conforme de la prestacign por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE o enerva su derechn a
reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a Ig dispuesta par los artizulos B9 de |3
Ley N° 32088, Ley General de Contrataciones Pablicas y el articuln |44 de su Reglamento.

El plazo méxima de responsabilidad del contratista es de 01 afio contada 3 partir de la conformidad otorgada
por la Entidad
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