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FORMATO N° 04
TERMINOS DE REFERENCIA
REQUERIMIENTO DE CONSULTORIA
Unidad de Organizacion o Programa: GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
Meta presupuestaria: 25
Actividad del PO GESTION ADMINISTRATIVA
Denominacion de la Contratacion: CONTRATACION DE SERVICIO DE ELABORACION

DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL (POI)
MULTIANUAL 2027 - 2029 DE LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE CHURCAMPA

l. FINALIDAD PUBLICA

LA CONTRATACION DE SERVICIO DE ELABORACION DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL (POI)
MULTIANUAL 2027 - 2029 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHURCAMPA, tiene como
finalidad formaliza las actividades operativas e inversiones de la entidad para un periodo de tres afos debe
alinearse al Plan Estratégico Institucional (PE!) y aprobarse obligatoriamente, asegurando la articulacién con
el Cuadro Multianual de Necesidades. Para ello, establece lineamientos metodolégicos. El Plan Operativo
Institucional - POI permite identificar fos insumos y procesos requeridos para generar los productos (bienes,
servicios y regulaciones) orientados a los usuarios de los servicios de la entidad. Esta identificacion permite
determinar la necesidad de recursos y priorizar ios recursos asignados. Ei POI debe ser un insumo para la
elaboracion de la propuesta de presupuesto anual de la Unidad Ejecutora. Una vez aprobado el presupuesto
del Sector Pblico por el Congreso, el POl debe ajustarse al PIA para guardar consistencia, en funcion a las
prioridades establecidas por la entidad. La propuesta de POI financiado refleja la decision de lograr los
objetivos de politica institucional con la estrategia disefiada

Ademés, en el marco de la Politica Nacional de Modernizacion de la Gestion Publica, el sistema de
planeamiento asume un rol estratégico, orientando la intervencion publica. Precisamente, a nivel del
planeamiento institucional - el PE! y el POI se vinculan directamente con otros sistemas administrativos,
tales como presupuesto, inversiones, abastecimiento, entre otros.

il. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION (Obligatorio)

OBJETIVO GENERAL.

La elaboracion del Plan Operativo Institucional (PO) Multianual 2027-2029, alineado al Plan Estratégico
Institucional (PEI) 2024-2030, busca programar actividades, metas fisicas y financieras para garantizar la
entrega de servicios a la ciudadania durante tres afios. Se prioriza la articulacion con el presupuesto (Cuadro
Multianual de Necesidades) y el registro en el aplicativo Ceplan v.01.

OBJETIVO ESPECIFICO.
v Alinear las actividades operativas y de inversion con los Objetivos Estratégicos Institucionales (OEl)

y Acciones Estratégicas institucionales (AEf) del PEI 2024-2030.

v Costear las actividades operativas y definir metas fisicas y financieras para el periodo 2027-2029,
articulando con el Cuadro Multianual de Necesidades (CMN).

v Priorizar el uso de recursos para asegurar la continuidad de los servicios publicos esenciales,
vinculando la programacion fisica y financiera.

v Capacitar a los operadores en el uso del aplicativo Ceplan V.01 para el registro oportuno, con fecha
limite de aprobacion al 30 de abril de 2026.

v Establecer metas que contemplen la proteccion de la vida y la mejora continua mediante el
seguimiento y evaluacion en el marco de la metodologia Cepiar.

. ALCANCES Y DESCRIPCION DE LA CONSULTORIA (Obligatorio)
| 2 CONTRATACION DE SERVICIO DE ELABORACION DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL (POI)

MULTIANUAL 2027 - 2029 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHURCAMPA, busca programar
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' actividades, metas fisicas y financieras para garantizar la entrega de servicios a la ciudadania durante tres
afnos.
ACTIVIDADES PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL (POI) MULTIANUAL 2027 - 2029
v Registro de las Actividades Operativas Institucionales por centro de costo en el aplicativo

CEPLAN
v" Programacién Financiera por Genérica de Gasto

v Programacion Financiera por Rubro
v" Programacién Financiera por Centro de Costo

IV.  RECURSOS Y FACILIDADES A SER PREVISTOS POR LA ENTIDAD (de corresponder)

Para llevar a cabo el servicio la entidad debera brindar lo siguiente equipos, instalaciones, infraestructura
fisica, suministro de mobiliario, software e instalacion de red, materiales e insumos, efc.

V. PERFIL DEL CONSULTOR

Formacion Académica: Titulado en las carreras profesionales de Contabilidad, Administracion, Derecho,
Ingenieria, Economia y/o afines. Se acreditara mediante copia simple.

Experiencia General
- Profesional Universitario, economista, contador, administrador y/o carreras afines
- Experiencia general en instituciones publicas y/o privadas minimo 2 afios.

La experiencia se acreditara con cualquier de los siguientes documentos: (i) copia simple
de contratos, Resolucién u orden de servicio, (i) Constancias, (iii) Certificados, o
cualquier otra documentacion que acredite de manera fehaciente.

Experiencia especifica
Experiencia haber laborado en la oficina de Planeamiento y presupuesto.

experiencia se acreditara con cualquier de los siguientes documentos: (i) copia simple de contratos u
rden de servicio, (ii) Constancias, (iii) Certificados, o cualquier otra documentacion que acredite de
manera fehaciente.

La acreditacion se realizara mediante la presentacion de una copia simple de los documentos, firmada en
todas sus hojas por el postor.

V. SEGUROS

No corresponde

VIl. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto.

Ley N° 32513, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2026

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Publica.

Constitucion Politica del Peru.

Ley No 27680 - Ley de Reforma Constitucional del Capitulo XIV del titulo IV sobre
descentralizacion.

Ley No. 27783 - Ley de Bases de la Descentralizacion.

Ley No. 27972 - Ley Organica de Municipalidades.

Ley No. 27293 - Ley del Sistema Nacional de Inversion Publica.

DIRECTIVA N° 004-2025-MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHURCAMPA con RESOLUCION
GERENCIAL N° 086 - 2025-MPCH/GM

Directiva N°001-2024-CEPLAN/PCD
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VIl.  PRESTACIONES ACCESORIAS A LA PRESTACION PRINCIPAL
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" Promover fa participacion ciudadana en la formulacion, debate, concertacion, de sus planes de desarrolio y

presupuestos, en gestion puablica, para garantizar, canalizar el acceso de todos los ciudadanos a la
conformacion y funcionamiento de espacios y mecanismos de consulta, vigilancia, siendo de competencia
exclusiva de las Municipalidades aprobar, facilitar los mecanismos y espacios de participacion, concertacion
y fiscalizacion de la comunidad en la gestion Municipal

IX.  LUGARY PLAZO DE EJECUCION (Obligatorio)

LUGAR: Municipalidad Provincial de Churcampa- Jr. 02 de mayo S/N, Parque Principal.
PLAZO DE SERVICIO: seréa por 15 dias calendario.

v PLAZO 01: 15 dias calendarios, el computo se inicia desde el dia siguiente a la notificacion de la
orden de servicio.

X.  ENTREGABLES (Obligatorio)

Para el presente servicio los entregables seran de acuerdo a lo siguiente:
Entregable 1:

v 02 ANILLADOS DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL (POI) MULTIANUAL 2027 -
2029 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHURCAMPA.

XI.  CONFORMIDAD (Obligatorio)

La conformidad sera emitida por la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, previa presentacion de informe
de cumplimiento mediante una carta, asi mismo se debe adjuntar Recibo por honorario, y Carta CCl, cual
no debe exceder 7 dias calendarios después de la presentacion de documentos

Xill. FORMA 'Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)

PAGO UNICO | ALAAPROBACION DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL (POI)
MULTIANUAL 2027 - 2029 DE LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE CHURCAMPA.

Modalidad de pago se realizara a: suma alzada

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 144 del Reglamento de
la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y su reglamento. La conformidad sera emitida por
la Gerencia de Planeamiento y presupuesto previa presentacion de informe de actividades mediante una
Carta; asimismo se debe adjuntar Comprobante de pago, Factura, Boleta de pago y Carta de CCl.
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"["La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los 10 dias habiles
siquiente a la conformidad del servicio, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato
para ello.

Xlll. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

El Contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios oculfos del (los) servicio (s) ofertado (s)
por un plazo no menor de un (01) afio contado a partir de la conformidad otorgada, de acuerdo a lo dispuesto
en la Ley General de Contrataciones Publicas y su Reglamento.

XIV. CONFIDENCIALIDAD (DE CORRESPONDER)

Indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion a la que se tenga accesos y que
se encuentre relacionada con la prestacion, quedando prohibido revelar dicha informacion a terceros

XV. PENALIDADES

Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion:
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la
Entidad le aplica automéaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso.
La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:
Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general, consultorias y

gjecucion de obras: F = 0.40.
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

b.1) Para bienes, servicios y consulforias: F = 0.25.

b.2) Para obras: F = 0.15
Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, al monto vigente de la contratacion o item
que debi6 ejecutarse o, en caso que estos involucraran obligaciones de gjecucion periodica o entregas
parciales, a la prestacion individual que fuera materia de retraso.
En caso no sea posible cuantificar el monto de la prestacién materia de retraso, la Entidad puede establecer
en los TDR la penalidad a aplicarse.

_XVl. OTRAS PENALIDADES (Opcional)

s TDR de /a contratacion pueden establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, siempre y

ando sean objetivas, razonables, congruentes y proporcionales con el objeto de la contratacion. Para

tos efectos, incluyen los supuestos de aplicacién de penalidad, distintas al retraso 0 mora, la forma de

“Pcalculo de la penalidad para cada supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a
/ penalizar.

T HgON

XVIl. CLAUSULA SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias que se deriven de la ejecucion, interpretacion del contrato, orden de compra y/o
servicio, son resueltos mediante conciliacion o conforme al articulo 81 de la Ley y al articulo 330 del
Reglamento.

XVIIl. CLAUSULA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

Declaracion del Proveedor

El Proveedor declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o traténdose de una persona juridica a
través de sus socios, integrantes de los organos de administracion, apoderados, representantes legales,
funcionarios, asesores 0 personas vinculadas a las que se refiere el Reglamento de la Ley General de
Contrataciones Publicas, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio
o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del contrato, con
honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa 0
indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas, integrantes de los 6rganos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las
que se refiere el Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas.

Del mismo modo, el proveedor, declara conocer los compromisos antisoborno del Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento, con el fime compromiso de combatir el soborno en cualquiera de sus formas,

e
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| promoviendo el maximo nivel de transparencia.

Ademas, el proveedor se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes de manera directa
y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y ii) adoptar
medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas’.

XIX. RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68

de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES procederan de
acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas y su reglamento

La Municipalidad Provincial de Churcampa puede resolver el contrato u orden de servicio, en los siguientes
casos:

a) Por el incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales, legales o reglamentarias a su
cargo, pese a haber sido requerido para ello.

b) Por la acumulacién del monto méximo de la penalidad por mora o por e/ monto maximo para otras
penalidades, en la ejecucion de la prestacion a su cargo.

¢c) Por la paralizacion o reduccion injustificada de la ejecucion de la prestacion a su cargo.

d) Por caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite de manera definitiva la continuidad de la ejecucion,
amparado en un hecho o evento extraordinario, imprevisible e irresistible; o por un hecho
sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, orden de compra o servicio, que no sea imputada
a las partes.

Asimismo, puede resolverse de forma total o parcial la Orden de Compra o de servicio y/o contrato por
mutuo acuerdo entre las partes, previa opinion del area usuaria.
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