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ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA ADQUISICION DE UTILES DE

ESCRITORIO DESTINADOS AL FUNCIONAMIENTO ADMINISTRATIVO DEL
CENTRO DE SALUD DE LA 33° BRIGADA DE INFANTERIA.

[ Centro de Salud de la 33° Brigada |
| de Infanteria

| UNIDAD OPERATIVA

N° CCMN | 000000506

ACTIVIDAD POI Y/O ACCION | 0242: Examen medico
| ESTRATEGICA PEI | lamamiento tropa
 FUENTE DE FINANCIAMIENTO | Recursos ordinarios

META | 0091

META CLASIFICADOR DE GASTO | 2.3.1.5.1.2: papeleria en general
- | utiles y materiales de oficina
DENOMINACION DE LA | Adquisicion de utiles de escritorio
CONTRATACION ' destinados al funcionamiento
| administrative del centro de

' salud. | |

1. AREA USUARIA

La 33° Brigada de Infanteria, a través del Centfro de Salud de la 33°
Brigada de Infanteria, constituye el drea usuaria de la presente
contratacion, siendo responsable de la identificacion de la necesidad,
formulacion del requerimiento y supervision del uso de ios bienes a
adquirir.

La presente contratacion tiene como finalidad garantizar el adecuado
funcionamiento administrativo del Centro de Salud de la 33° Brigada de
Infanteria, mediante la provision oportuna de Ufiles de escritorio y
materiales de oficina necesarios para el desarrollo de las actividades
administrativas, operativas y de gestion institucional.

En ese sentido, la contratacion responde a una necesidad institucional
prioritaria, orientada al fortalecimiento de la gestion administrativa, la
eficiencia operativa y el adecuado funcionamiento del Centro de Salud
de la 33° Brigada de Infanteria, contribuyendo al cumplimiento de los
objetivos institucionales, operativos y administrativos de la Unidad.

OBJETO DE LA CONTRATACION

El objeto de la presente contratacién es la adquisicidn de Utiles de
escritorioc 'y materiales de oficina destinados al funcionamiento
administrativo del Centro de Salud de la 33° Brigada de Infanteria,
correspondientes al ejercicio fiscal 2026.

La contratacion tiene como finalidad dotar oportunamente al area
usuaria de los bienes necesarios para el desarrollo eficiente de las
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actividodes administrativas, documentarias y de gestion institucional,
permitiendo:

3.

Garantizar la continuidad de los procesos administrativos.

Optimizar la organizacién, registro, archivo y control documentario.
Fortalecer la gestion interna y los sistemas de informacion
administrativa.

Mejorar la eficiencia en los procedimientos de afencion y soporte
institucional.

Asegurar el adecuado soporte logistico-administrativo de las
actividades del Cenfro de Salud.

DESCRIPCION DE LOS BIENES

La presente adquisicion comprende Utiles de escritorio y materiales de
oficina, destinados al funcionamiento administrativo del Centro de Salud
de la 33° Brigada de Infanteria, necesarios para el desarrolio de
actividades de gestion, registro, archivo, control documentario y soporte
institucional, conforme al siguiente detalle:

UNID

N DESCRIPCION DEﬁRﬂCULO MED. | CANTIDAD

PAPEL BOND HOMOLOGADO : SIN ESTUCAR LIBRE DE
CLORO ELEMENTAL [ECF) A4 (210 mm x 297 mm) 75 |
01 | GR/M2 ESPESOR: MINIMO 95 pm MAXIMO 120 pm w | 15
COLOR: BLANCO G.F.: 12 MESES UNIDAD DE
DESPACHO: RESMA (500 HOJAS DE PAPEL)

BANDEJA PORTAPAPEL : T/3 PISOS D/METAL CAP. MAX:
02 | 1500 HOJAS COL: NEGRO G.F: 12 MESES UNIDAD uu 2
MALLA METALICA 3 PISOS

03 |PIZARRA DE CORCHO 90 X 60 MARCO DE MADERA uu 1

FASTENER : D/METAL C/D: PISADOR D/METAL G.F: 12
MESES CAJA X 50 UNIDADES

04 uu ]

! PLUMON INDELEBLE: COLOR NEGRO DELGADO

D/TRAZO: 0.70 mm uu 4

05

ARCHIVADOR TIPO LOMO : T/LOMO ANCHO
06 |D/CARTON PLASTIFICADO C/D: D/CARTON L uu 17
PLASTIFICADO TAM: A4 COL: NEGRO G.F: 12 MESES '




07 TINTA : P/TAMPON CONT: 30 ml COL: NEGRO G.F: 12 uu
MESES UNIDAD

08 TIJERA : D/METAL C/MANGO D/PLASTICO C/D: PUNTA
ROMA MED: 5" G.F: 18 MESES UNIDAD

uu 4

TABLERO : D/PLASTICO C/D: GANCHO D/METAL TAM:

07| A4 CAP. MAX: 200 HOJAS COL: NEGRO G.F: 12 MESES

uu 2

NOTA : T/ADHESIVO C/D: CUADRADO L: 7.50 cm A: |
7.50 cm CONT: 400 HOJAS COL: CELESTE ;
PASTEL/AMARILLO PASTEL/ROSADO PASTEL/VERDE
10 | PASTEL G.F: 12 MESES PAQUETE X 4 TACOS ARTESCO uu 5
NOTAS ADHESIVAS 4 COLORES PASTEL CUBO 3" X 3"
| PULGADAS 400 HOJAS (4 TACOS DE COLOR X 100

' HOJAS)

4. CARACTERISTICAS TECNICAS Y CONDICIONES DEL BIEN

Los Utiles de escritorio y materiales de oficina a adquirir deberdn cumplir
con las siguientes caracteristicas minimas para satisfacer las necesidades
administrativas y operativas de la 339 Brigada de Infanteria:

e Bienes nuevos, sin uso y en perfecto estado de conservacion.
o Fabricacidn reciente (afio fiscal vigente o inmediato anterior).

¢ Materiales resistentes, durables y aptos para uso administrafivo.
e Dimensiones y presentacion estandar comerciales.
L]
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Empaque original de fabrica, sellado y debidamente rotulado.
Inclusion de accesorios necesarios para su correcto uso, cuando
apligue.

e Compatibilidad con el mobiliario, equipos de oficina y sistemas
administrativos existentes.

e Condiciones adecuadas de almacenamiento en ambientes de

oficina.

Cumplimiento de normas técnicas y estandares de calidad aplicables.

Los bienes deberdn garantizar funcionalidad, calidad, durabilidad vy
operatividad, permitiendo el adecuado funcionamiento administrativo y
operativo de la 33° Brigada de Infanferia durante el ano fiscal 2026.

5. GARANTIA COMERCIAL

El proveedor deberd otorgar una garantia comercial minima sobre |os
Utiles de escritorio y materiales de oficina suministrados, que asegure su
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calidad, idoneidad, durabilidad y conformidad con las especificaciones
tecnicas establecidas en el presente documento.

5.1 Alcance de la garantia:

La garantia cubrird defectos de fabricacion, fallas de calidad, deterioro
prematuro, materiales defectuosos y cualquier incumplimiento de las
caracteristicas técnicas ofertadas.

5.2 Condiciones de la garantia:

Los bienes defectuosos deberdn ser reemplazados sin costo adicional
para la Entidad. El proveedor asumird los gastos de reposicion, tfransporte
y entrega. No se aceptardn bienes con empaque deteriorado, defectos
visibles o en condiciones inadecuadas de uso.

5.3 Periodo de la garantia:

La garantia comercial tendrd una vigencia minima de doce (12) meses.

5.4 Inicio del computo de la garantia:

El cdmputo del periodo de garantia se iniciard a partir de la fecha de
conformidad de la recepcion de los bienes, emitida por el Cenfro de
Salud de la 33? Brigada de Infanteria, en su calidad de Area Usuaria.

6. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL PROPUESTO

El proveedor deberd cumplir con los requisitos legales, administrativos y

. técnicos establecidos por la normativa vigente para la comercializacion
.y suministro de Utiles de escritorio y materiales de oficina.

De ser el caso, el proveedor deberd contar con registro, autorizacion o
habilitacién vigente emitida por el organismo competente, conforme a
la normativa aplicable a su actividad comercial.

La presente adquisicibn no demanda prestaciones complementarias
especializadas ni servicios técnicos que requieran personal especializado.
En consecuencia, no se exige personal técnico especifico, formacién
académica especializada, capacitacion ni entrenamiento adicional,
toda vez que los bienes son de uso administrativo y no requieren
instalacion, configuraciéon ni asistencia técnica especializada.

6.1. Experiencia del Proveedor {Obligatorio)
El proveedor deberd acreditar una experiencia minima no menor de dos

(02) afios en la comercializacion, suministro y/o distribucidén de Utiles de
escritorio y materiales de oficina para entidades publicas y/o privadas.
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La experiencia acreditada deberd guardar relacién directa con la
naturaleza, caracteristicas y alcance de los bienes solicitados, y deberd
estar debidamente sustentada mediante contratos, drdenes de compra,
conformidades o documentos equivalentes.

7. LUGAR Y PLAZO DE ENTREGA

7.1 Lugar de entrega:

La entrega de los bienes se realizara en las instalaciones del Cenfro de
Salud de la 33° Brigada de Infanteria, o en el lugar que la Entidad designe
formalmente, debidamente autorizado para la recepcion de bienes
administrativos.

7.2 Plazo de entrega:

El plazo méximo de entrega serd de hasta diez (10) dias calendario,
contados a partir del dia siguiente de la notificacién de la orden de

compra o suscripcion del contrato, segin corresponda.

Los bienes deberdn ser entregados:

En condiciones éptimas de conservacion.
Conforme a las especificaciones técnicas.
Listos para su uso inmediato.

8. CONFORMIDAD DEL BIEN

' La conformidad de los bienes serd otorgada por el Centro de Salud de Ia

33 Brigada de Infanteria, en su calidad de Area Usuaria responsable,
previa verificacién del cumplimiento de las especificaciones técnicas,
condiciones conftractuales y requisitos establecidos en el presente
documento.

La conformidad se emitird mediante acta, informe o documento
equivalente, dentro de un plazo mdéximo de siete (07) dias calendario
posteriores a la entrega, siempre que no existan observaciones.

En caso de observaciones, el proveedor deberda subsanarias dentro del
plazo que establezca el Area Usuaria, sin perjuicio de la aplicacion de
penalidades, de corresponder.

9. LUGAR DE PRESENTACION DE LOS ENTREGABLES
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El entregable podrd ser presentado de manera presencial en la Mesa de
Partes de la Unidad o Dependencia, en el horaric de atencién de 08:30
a 16:30 horas, en dias habiles.

Toda la documentacion deberd estar dirigida al Centro de salud de la
33° Brigada de Infanteria, en su calidad de Area Usuaria responsable.

10. FORMA DE PAGO

El pago de la contraprestacion se realizard en un solo pago, previa
conformidad del bien por parfe del Area Usuaria, conforme a lo
establecido en el presente Término de Referencia.

10.1 Condiciones de pago

El pago se efectuard Unicamente cuando el proveedor haya cumplido
con:

e La entrega y disponibilidad efectiva de los bienes, conforme a las
especificaciones técnicas.

¢ La emision de la conformidad del bien por parte del Centro de salud
de la 33° Brigada de Infanteria.

¢ La presentacion completa de la documentacion obligatoria.

10.2 Documentacion obligatoria para el pago
Para la tramitacién del pago. el proveedor deberd presentar:

e Acta, informe o documento de conformidad del bien emitido por el
Area Usuaria.

» Comprobante de pago vdlido conforme a la normativa tributaria
vigente.

e Documento de identidad o ficha RUC del proveedor (segin
correspondaj.

e Contrato u orden de compra (de comresponder).

10.3 Modalidad de pago

El pago se realizard mediante abono en la cuenta del Codigo de Cuenta
Interbancaria (CCl) del contratista.

Fl pago se efectuard como méximo hasta los diez (10) dias calendario
posteriores a la emision de la conformidad del bien respectiva y a la
presentacion del comprobante de pago, conforme a los procedimientos
administrativos y financieros vigentes de la Enfidad.

11. PENALIDADES APLICABLES



11.1 Penalidad por mora

En caso de retraso injustificado en la ejecucidn de las prestaciones objeto
de la Orden, se aplica automdticamente una penalidad por mora por
cada dia de retraso, calculado de acuerdo con la siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto del contrato, item o entregable
correspondiente

F x plazo del contrato, item o entregable correspondiente

Donde F tiene los siguientes valores:
Para bienes y servicios: F = 0.40

El monto mdéximo de la penalidad por mora aplicable no puede exceder
del diez por ciento (10%) del monto total contratado. La Enfidad tiene el
derecho a exigir, ademds de la penalidad, el cumplimiento de la
obligacion.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun correspondad, al monto
vigente del contrato, componente o item que debid ejecutarse o, en
caso de que estos involucren entregables cuantificables en monto y
plazo, al monto y plazo del entregable que fuera materia de retraso.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, ¢ Ia
ejecucién total de la Orden o la obligacion parcial, de ser el caso, que
fuera materia de retraso. En caso no sea posible cuantificar el monto de
la prestacién materia de retraso, la entidad contratante establece en las
bases la penalidad a aplicar.
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13. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

JEFE PS FUERTE PACHACUTEC-13" BRIG,

El contratista es responsable por la calidad de los bienes ofrecidos y por
la existencia de vicios ocultos que pudieran manifestarse con
posterioridad a la entrega y conformidad del bien, los cuales afecten su
funcionamiento, calidad, seguridad, idoneidad o el cumplimiento de las
especificaciones técnicas establecidas.

Dicha responsabilidad se mantendrd vigente por un plazo no menor de
un (01) afo, contado a partir de la fecha de conformidad otorgada por
la Unidad Usuaria, sin perjuicio de las garantias comerciales ofrecidas y
de las acciones administrativas, civiles y/o iegales gue pudieran
corresponder conforme a la normativa vigente.

En caso de detectarse vicios ocultos dentro del plazo establecido, el
contratista estard obligado a la reposicién inmediata de los bienes,
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correccion del defecto o sustitucion correspondiente, sin costo alguno
para la Entidad, asumiendo todos los gastos que ello genere.

14, CLAUSULA DE CUMPLIMIENTO (LEY DE PREVENCION Y MITIGACION DEL
CONFLICTO DE INTERESES EN EL ACCESO Y SALIDA DE PERSONAL DEL
SERVICIO PUBLICO — LEY N.° 31564)

El proveedor y/o contratista declara conocer, cumplir y someterse a lo
dispuesto en la Ley N.° 315464 — Ley de Prevencidon y Mitigacion del
Conflicto de Intereses en el Acceso y Salida de Personal del Servicio
PUblico, asi como a su normativa reglamentaria y disposiciones
complementarias.

Son causales de resolucion automatica del contrato:

La presentacion de informacion inexacta, incompleta o falsa en la
Declaracion Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que hace
referencia la citada ley.

La verificacion posterior de la existencia de conflicto de intereses no
declarado o informacién omitida de manera dolosa.

Asimismo, en caso de incumplimiento de los impedimentos establecidos
en el articulo 5 de la Ley N.° 31564, se aplicard la sancidn correspondiente
de inhabilitacién por cinco (05) anos para contratar o prestar servicios al
Estado, bajo cualquier modalidad, sin perjuicio de las acciones
administrativas, civiles y/o penales que correspondan conforme a la
normativa vigente.

" Bl cumplimiento de la presente cldusula constituye una condicidon

esencial de la contratacién, siendo de cardcter obligatorio y vinculante
para el proveedor durante toda la vigencia contractual.

15. COMPROMISO ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

EL CONTRATISTA declara y garantiza que no ha ofrecido, negociado,
prometido ni efectuado, de manera directa o indirecta, ningun pago,
entrega, beneficio, dadiva o incentivo ilegal a los evaluadores del
proceso de contratacién ni a cualquier funcionario, servidor publico o
personal vinculado al Ejército del Pert — Unidad o Dependencia.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba,
integra y ética durante toda la vigencia del contrato y. de ser el caso,
después de su culminacidén, cuando existan controversias pendientes de
resolver, actuando con probidad y absteniéndose de realizar actos ilicitos
directa o indirectamente.



EL CONTRATISTA se compromete a abstenerse de ofrecer, negociar,
prometer o entregar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier
beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios
publicos, servidores publicos, locadores de servicios, proveedores del
drea usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion, actores
del proceso de contrataciéon y/o cualquier servidor del Ejército del Perv -
Unidad o Dependencia, con la finalidad de obtener ventajas indebidas
o beneficios ilicitos. En ese sentido, se obliga a adoptar las medidas
técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para prevenir la
comision de los actos antes sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromefe a denunciar
oportunamente ante las autoridades competentes cualquier acto de
corrupcién o inconducta funcional de los que tenga conocimiento
durante la ejecucidon del contrato con el Ejército del Perd — Unidad o
Dependencia.

Tratdndose de una persona juridica, las obligaciones contenidas en la
presente cldausula se extienden a sus accionistas, parficipacionistas,
integrantes de los drganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores y a cualguier personc
vinculada a la persona juridica, comprometiéndose EL CONTRATISTA @
informarles sobre los alcances y obligaciones asumidas en virtud del
presente contrato.

§E| incumplimiento de las obligaciones establecidas en la presente
2 cldusula durante la ejecucion contractual faculta al Ejército del Pert -
2 Unidad o Dependencia a resolver total o parcialmente el confrato, sin
perjvicio de las demds medidas que correspondan. En el caso de
proveedores adjudicatarios de Catdlogos Electrénicos de Acuerdo
Marco, dicho incumplimiento conllevard su exclusidon de los Catdlogos
i Electrénicos de Acuerdo Marco.

2 £ En ning0n caso, la aplicacion de las medidas sefialadas impedird el inicio
de las acciones civiles, penales y administrativas que resulten pertinentes
conforme a ley.

16. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Todos los conflictos, controversias o discrepancias que se deriven de la
ejecucion, interpretacion, cumplimiento o resolucidn de la presente
contfratacion serdn resueltos, en primera instancia, mediante el
mecanismo de conciliacién, conforme a la normativa vigente aplicable.

La conciliacion se desarrollard de manera directa enfre las partes,
priorizando el didlogo, la buena fe y la solucién consensuada del



conflicto, con la finalidad de garantizar la continvidad del servicio, el
cumplimiento del contrato y la proteccion de los intereses institucionales.

En caso de no alcanzarse un acuerdo conciliatorio, las partes quedardn
habilitadas para recurrir a los mecanismos legales y administrativos que
correspondan, de conformidad con el marco normativo vigente.,

17. ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD

El contratfista se compromete a guardar reserva absoluta de toda
informacion privilegiada, confidencial o de acceso restringido a la gue
tenga conocimiento con ocasion de sus funciones, actividades y demas
actuaciones vinculadas a la ejecucion de la presente confratacion.

En caso de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones estipuladas
en el presente acuerdo, el Ejército del Pert — Unidad o Dependencia
gueda plenamente facultado para iniciar las acciones judiciales y/o
extrajudiciales que resulten necesarias para el resarcimiento de los dafnos
y perjuicios ocasionados, sin perjuicio de las responsabilidades
administrativas, civiles y/o penales que correspondan conforme a ley.

La obligacién de confidencialidad tendrd cardcter permanente y se
mantendrd vigente mientras la informacidén conserve las caracteristicas
necesarias para ser considerada confidencial, incluso después de
finalizada la relacion contractual, cualquiera sea la causa de su
terminacion.
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