ANEXO N° 1

ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES

FECHA: Lima, 21 de abril de 2026

Unidad de Organizacion DIRECCION DESCONCENTRADA EN TRUJILLO .

Cédigo Tarea | Actividad | CODIGO POl AOI00004500955 / GESTION DE ASUNTOS
Operativa ADMINISTRATIVOS

Meta Presupuestaria Meta 358

ADQUISICION DE MOBILIARIO (ESTANTE DE MELAMINA - TIPO
Objeto de la contratacion LIBRERIA)

MARCO LEGAL

El marco legal comprende la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, en adelante /a Ley, su
Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF, en adelante e/ Reglamento; las Directivas que emita
la Direccion General de Abastecimiento del Ministerio de Economia y Finanzas, asi como el Organismo
Encargado de las Contrataciones del Estado (OECE) y demas normativa especial que resulte aplicable.

. INCLUSION EN EL CMN

- Solicitud de Modificacion del CMN N° 467

FINALIDAD PUBLICA DE LA CONTRATACION

La presente contratacion tiene como finalidad dotar a la Direccién Desconcentrada en Trujillo del Ministerio de
Relaciones Exteriores de un mobiliario tipo libreria, que permita la adecuada organizacion, almacenamiento y

conservacion de los libros y documentos de la oficina, contribuyendo al orden institucional y al adecuado desarrollo
de las actividades administrativas.

. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Objetivo General:

Adquirir un mobiliario tipo libreria destinado a fortalecer la organizacion y gestion documental de la Direccion
Desconcentrada de Trujillo del Ministerio de Relaciones Exteriores, con el proposito de garantizar el adecuado
almacenamiento, conservacion y acceso a los documentos institucionales.

Objetivos Especificos:
e Adquirir un (1) mobiliario tipo libreria de uso institucional para la organizacién de libros y documentos.
e Asegurar que el mobiliario cuente con condiciones de resistencia, durabilidad y funcionalidad adecuadas.
e Contribuir al orden y correcta conservacion del acervo documentario de la oficina. !
¢ Facilitar el acceso y manejo eficiente de la documentacion, optimizando las actividades administrativas. [t '




V. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DE LA CONTRATACION

La adquisicion de un mobiliario tipo librerfa resulta necesaria para fortalecer la organizacién y gestiéon documental en
la Direccién Desconcentrada en Trujilfo del Ministerio de Relaciones.

El mobiliario permitira optimizar el almacenamiento y orden de los libros y documentos institucionales, facilitando su
conservacion, acceso y manejo eficiente, contribuyendo al adecuado desarrollo de las actividades administrativas y
a la preservacion del acervo documentario de la entidad.

V1. DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO

6.1. Descripcion y cantidad de los bienes
Iltem Descripcidn del bien Cantidad Unidad de
medida
746441520059 Estante de melamina 1 Unidad
6.2. Especificaciones técnicas de los bienes
) ) . ) ) UNIDAD
ITEM | DESCRIPCION| CARACTERISTICAS TECNICAS MINIMAS CANTIDAD | DE
MEDIDA
Estante de melanina (tipo libreria).
Medidas aproximadas: 3.00 m de ancho x 1.70 m de alto x 0.35 m de
fondo.
Niveles: Con cuatro (04) niveles de repisas: Niveles 1,2 y 3 con una
altura aproximada de 0.40 m cada uno, y un nivel 4 con una altura
aproximada de 0.37 m.
Puertas: Con seis (06) puertas de vidrio en la parte frontal, tipo abatibles
(apertura hacia afuera), distribuidas en tres mddulos, con bisagras
metélicas, jaladores y cerradura (seguro) con llave.
Estante de  Compartimientos inferiores: Con cajonera en la parte inferior, con ,
1 mef?gnln? tipo | dimensiones aproximadas de 0.13 m de alto x 0.35 m de fondo x 0.50 1 Unidad
ibreria

m de ancho con sistema corredizo v jaladores.

Material. Melanina con 18 mm de espesor como minimo.

Color: Color madera.

Garantia: 1 afo.

Las medidas son referenciales.,
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6.3. Requisitos segun leyes, reglamentos, normas metrolégicas y normas técnicas de naturaleza
obligatoria vinculadas al objeto de la contratacion. [no corresponde]

6.4. Impacto ambiental. [no corresponde]

6.5. Condicion de operacion. [no corresponde]

6.6. Embalaje y rotulado. [no corresponde]

6.7. Transporte. [no corresponde]

6.8. Seguros. [no corresponde]

6.9. Garantia comercial. /

El periodo de garantia comercial del estante sera de un (1) afio, contado a partir de la fecha de conformidad
de la recepcion del bien por parte de la Entidad. La garantia cubrird defectos de fabricacién,
funcionamiento o materiales, sin costo adicional para la Entidad.

Durante el periodo de garantia, el contratista se compromete a reparar o reemplazar el bien en caso de
presentarse fallas o desperfectos atribuibles al fabricante, garantizando su adecuada funcionalidad.

El contratista debera atender cualquier requerimiento de servicio o cambio derivado de la garantia en un
plazo maximo de siete (7) dias calendario, contados a partir de la comunicacién escrita o electrénica remitida
por la Oficina de Logistica, a solicitud del area usuaria.

0. Disponibilidad de servicios y repuestos. [no corresponde]
1. Muestras. [no corresponde]

2. Acondicionamiento, montaje o instalacién.

El presente item comprende la entrega, armado e instalacion del estante en la sede de la Direccion
Desconcentrada en Trujillo del Ministerio de Relaciones Exteriores del Peru.

El plazo de entrega del material sera de hasta (8) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de
notificada la orden de compra, se firmara un acta de recepcion del material, previa coordinacion con la Unidad
Funcional de Almacén,

.proveedor contara con un plazo maximo de hasta dos (2) dias calendario, posteriores a la firma del Acta de
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recepcion del Material, para realizar el armado e instalacion del estante, verificando su correcta estabilidad,
nivelacion y cumplimiento de las especificaciones establecidas.

La coordinacion de la entrega, armado e instalacion del estante sera efectuada entre el proveedor y el personal
designado por el Area Usuaria, quien dejara constancia de la conformidad de la instalacion del bien mediante
firma del Acta de Recepcion del Estante terminado.

6.13. Prestaciones accesorias a la prestacion principal. [no corresponde]

VI. CRONOGRAMA DE ENTREGA

Al dia siguiente de notificada la orden de compra el drea usuaria coordinara con el Contratista la recepcion del
material via telefonica.

El plazo de entrega del material sera de hasta (8) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de
notificada la orden de compra, se firmara un acta de recepcion del material, previa coordinacion con la Unidad
Funcional de Almacén.

El proveedor contara con un plazo maximo de hasta dos (2) dias calendario, posteriores a la firma del Acta de
recepcion del Material, para realizar el armado e instalacion del estante, verificando su correcta estabilidad,
nivelacion y cumplimiento de las especificaciones establecidas.

VIil. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

8.1. Del proveedor
El contratista debera cumplir con el siguiente perfil minimo:
» Contar con Registro Unico de Contribuyente (RUC) activo y habido.
= Contar con inscripcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP), en la categoria de
Bienes.
« Contar con experiencia minima de dos (2) ventas y/o servicios de bienes iguales o similares al objeto de
la adquisicion, en los Gltimos cuatro (4) afios anteriores a la presentacion de la cotizacién.

Son similares: muebles de oficina, biblioteca; asi como, servicio de instalacién de muebles en melamina
para oficina.

NOTA:

La experiencia del postor se acreditarad mediante copia simple de alguno de los siguientes documentos:

(i) Contratos u 6rdenes de compra y/o servicios acompanados de la respectiva conformidad constancia de
prestacion;

(i) Comprobantes de pago cuya cancelacién se acredite de manera documental y fehaciente (voucher d'é\gepOSito,
nota de abono, reporte de estado de cuenta u otro documento emitido por una entidad del sistema finangiero que
evidencie el abono correspondiente).

La documentacion sustentatoria debera ser presentada juntamente con la cotizacién.

8.2 Obligaciones del Contratista

* El Contratista sera el Unico responsable ante el Ministerio de Relaciones Exteriores del cumplimiento integral

de las obligaciones derivadas de la presente contratacién, no pudiendo transferir ni delegar dicha
responsabilidad a terceros

» El Contratista se compromete a cumplir y observar todas las disposiciones legales, reglamentarias y
..=contractuales aplicables durante la ejecucion de las prestaciones a su cargo, garantizando gue el bien
iistrado y las acciones de armado e instalacion se desarrollen conforme a las condiciones técnicas.

@
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8.3 Del personal
NO APLICA

IX. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

9.2. Confidencialidad

El contratista no debera divulgar, revelar, entregar o poner a disposicion de terceros, dentro o fuera de |a entidad,
salvo autorizacién expresa de la misma, la informacién proporcionada por esta, para la prestacion y en general
toda la informacién a la que tenga acceso o la que pudiera producir con ocasion de |a prestacion, durante y después
de concluida la vigencia del presente documento. Dicha informacién puede consistir en fotograflas, informes,
material videografico, documentos y otros similares.

9.3. Anticorrupcién y antisoborno

EL PROVEEDOR declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningtin pago o entrega
de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a funcionarios publicos, servidores publicos,
locadores de servicios o proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la
contratacién, actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e Integra durante la vigencia del contrato,
y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo que supone actuar con
probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos, corteslas,
invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios publicos,
servidores plblicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia
encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacién y/o cualquier servidor de la entidad contratante,
con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas

técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente
sefialados.

Adicionaimente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades competentes
los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento durante la ejecucién del
contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacionistas, integrantes de los
érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier persona

vinculada a la persona juridica que representa; comprometiéndose a informarles sobre los alcances de las
obligaciones asumidas en virtud del contrato.

Finalmente, el incumplimiento de estas obligaciones, durante la ejecucion contractual, otorga a LA ENTIDAD
CONTRATANTE el derecho de resolver total o parcialmente el contrato. Cuando lo anterior se produzca por parte
de un proveedor adjudicatario de los catalogos electronicos de acuerdo marco, este incumplimiento conllevara que
sea excluido de los Catalogos Electronicos de Acuerdo Marco. En ningun caso, dichps medidas impiden el inicio
de las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera lugar.

9.4. Conflicto de intereses (Ley N° 31564) ;

Declaracién Jurada
ion del conflicto
incumpla con los
0s para contratar o

Son causales de resolucion de contrato la presentacion con informacién inexacta o falsa de |
de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de prevencién y
de intereses en el acceso y salida de personal del servicio publico. Asimismo, en ¢
impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha ley se aplicara la inhabilitacién pox cin
prestar servicios al Estado, bajo cualquier modalidad.

9.5. Propiedad intelectual

_La Entidad tendra todos los derechos de propiedad intelectual incluidos, sin limitacién, asi ¢8mo las patentes,
os de autor, nombres comerciales y marcas registradas respecto a los productos o documentos y otros
N
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materiales que guarden una relacién directa con la ejecucion de la prestacién o que se hubiere creado o producido
como consecuencia o en el desarrollo de la ejecucion de la prestacion.

9.6.Recursos y facilidades a ser provistas por la entidad [no corresponde]

9.7.Responsabilidad por defectos o vicios ocultos

La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD no obsta su derecho a reclamar posteriormente
por defectos o vicios ocultos, de acuerdo con lo dispuesto en el literal c) del numeral 69.2 del articulo 69 de la Ley.

El plazo maximo de responsabilidad del CONTRATISTA es de un (1) afio, contado a partir de la conformidad
otorgada por LA ENTIDAD.

9.8. Gestion de riesgos las partes

LAS PARTES realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en la presente contratacion y los
documentos que lo conforman, a fin de tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto de riesgos positivos
y disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante la ejecuciéon contractual,
considerando la finalidad publica de la contratacion.

9.9.Otras obligaciones de la Entidad [no corresponde]
9.10. Otras condiciones para la contratacion [no corresponde]
9.11. Medidas de control durante la ejecucién contractual
a) Areas que coordinaran con el proveedor: El personal encargado de realizar las coordinaciones respectivas
sera designado por la Direccién Descentralizada en Truijillo del Ministerio de Relaciones Exteriores, en su

calidad de drea usuaria.

b) Area responsable de las medidas de control: Direccién Desconcentrada en Trujillo del Ministerio de
Relaciones Exteriores.

9.12. Modalidad de pago
SUMA ALZADA

10. GARANTIA POR PAGO ANTICIPADO

Cuando sea condicién de mercado para la ejecucién de las obligaciones a cargo del proveedor para la entrega de
bienes, que el pago se realice integra o parcialmente al inicio del contrato (pago anticipado), éste se Realiza previo
otorgamiento de la correspondiente garantia por el mismo monto. \

Para tales efectos, se debe contemplar lo sefialado en la Ley y su Reglamento. /

i
/

WA
11.LUGAR Y PLAZO DE ENTREGA DE LOS BIENES }'\l‘\} /

‘v Y
11.2. Lugar de entrega: Re r/
riores

Los bienes seran entregados en la Direccién Desconcentrada en Trujillo del Ministerio de Relaciones Ex
ubicado en Jirdn Independencia 467, Trujillo 13001 Centro Histérico. Plaza Mayor de Trujillo. - Trujillo - La
Libertad - Peru., en el horario de lunes a viernes desde las 8.30 am hasta las 16:30 pm.

11.3. Plazo de entrega:
Hasta diez (10) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de la notificacién de la Orden de Compra.

12.RECEPCION Y CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

La conformidad de la recepcion e instalacién del bien sera otorgada por la Direccion Desconcentrada en Trujillo
del Ministerio de Relaciones Exteriores en su calidad de drea usuaria. Previa recepcion por parte de la Unidad
de Almacen de la Oficina de Logistica del MRE. Dicha conformidad debera emitirse dentro del plazo maximo de
siete (7) dias computados desde el dia siguiente de producida la recepcidn.
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La conformidad de los bienes por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar posteriormente por
defecto o vicios ocultos.

De existir observaciones, la ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el sentido de
estas, otorgandole un plazo para subsanar el cual no debe ser mayor al 30% del plazo del entregable!
correspondiente, dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las subsanaciones a realizar. Si pese al
plazo otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la ENTIDAD puede otorgar
al CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes, conforme a lo sefialado en el
numeral 144.4. del Reglamento, u optar con resolver el contrato, de acuerdo con el supuesto de resolucién
establecido en el literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley. En caso se otorgue periodos adicionales
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo inicial para subsanar, sin considerar
los dias en los que pudiera incurrir la ENTIDAD para efectuar las revisiones y notificar las observaciones
correspondientes.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes manifiestamente no cumplan con las caracteristicas
y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no efectuta la recepcién o no otorga la conformidad, segun
corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacién, aplicandose la penalidad que
corresponda por cada dia de atraso.

13. FORMULA DE REAJUSTE

No corresponde

14.FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

El pago se realizara en soles, en un Pago Unico, luego de la entrega y conformidad de los bienes.
Para efectos del pago la Entidad debe contar como minimo con la siguiente documentacion:
a) Guia de remision donde se verifique la recepcién del bien requerido por parte de la Unidad de Almacén
de la Oficina de Logistica del MRE.

b) Documento del funcionario responsable de la Direccion Desconcentrada (DDE) en Trujillo del Ministerio
de Relaciones Exteriores emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada.

c) Cadigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el numero de cuenta
bancaria y nombre de la entidad bancaria en el exterior.

d) Comprobante de Pago.

El pago se efectuara en soles mediante el respectivo abono en la cuenta bancaria del Contratista, en un plazo de
diez (10) dias calendario de encontrarse completo el expediente de pago.

15.RESOLUCION CONTRACTUAL \ \

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el literal b)2 del numeral 68.1 del
de la Ley N°® 32069, Ley General de Contrataciones Publicas. De encontrarse en el citado supues\cg de
del contrato, LAS PARTES proceden de acuerdo a lo establecido en el articulo 122 del Reglamen

32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

Asimismo, se puede efectuar la resolucién contractual, en los siguientes casos:

) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacién del contrato.
) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso fortuito o fuerza may )
imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la continuacion del contrato.

o 0

0

) Por incumplimiento de la clausula anticorrupcion.

' En caso de que el plazo obtenide como resultado de la aplicacién del porcentaje sea una cifra decimal, corresponde
que la entidad efectie el redondeo a favar del contratista, computdndose como un dia completo adicional en dicho
; supuesto.

"?&.0

L
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2 b) Incumplimiento de abligaciones cantractuales, por causa alribuible a la parte que incumple,

5o>
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d) Por la presentacion de documentacién falsa o inexacta durante la ejecucién contractual,
€) Asimismo, puede resolverse de forma total o parcial la Orden de compra y/o contrato por mutuo acuerdo entre
las partes, previa opinién del area usuaria.

16. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven mediante
CONCILIACION, conforme con lo establecido en la Ley N° 32089, Ley General de Contrataciones Publicas y su
Reglamento.

17.PENALIDADES

La suma de la aplicacién de las penalidades por mora y de otras penalidades no puede exceder el 10% del monto
del entregable correspondiente.

18.1 Penalidad por mora en la ejecucion de la prestacion
18.1.1 En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto de la contratacion,
la entidad contratante le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que le sea

imputable. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto

F x plazo

e Donde F tiene el siguiente valor: 0.40

18.1.2 Tanto el monto como el plazo se refieren, al monto y plazo del entregable que fuera materia de retraso.

18.1.3 El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobada.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad, cuando el
contratista acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta
imputable. En este dltimo caso, la calificacion del retraso como justificafio por parte de la entidad contratante
no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun tipo.

18.2 Otras penalidades: |
No corresponde ; m
\ M\éﬁ”\”

joree 1. Ledn Collantes
g DIRECTOR  _

Direccion Desconcentrada en Trujilo
Ministeno de Relaciones Exteriores

AREA USUARIA
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