TERMINOS DE REFERENCIA

PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL

ORGANO/UNIDAD ORGANICA Centro Cultural Inca Garcilaso de la Direccién General para
Asuntos Culturales del Ministerio de Relaciones Exteriores.
CODIGO POI A0I00004500238
ACTIVIDAD ORGANIZACION DE EVENTOS DE PROMOCION
CULTURAL
META 360

I. DENOMINACION DE LA CONTRATACION (Obligatorio)

Servicio de diseiio grafico y diagramacion de libro para el Centro Cultural Inca Garcilaso del Ministerio
de Relaciones Exteriores.

Il FINALIDAD PUBLICA (*) (Obligatorio)

La presente contratacion tiene por finalidad difundir la cultura peruana en el exterior mediante Ia
edicion y publicacion de libros peruanos, en el marco del Plan de Politica Cultural del Perd en el
Exterior. Cabe mencionar que este servicio, a su vez, formara parte de una actividad del X Congreso
Internacional de la Lengua Espafiola, evento internacional declarado de interés nacional, mediante el
Decreto Supremo N° 032-2024-RE, promulgado en Palacio de Gobierno el 20 de agosto de 2024.

lil. OBJETIVO DE LA CONTRATACION (Obligatorio)

Contratacién el servicio de un (1) profesional para el disefio grafico y diagramacién del libro “Fundacién
de Lima” del cronista Bernabé Cobo y Peralta para el Centro Cultural Inca Garcilaso del Ministerio de
Relaciones Exteriores.

IV. DESCRIPCION DEL SERVICIO A REALIZAR (Obligatorio)

El servicio comprende el desarrollo de las siguientes actividades:

a) Diagramar el libro “Fundacién de Lima” del cronista Bemabé Cobo y Peralta.

b) Escanear y retocar imagenes en alta calidad (300 dpi) para incorporar al libro.

¢) Incorporar el libro “Fundacién de Lima” Yy cartas anexas al segundo tomo del libro “Historia del
Nuevo Mundo” del cronista Bernabé Cobo y Peralta.

d) Agregar nuevas notas a los dos tomos de 800 paginas del libro “Historia del Nuevo Mundo”.

V. ENTREGABLES (Obligatorio)




N° Especificar el producto a FECHA DE INICIO / FECHA FIN
Entregables entregar

1° Disefio del capitulo “Fundacion de Lima” |A los 30 dias calendario contabilizados a partir
ENTREGABL (En PDF) dei dia siguiente de emitida Ia orden de servicio.
E

Cada entregable debers ser presentado por Mesa de Partes de la Entidad a la siguiente direccién:
https.//www.gob.pe/2041 6-acceder-a-mesa-de- artes?child=27623 la cual ests habilitada las
veinticuatro (24) horas del dia y los siete (7) dias de la semana 6 Mesa de Partes de forma
presencial. Se debe precisar que los documentos presentados entre las 00:00 horas y las 16:30
horas de un dia habil, se considerars presentados en el mismo dia habil. La presentacion fuera def
horario antes sefialado se considerara presentados en el dia ¥ hora habil siguiente.

VI. PERFIL DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (Obligatorio)

e Contar con titulo profesional técnico en Disefio Grafico y Publicitario o titulo profesional técnico en
Disefio Grafico a nombre de la Nacién. Ello serd acreditado mediante copia simple del diploma
respectivo a fin de acreditar la formacién académica requerida.

® Haber realizado al menos un (01) trabajo de disefio grafico para instituciones culturales y/o un
(01) trabajo de disefio gréfico de libros y/o catalogos y/o revistas referidos al rubro cultural,
histérico y/o artistico,

Contar con Registro Unico de Contribuyente (RUC).
Contar con Registro Nacional de Proveedor del Estado (RNP — Servicios) vigente, salvo cuando |a
cotizacién sea igual o menor a una (1) Unidad Impositiva Tributaria (uIm).

El postor debera acreditar con los siguientes documentos, segun corresponda:

® El contratista debera acreditar el perfil con copia de titulo profesional técnico en Disefio Grafico y
Publicitario o titulo profesional técnico en Disefio Grafico a nhombre de la Nacion.

® La experiencia se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia simple de
contratos y/o orden de servicio Y su respectiva conformidad, o (ii) copia de constancias, o (iii) copia
de certificados o (iv) cualquier ofra documentacién que, de manera fehaciente, demuestre Ia
experiencia del personal propuesto.

Vil REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS (de ser el caso)

*De corresponder

Viil. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO (Obligatorio)

El plazo total del servicio en DIAS CALENDARIO es a partir de la notificacion de la orden de servicio
hasta treinta (30) dias calendario,

IX. CONFORMIDAD (Obligatorio)

La conformidad sera emitida por el Centro Cultural Inca Garcilaso (CIG), previa recepcion del
entregable. El pago se efectuara mediante respectivo abono en la cuenta bancaria individual del
contratista, en un plazo de quince (15) dias de encontrarse completo el expediente de pago, sea a
fravés del Banco de la Nacién o de cualquier otra institucién bancaria del Sistema Financiero
Nacional, para cuyo efecto EL CONTRATISTA comunicars su CODIGO DE CUENTA
INTERBANCARIO (CCl).

X. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)




El pago se realizara en una (01) sola armada, previa conformidad del Centro Cultural Inca
Garcilaso, en moneda Nacional y a la presentacion del comprobante de pago por parte del
CONTRATISTA.

El pago se realizara mediante el respectivo abono en la cuenta bancaria individual del postor
ganador, dentro de los quince (15) dias calendario siguientes a la emision de la conformidad,
sea a fravés del Banco de la Nacién o de cualquier otra institucion bancaria del Sistema
Financiero Nacional, para cuyo efecto el CONTRATISTA comunicara su CODIGO DE CUENTRA
INTERBANCARIA (CCI).

XI. PENALIDAD POR MORA (Obligatorio)

® En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto del
contrato u orden de servicio, la Entidad le aplicara una penalidad por mora por cada dia de
atraso hasta un monto méaximo equivalente al diez (10%) del monto del contrato vigente u
orden de servicio o item que debié ejecutarse.

e La penalidad se aplicara autométicamente y se calculara de acuerdo a la siquiente férmula:
Penalidad Diaria = 0.10 x Monto
F x Plazo en dias
Donde:
F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

® Tanto el monto como el plazo se refieren, segtin corresponda, al contrato u orden de servicio o
item que debié ejecutarse o, en caso de que éstos involucraran obligaciones de ejecucion
periodica, a la prestacion parcial que fuera materia de retraso.

e Esta penalidad seré deducida de los pagos a cuenta o del pago final.

e Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad, equivalente al diez (10%) del
monto del contrato vigente u orden de servicio o de ser el caso del item que debid ejecutarse,
la Entidad aplicara lo que corresponda segtin la Normativa de Contrataciones vigente.

Xil. ANTICORRUPCION 7

EL PROVEEDOR declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o,
en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato u orden de servicio.

Asimismo, EL PROVEEDOR se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato/orden de servicio, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos
legales o de corrupcién, directa o indirectamente o a fravés de sus socios, accionistas,
participacionistas, integrantes de los organos de administracion, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores Y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Ademas, EL PROVEEDOR se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de manera
directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y
adoptar medidas técnicas, organizativas ylo de personal apropiadas para evitar los referidos actos
0 practicas.

En caso el proveedor requiera verificar la Politica Antisoborno del Ministerio de Relaciones
Exteriores, podra verificarla en el siguiente link
httDs://trarmoarencia.rree.aob.oe/index.nho/denuncias

Xill. CONFIDENCIALIDAD




EL PROVEEDOR seleccionado esta obligado a guardar confidencialidad y reserva, asi como a no
divulgar ni transferir informacion y documentacién recibida Yy producida con ocasién de la prestacion
del servicio (durante y después de haber culminado el servicio.

XIV. CLAUSULA DE CUMPLIMIENTO (ARTICULO DE LA LEY N° 31564, LEY DE PREVENCION Y
MITIGACION DEL CONFLICTO DE INTERESES EN EL ACCESO Y SALIDA DE PERSONAL DEL|
SERVICIO PUBLICO). (SOLO PARA MENORES A 8 uITS)

causales de resolucién del contrato la presentacion con informacién inexacta o falsa de la

Son
Declaracién Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de

XV. FIRMA DEL RESPONSABLE DEL AREA USUARIA

MO Qe

Firma del responsable del Organo/Unidad Orgénica

U\M/ Hernando Torres- Fernandez

Ministro
Director del Centro Cultural Inca Garcilaso




