TERMINOS DE REFERENCIA

PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL

ORGANO/UNIDAD ORGANICA CENTRO CULTURAL INCA GARCILASO

ACTIVIDAD A0I00004500238: ORGANIZACION DE EVENTOS DE
PROMOCION CULTURAL

META 360

. DENOMINACION DE LA CONTRATACION (Obligatorio)

SERVICIO DE ELABORACION DE VIDEOS PARA EL CENTRO CULTURAL INCA GARCILASO DEL
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES.

IIl. FINALIDAD PUBLICA (*) (Obligatorio)

Coadyuvar a la promocion de los valores y expresiones de la cultura peruana; asi como de las obras de|
reconocidos autores y artistas peruanos, mediante videos de exposiciones virtuales y conferencistas
especializados.

lll. OBJETIVO DE LA CONTRATACION (Obligatorio)

La presente contratacion tiene por objetivo solicitar el servicio de elaboracién de diecisiete (17) videos de
exposiciones de artes visuales y cuatro (04) videos de exposiciones bibliograficas.

IV. DESCRIPCION DEL SERVICIO A REALIZAR (Obligatorio)

eEl drea usuaria proporcionarda a el CONTRATISTA los archivos (imagenes, textos, videos
pregrabados de entrevistas, si los hubiera) para cada video, mediante un enlace de descarga.
oEl guion y la direccion estaran a cargo del area usuaria en coordinacion con el CONTRATISTA.
eEl CONTRATISTA deberd grabar entrevistas a los artistas y/lo curadores en las salas de
exposicién del Centro Cultural Inca Garcilaso (Jr. Ucayali 391, Lima) o en el estudio de grabacién
de la empresa, previa coordinacién con el drea usuaria.
e El area usuaria coordinara con los artistas y/o curadores y confirmara al contratista la fecha y
hora de grabacion, mediante correo electrénico.
oEl CONTRATISTA realizara las grabaciones de los artistas y/o curadores de manera individual,
por cada video.
el a duracion de los videos deben de ser de 4 a 5 minutos, cada uno.
eEl CONTRATISTA contara con los equipos profesionales necesarios para la grabacién y edicion
de todos los videos: cdmara profesional, audio profesional e iluminacién de estudio.
oEl CONTRATISTA remitira al correo electrénico proporcionado por el CiG cada video en dos
versiones por separado (espariol e inglés) para ello enviara un enlace de descarga en ZIP que
contenga cada video en formato MP4 en Full HD, adecuado para ser compartido en redes. Dicho
enlace debe estar accesible por el periodo minimo de un (1) mes.
oEl CIG confirmaré la aprobacién de cada video mediante correo electrénico.
oE| contratista entregara al Centro Cultural Inca Garcilaso un disco duro con el conjunto de los
veintitn (21) videos méster, como parte del tltimo entregable.
oEl CONTRATISTA coordinara con el Centro Cultural Inca Garcilaso y supervisara el cumplimiento,
cabal de la elaboracién y entrega de los veintiun (21) videos.
o EI CONTRATISTA suscribira cada acta de entrega de video.
e Todos los videos deberan comprender lo siguiente:
- Pre-produccion
- Realizacién
- Traduccion y subtitulado en inglés.
- Post-produccién (incluye imagen y sonido)
- Musica de libreria con derechos.
eEl CONTRATISTA debera contar como minimo con el siguiente equipo técnico:
e Un (1) director de video.
e Un (1) coordinador general.
Un (1) productor.




e Un (1) editor.
e Un (1) director de fotografia.
® Un (1) responsable de Ia iluminacion.
e Un (1) camarégrafo.
e Un (1) traductor con certificado de estudios de inglés.
[
)

Un (1) sonidista.

V. ENTREGABLES (Obligatorio)

PROGRAMA DE VIDEOS

N° DETALLE FECHA

1°ENTREGABLE | VIDEO DE EXPOSICION DE ARTES VISUALES 1

2 ENTREGABLE | VIDEO DE EXPOSICION DE ARTES VISUALES 2

3 ENTREGABLE | VIDEO DE EXPOSICION DE ARTES VISUALES 3

4" ENTREGABLE | VIDEO DE EXPOSICION DE ARTES VISUALES 4

5° ENTREGABLE | VIDEO DE EXPOSICION DE ARTES VISUALES &

6° ENTREGABLE | VIDEO DE EXPOSICION DE ARTES VISUALES 6 il p'a;?vidc?oejics“"igz
7° ENTREGABLE | VIDEO DE EXPOSICION DE ARTES VISUALES 7 doscientos setenta
8° ENTREGABLE | VIDEO DE EXPOSICION DE ARTES VISUALES 8 fii?;bﬂﬁ;dii'e;'dpi"rﬁ;
9°ENTREGABLE | VIDEO DE EXPOSICION DE ARTES VISUALES 9 del dia siguiente de

emitida la orden de

10° ENTREGABLE | VIDEO DE EXPOSICION DE ARTES VISUALES 10 sarvicio. o hasta agotar
11° ENTREGABLE | VIDEO DE EXPOSICION DE ARTES VISUALES 11 el monto total
12° ENTREGABLE | VIDEO DE EXPOSICION DE ARTES VISUALES 12 contratado.

13° ENTREGABLE | VIDEO DE EXPOSICION DE ARTES VISUALES 13

14° ENTREGABLE | VIDEO DE EXPOSICION DE ARTES VISUALES 14

15° ENTREGABLE | VIDEO DE EXPOSICION DE ARTES VISUALES 15

16° ENTREGABLE | VIDEO DE EXPOSICION DE ARTES VISUALES 16

17° ENTREGABLE | VIDEO DE EXPOSICION DE ARTES VISUALES 17

18° ENTREGABLE | VIDEO DE EXPOSICION BIBLIOGRAFICA 1

19° ENTREGABLE | VIDEO DE EXPOSICION BIBLIOGRAFICA 2
20° ENTREGABLE | VIDEO DE EXPOSICION BIBLIOGRAFICA 3
21° ENTREGABLE | VIDEO DE EXPOSICION BIBLIOGRAFICA 4

VI. PERFIL DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (Obligatorio)

e Calificaciones dej Personal Clave

Un (1) coordinador general

Requisitos:

Marketing del personal clave requerido como Coordinador General.

Bachiller o Titulo profesional en Ciencias de la Comunicacién o Periodismo o Comunicacion yj

Acreditacion:

El Bachiller o Titulo profesional sera verificado por el érgano encargado de las contrataciones of
comité de seleccion, segun corresponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos
Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria
SUNEDU a través del siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe// o en el Registro Nacional de
Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacién a través del siguiente link :

titulosinstitutos.pe/, segtin corresponda.
TN




En caso el Bachiller o Titulo profesional requerido no se encuentre inscrito en el referido registro, el
postor debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacion académica]
requerida.

Actividades por Desarrollar:

Tendra las siguientes funciones:
eCoordinar con el Centro Cultural Inca Garcilaso y supervisar el cumplimiento cabal de Ia
elaboracién y entrega de los veinticinco (25) videos.
e Suscribir cada acta de entrega de video.

e De la Experiencia del orent i

Requisitos:

Haber realizado minimo cinco servicios de elaboracion de videos subtitulados o similares.

Se consideran servicios similares a los siguientes: servicio de disefio de material audiovisual y/o
servicio de grabacion audiovisual y/o edicion audiovisual y/o servicio de guion audiovisual y/o
servicio de produccién y edicién audiovisual.

Acreditacion:

Ello debera ser acreditado mediante: (i) copia simple de contratos Y su respectiva conformidad o (ji)
constancias o (iii) certificados o (iv) facturas o (v) recibos por honorarios o (vi) cualquier otra
documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal, y debera ser
presentado para la formalizacion contractual o Ia emisién de la orden de servicio u orden de compra.

Vi REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS (de ser el caso)

*De corresponder

VIil. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO (Obligatorio)

El plazo de ejecucion del servicio es de doscientos setenta (250) dias calendario, contabilizados a
partir del dia siguiente de emitida la orden de servicio o hasta agotar el monto total contratado.

IX. CONFORMIDAD (Obligatorio)

e E/ Centro Cultural Inca Garcilaso es responsable de emitir el informe de Conformidad, el cual
deberé ser enviado en un plazo méximo de diez (10) dias calendario de prestado el servicio.

e De requerir informe previo a la conformidad de alguna dependencia distinta, se debera indicar el
area o dependencia.

La conformidad de servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defecto o vicios oculfos.

El plazo méximo de responsabilidad del contratista es de NO MENOR DE UN (1) ANO contado a
partir de la conformidad otorgada por la ENTIDAD.

X. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)




El pago del servicio se realizara en veintiun (21) armadas, de acuerdo con el avance de los videos|
realizados, previa conformidad emitida por el Centro Cultural inca Garcilaso y de acuerdo con lo
establecido en el numeral 4, en moneda nacional (Soles), luego de la recepcion formal y completa de la
documentacion correspondiente, segun lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de Ia Ley de
Contrataciones del Estado.

El pago se efectuara dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de |os|
servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato, para ello el contratistal
comunicara su Cadigo de Cuenta Interbancario (CCl).

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe contar con
la siguiente documentacion:

® Informe del funcionario responsable del Centro Cultural Inca Garcilaso emitiendo la conformidad
de la prestacion efectuada.

e  Comprobante de pago.

e Acta (s) de entrega de video (s).

Dicha documentacién se debe presentar en Mesa de Partes Digital a través de www.gob.pe/rree o Mesa
de Partes presencial del Ministerio de Relaciones Exteriores, sito Jr. Lampa N.° 545, sétano 1, Cercado
de Lima.

XI. PENALIDAD POR MORA (Obligatorio)

® En caso de retraso injustificado del contratista en Ja ejecucion de las prestaciones objeto del
contralo u orden de servicio, la Entidad le aplicara una penalidad por mora por cada dia de
atraso hasta un monto méximo equivalente al diez (10%) del monto del contrato vigente u
orden de servicio o item que debié efecutarse.

e Lapenalidad se aplicara automaticamente Y se calculara de acuerdo a Ia siguiente formula:
Penalidad Diaria = 0.10 x Monto
F x Plazo en dias

Donde:
F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

e Tanto el monto como el plazo se refieren, seglin corresponda, al contrato u orden de servicio o
item que debi6 ejecutarse o, en caso de que éslos involucraran obligaciones de ejecucion
periddica, a la prestacion parcial que fuera materia de retraso.

e Esta penalidad sera deducida de los pagos a cuenta o del pago final.

Cuando se llegue a cubrir el monto méaximo de la penalidad, equivalente al diez (10%) del
monto del contrato vigente u orden de servicio o de ser el caso del item que debid efecutarse,
la Entidad aplicara lo que corresponda segun la Normativa de Conirataciones vigente.

Xil. ANTICORRUPCION




7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o,
en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato u orden de servicio.

Asimismo, EL PROVEEDOR se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrato/orden de servicio, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos
ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus SOCios, accionistas,
participacionistas, integrantes de los érganos de administracién, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores Yy personas vinculadas a las que se refiere e articulo 7 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Ademas, EL PROVEEDOR se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de manera
directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y
adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos
O practicas.

En caso el proveedor requiera verificar la Politica Antisoborno del Ministerio de Relaciones
Exteriores, podra verificarla en el siguiente link
https://transparencia.rree.qob.pe/index.phn/denuncias

Xil.

CONFIDENCIALIDAD

EL PROVEEDOR seleccionado esta obligado a guardar confidencialidad y reserva, asi como a no
divulgar ni transferir informacion y documentacidn recibida y producida con ocasién de la prestacion
del servicio (durante y después de haber culminado el servicio.

Xill. CLAUSULA DE CUMPLIMIENTO (ARTICULO DE LA LEY N° 31564, LEY DE PREVENCION Y|
MITIGACION DEL CONFLICTO DE INTERESES EN EL ACCESO Y SALIDA DE PERSONAL DEL
SERVICIO PUBLICO). (SOLO PARA MENORES A 8 UITS)

Son causales de resolucién del contrato la presentacion con informacién inexacta o falsa de |a
Declaracién Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de
prevencion y mitigacion del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio
publico. Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha ley
se aplicara la inhabilitacién por cinco afios para contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier
modalidad.

XIV. FIRMA DEL RESPONSABLE DEL AREA USUARIA

MO UM

Firma del responsable del Organolum\cﬁH\Orgénica

Hernando Torres- Fernandez
Ministro
Director del Centro Cultural Inca Garcilas




