TERMINOS DE REFERENCIA

PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL

ORGANO/UNIDAD ORGANICA CENTRO CULTURAL INCA GARCILASO

ACTIVIDAD A0100004500238: ORGANIZACION DE EVENTOS DE
PROMOCION CULTURAL

META 360

. DENOMINACION DE LA CONTRATACION (Obligatorio)
Servicio de impresidn de tripticos para las exposiciones del Centro Cultural Inca Garcilaso.

Il. FINALIDAD PUBLICA (*) (Obligatorio)

Coadyuvar a la promocién de los valores y expresiones de la cultura peruana, asi como de las obras de
reconocidos autores y artistas peruanos.

lil. OBJETIVO DE LA CONTRATACION (Obligatorio)

Servicio de impresiones de tripticos para difundir las veintitin (21) exposiciones que se presentaran en el
Centro Cultural Inca Garcilaso en el 2025: 17 exposiciones de arte contemporédneo y 4 exposiciones
bibliograficas.

IV. DESCRIPCION DEL SERVICIO A REALIZAR (Obligatorio)

El CONTRATISTA debera imprimir 17,000 tripticos para exposiciones de arte contemporaneo y 4,000
tripticos para exposiciones bibliograficas, de las siguientes caracteristicas:

TRIPTICOS DE EXPOSICIONES DE ARTE CONTEMPORANEO

CANTIDAD 17,000 (1,000 UNIDADES POR EXPOSICION)
TAMANO ABIERTO 27 X 66 CM (ALTO X ANCHO)
TAMANO CERRADO 27 X 22 CM (ALTO X ANCHO)

TRIPTICOS DE EXPOSICIONES BIBLIOGRAFICAS

CANTIDAD 4,000 (1,000 UNIDADES POR EXPOSICION)
TAMANO ABIERTO 20 X 60 CM (ALTO X ANCHO)
TAMANO CERRADO 20 X 20 CM (ALTO, ANCHO)

EN TODOS LOS CASOS INCLUYE:

¢ PRE-PRENSA: RETOQUE DIGITAL. FILMACION EN PELICULA Y PROCESAMIENTO DE PLACAS.

© IMPRESION: FULL COLOR TIRA Y RETIRA

o MATERIAL: COUCHE MATE DE 250 GR.

e ACABADOS: PLASTIFICADO MATE, TIRA Y RETIRA.

¢ INCLUIDA PRUEBA DE COLOR, RETOQUE DIGITAL, FILMACION EN PELICULA Y PROCESAMIENTO
DE PLACAS.

IMPORTANTE:

- EL DISENO SERA PROPORCIONADO POR EL AREA USUARIA.

- LA CALIDAD DE IMPRESION DEBERA SER FIEL A LAS INDICACIONES BRINDADAS.

- EL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES SE RESERVA EL DERECHO DE PODER VISITAR LAS
WNES DEL PROVEEDOR DURANTE LA ELABORACION DEL BIEN.
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V.

ENTREGABLES (Obligatorio)

N° Entregables

Especificar el producto a
entregar

Fecha

1° ENTREGABLE

Un millar de tripticos para la exposicion de
arte contemporaneo 1

2° ENTREGABLE

Un millar de tripticos para la exposicién de
arte contemporaneo 2

3° ENTREGABLE

Un millar de tripticos para la exposicion de
arte contemporaneo 3

4° ENTREGABLE

Un millar de tripticos para la exposicion de
arte contemporaneo 4

5° ENTREGABLE

Un millar de tripticos para la exposicién de
arte contemporaneo 5

6° ENTREGABLE

Un millar de tripticos para la exposicion de
arte contemporaneo 6

7° ENTREGABLE

Un miillar de tripticos para la exposicién de
arte contemporaneo 7

8° ENTREGABLE

Un miillar de tripticos para la exposicién de
arte contemporaneo 8

9° ENTREGABLE

Un millar de tripticos para la exposicién de
arte contemporaneo 9

10° ENTREGABLE

Un millar de tripticos para la exposicion de
arte contemporaneo 10

12° ENTREGABLE

Un millar de tripticos para la exposicién de
arte contemporaneo 11

12° ENTREGABLE

Un millar de tripticos para la exposicién de
arte contemporaneo 12

13° ENTREGABLE

Un millar de tripticos para la exposicién de
arte contemporaneo 13

14° ENTREGABLE

Un millar de fripticos para la exposicion de
arte contemporaneo 14

15° ENTREGABLE

Un miillar de tripticos para la exposicién de
arte contemporaneo 15

16° ENTREGABLE

Un millar de tripticos para la exposicion de
arte contemporaneo 16

17° ENTREGABLE

Un millar de tripticos para la exposicién de
arte contemporaneo 17

18° ENTREGABLE

Un millar de tripticos para exposicion
bibliografica 1

19° ENTREGABLE

Un millar de tripticos para exposicion
bibliografica 2

20° ENTREGABLE

Un millar de tripticos para exposicién
bibliografica 3

21° ENTREGABLE

Un millar de tripticos para exposicion
bibliografica 4

El plazo de ejecucion del servicio sera
hasta en setenta y siete (277) dias
calendario o hasta agotar el monto
contratado.

La entrega de los tripticos se realizara en el
Centro Cultural Inca Garcilaso del Ministerio
de Relaciones Exteriores, en Jr. Ucayali
391 - Cercado de Lima, de lunes a viernes
de 9 am a 1 pm o de 2 pm a 5 pm, previa
coordinacion con el Centro Cultural.




Vi. PERFIL DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (Obligatorio)

oEl contratista deberad acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 60,000 soles
(Sesenta mil con 00/100 soles) por servicios iguales y/o similares al objeto de la contratacion. Se
consideraran servicios iguales y/o similares a: impresion de folletos y/o dipticos y/o tripticos y/o
revistas de arte y/o material de difusion.

oEl presente requisito se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes de compra, y su
respectiva conformidad o constancia de prestacién; o (i) comprobantes de pago cuya
cancelacién se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por la Entidad del sistema
financiero que acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago,
correspondientes a un maximo de veinte (20) contrataciones.

[}

oEl contratista debera contar con Registro Unico de Contribuyente y Registro Nacional de
Proveedores.

Vil REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS (de ser el caso)

*De corresponder

Vill. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO (Obligatorio)

El plazo de ejecucion del servicio sera hasta los doscientos setenta y siete (277) dias calendario o hasta

agotar el monto contratado los cuales se contabilizarén a partir del dia siguiente de notificada la orden de
servicio.

Los plazos de entrega seran por exposicion, de la siguiente manera:

> La entrega se realizara en un plazo maximo de diez (10) dias calendario, a partir del dia siguiente de
la entrega del arte por parte del Centro Cultural Inca Garcilaso, de acuerdo con la programacion de
las veintiin (21) exposiciones, las mismas gue no excederan el ejercicio fiscal 2025.

> El Centro Cultural Inca Garcilaso entregaré (via correo electrénico) el arte de cada triptico a
contratista, de acuerdo con la programacion de las exposiciones.

> A partir del dia siguiente de la entrega del arte, el contratista tendra un plazo maximo de dos (2) dias
calendario para entregar la muestra de impresion al Centro Cultural Inca Garcilaso.

> De ser el caso, el Centro Cultural Inca Garcilaso remitira al contratista sus observaciones de la
muestra en un plazo maximo de un dia (1) calendario. Las referidas observaciones deberan ser
subsanadas en un plazo maximo de un (1) dia calendario.

> Subsanadas las observaciones, el contratista enviara la muestra final impresa, la cual debera ser
aprobada por la disefiadora designada por el area usuaria en un plazo de un (1) dia calendario.

> Una vez aprobada la muestra final, a partir del dia siguiente el contratista contara con un plazo
maximo de cinco (5) dias calendario para la impresion y entrega de cada pedido.

IX. CONFORMIDAD (Obligatorio)

La conformidad sera otorgada por el Centro Cultural Inca Garcilaso, por cada entregable, de acuerdo con
la programacion de las exposiciones.

La conformidad se emitira en un plazo maximo de 7 dias de producida la recepcion.




X. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)

e El pago se realizard en (21) armadas previa conformidad del area usuaria, en moneda
nacional y a la presentacion del comprobante de pago y la guia o acta de entrega por parte
del proveedor.

e El pago se realizard mediante transferencia electronica a través del abono directo de los
montos correspondientes en la cuenta bancaria abierta en cualquier entidad del Sistema
Financiero Nacional, para lo cual comunicara su Cddigo de Cuenta Interbancaria mediante
autorizacién, en la oportunidad que se da inicio a la relacion contractual.

XI. PENALIDAD POR MORA (Obligatorio)

En caso de retraso injustificado del contratista en la efecucion de las prestaciones objeto del
contrato u orden de servicio, la Entidad le aplicara una penalidad por mora por cada dia dé
alraso hasta un monto maximo equivalente al diez (10%) del monto del contrato vigente u
orden de servicio o item que debié ejecutarse.

La penalidad se aplicaré autométicamente y se calculara de acuerdo a la siguiente formula:
Penalidad Diaria = 0.10 x Monto

F x Plazo en dias

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;

F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segtin corresponda, al contrato u orden de servicio o
item que debid ejecutarse o, en caso de que éstos involucraran obligaciones de ejecucion
periodica, a la prestacion parcial que fuera materia de retraso.

Esta penalidad sera deducida de los pagos a cuenta o del pago final.

Cuando se llegue a cubrir el monto méaximo de la penalidad, equivalente al diez (10%) del
monto del contrato vigente u orden de servicio o de ser el caso del item que debid ejecutarse,
la Entidad aplicara lo que corresponda segun la Normativa de Contrataciones vigente.

Xil. OTRAS PENALIDADES (de ser el caso)

No aplica




EL PROVEEDOR declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o,
en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato u orden de servicio.

Asimismo, EL PROVEEDOR se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato/orden de servicio, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos
ilegales o de corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas,
participacionistas, integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Ademas, EL PROVEEDOR se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de manera
directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y

adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos
0 practicas.

En caso el proveedor requiera verificar la Politica Antisoborno del Ministerio de Relaciones
Exteriores, podra verificarla en el siguiente link
https:/ftransparencia.rree.gob.pelindex.php/denuncias

XiV. CONFIDENCIALIDAD

EL PROVEEDOR seleccionado esta obligado a guardar confidencialidad y reserva, asi como a no
divulgar ni transferir informacion y documentacion recibida y producida con ocasién de la prestacion
del servicio (durante y después de haber culminado el servicio.

XV. CLAUSULA DE CUMPLIMIENTO (ARTICULO DE LA LEY N° 31564, LEY DE PREVENCION Y
MITIGACION DEL CONFLICTO DE INTERESES EN EL ACCESO Y SALIDA DE PERSONAL]
DEL SERVICIO PUBLICO). (SOLO PARA MENORES A 8 UITS)

Son causales de resolucién del contrato la presentacion con informacién inexacta o falsa de la
Declaracién Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de
prevencion y mitigacion del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio
publico. Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha ley
se aplicara la inhabilitacién por cinco afios para contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier
modalidad.

XVI. FIRMA DEL RESPONSABLE DEL AREA USUARIA

A0 QU

Firma del responsable del Organo/Unidad Organica

Hernando Torres- Fernandez
Ministro .
Director del Centro Cultural Inca Garcilaso



