Anexo N° 01-B

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS
Y CONSULTORIAS
' Grgano y/o Unidad Organica: DEPARTAMENTO DE LOGISTICA |
N o SERVICIO DE REGISTRO DE l
Denominacion de la Contratacion: CONTRATOS DE CONSULTORIAS DEL
ESTADO (SIRICC)
L. FINALIDAD PUBLICA |

Realizar la contratacion del servicio de registro de contratos de consultorias del
estado (SIRICC) aprobado a través de la Resolucion de Contraloria N° 123-2023-CG
y en atencién a la Directiva N° 004-2023-CG/ PREVI “Registro para el Control de
Contratos de Consultorfa en el Estado” que contribuye a registrar informacion en la
plataforma del SIRICC de la Contraloria General de la Republica, de acuerdo a la
normativa vigente.

OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Contar con un el registro oportuno de la informacién y documentacion en el SIRICC
de los contratos de consultoria del estado.

ALCANCES DEL SERVICIO:

El
la

ta

a)
b)
c)
d)
e)

g)

consta de la busqueda exhaustiva de informacién y reconstruccién de informacién. Por

del SIRICC, sera digitalizada y debera contener referencialmente lo siguiente:

presente servicio consta de las siguientes actividades, dentro de ellas el registro de
informacién y documentacion en el SIRICC de los contratos de consultoria, lo cua

nto, se debe recabar toda la informacién solicitada para el registro en la plataforma

Area usuaria que solicita la contratacion.
Responsable del drea usuaria.
Pedido del area usuaria.
Términos de referencia definitivos de la contratacion.
Si el contratista esta inscrito en el registro de proveedores sancionados por
el Tribunal de Contrataciones del Estado del Organismo Supervisor de las
Contrataciones del Estado - OSCE.
Contrato u orden de servicio, y las garantias, de ser el caso, asi como los
datos de nombre y cargo del funcionario responsable de los mismos.
Persona natural o juridica que contrata y/o desarrolla el servicio solicitado.
Debe incluirse los nombres y el documento nacional de identidad de la
persona natural, la denominacién o razdn social de la persona juridica, asi
como los nombres y el documento nacional de identidad de todos los
accionistas, apoderados, representantes, gerente general, en los casos de
las personas juridicas. En ambos casos, el Registro Unico de Contribuyente
(RUC).
Adendas, asi como los datos de nombre y cargo del funcionario responsable de
los mismos.
Prestaciones adicionales y/o reduccion de prestaciones.
Ampliacién de plazo u otro.
Entregables y/o productos en el marco de la contratacién, asi como las
subsanaciones, adjuntando los mismos, segtn corresponda.
Conformidad de la prestacién del servicio de consultoria.

) Pagos realizados en el marco de la contratacién, y,
Tipo de controversia (conciliacion, arbitraje, procesos judiciales y medidas ‘
cautelares, de ser el caso).
Asi mismo, para la ejecucion del servicio se debe de aplicar la normativa
vigente y sus modificatorias del REGISTRO PARA EL CONTROL DE




" CONTRATOS DE CONSULTORIAS EN EL ESTADO (SIRICC).

CONTRATOS POR ANO ‘ PLAZOS PARA SU | CONDICION PLAZOS PARA LA
REGISTRO VALIDACION Y
PUBLICACION

Contratos de De acuerdo con los plazos

consultoria suscritos previstos en los numerales
Hasta el 30 de junio y del mayores a una (1) 7.2.2.1y 7.2.3 de la Directiva

ANO 2014, ANO 2013 afio 2013 al 30 setiembre UITS, vigente a la respectivamente.
del 2025 fecha de suscripcion Concluyendo el registro, en el
del contrato de plazo maximo establecido de
consultoria. corresponder.

DE LAS COORDINACIONES DE EJECUCION DE SERVICIO.

Las actividades del presente servicio se ejecutaran en coordinacion con la
oficina de Departamento de Logistica en especifico con el area de Ejecucién
Contractual.

FACILIDADES A SER PROVISTOS POR LA ENTIDAD
Para el desarrollo de los servicios SEDA AYACUCHO SA dara las facilidades de
acceso a las instalaciones del local y a la informacién a ser procesada.

- Brindar toda la informacién y documentacién que se requiera para cumplir
cabalmente el servicio contratado.

DEL CONTRATISTA.
Contar con inscripcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores del
Estado (RNP) para prestar servicios (puede presentar copia simple).
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§ V = El Contratista para el cumplimiento del servicio debera adecuarse a las politicas de
|| | SEDA AYACUCHO SA en cuanto a brindar un servicio de calidad y tener conocimiento

de la plataforma del SIRIC. Por lo cual debera ser Persona natural y/o juridica

IV. REQUISITOS DEL PROVEEDOR / PERFIL DEL CONSULTOR
CAPACIDAD LEGAL
- RUC: activo y habido, acreditar con copia simple de RUC.
- RNP: (Servicios) habilitacién vigente.
- CCI: Codigo de cuenta interbancaria.
- DDJJ de no tener impedimentos para contratar con el Estado.
PERFIL
Titulado y/o bachiller en contabilidad y/o administracion y/o economia.
la formacién académica, se acredita con copia simple del titulo profesional y/o grado
de bachiller y/o diploma correspondiente y/o registro en SUNEDU, segin
corresponda.

Experiencia General
Experiencia minima de dos (02) afios en el sector publico y/o privado se computara

desde bachiller.

registro de contratos de consultorias del estado (SIRICC), se computara desde el bachiller.

Acreditacion Experiencia general
La experiencia del personal propuesto se acreditara con los siguientes documentos|




V. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

copia simple de contratos y/o copia de constancias y/o copia de certificados y/o y/o
cualquier otra documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia
del personal propuesto.

Capacitacion

Capacitaciéon en Contrataciones del Estado.

Capacitacion SEACE - Sistema Electronico de Contrataciones del Estado.
Capacitaciéon Ofimatica y/o informatica.

Capacitacion en el registro de contratos de consultorias del estado (SIRICC)
Acreditacion: La capacitacion, se acreditaran con copia simple de certificados y/o
constancias y/o diploma y/u otro documento que acredite fehacientemente la
capacitacién.

Materiales y Equipo
- Contar con Laptop, telefono mévil con megas de internet (Declaracion Jurada)
- Conocimiento de manejo de Software office (Declaracion Jurada)

LUGAR: Jr. Manco Cépac N°342 - SEDA AYACUCHO SA.

PLAZO: El plazo de la prestacién de servicio serd por el periodo de 120 dias
calendarios, a partir del dia siguiente de la suscripcién del contrato.

VI. ENTREGABLES

PLAZO DE PRODUCTO

ENTREGABLE BEEE |
PRIMER ENTREGABLE 30 dias Informe detallado de las

actividades realizadas
Informe detallado de las
actividades realizadas
Informe detallado de las
actividades realizadas
Informe detallado de las
actividades realizadas

SEGUNDO ENTREGABLE Hasta los 60 dias
TERCER ENTREGABLE Hasta los 90 dias

CUARTO ENTREGABLE = Hasta los 120 dias

' VIl. CONFORMIDAD

La conformidad de servicio sera otorgada por el Esp. en Ejecucién Contractual con
V°B® del jefe del Departamento de Logistica y la Gerencia de Administracién y
Finanzas.

viil FORMA 'Y CONDICIONES DE PAGO |

El pago por el servicio prestado se realizar4 de forma mensual,

. previa presentacion del informe de cumplimiento de las actlwdades‘
hasta los 05 dias calendarios que fue contratado y la conformidad de servicio sera
otorgada por el Esp. en Ejecucién Contractual con V° B° y del jefe del Departamentol
de Logistica y la Gerencia de Administracion y Finanzas.

IX. LIMITACIONES ——
e No podra efectuar requerimientos. 4‘

* No se otorgarj viaticos.

» No podra percibir ninglin concepto por gastos de caja chica, encargos internos, ‘
comisién de servicios o similares. ‘




¢ No podra percibir ningin concepto por gastos de caja chica, encargos internos,
comision de servicios o similares.

La presente contratacion no implica el reconocimiento de derechos y/o beneficios
laborales.

CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion y
documentacién a la que se tenga acceso relacionada con la prestacién, pudiendo
quedar expresamente prohibido revelar dicha informacién a terceros. EI
contratado, debe dar cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos por
la Entidad, en materia de seguridad de la informacién.

Esta obligacién comprende la informacion que se entrega, como también la gue se
genera durante la realizacion de las actividades y la informacion producida una vez
que se haya concluido el servicio. Dicha informacién puede consistir en mapas,
dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes, recomendaciones, calculos,
diagndsticos, documentos, cuadros comparativos y demas datos compilados o
recibidos por el proveedor.

RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del
servicio ofertado por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la
conformidad otorgada por la Entidad.

' XI.

PENALIDADES POR MORA

Penalidad por Mora en la ejecucién de la prestacion:
En caso de retraso injustificado del proveedor en la ejecucion de las prestaciones
objeto del contrato, la Entidad le aplica automéaticamente una penalidad por mora
por cada dia de atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de
acuerdo a la siguiente férmula: Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo en dias
Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en
general, consultorias y ejecucién de obras: F =0.40.

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

b.1) Para bienes, servicios y consultorias: F =0.25.

b.2) Para obras: F =0.15.
Tanto el monto como el plazo se refieren, segan corresponda, ala ejecucion total del ‘
servicio o a la obligacién parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.
Se considera justificado el retraso, cuando el proveedor acredite, de modo ‘
objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta
imputable.

Esta calificacién del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos
generales de ningun tipo.

XIl.

SANCIONES

EL PROVEEDOR se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente
contrato, siendo aplicable lo previsto en el Cédigo civil y Directiva para
contrataciones iguales o inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias en
Seda Ayacucho.

X,

OBLIGACION ANTICORRUPCION J




L PROVEEDOR declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose
de una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de
administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores,
ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio
o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, EL PROVEEDOR se obliga a conducirse en todo momento, durante la
ejecucion del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no
cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus
socios, accionistas, participacioncitas, integrantes de los érganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores.

Ademas, EL PROVEEDOR debe comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que
tuviera conocimiento; y adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal
apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

XIV. APLICACION SUPLETORIA B

La contratacion del servicio es de naturaleza civil y se celebra al amparo de lo
establecido en los articulos 1764° al 1770° del cédigo civil; por lo que, no existiendo
subordinacion o dependencia laboral, este contrato no genera vinculo o relacion

laboral entre las partes.

Asi mismo se aplicara la Directiva para contrataciones iguales o inferiores a ocho

- (08) Unidades Impositivas Tributarias en Seda Ayacucho.

XV. MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LA PRESTACION DEL SERVICIO

- Cumplir de manera estricta las medidas de higiene establecidas segun
normativa vigente.

XVI. SOLUCION DE CONTROVERSIAS:

" Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente |
contrataciéon son resueltos mediante trato directo, conciliacién y/o accién judicial.
XVIl. OTRAS CONDICIONES:

El postor es el Unico responsabl_e_por su seguridad; toda vez que no existe ninglin
vinculo contractual entre el contratado y SEDA AYACUCHO.

XVIIl. ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO
| EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o

efectuado ningln pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de
manera directa o indirecta, a cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra
durante la vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan
controversias pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin
cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar,
prometer o dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o
incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores
publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area usuaria, de la
dependencia encargada de la contratacidn, y/o cualquier servidor de la entidad
contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito.
En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de
personal necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente
sefialados.

Adicionalmente, EL. CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente




XVIl.

ante las autoridades competentes los actos de corrupciE)ﬁ o de inconducta funcional
de los cuales tuviera conocimiento durante la ejecucién del contrato con LA
ENTIDAD CONTRATANTE.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas,
participacionistas, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la
persona juridica que representa; comprometiéndose a informarles sobre los
alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula,
durante la ejecucion contractual, otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el
derecho de resolver total o parcialmente el contrato. Cuando lo anterior se
produzca por parte de un proveedor adjudicatario de los catalogos electronicos de
acuerdo marco, el incumplimiento de la presente clausula conllevara que sea
excluido de los Catalogos Electrdnicos de Acuerdo Marco. En ningun caso, dichas
medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y administrativas a que
hubiera lugar.
INTEGRIDAD

En caso de falsedad de cualquiera de las declaraciones efectuadas por el
contratista, SEDA AYACUCHO SA podra declarar la nulidad del presente
contrato/orden de servicio por infraccién del principio de presuncién de veracidad,
de conformidad a lo establecido en la Ley 32069 Ley General de Contrataciones
Publicas.
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Firma del solicitante

Firma del jefe del Area Usuaria



