Anexo N° 01-A
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

Y CONSULTORIAS
Organo y/o Unidad Orgénica: Unidad de Administracion Tributaria
Denominacién de la Contratacién: Servicio de edicion e impresion de los formatos PU
y HR de la Unidad de Administraciéon Tributaria.

1. FINALIDAD PUBLICA

Se requiere los formatos PU y HR para la atencion al usuario en el registro y |
determinacion del importe a pagar de la Declaracion Jurada del predio urbano que
declara.

OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Disponibilidad de los formatos para una oportuna y adecuada atencién al usuario de
la Unidad de Administracion Tributaria de la Municipalidad Distrital de Huachon.

ALCANCES DEL SERVICIO:

Editar e imprimir los formatos PU y HR de acuerdo al modelo adjunto.

« Colores asignados original y 1 copia (blanco — original, amarillo — copia).
Cantidad 500 unidades de PU y 500 unidades de HR

* Correlativo del 1701 al 2200

_IV.  REQUISITOS DEL PROVEEDOR / PERFIL DEL CONSULTOR

» Persona natural o juridica especializada en el rubro.
» Contar con RNP

» Contar con RUC vigente (activo y habido).

» Contar con CCI

I -

V. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS YIO
SANITARIAS (De corresponder)
NO APLICA.
V. SEGUROS (De Corresponder)
NO APLICA.
Vil. PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)
NO APLICA.

VIIl. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

LUGAR: La entrega del servicio se realizara en la Unidad de Administracién Tributaria
de la Municipalidad Distrital de Huachén.

PLAZO: La presentacion de la muestra; hasta 2 dias calendario contabilizados a partir
del dia siguiente de entregado el modelo de los formatos.

El plazo de ejecucion del presente servicio es por un maximo de 05 dias de suscrito la

Orden de Servicio.
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IX. ENTREGABLES

El servicio se realizara en 01 entregable segun el cuadro detallado:

DETALLE DEL ENTREGABLE DIAS
e Editar e imprimir los formatos | Maximo 05 dias de suscrito la Orden
PUy HR. de Servicio.

e Impresién de 500 unidades
de formatos PU y 500
unidades de formatos HR con
02 autocopiativos.

e Colores asignados original y
1 copia (blanco - original,
amarillo — copia).

e Correlativo del 1701 al 2200.

CONFORMIDAD

La conformidad del servicio de consultoria para la elaboracién del Manual de
Clasificador de Cargos de la Municipalidad distrital de Huachén, sera otorgado por la
Unidad de Recursos Humanos.

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo
144 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas,
aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025. La conformidad sera
responsabilidad de la Unidad de Administracion Tributaria de la Municipalidad Distrital
de Huachon, debiendo hacerlo en un plazo que no excedera de los (07) dias
calendarios a partir de su recepcion en la oficina de UAT.

XI.

FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

El pago se realizara de acuerdo a lo siguiente, previa conformidad de servicio del
entregable.

PAGO UNICO: 100 % del monto contratado, el cual se realizara el cuando se tenga la

aprobacion mediante informe y conformidad de la Unidad de Administracién Tributaria
de la Municipalidad Distrital de Huachoén.

XII.

CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion y documentacion |
a la que se tenga acceso relacionada con la prestacién, pudiendo quedar
expresamente prohibido revelar dicha informacion a terceros. El contratado, debe dar
cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos por la Entidad, en materia de

seguridad de la informacion.
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Esta obligacion comprende la informacion que se entrega, como también laque se
genera durante la realizacion de las actividades y la informacién producida una vez que
se haya concluido el servicio. Dicha informacién puede consistir en mapas, dibujos,
fotografias, mosaicos, planos, informes, recomendaciones, calculos, diagnésticos,
documentos, cuadros

comparativos y demas datos compilados o recibidos por el proveedor.

Xill. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR
El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los viciosocultos del
servicio ofertado por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la
conformidad otorgada por la Entidad.

XIV. RESPONSABILIDADPOR LA  ASIGNACIONDE BIENES (De
corresponder)
NO APLICA.

XV. CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS (De
corresponder)
NO APLICA.

XVI.  GASTOS POR DESPLAZAMIENTO (De corresponder)

El servicio es a todo costo.

XVIl. PENALIDADES

Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion:
En caso de retraso injustificado del locador en la ejecucién de las prestaciones objeto
del contrato, la PGE le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso que le sea imputable. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula
de acuerdo con la siguiente formula:
Penalidad diaria = 0.10 X monto

F X plazo
Donde F tiene los siguientes valores:
Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general,
consultorias y ejecucion de obras: F = 0.40
Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, al monto vigente del
contrato, componente o item que debi6 ejecutarse o, en caso de que estos involucren
entregables cuantificables en monto y plazo, al monto y plazo del entregable que fuera
materia de retraso.
El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente
aprobado. Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se
aplica penalidad, cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. En este tltimo
caso la calificacién del retraso como justificado por parte de la LA MUNICIPALIDAD no
da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun tipo, conforme al
numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF

XVIil. OTRO TIPO DE PENALIDADES (De Corresponder)

NO APLICA.
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XIX. RESOLUCION CONTRACTUAL
La Entidad debe establecer las causales de solucién de contrato, asi como el
procedimiento del mismo.
XX. SANCIONES
EL PROVEEDOR se compromete a cumplir las obligaciones derivadas delpresente
contrato, siendo aplicable lo previsto en el articulo 50 del TUO dela LEY.
XXl. OBLIGACION ANTICORRUPCION
EL PROVEEDOR declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, otratandose
de una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los organos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores, ofrecido,
negociado o efectuado, cualquier pago o,en general, cualquier beneficio o incentivo
ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, EL PROVEEDOR se obliga a conducirse en todo momento, durante la
ejecucion del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no
cometer actos ilegales o de corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus
socios, accionistas, participacioncitas, integrantes de los érganos de administracion,
apoderados, representanteslegales, funcionarios, asesores.

Ademas, EL PROVEEDOR debe comunicar a las autoridades competentes, de manera
directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas
para evitar los referidos
actos o practicas.

XXIl. APLICACION SUPLETORIA

NO APLICA.
XXIll. MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LA PRESTACION DEL SERVICIO
NO APLICA.
XXIV. SOLUCION DE CONTROVERSIAS:
NO APLICA.

Firma del responsable de la Unidad Organica
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE HUACHON

N2 001530

PRESENTAR 3
EJEMPLARES

PU

20

IMPUESTO AL PATRIMONIO PREDIAL NO EMPRESARIAL

D. LEG. 776 ART.

DECLARACION JURADA DE AUTOAVALUO

8° AL ART. 20°

(PREDIO URBANO)

ANOTE LOS DATOS A
MAQUINA O CON LETRA
DE TIPO IMPRENTA

(NO CONSIDERE CENTAVOS)

3]

ANEXO N°

4 |

CODIGO DEL PRECIO

IDENTIFICACION DEL CONTRIBUYENTE (Propietario)

1 FECHA DE RECEPCION

) N°® DE RECEPCION

5 | RUC

6]

APELLIDOS Y NOMBRES O RAZON SOCIAL

Ll LE L]

2]

CONDICION DE PROPIEDAD (Cologque N° correspondiente en el recuadro)

8 ]

1.- Propietario Unico
2.- Sucesion indivisa

3.- Poseedor o Tenedor
4.- Sociedad Conyugal

5.- Condominio

6.- Otros (Especifique):—

]

R

DE
CONDOMINIOS

UBICACION DEL PREDIO:

9 |

DEPARTAMENTO

10 | PROVINCIA

DISTRITO

12 | Cod. Pasta(1)

13| coD. UBIC. GEOG (2)

14 |

URBANIZACION LUGAR, KM, ETC.

15]

AVENIDA, JIRON, CALLE O PASACALLE

16 N* | A7

DPTO

18 | PISO] 19] Mz | 20| LOTE

DATOS RELATIVOS PUBLICOS DEL PREDIO:

15

Alumbrado y Limpieza Publica
(Cod. de Refi

ia o Usuario

22 ‘ LUZ (Cédigo de Suministro)

23‘

TELEFONO (Numero)

24 |AGUA (Cod. de Contrata o Usuar.

CONDICION DEL PREDIO (Coloque el N° correspondiente en el recuadro):

25|

ESTADO

26 | TIPO DE PREDIO

28 |

uso

2. En construccion
3. Terminado
4. En ruinas

1. Terreno sin construir

27

CONDUCTOR

1 Privado 2. Estatal

1. Predio Independiente

2. Departamento en edificio

3. Predio en Quinta

4, Cuarto en casa de vecindad
(callejon, Solar, Corralon)

5. Otros especifique

1. Comercio
2 Industria

3. Casa Habitacion
5. Casa - habitacion

5. Educacion No Gratuito
6. Gobierno Central Gobierno Local e
Instituciones Publicas descentralizadas

7. Asistente Gratuito
8. Educacion Gratuito

9, Clerical o Religioso exonerado del
Impuesto a la Renta
10. Defensa Nacional o Funcién Policial

11. Compafiia de Bomberos

RENTADEL PREDIO

Datos relativos a los Servicios de Alumbrado Limpieza Publica y Jardines

12. Templo o Convenio
{ Cologue el N° corresp. en

- 29]

1. Arrendado Parcialmente
2. Arrendado totalmente

31 | Servicio de Limpieza Publica

32 [ Servicio de Alumbrado Piblico

14, Otros (Especifique):
33 | PREDIO FRENTE A

N

30]

RENTAS MENSUAL S/.

1. Prestado por el municipio
2. Prestado por Terceros o
Privados

3. No se recibe el servicio

|

2. No se recibe
3. Servicio propio

1. Se recibe el servicio

|

1. Parque

2. Plaza con Jardin

3. Plazuela, Av, Calle con
jardin

4. Av. O calle en Arbonada

13. Embajada
el recuadro)

CONDICION DEL PREDIO (Coloque el N° correspondiente en el recuadro):

8] fremsDennl| 30 | gevais, 101 fosgsin | B Chmeee 1361 e |21 T LB ®
1. Terreno 1 [] % 1 ¢ L} (] i 1 I
2. Construccién 2 z [ - M g z [0 5. Kl g {1 I
DATOS RELATIVOS A LOS CONDOMINIOS:
4_‘;]! i IRUICI " 42 | AP%HR?SJ?%TEFES 43 ,E??E’al | 44 | DOMICILIO FISCAL ﬂlcﬁ?g
o LLn Lt by
“l pdwrpilwg g
i BEEEERE R RN
o] v S
o o il 0 N O 0
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(1) Codificar de acuerdo a lo indicado en |as tablas del Formulario HR (Tabla N° 2)
(2) Codificar de acuerdo a lo indicado en |as Tablas del Formulario HR (Tabla N° 3)




DATOS RELATIVOS PUBLICOS DEL PREDIO:

15 [ o L 22 \ LUZ (Codigo de Suministro) | 23 | TELEFONO (Numero) 24 ‘AGUA (Cod. de Contrata o Usuar,

- - . -
1 &
L
! &
4 i '
B 2 g 20 1 FECHA DE RECEPCION :
1 IMPUESTO AL PATRIMONIO PREDIAL NO EMPRESARIAL 1
: _ D.LEG.776 ART. 8° AL ART. 20° i
3 - DECLARACION JURADA DE AUTOAVALUO | 4
- MUNICIPALIDAD DISTRITAL (PREDIO URBANO) %
E DE HUACHON ANOTE LOS DATOS A ‘ g
- MAQUINA O CON LETRA :
NS 001530 DE TIPO IMPRENTA 3 S BE FECERCION :
: (NO CONSIDERE CENTAVOS) J
8 PRESENTAR 3 j
3 EJEMPLARES 3| ANEXON’ ;
1
4 | cODIGO DEL PRECIO
IDENTIFICACION DEL CONTRIBUYENTE (Propietario) i
5 | RUC 6 | APELLIDOS Y NOMBRES O RAZON SOCIAL i
B
NERRNENEE , % :
7] CONDICION DE PROPIEDAD (Coloque N correspondiente en el recuadro) 8 | Eh)JE 4
1.+ Propietario Unico 3.- Poseedor o Tenedor  5.- Condominio [ CONDOMINIOS :
2.4 Sucesion indivisa 4 .- Sociedad Conyugal 6.- Otros (Especifique):— e i
UBICACION DEL PREDIO: 3
9| DEPARTAMENTO 10 PROVINCIA 11 DISTRITO 12 | Cod. Posta(1) i
i
13]_cop. UBIC. GEOG (2) | 14 | URBANIZACION LUGAR, KM., ETC. 3
i
15] AVENIDA, JIRON, CALLE O PASACALLE 6] N° |17 |DPTO| 18 | PISO] 19| MZ | 20 [ LOTH j

CONDICION DEL PREDIO (Coloque el N° correspondiente en el recuadro):

25 | ESTADO 26 | TIPO DE PREDIO 28 uso

E- 1. Terreno sin construir 1. Predio Independiente % .lcc?m?rlcio 9. Clerical o Religioso exonerado del

- 2. En construccion - ndustna Impuesto a la Renta

i 3. Terminado 2. Departamento &n edificio 3. Casa Habitacion 10. Defensa Nacional o Funcion Policial

E 4. En ruinas 3. Predio en Quinta 5. Casa - habitacion 11. Compafia de Bomberos .1
i 4. s de vecindad 5. Educacion No Gratuito 12. Templo o Convenio e
2 27 CONDUCTOR (wﬁiz;n gg;;?sgm?aron} ¥ 6. Gobierno Central Gobierno Local e 13. Embajada i
R — ' ' Instituciones Publicas descentralizadas 14. Otros (Especifique):
E 5. Otros especifique 7. Asistente Gratuito |
3 1 Privado 2. Estatal B. Edugacion Gratuito ?

( Cologue el N° corresp. en

5 RENTA DEL PREDIO Datos relativos a los Servicios de Alumbrado Limpieza Publica y Jardines el recuadro)
i 29| i 31 | Servicio de Limpieza Publica 32 [ Servicio de Alumbrado Publico | 33 | PREDIO FRENTE A:
L : 1. Parque
1. Arrendado Parcialmente D - "
I 1. Prestado por el municipio 1; Se recibe el servicio 2. Plaza con Jardin
B Zoiirenanae Wiskrolic 2 Prestado gor Terceros;{,:n No se recibe 3. Plazuela, Av, Calle con
b 30] RENTAS MENSUAL S/. Brivados - Sefyicio propio jardin
i 3. No se recibe el servicio { | 4. Av. O calle en Arbonada
: [T AT .
E CONDICION DEL PREDIO (Coloque el N° correspondiente en el rec"ua ro):
h i
5 34 | Banco Central| 35 Mutual o 36 | Asociacion | 37 Financiera | 38 Recursos 39 Otros 30 30
?‘. —! Hipotecario —‘ Cooperativa _] Pro-vivienda J Particular | Propios —J —J
E 1. Terreno 1 I:[ 1 D 1 D 1 D i D i D ! !
i 2. Construccion 2 ¢ [ z [ 2 [] 2 [] 2 [] I
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; | %
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t (1) Codificar de acuerdo a lo indicado en las tablas del Formulario HR (Tabla N° 2) b3
e (2) Cadificar de acuerdo a lo indicado en las Tablas del Formulario HR (Tabla N° 3) |~
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20 1| FECHADE RECEPCION
IMPUESTO AL PATRIMONIO PREDIAL
" D.LEG. 776 ART. 8° AL ART. 20°
DECLARACION JURADA DE AUTOAVALUO
MU"'C'[':Q';"S:E’HD&TR'TAL (HOJA DE RESUMEN)
N2 001530 ANOTE LOS DATOS A
MAQUINA O CON LETRA 2 N° DE RECEPCION
PRESENTAR DE TIPO IMPRENTA
3 EJEMPLARES
5 [ (NO CONSIDERE CENTAVOS) I
3] RUC N
IDENTIFICACION DEL CONTRIBUYENTE (Propietario)
4| COD. CONTRIBUYENTE 5] APELLIDOS Y NOMBRES O RAZON SOCIAL
DOMICILIO FISCAL EN LA PROVINCIA:
6 | DEPARTAMENTO 7] PROVINCIA 8 DISTRITO
9 | Cod. Ubi. Geogr (1) [ 10] URBANIZACION, LUGA, KM, ETC.
1] AVENIDA, JIRON, CALLE O PASAJE 12] N [13]oprol1a] piso [1s] wz [16]LOTE [17] TELEFONO
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ESCALA DEL IMPUESTO Art. 13°D.L. 776

TRAMO AUTOAVALUO ALICUOTA
- Hasta 15 U.I.T. 0.2 %
-Mas de 15 U.I.T. hasta 60 U.|.T. 0.6 %
-Mas de 60 U.I.T 1.0 %

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE LOS DATOS CONSIGNA
EN LA PRESENTE DECLARACION SON VERDADEROS

Firma del Propietario
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