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Entregar a Sr(a) . CUBA BEJARANO CARLOS ALEXANDER
Fecha 1 27/04/2026
Actividad Operativa : C0043 ASESORIAA LA GERENCIA EJECUTIVA DEL PEMS-AUTODEMA Y ORGANOS DEL PEMS-AUTO
Motivo . SERVICIO DE RECOPILAGION PARA ASESORIA JURIDICA
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TERMINOS DE REFERENCIA

[ SERVICIO DE RECOPILACION Y SISTEMATIZACION DE DOCUMENTOS LEGALES Y JUDICIALES

1. AREA USUARIA

La Oficina de Asesoria Juridica de la Autoridad Autonoma de Majes — AUTODEMA, Proyecto Especial
Integral Majes Siguas — PEIMS.

2. FINALIDAD PUBLICA

b
La presente contratacion tiene por finalidad contar con los servicios de un profesional bachiller en derecho
a fin de realizar la adecuada actualizacién y sistematizacion en el Sistema SIAF; asi como el seguimiento
de acciones sobre denuncias penales y el registro, control y seguimiento de requerimientos de pago
derivado de procesos judiciales en el aplicativo del MEF.

Asimismo, brindar soporte técnico — legal y administrativo a fin de optimizar la coordinacion
interinstitucional e interna de la Oficina de Asesoria Juridica, contribuyendo a una gestién eficiente,
ordenada y oportuna de las obligaciones judiciales, administrativas, registrales y notariales de la entidad.

3. ANTECEDENTES

La Autoridad Autonoma de Majes - AUTODEMA -PEIMS es el organismo del Gobierno Regional de
Arequipa que gestiona el Proyecto Especial Majes — Siguas, teniendo como finalidad lograr el desarrollo
integral de! Proyecto Especial Majes — Siguas, asi como garantizar la operaciéon respectiva de la
Infraestructura Hidraulica de su competencia.

De igual manera, la AUTODEMA mantiene diversos procesos judiciales en tramite y en etapa de ejecucion,
los cuales generan requerimientos de pago que deben ser registrados, actualizados y monitoreados de
manera oportuna en el Sistema de Demandas Judiciales MEF, conforme la normativa vigente.

4. OBJETO DE LA CONTRATACION

Contar con los servicios de un profesional para realizar el registro, seguimiento y control de requerimientos
de pago derivados de procesos judiciales en el aplicativo de Demandas Judiciales en Contra del Estado.
Asimismo, brinde soporte técnico - legal en la elaboracién, tramitacién, seguimiento y organizacién de
documentos legales.

Por su modalidad, el presente contrato no implica relacién laboral alguna con la ENTIDAD, no
encontrandose bajo la dependencia o subordinacién de la AUTODEMA, por lo que la emisidn de la orden
de servicio no genera para el PROVEEDOR ninguno de los beneficios previstos en la legislacién laboral.

5. BASE LEGAL

Ley N° 32513 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2026.

Ley N° 32514 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2026.
Ley N° 32515 Ley de endeudamiento del sector Publico para el afio fiscal 2026.

Ley 27444 — |ey del Procedimiento Administrativo General.

Ley N° 32069 Ley General de Contrataciones Publicas y su Reglamento.

Directivas OECE.
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6. ACTIVIDADES DEL SERVICIO

> Registro, actualizacién y seguimiento de requerimientos derivados de procesos judiciales en el Sistema
de Demandas Judiciales MEF.

» Coordinacién continua interinstitucional para la correcta tramitacién de expedientes judiciales y
administrativos vinculados a procesos a cargo de la Oficina de Asesoria Juridica.
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Elaboracién de reportes, cuadros de seguimiento, resimenes informativos sobre el estado de procesos

judiciales.

» recopilacién, analisis y sistematizacidn de informacién legal para la toma de decisiones.

» Elaboracién de oficios, escritos, memorandos, informes legales y demas documentos requeridos por
el area usuaria.

» Gestion de documentos en los casos asignados.

> Brindar soporte en la revisién y ordenamiento de expedientes judiciales y administrativos.

7. RECURSOS A SER PREVISTO POR EL PROVEEDOR
El proveedor del servicio aportara conocimientos y experiencia necesaria para la prestacion del servicio
solicitado.

8. RECURSOS Y FACILIDADES A SER PROVISTOS POR AL ENTIDAD
La entidad proporcionara facilidades al proveedor del servicio, a fin que este pueda cumplir con el objetivo
de la contratacién.

SEGUROS
No aplica.

/-' S 10. PERFIL DEL PROVEEDOR

» DEL PROVEEDOR:
e Persona natural.
* No estar inhabilitado para contratar con el Estado.
e Contar con RNP.
> FORMACION ACADEMICA:
o Profesional con grado de Bachiller en Derecho.

e Capacitacién en uso del Aplicativo de Demandas Judiciales y Arbitrales en Contra del Estado.
» EXPERIENCIA:

e Contar con 02 afios de experiencia con Entidades Publicas y/o Privadas.

e« Experiencia especifica de 01 afio en el Sector Publico.
» CAPACITACIONES:

+ Diplomado y/o capacitacion en Gestién Publica.

e Contar con capacitacién en uso del Aplicativo de Demandas Judiciales y Arbitrales en Contra

del Estado.
¢ Contar con manejo de Microsoft Office (Microsoft Word, Microsoft Excel, nivel intermedio).

11. LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

» Lugar de la prestacion
El servicio se desarrollara en la provincia de Arequipa, sede central del Proyecto Especial Integral
Majes — Siguas, ubicado en la Urbanizacion E-8, Cayma; y en todo el &mbito de influencia del Proyecto
Especial Integral Majes — Siguas.

» Plazo de la prestacién
El plazo del servicio sera de Cincuenta (50) dias calendario, contados al dia siguiente de la notificacion
de la orden de servicio.

CRONOGRAMA DE SERVICIO
ITEM DESCRIPCION PLAZO DE ENTREGA POSTERIOR A LA FIRMA DEL SERVICIO
01 PRIMER ENTREGABLE 25 DIAS CALENDARIO
02 SEGUNDO ENTREGABLE 50 DIAS CALENDARIO
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12. DE LOS ENTREGABLES

El proveedor deberéa entregar presencialmente via mesa de partes del PEIMS — AUTODEMA, una carta
dirigida a la Oficina de Asesoria Juridica, donde detallard las actividades realizadas y el sustento
documental correspondiente. De acuerdo al siguiente cronograma.

men DESCRPCION WA DEL servico | EECUCON
of PRIMER ENTREGABLE 25 DIAS CALENDARIO 50 %
o SEGUNDO ENTREGABLE 50 DIAS CALENDARIO 50%
TOTAL 100%

» Primer entregable:
Primer informe en el que desarrollarg las actividades descritas en el numeral 6, adjuntando para ello
copias de los documentos realizados.
Debiendo ser presentado a los 25 dias calendario, posteriores a la firma de la Orden de Servicio.
» Registro, actualizacién y seguimiento de requerimientos derivados de procesos judiciales en el
Sistema de Demandas Judiciales MEF.
¢ Coordinacién continua interinstitucional para la correcta tramitaciéon de expedientes judiciales y
administrativos vinculados a procesos a cargo de la Oficina de Asesoria Juridica.
s Elaboracion de reportes, cuadros de seguimiento, resimenes informativos sobre el estado de
procesos judiciales.
e recopilacién, analisis y sistematizacion de informacién legal para la toma de decisiones.
e Elaboracién de oficios, escritos, memorandos, informes legales y demas documentos requeridos
por el area usuaria.
e Gestién de documentos en los casos asignados.
e Brindar soporte en la revision y ordenamiento de expedientes judiciales y administrativos.

» Segundo entregable:
Segundo informe en el que desarrollara las actividades descritas en el numeral 6, adjuntando para
ello copias de los documentos realizados.
Debiendo ser presentado a los 50 dias calendario, posteriores a la firma de la Orden de Servicio.
* Registro, actualizacién y seguimiento de requerimientos derivados de procesos judiciales en el
Sistema de Demandas Judiciales MEF.
e Coordinacion continua interinstitucional para la correcta tramitacion de expedientes judiciales y
administrativos vinculados a procesos a cargo de la Oficina de Asesoria Juridica.
e Elaboracién de reportes, cuadros de seguimiento, restimenes informativos sobre el estado de
procesos judiciales.
recopilacion, analisis y sistematizacién de informacion legal para ta toma de decisiones.
Elaboracién de oficios, escritos, memorandos, informes legales y demdas documentos requeridos
por ef &rea usuaria.
e Gestidn de documentos en los casos asignados.
Brindar soporte en la revision y ordenamiento de expedientes judiciales y administrativos.

13. PENALIDADES
En caso de retraso injustificado por parte del proveedor y/o el contratista en la ejecucion de las
prestaciones objeto del contrato, la Entidad aplicard automaticamente una penalidad por cada dia
calendario de atraso, segun lo establecido en el articulo 162° del RLCE, penalidad por mora en la ejecucién
de la prestacién. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad gfaria = __ 01D x rmonto vigenta
F x plazo vigente en dias
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Donde F tiene os siguientes valores:

a) Pasa plaros mencres o iguales a sesenta (680) dias.
para e S, SerVICIOE en genaral, consuitorias ¥y Biecucion
de obras: FO.40.

b)) Para plaros mayoras & sasorta {60) diass

b.13 Para bieoes. servicios en ganaral consultocias:
F = &25 o

5_2) Para obras: F = O.15

162 2. Tanto s monto como al piazo sa refleran,
= O corresponda. a3l roonto  wvigenie deal contrato
o itemn gue debhid ejecutarss O. @ Caso quea estos
involucraran wobligaciones de ejecucion panodica o
entregas parciates. a la prestacion individual Que fuars
materia de saliraso. a )

162.2. En casc no sea posible coantidicar e monio dea
pramsiacion mataria e raraso, ia Erntidad puede sstablecer

14. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

No aplica.

15. CONFORMIDAD DEL SERVICIO
La conformidad del servicio sera otorgada por el responsable de la Oficina de Asesoria Juridica dentro de
un plazo maximo de siete (07) dias de producida la recepcion, segdn lo dispuesto en el articulo 168° del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y la Directiva N° 002-2023-GRA/OPDI
CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS POR MONTOS IGUALES O INFERIORES A 8
UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT).

16. CLAUSULA RESOLUTORIA
Dentro de la vigencia del plazo contractual, AUTODEMA podré resolver unilateralmente el contrato cuando
considere que se haya cumplido con el objetivo de la contratacion, previa comunicacién por parte del area
usuaria. El contrato quedara resuelto con la comunicacion por escrito del PEIMS — AUTODEMA.

GOBIERNO REGIONAL DE AREMUIFA
PROYECTO ESPECIAL INTEGRAL MAJES-SIGUAS

JEEE OFICINA DE ASESORIA JORIDICA



