“Afio de la Esperanza y e Fortalecimiento de la Democracia”

TERMINOS DE REFERENCIA
1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION:

“CONTRATACION SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE PARA LA DISTRIBUCION DE MATERIAL
FUNGIBLE PARA LAS IIEE DEL AMBITO DE LA UGEL GRAU DOTACION 2026”

2. FINALIDAD PUBLICA:

Contratar el servicio de transporte para asegurar la distribucién oportuna, eficiente y en condiciones
adecuadas del material fungible destinado a |as Instituciones Educativas (I.EE.) del 4mbito de |a UGEL Grau,
correspondiente a la dotacién 2026.

Ello permitirg garantizar la disponibilidad de recursos educativos esenciales para el desarrollo de las
actividades pedagdgicas, contribuyendo al logro de los aprendizajes de los estudiantes y al adecuado
funcionamiento del servicio educativo, en concordancia con los lineamientos del sector Educacion.

3. OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

educativo.
4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO Y CASIFICADOR:

* Recursos Ordinarios (RO)
* Clasificador 23.27.11 2

5. AREA USUARIA SOLICITANTE

Area de Gestion Pedagégica de la UGEL Gray
8

.-?EQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/0 PERSONAL

El postor deber4 tener Registro Nacional de Proveedores, en el rubro de servicios, con vigencia durante
la prestacién del servicio.

El postor debera tener RUC vigente en Ia condicién de activo Yy habido

El postor, no debers estar inhabilitado para contratar con el Estado Peruano.

postor debera contar con una eXxperiencia especifica igual o mayor a S/ 1,500.00 (mil quinientos con
bucion de material fungible.

7. CARACTERISTICAS DEL SERVICIO:

La administracién del Servicio estara a cargo en su totalidad de la UGEL GRAU. El postor debe de atender
con el siguiente servicio:
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7.1.DEL SERVICIO

El servicio, comprende:

o Para la prestacion del servicio de transporte de |a distribucién de material fungible, €l proveedor
debera contar con UNA (01) UNIDAD VEHICULAR, UNA CAMIONETA 4X4 o UN (01) FURGON,
cualquiera de las unidades vehiculares el afo de fabricacion no debera ser mayor a diez (10) afios

de antigiiedad.

o Elservicio es a todo costo, & incluye: el conductor y gastos operativos, tales como; el combustible,
peajes Y cualquier otro gasto que irrogue el servicio.

« El contratista, debera contar con una cuadrilla de 03 operarios como minimo para la carga en el
almacén de la UGEL Grau y la descarga en las diferentes II.EE. de destino, asimismo debera
contar con carretas, film o (cinta de embalaje) durante el servicio para las labores de
acondicionamiento y modulado de los materiales a transportar.

« El contratista debera conocer la zona de intervencion de haber realizado servicios de distribucién
de material fungible para lo cual contar con érdenes de servicio y/o contrato como evidencia.

« El contratista debera garantizar, que las PECOSAS que se dejan en las I.LEE. y las que retornan
a la UGEL, deben contener las fechas y firmas del comité de recepcion de materiales 2026
idénticas.

« El contratista debera hacer firmar las pecosas previa identificacién de los que conforman los
responsables de recepcion de la |I.EE. para lo cual debera consignar el nombre y DNI de forma
claray precisay se debe garantizar que las pecosas no tengan borrones, manchas ni arrugas.

« El contratista al momento de realizar la entrega del material fungible debera tomar una foto o
filmacién de la entrega y recepcion y otra foto de la pecosa con |a firma de recepcion.

7.2.DE LOS VEHICULOS

Los vehiculos deben cumplir con lo siguiente:

Contar con Tarjeta de Propiedad.

Las unidades deberan tener: Revision Técnica 0 su equivalente

Péliza de Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito-SOAT con vigencia durante el periodo de
la prestacion del servicio.

Las unidades vehiculares no deberan tener una antigledad mayor @ diez (10) afios.

Cada unidad vehicular debera contar con su propio conductor queé cuente con la licencia de
conducir emitido por el MTC.

Vehiculo Caracteristica Minima Requerida
CAMIONETA 4X4 o «  Afio de fabricacion no mayor @ 10 afios de antigiiedad
FURGON « Conductor con licencia de conducir de A 2A

7.3.DEL CONDUCTOR:

Los conductores deben cumplir con 1o siguiente:
= El proveedor para el conductor de la CAMIONETA 4X4 o FURGON debera acreditar, que dicho
conductor cuente con una licencia de conducir declase Ay categoria DOS A, como minimo.

= Es responsabilidad del proveedor hacerse cargo de la alimentacion y otros gastos que requieran
los conductores.

8. REQUISITOS PARA LA PRESENTACION DE LA COTIZACION (PROPUESTA ECONOMICA)
Para la presentacion de la propuesta econémica (cotizacion) el postor ganador debera presentar:

Declaracién jurada de no estar inhabilitado para contratar con el Estado. En caso de consorcio, este
documento debera ser presentado por cada una de los consorciados.

Contrato de consorcio con firmas legalizadas de l0s integrantes, de ser el caso.

Domicilio Legal para efectos de la notificacion durante la ejecucion contractual.

Copia de DNI del Representante Legal.

Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa, con una antigiiedad no mayor
a dos (03) meses a la fecha de presentacion de los documentos. Si s€ trata de Consorcio, este
documento debera ser presentado por cada uno de los consorciados.

Copia del RUC de la empresa. En caso sea Consorcio, este documento debera ser presentado por
cada uno de los consorciados.
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Adjuntar las copias de las Tarjetas de Propiedad de los vehiculos que se utilizaran para el servicio
Adjuntar copia del SOAT vigente de las unidades de transporte asignadas.

Adjuntar revision técnica vigente o su equivalencia de las unidades de transporte asignadas.
Adjuntar relacion de los choferes asignados al servicio y copias de sus licencias de conducir, DNI,
Declaracién Jurada de contar con todas las unidades solicitadas.

Declaracién Jurada de contar con acémilas para el traslado de materiales en zonas donde no se
cuenta con acceso vehicular.

Nota: la no presentacion de estos requisitos invalida Su participacién

9. DETALLE DE LOS MATERIALES A TRANSPORTAR

oreano

et

(L s
'ﬁgESo

MATERIAL FUNGIBLE - DOTACION 202s.
) RIFCION D =

Block de papel bond de colores tamario A4 x 40 hojas aprox.
Cartulina simple 1409 de 50cm x 65cm color amarillo,
Cartulina simple 1 409 de 50cm x 65¢m color blanco.
Cartulina simple 140g de 50cm x 65¢m color celeste,
Cartulina simple 140g de 50cm x 65cm color verde.
Cinta de papel para enmascarar - Masking tape 3/4in x 40y
Cola sintética X 250
Juego de arena mégica para moldear x 300 g de 6 moldes,
Lapiz de cera crayon grueso juego x 12
10 | Lapiz de color tamario grande juego x 12 colores
11 Lépiz grafito 2B con borrado
12 | Lapiz negro grado 2B con borrado
13 | Papel bond 75 gr tamario Ad
14 | Papel bond 80 gr tamario A3
15 | Papel bond 80 gr tamario A4
16 | Papel crepe 50 cm X 1.80 m color amarillo girasol
17 | Papel crepe 50 cm X 1.80 m color azul
18 | Papel crepe 50 cm X 1.80 m color rojo.
19| Papel lustre 50 ¢cm X 65 ¢m color amarillo.
20 | Papel lustre 50 cm X 65 om color azul,
21 | Papel lustre 50 cm X 65 Cm color celeste.
22 | Papel lustre 50 cm X 65 cm color rojo.
23 | Papel lustre 50 ¢m X 85 cm color verde,
24 | Papelografo blanco 55 g aprox.
25 | Papelégrafo cuadriculado 55 g aprox.
26 | Pincel de cerda blanca N.° 12 redondo
27 | Tajador de metal para lapiz.
28 | Témpera con aplicador x 250ml color amarillo.
29 | Témpera con aplicador x 250ml color azul,
30 | Témpera con aplicador x 250ml color blanco,
31| Témpera con aplicador x 250ml color negro.
32 | Témpera con aplicador x 250ml color rojo.
33 | Témpera con aplicador x 250mi color verde,
34 | Tijera de metal de 5" con punta roma y mango de plastico.
35 | Tijera de metal de 5" péra zurdos con punta roma Y mango de plastico,

(DG]“-JG‘)U’I&-QJM.._L

10.DESCRIPCION GENERAL DEL SERVICIO

El servicio requerido consiste en e| modulado, rotulado, transportar y distribuir Material Fungible dotacién
2026, a las II.EE. de las modalidades EBR del ambito de la UGEL Grau.
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« Antes de iniciar el proceso de carga el transportista debera de encargarse del proceso de modulado Yy
rotulado de los materiales a distribuir, asl mismo el encargado de almacén y un especialista de gestion
pedagogia, en coordinacion con el contratista estableceran:
- Un cronograma de las salidas o despachos del material Fungible a distribuir.
- Un cronograma de llegadas o entregas a los destinos programados.

« Al momento de la carga, el contratista recibira del responsable de almacén de la UGEL GRAU, los
siguientes documentos.
- PECOSA de entrega de material fungible (02 juego por |.EE.), proporcionados por almaceén para
regular los procesos de distribucion de material.

o Para efectos de la acreditacion de la entrega, en la PECOSA deberan consignar: fecha de recepcion,
firma, nombre, DNI'y sello del Director o titular de laterna aquien haga sus veces de la I.EE. de destino.
Lo cual sera verificado por el responsable de almacén, area usuaria para la conformidad del servicio.

« La carga del material fungible se hara en el almacén indicado por la UGEL Grau y la distribucion de
estos debera ser directamente desde el almacén hacia las instituciones educativas inicial, primaria y
secundaria receptoras indicadas como destino.

« El contratista que lleve @ cabo el servicio debera hacer entrega del material fungible en el local de las
IL.EE. inicial, primaria y secundaria, dentro del horario de atencion de estas. Esta determinantemente
prohibido dejar cualquier material fuera de la institucién educativa.

» El material fungible debe ser apilado de manera que se conserven en buen estado hasta la 1I.EE. de
destino.

« El contratista asumira 1a responsabilidad absoluta de los materiales que S€ le entreguen para los fines
de servicio, respetando la inviolabilidad y seguridad de estos.

o Lacarga integra de los materiales en el almaceén de la UGEL GRAU (origen) asi como la descarga en
las instituciones educativas de destino estaran a cargo del contratista, sin ocasionar gasto alguno a los
citados 6rganos.

De presentarse deficiencias, observaciones, faltas o errores por parte del contratista durante el
desarrollo del servicio, 1a UGEL GRAU comunicara oportunamente a efectos de tomar las medidas
correctivas del caso, dentro de los plazos establecidos por ley.

El contratista que brinde el servicio debera utilizar el método mas eficiente y confiable de la manera que
garantice el buen estado del material fungible de entrega / recepcién, debiendo contar para este fin con
experiencia en el objeto de servicio, con personal debidamente capacitado que garantice la seguridad
de los envios y la flota suficiente y necesaria puesta a disposicién de la UGEL GRAU para ejecutar el
servicio de transporte en el plazo solicitado.

E| contratista debera enviar inter diario un reporte con el avance de las entregas realizadas alas II.LEE.,
adjuntando fotografias con datos georreferenciales (Note Cam) consignando las fechas reales de salida
y entrega de los materiales. Este reporte deberan enviarlo en forma fisica con PECOSA.

La distribucién a nivel de las II.EE. sera supervisada por personal de la UGEL GRAU, quienes reportan
a la Direccion de la entidad, sobre cualquier inconveniente que sé presente en la entrega de los
materiales.

« El contratista debera prever las acciones complementarias al servicio sefialado: Seguro del total de
bienes a distribuir y Reposicion del 100 % de los bienes, en caso de pérdida, robo, deterioro u otro

evento.

11.PLAZO DE EJECUCION

« El encargado de almacén de la UGEL GRAU comunicara al contratista sobre 1a disponibilidad de los
materiales y las PECOSA para iniciar la ejecucion del servicio.
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* La ejecucion del servicio sera a i
servicio. :

* El plazo de ejecucion de |3 distribucion de materiales fungibles inicia desde el 18 al 22 de mayo del
2026, previa entrega de PECOSA al contratista,

* Lademoraenla entrega de los materiales por parte del almacén, por causas ajenas al contratista, no
sera computada en el plazo de ejecucion. Este hecho debera ser comunicado inmediatamente por el
contratista al area usuaria de |a UGEL GRAU.

* El contratista tendra un plazo de 03 dias calendarios, contados a3 partir de la Ultima fecha de entrega
de PECOSA para la devolucién a los almacenes de la UGEL GRAU, los documentos sustentatorio de
la distribucion, debidamente firmados y sellados por los directores de las II.EE.

12. CRONOGRAMA DE DISTRIBUCION

= CRONOGRAMA ~ PRIMERA ENTREGA

| TRAMOS [ FECHA INICIO FECHA FIN
Rotulado y embalaje de materiales 14/05/2026 15/05/2026
Cargado de materiales en almacén 15/05/2026 15/05/2026
Entrega de materiales a las || EE del material fungible 18/05/2026 22/05/2026
Conformidad MC-SIGA 25/05/2026 27/05/2026

- El incumplimiento de [os plazos se aplicara las penalidades de acuerdo con Ia norma de
contrataciones del estado.

13. CONFIDENCIALIDAD:

L]
Q¥ s %
é% i % d.a confidencialidad Yy reserva absoluta en gl manejo de informacién y documentacién a la que se tenga
gl 15
é

\&-recibidos por el proveedor.

recibido el servicio.

De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista

. de ser el caso se aplica las acciones legales
correspondientes.

15. PENALIDADES POR MORA Y OTRAS PENALIDADES:
Penalidad por Mora: En ese caso incluye lo siguiente:

- Encaso de retraso injustificado en Ia ejecucion de las prestaciones objeto de la Orden, se aplica

automaticamente una penalidad por mora por cada dia del retraso, calculado de acuerdo con la
siguiente férmula:

Penalidad Diaria = 0,10 x Monto
F x Plazo
Donde F tendra los siguientes valores:
- Para bienes y servicios: F:0.40
Tanto el monto como el plazo se refieren segun corresponda, a la Orden, o en caso éste involucre
obligaciones de ejecucion periodica, a la prestacién parcial que fuera materia de| retraso.
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16. FORMAS Y CONDICIONES DE PAGO:

Unico pago a la entrega total del servicio, en moneda nacional, con deposito en cuenta interbancaria,
previa conformidad del area usuaria; previa presentacion de la documentacion obligatoria.

- ACTADE CONFORMIDAD DE SERVICIO
- Informe de conformidad de servicio del area usuaria
- Comprobante de pago

El pago se realiza en un plazo maximo de diez dias habiles luego de otorgada la conformidad por parte
del area usuaria y es prorrogable, previa justificacion de |a demora, por cinco (05) dias héabiles.

17. MODIFICACIONES DE LA ORDEN DE SERVICIO:

La Unidad de Abastecimiento y el proveedor podran modificar la orden de compra, mediante adenda, en
caso de adicionales, reducciones, ampliaciones de plazo, suspension del plazo de gjecucion,
contrataciones complementarias, entre otros casos justificados por gl area usuaria.

18. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS:
No Aplica

19.CLAUSULA ANTICORRUPC!ON Y ANTISOBORNO:

2

5] L ‘PROVEDOR. declara y garantiza no haber, directa 0 indirectamente, 0 tratandose de una persona
jutfdtica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes
[ Ies, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que s€ refiere el articulo del Reglamento de
arkey General de Contrataciones Publicas, ofrecido, negociado 0 efectuado, cualquier pago o, en

séneral, cualquier beneficio 0 incentivo ilegal en relacion con el contrato.

¢ '-'p oveedor/a acepta expresamente que éllella, su(s) socio(s)a(s), © su(s) representantes{s] no
: evara(n) a cabo acciones que estan prohibidas por las leyes y otras normas de anticorrupcion, asi
s taphipién se obliga(n) a no efectuar algun pago, ni ofrecer o transferir algin valor, o cualquier beneficio 0

=y

a.;;;,:‘vidé@ntivo, directa o indirectamente, a un funcionario(a) o empleado/a gubernamental o cualquier tercero/a
relacionado/a con el servicio aqui establecido de manera que pudiese violar las leyes u otras normas
anticorrupcién, sin restriccion alguna. Asimismo, ellla proveedor/a acepta conducirse, durante la
ejecucion de la prestacion con honestidad, probidad, veracidad e integridad Yy de no cometer actos
ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente, 0 @ través de sus socios(as), accionistas, participantes,
integrantes de los érganos de administracion, apoderados/as, representantes legales, funcionarios(as),
asesores/as y personas vinculadas, en concordancia a lo establecido en el articulo N°30 de la Ley
N°32069 Ley General de Contrataciones Publicas. El/la proveedor/a, socios/as, 0 su(s) representante(s)
se compromete(n) @ comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y oportuna, cualquier
acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; ademas, de adoptar medidas técnicas,
organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos 0 practicas. El incumplimiento de
las mencionadas clausulas, durante la ejecucion contractual, da derecho a que esta entidad resuelva
automaticamente el contrato contenido en una orden de compra u orden de servicio y de pleno derecho,
bastando la sola comunicacion a él/la proveedor/a, O su(s) representante(s} informando el hecho y que
se ha producido dicha resolucion, sin perjuicio de las acciones civiles, penales y administrativas a que
hubiere lugar.

20. SOLUCION DE CONTROVERSIAS:
Cualquiera de las partes puede resolver total 0 parcialmente el contrato menor, segun corresponda, en

los siguientes casos:
a. Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite 1a continuacion del contrato menor.
b. Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.
¢. Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso fortuito o fuerza
mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la continuacion del contrato.
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d. Por incumplimiento de Ia Clausula Anticorrupcién.
e. Por la presentacion de documentacion falsa o inexacta durante Ia ejecucion contractual,
f. Acumulacién del monto maximo de penalidad por mora y/u otras penalidades.

21. RESOLUCION DE CONTRATOS MENORES:
Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el contrato menor, segun corresponda, en

los siguientes casos:

e. Por la presentacién de documentacion falsa o inexacta durante |a ejecucion contractual,
f. Acumulacién del monto maximo de penalidad por mora y/u otras penalidades.

22.GESTION DE RIESGOS:
Las partes realizan |Ia gestion de riesgo de acuerdo con lo establecido en el presente contrato, a fin de
tomar decisiones informadas, aprovechando e| impacto de riesgos positivos y disminuyendo la probabilidad
de los riesgos negativos y su impacto durante la ejecucién contractual, considerando |3 finalidad de la

Compra de bienes: Se podrian dar comportamientos irregulares dentro de lo que se puede identificar
- Favorecimiento indebido
- Acceso a ventajas indebidas

Conflicto de intereses.

e
5% i3
; gggs.OTRAS CONDICIONES ADICIONALES U OBSERVACIONES DE SER EL CASO
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entrega en el almacén de origen, de no ser asi, es de exclusiva responsabilidad del contratista responder
el material a su destino programado.

Es de exclusiva responsabilidad de contratista, consignar todos los datos en los documentos que
justifiquen su cancelacién.

e e s

Mag 5o

24.CRONOGRAMA DE CONTRATACION DE TRANSPORTE

a0 £

Elaboracién De Tdr 27/04/2026
Convocatoria 04/05/2026 - 1 1/05/2026
Presentacion De Oferta Técnica Y Econdmica 11/05/2026
Evaluacién De Ofertas Y
Otorgamiento De Buena Pro 12/05/2026

|_Orden De Servicio 13/05/2026 ]

25.CONTENIDO DE LAS PROPUESTAS TECNICA

La propuesta técnica debera contener la siguiente documentacion de presentacion obligatoria:
a) Declaracion jurada de datos del postor,

b) Declaracién jurada de cumplimiento de los Requerimientos Técnicos Minimos.

c) Declaracién Jurada de contar con las unidades de vehiculos requeridos,

d) Documentos que acrediten el punto 6. (requisitos minimos).

26.RUTAS PARA LA DISTRIBUCION DOTACION 2026

DISTRITOS
Curasco, Progreso y Huayllati

distritos en el Anexo Nro. 03

Se Adjunta el reporte de las ILEE. segun
27.ANEXOS;
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ANEXO N° 01
DETALLADO DE PESOS POR RUTAS DE DISTRIBUCION

PESOX PESOX PESO X PESO X SUB
DISTRITOS RUTA RUTA RUTA RUTA TOTAL
PRONOE! INICIAL PRIMARIA SECUNDARIA

626.362 | 1,010.270 1,946.734 | 1,870.790
90 ‘5,454.156

5,454,156

Curasco, Huayllati y Progreso

TOTAL PESO EN KG. \ 626.362 \ 1,010.270 ‘ 1,046.734 \ 1,870.7
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