Municipalidad Distrital de

OLMOS o
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

RUC: N° 20175975315

FORMATO N.° 03 — TERMINCS DE REFERENCIA DE SERVICIOS EN GENERAL
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS —l

Organo y/o Unidad Organica: Gerencia de Administracion Tributaria

Actividad del POI Si

Denominacion de la | Servicio de Acondicionamiento

Contratacion: Cartogréfico, vinculacidn de Informacion de
Predios con fines Fiscales, Depuracién de la
Base de Datos Tributaria para la
Implementacion cel Sistema de
Recaudacion Tributaria Municipal v Registro
de Declaraciones Juradas de
Corntribuyentes v predics.

Descripcidon de la necesidad - /| Si

CMIN:

i FINALIDAD PUBLICA

El servicio de Acondicionamienio Cartogréfico, Vinculacién de la informacién de Predios
con Fines Fiscales, Depuracién de la Base de Datos Tributaria y Registro de
Declaraciones Juradas de Contribuyenies y predios, en el marco de la implementacion
del Sistema de Recaudacién Tributaria Municipal (SRTM), tierne como finalidad publica
fortalecer la gestidn tributaria municipal mediante la mejora de la calidad, integridad v
consistencia de la informacion catastral v fiscal

.  OBJETIVO DE LA CONTRATACION —'

Contratar el servicio de Acondicionamiento Cartegréfico, Vinculacion de la Informacion
de Predios con fines Fiscales, Depuracién de la Base de Datos Tributaria y Registro de
Declaracicnes Juradas de Contribuyentes y predios, con la finalidad de optimizar la
calidad, integridad y consistencia de iz informacién catastral y tributaria, permitiendo su
adecuada integracion en el Sistema ds Recaudacion Tr,outana Municipal

fil. ENFOQUE DE LA CONTRATACION

El presente servicic se enmarca en un enfoque integral de fortalecimiento de la gestién

tributaria municipal, orientado & garantizar la calidad, confiabilidad y consistencia de Ia
informacion catastral y fiscal, como base fundamental para la correcta determinacion,
fiscalizacién y recaudacién de los tributos municipales.
La contratacién se sustenta en la necesidad de articular de manera eficiente la
informacion gréfica (cartogréfica) y alfanumérica (fributaria), mediante procesos técnicos
especializados de acondicionamiento cartogréfico, vinculacién predial, depuracién de
bases de datos vy regisirc de declaracicnes juradas, en concordancia con los
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lineamienios del Catastro Fiscal v 'z implementacién del Sistema de Recaudacion
Tributaria Municipal (SRTM).

V. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR
= Descripcidn del servicic a contratar

Recaudacion Tr
Juradas de Contribuyents

item Descripcidn def servicio
Servicio de Acondicionamiento Cartogréfico, vinculacidn de
informacidén de Predios con fines Fiscales, Depuracién de la
01 Base de Datos Tributariz para la lmplementacién del Sistema de

ibutariz Municipal v

Registro de Declaraciones

4.1. Actividades

a) Realizar acompzfiamientos presenciales
conformacién de bases graficas

b) Acondicicnamiento de ia base grafica con |
Fiscal en formeto
CF_UNIDADES _URBANAS COFCPRI,
CF_UNIDADES _URBANA
ANA_URBANA, CF_MA
CF_LOTE URBANQO,CF C

-
S_
S _

L_E, —

de la Muni
rafi as capa

HU,CF_UNIDADE
NZANA_CATASTRAL,
CF_PARQUE)

Y

4

/o virtuales para la actualizar la
palidad.

s establecidas en el Catastro
DWG {CF_SECTORES,

I
o2

S_URBANAS_SIN,CF_MANZ

CF_LOTE_CATASTRAL,

c) Depuracidn de inconsistencias en la base grafica

d} Creacién de los plancs del formato DWGC, extensidn de archivo del programa
AUTOCAD.

e) Control de calidad de la informacion cartografica.

f} Elaboracién de las bases cartograficas scbre la informacidn consclidada.

g) Revisar y corregir los ejes viales vy aranceles de acuerdo con criterios
establecidos para la M'*ogaﬁa con fines fiscales

h) Completar informacién de las capas de manzanas catastrales, ejes viales,
segmentos viales, aranceles y ciros.

i) Generar el proceso de vinculacién de las cartografias con el padréon de predios

municipal.

Generar la informacion de Un

incorporacion en el Sistema SR

{dentificacidon de datos censistenies v n

rentas.

1} Verificar condicién del coniribuvente.
m) Depuracién de inconsistencias de Dafes

M
K)

dades urbanas, vias, manzanas, lotes para su

o consisientes en la base de datos de

Contribuyentes para validar la
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identidad de los contu uve

n) Consolidacion de la informacién de coniribuyentes a Registrar en el Sistema y
garaniizar la Cali dacs de datos.

0) Registro de Coniribuysntes v os Urbanos v Predios Rdsticos)

p) Registro de Declaraciones Juradas de Coniribuventes v Generacién de HR
(Hoja de Resumen), PU (Predio Urbano), P? (rmdso Rustico).

-, k;:
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)
@
0
@]
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4.2 Plan de trabajo:
Para en presente plan de trabajo se detalian las actividades respecto a los
entregables:

1. Primer Entregable:

a) Realizar acompafiamientos presenciales y/o virtuales para la actualizar la
conformacion de bases graficas de la Municipaiidad.

b) Acondicionamiento de la base grafica con las capas establecidas en el
Catastro Fi@caE en formato DWG (CF_SECTORES,
CF_UNIDADES_URBANAS_COFCPRI, CF_UNIDADES_URBANAS_HU,
CF_ UNEDAD”S URBANAS S?N, CF_MANZANA_URBANA,
CF_MANZANA CATASTRA CF_LOTE_CATASTRAL,
CF_LOTE_URBANO, "‘F_CAL_E C

¢) Depuracidn de inconsisiencias an la base créé‘xca

d) Creacién de los plancs del 1 {
orograma AUTOCAD

2. Segundo Entregable:

e} Control de calidad de |z informacion cariografica.

T} Elaboracidn de las bases cartograficas sobre la informacion consolidada.

g) Revisar y cocrregir los gjes viales v aranceles de acuerdo con criterios
establecidos para ia cartogrzafia con fines fiscales.

h) Completar informacion de ias capas de manzanas catastrales, ejes viales,
segmentes viales. aranceles y ofros.

i) Generar el proceso de vinculacion de las cartografias con el padrén de
predios municipal.

1) Generar la informacién de Unidades urbanas, vias, manzanas, lotes para

3. Tercer Entregable:
K} Identificacidon de datos consistentes v no consistentes en la base de datos
de rentas.
[} Verificar condicidon del contribuvente.
m) Depuracién de inconsistencias de Datos de Contribuyentes para validar la
identidad de los contribuysntes y predios.
n) Consolidacién ce la informacidén de contribuyentes a Registrar en el
. e .
Calle Santo Domingo N° 886 O Telf: (074) 427108
mesapartes@muniolmos.gob.pe @% www.muniolmos.gob.pe
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4. Cuarto En veg‘%“@&
0) Registro de Contribuyentes v ¢
p) Registro de Declaraciones Jui

GERENCIA DE
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

\.Preu os Urbanos y Predios Rusticos)
riouyentes y Generacién de HR

ot it

(Hoja de Resumen), PU {(Predic urbano) PR {Predio Rustico).

4.3 Prestaciones accesorias a la pre

No aplica

4.3.1. Mante
Hasta después de

4.3.2. S@p@me ?écmca
Hasta después de 15 dias deie

4.3.3. Capacitacién y/o entrer

El contratista brindara
Sisteme a las personas de

O]
[AY)
[

nimiento preventivo vio

correctivo

15 dias de terminar el servicio

minar el servicio

ria para el uso del

4.3.4. Otras prestacionss accesorias

No aplica.
4.4. Lugary p

4.4.1. Lugar: La prestacion del s
virtual), seglin ameriie

servicio

CERCADO, LAMBAYEQUE - LAMBAYE

Actividades Virtuales: Se realizaran mediante el uso de
ativas en linea, asegurando
responsable.

meet o teams y herramientas colabor
ccordinacién constante con el eguipo

I

4.4.1. Plazo El servicio se realizard en

-

dias calendario, contados a pariir del diz siguiente c‘e lz not
servicio y/o suscrito el contrato, el cugl seré desarroliz

Asimismo, indicar el inicio de! plazo de

vlazo de prestacion del servicio.

se realizara de manera mixta (presencial y/o

conforme al siguiente detalle:
Actividades Presencizles: Se .vaar;“ z caboen "‘AL E

. SANTO DOMINGC NRO. 885,
=EQUE - OS frente a la Plaza de Armas

plataformas de videoconferencia
la conectividad vy

e hasta ciento veinte {120)
ificacion de la orden de
do en CUATRO ENTREGABLES.

gjecucion de las prestaciones, pudiendo ser a

partir del die siguiente del perfeccionamiento del contrato (sea por suscripcion del
documento contraciual o r e;ac%én de iz crden :§.° servicio, segdn corresponda) ¢ del
cumplimiento de un hecho ¢ condicionss determinadas.

Calle Santo Domingo N° 886
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En caso se prevea que, parz &l inicio del servicio, e contratista deba realizar en forma
i previa, la entrega de bienes v servicios o 'z resiizacién de otrcs trabajos de
implementacién (instalaciones, adecuaciones, configuracién, pruebas, entre otros),
precisar, ademas, el plazo que corresponda a dichos irabajos. Asimismo, se recomienda
la suscripcién de un Acte en la que sz deje constancia de la facha en que culminaron
los trabajos de implementacién v de inicic del servicio.

Lv. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/ PERSONAL ]

a. Experiencia del provesdor:
Formacidn académica
< Bachiller o titulo en Ingenieria Geografica y/o Ingenieria civil y/c Arquitectura

y/o Ingenieria de Sistemas y/o ingenieria Industrial y/o Computacidon e
informatica ¢ a fines.

Cursos

% Curso de Tributacién Municia

% Curso de Catasiro Urbano (40 horas come .

% Curscs en sistema de m’:?masééﬁ geografica, herramientas ArcGIS y/o
AutoCAD {40 horas come minima).

40 h

Experiencia general
< Con experiencia general minima de cinco (05) afios en el Sector Publico y/o
Privado.

Experiencia e specéﬂw
% Experiencia de dos (02) 2f0
Municipal
< Experiencia de haber realizado Acondicionamiento Cariografico de al menos
01 Municipalidad.

con el uso del Sistema de Recaudacion Tributaria

(€3]

‘ VI. RECURSOS A SER PROVISTOS POR El

\

[De acuerdo a la naturalezz de la orestacidn, precisar iz informacién referente al
equipamiento, infraestructura y/o ¢l personal requerido]

6.1. Eguipamisnto

i e
e

D .
Calle Santo Domingo N° 886 v JeIf.: (074) 427108
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B. Otro equipamiento Contar

la Gerencia de Administracidn

6.2 infraestructura estratégi
instaladas en la Gerancia de

Olmos.
6.3 Personal
=

i

A. Personal clave
la prestacion del servicio.

a. Personzl 1

i. Actividades Consultor
acondicionamiento dela

il. Perfit

< Bachiller o titulo en ingenieria Geogra
Ingenierfa de Sistemas y/o ingenieria

y/o
informatica o a fines.

0
5
"
[
o}
A

3,
o

2,
@9’1

=00 0;

Experiencia general
< Con experiencia gen
Privado.

Experiencia @Sgtze*ﬁ ca
< Experiencia de d
Municipzal.
Experiencia de
Municipalidad

B. Otro personal
No aplica

s i g
utoCAD (40 horas come minimo).

arsl rimirme rla o~ ~ I0E
ergd minmma ge cnco (09) an

haber rezlizade Acondicionamiento Cartograf

GERENCIA DE
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

'mpiementaré el sistema de
de Administracién tributaria

con el servicio de Internet en jos mismos ambientes de
tributaria de e Municipalidad Distrital de Olmos.

ica Coniar con conexion en red para las computadoras
Administracion tricutaria de la Municipalidad Distrital de

personal clave, es aquel que resulta esencial para la ejecucion de

espec‘a ista encamaeﬁa ae reaizar las acuwdades de
informaci
de las declaraciones juradas de predécs Y

Ow
::3

ingenieria
industria

vil y/o Arquitectura
//o Computacidn e

a
w
)]
o
®.
]
( D

ctor Publico v/o

fios con el use del Sistema de Recaudacion Tributaria

108 ¢

W

ico de al menos 01
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F\:

4 e

OTRAS CONSIDERACIONES PARA |

L

A EJECUCION DE

ION

Otras obligaciones de! contrafisis
Cumplir totalmente con lo descrito por & servicio sclic
7.2. Otras oblig
La Munici pa) ci
desarrolien d

'u

7.3. Adelantos

No aplic

[O)

7.4. Subcontratacidon

a. Se encuenira prohibida la subceontratacion de la

consultor d

itaco

eben revisar gue las actividades se

las prestaciones objeto del contrate.

7.5. Confidencialidad
El contratista se obliga 2 maniener y guardar esiricia reserva y absoluia confidencialidad
de todos los documenios e i ‘f’\""‘duECﬂ gue | enga acceso o sea proporc:onada por la
Entidad, a los gue tenga acceso e iz ore
Se entiende que Iz obligacidén as > referida no sclo a los
documenics e informaciones se igles” si no a todos los
documentos g | nfcmacéones que, vinculado con ia ejecucion

del mismo, puedan ser conocidos a t

7.8. Propiedad intelectual
Entidad tendré todos los derechos de propiedad intelectual, incluidos sin iimitacién, las
patentes, derechos de autor, nombres comerciales v mar dS *ec:mwadas respecto a los
productos o documentos v ofros materiales gue guarden una relacion directa con la
ejecucion del servicio o gue se hubleren creado 0 producidc COMO consecuencia o en
el curso de la ejecucion del servicio,

o A solicitud de [z Entidad, el commvs @ debe tomar todas las medidas necesarias, y en

general, asistir a la Entidad para obtener esos derschos

7.7. Medidas de control durante 'a ejecucidn contractuzi

ina

La Municipalidad ¢

en coordi
desarrolien de |

rerdo al g:ean

Ao
acu

¢ Areas gue coordinaran conel con
la Municipelidad Distrital de Cimos.

¥, Calle Santo Domingo N° 886
mesapartes@muniolmos.gob.pe
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e
T

- Arezs resuonsables de las medidas de control: Gerencia de Administracion
Tributaria de la Municipzalidad Distrital de Olm

IS

o Area gue brindar é ] istracion Tributaria de la

Municipalidad Distrital d

Conformidad: Gererncia d@- Administracién Tributaria de la Mur

icipalidad Distrital de
suaria de conformidad

CIL.

i J z

Olmos, la conformidad se realizard mediante Informe del drea
alart. 124 v 144 del OS '3509 2025-2F.

La recepcion conforme de lz entidad contratante no obsia su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios cculios, de acuerdo con lo dispuesto en el literal c)
del numeral 9.2 del articulo 89 de la Ley.

7.8. Constancia de prestacidn de servicios
La constancia de prestacion de servicios serd emitida de conformidad al art. 124 del DS.
008-2025-EF

De conformidad con e numeral 3 de la décimo tercera disposicion transito
complementeria final, para generar las consiancias en tanio se rmf(ﬂme*ﬂa la Pladicop,
podra ser emitida uti Zaﬂd@ los medics | n sy disponibilidad.

C‘
L)_

7.9.  Del pago: La entidad realizara el pago al contratista de forma oportuna luego de haberse
verificado Iz correcta ejecucidn de las prestaciones v de haberse cumnplido los

procedimientos establecidos en el reglamento v los coniratos, de conformidad al art. 67

de la Ley 32088,

(@]
!
[N
X
3
(o]
(@)
[}
&
D
~
')
)]
o
Q)
o
0y
w
o
D
(e
O
Q.
D
O
=%
e}
i}
«2
[¢}]
o,
)
oy

El pago se realiza en un plazo m
conformidad por parte del érez ususria v es gss’srrogab!e, orevia ﬂmtzscaczon de la
demora, por cinco dias habiles

El Abono sera a través de cuenis CCI, Iz cual se efectuard en EN CUATRO (04)
ARMADAS, después de ls presentacién de cada entregable ’5n'?0rme de cumplimiento
de actividedes correspondiente), documentos ingresados a través de la oficina de
trémite documentario y/c direccion elzcirénica de la DEC, z través de Carta solicitando
conformidzd de servicios vy tramite de pago por cada entregable, adjuntando lo siguiente:

0
Q.
=
o
o
[oN
®
w
o

Ko
®
@
o
o
®
o

« Informe final por cada entreg describiendo las
contratacion

* comprobante de pago, a crédito por un plazo no menor a 15 dias naturales (en cuanto
corresponda).

¢ Carta de auterizacids
- Suspensisdn de cuart
« Copia de su orden

informe de cond mr'ncac'
=
&, calle Santo Domingo N° 886 8 Telf.: (074) 427108
mesapartes@muniolmos.gob.pe :a% www.muniolmos.gob.pe
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7.10. Férmula de reajuste

FORMULAS DE REAJUSTE
DE ACUERDO CON LO PREVISTO
REGLAMENTO.

DE SER EL CASO,
bORQI_SDO NDIENTE
EN EL NUMERAL 135.2 D!

Esta disposicion sélo debera ser incluida en ei caso de sjecucion periddica o continuada
de servicios, cuando {a entidad coniratante considere en la estrategia de contratacion el
reajuste de los pagos, casc contraric, alimi e it

7.11. Condiciones de los consorcics

De ser ¢l caso, Indicar las condiciones del consorcio precisando: i i} un nimero maximo

de consorciados en funcion a lz naturaleza de la prestacion, i) u po*oemajb minimo de

participacion de cada consorciado, vw/o i ] i gel consorcio gue acredite
=

mayor experiencia cumpla con un detgrminads participacion.

O

VIIl. MECANISMO DE PRESE NTAGION DE LA OFERTA. —l

Vo’uz ciones, las mismas que

libertad de concurrencia,
icia, iguald e“{ ato, equidad y colaboracion,
i

La DEC determinaré la gestion
deberan de guiarse bajo &l
transparencia y facilidad de uso

debiendo reguerirse la siguiente documn

La oferta \f/a Dropu ‘ a través de mesa de partes
f f

de la entida viz electréni : lravés de la direccidn sefizlada por la oficina de

ri 108 reguisitos.

nz de las haojas a través de firma
firma escaneads en caso de tratarse de firma

La documentacién deberz foliarse v firmarse en cada ur
o
i

manuscriia y/o firma digital, (puede ser
ranuscrita).

IX. CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS (De corresponder)

asf como toda aguella
la ejecucion del servicio.

i contrato menor, siempre gue las mismas
oporiung v efc*en‘ie v no aumenten ni
umeral 228.1 del art. 229

Teif.: (074) 427108
%% www.muniolmos.gob.pe
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e La modifi

acidén por hecho sobrevinie
%mputabie a las paries, segin ias con

e LCuando el contratista

ar”c”*” sticas €

[
5

GERENCIA DE
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

iente a2 la suscripcion de contrato no

iones que est“ lezcan.

nes y/o servicios con iguales o mejores

€cnicas con respecio a
H
I

oferle, siempre gue tales bienes o
Iz entidad contratante y no desvirften o

Xi. PENAL!

IDADES

Penalidad por

I

Encasode

mora

dei Comrato

retraso injustificado dei contratista

af';‘fféw de las prestaciones objeto
camenie un gce alidad por mora
Iaaq s¢ aplica automaticamente y

3 ;:séazm

iras per aﬂédaaﬁs

se pueden establecer otras penalidades.

Para establecer es’ia.c.
situaciones, condi

b
que le Corresp onden aplicar en ¢ada c230, as!
} ;

medianie & gue se varif

cara g octurrencia

La suma d= |z aplicac

exceder ef 10% del a*:on'te del entregabl

Frocedimiento

1 listado detallado de las
s porcentajes o montos
n, la forma o procedimiento

as penalidades no puede

> Calle Santo Domingo N° 886
mesapartes@muniolmos.gob.pe

Telf.: (074) 427108
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Estas penzlidades se deducen de
necesario, se descuenta d
cumplimienio.

K. CONFIDENCIALIDAD

La confidencialida
la que se teng
prohibide rev u?raiga“‘“, debe dar uumpismiento
todes las po i idad, en materia de seguridad de la
informacion. tsta Cligacidn comprende iz informacidn gue se enirega, como también
la que se gens i d tividades y iz informacién producida
una vez gue se pusde consistir en mapas,
dibujos, folografias, mosaices, plancs, infor . recomendaciones, calcuios,
diagnosticos, decumentos, cusdros comparativos y demas datos compilados o recibidos
por el proveedor.

D

| Xill. CLAUSULAS OBLIGATORIAS

o3 contrat

De conformidad gl art. 60 de la Lay 3206
obhgatomameme, Y oago responsabilidad, como minimo, las

2 de De conformidad al literal
S de de fiel cumplimiento del

128 accesorias, en los
res o iguales 2 50UIT.

O
O
o3
:‘

o
O
;’)
«2
O
e
)

coniratos de bienes vy servicios cuyos monics sean men

H 3

iado ¢ efectuado cualguier
izl en relacion con el contrato,
io que, se obliga a no efectuar
ualguier beneficio o incentivo
servidor o cuelguier fercero

ue pudiese viclar las leyes

No obstante, cuando se demuestre que dicha a‘ac,c racion no es veraz, la entidad
puede resolver el contrato por ient '»era ¢) cel art. 88 de ia
Ley 32069, concordants con &l n el DS, 009-2025-EF v la
exciusién ae erevofc i lecirénicos de acuerdo
-EF. Sin perjuicio de las

zl e) delart. 5 de iz Ley 32069,
uier etapa del proceso de
g aperiura a la rendicion de

W :\\z
Calle Santo Domingo N° 886 % Telf.: (074) 427108
mesapartes@muniolmos.gob.pe @i www.muniolmos.gob.pe
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cuen‘tas, evita y denuncia cuaiguier ante las autoridades

competenies.

¢. Solucidn de cor

De conformidad al numeral 81.3 del art. 81 del DS 009-2025-EF . las paries pactan
la conciliacién como mecenisme de solucidn de controversias.,

Asimismo, fodas las
Interpretacion, ejecu
resuelven mediante ¢

{ DS 344-2025-EF.

d. Resolucién de contra

De conformidad &l numeral 229.2 ¢ . y .
contrato podré sarre ue%‘éo por cuzaiguiera de las partes, ‘zate? © parcia imeme, ba_é,o
igulentes supuestos:

a. Caso fortuito o fuerza mavorg t ntinuacién del contrato.
e b, Incumplimiento de obl caco niractuales, por causa atribuible a la parte que

tc, de supuesto distinto al
ninguna de las paries, que

pars su ap* acion.

acuerdo onEur%a riamente,
ue exista unz cause de

i informe ?avorab 2 del

=s de comunicacién fisica y/o
se acompana del respectivo
.soiuc?é por lmumplxm pnto

o

gtapas de ia
p roactivas,
a identificar
=
. calle Santo Domingo N° 886 ‘% Telf.: (074) 427108

mesapartes@muniolmos.gob.pe
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Municipalidad Distrital de

GERENCIA DE

ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Responsable

r

La gestién d
riesgos positivos
puedan afeciar
gestidn de riesgo
recursos cublicos.

e
©
EZ’
s 3
5
o

i 7
i >

4

a a ‘obabilidad v el impacto de
a probabilidad v &l impas‘éo de riesgos negativos, que

Eial) i la. En todo momento, la
acidn vy en el uso de los

XV,

A
DA

RESPONES

ABIL

De confermidad &
Ea calidaed ofrecida v o
artir de la conformid .ad

PR N o
teral u} delart. 69

A FOONRG Al 4
Iz la Ley 32089, el contratista es respon

e un ai

sable por
o contado a

SANCIONES

e), ., v m)del M"ra;‘o e7.

e 32068 =i Tribunal de Contrataciones Publicas
nosiores, provesdores v suicontratistas, cuando incurran

ccionas previstas en los literales 4),
T delart. 87 de lz ley 32089

BN

%Mumcmf&m '{)mn@g LS

‘ 25
'f

W, CPC. G Ve el Rosario oz ot
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