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TERMINOS DE REFERENCIA

SERVICIO DE PLOTEO DE PLANOS PARA EXPEDIENTES TECNICOS DE OBRA
(Servicio de imprecion, copia y ploteos)

1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO
Direccién de Investigacion y Desarrollo Tecnolégico (DIDET) / Unidad Ejecutora de Inversiones (UEI)
| Proyecto de Inversion (PI) con CUI N.° 2491159 “Mejoramiento de los servicios de investigacion y
transferencia de tecnologia en ganaderia altoandina en 33 distritos de los departamentos de Apurimac,
Arequipa, Ayacucho, Cusco, Huancavelica, Junin, Moquegua, Pasco, Puno y Tacna”.

2. OBJETO DE LA CONTRATACION
La presente contratacion tiene por objeto contratar a una persona natural o juridica especializada para
brindar el servicio de ploteo a color y en blanco y negro, asi como el doblado, ordenamiento y
compaginado de laminas de planos en diversos formatos (AO, A1, A2 y A3), correspondientes a los
Expedientes Técnicos de las obras de infraestructura agropecuaria a ejecutarse en el marco del
Proyecto de Inversion Publica con CUI N° 2491159, para el cumplimiento de los objetivos del proyecto
de acuerdo al siguiente detalle:

Organo ylo Unidad Organica: Direccion de Investigacién y Desarrollo Tecnoldgico

Actividad del POI: Gestion de proyecto del Pl 2491159 Ganaderia altoandina

Denominacion de la
Contratacion

Meta 67

Servicio de ploteo de planos para expedientes técnicos de obra

3. FINALIDAD PUBLICA

La finalidad publica de este servicio es asegurar la disponibilidad de la documentacion técnica gréfica
(planos) en formatos fisicos adecuados, legibles y exactos, que permitan la correcta evaluacion,
aprobacion, ejecucion y supervision de las obras de infraestructura de las Estaciones Experimentales
Agrarias. Contar con planos ploteados a escala rigurosa y debidamente compaginados garantiza que
los ingenieros residentes y supervisores en campo interpreten correctamente los disefios, evitando
vicios constructivos, sobrecostos y retrasos en la edificacion de los laboratorios contribuyendo a los
objetivos institucionales del INIA.

En concordancia con el Expediente Técnico del proyecto aprobado con Resolucion Directoral N° 001-
2026-INIA-DDTA de fecha 04 de marzo de 2026, la adquisicion se afectara en Costos indirectos:
Gestion de proyecto, segun el siguiente detalle:

ACCION ACTIVIDAD SUB ACTIVIDAD
5.1. Gestion del proyecto 5.1.8 Servicios varios SR de F;rlg?ézzlon’ copiay

4. DESCRIPCION DEL SERVICIO

4.1. Descripcion del servicio
El servicio comprendera el ploteo de planos y documentos técnicos proporcionados por el area
usuaria, los cuales podran incluir:
e Planos de expedientes técnicos
e Planos de infraestructura
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e Documentos graficos
e Planos de ingenieria
e Otros documentos técnicos vinculados al proyecto

Las actividades comprenderan:

«  Recibir y verificar los archivos fisicos o digitales proporcionados por el proyecto para su
procesamiento.

+  Realizar el ploteo de documentos técnicos y gréaficos, incluidos planos, expedientes técnicos
e informes, en los formatos y tamafios requeridos por el area usuaria.

El servicio se ejecutard por requerimientos parciales del area usuaria, de acuerdo con las
necesidades del Proyecto de Inversion.

Los planos podrén ser solicitados en distintos momentos durante la ejecucion del servicio, hasta
agotar el monto contratado o hasta la fecha limite establecida.

4.2. Detalle del servicio

4.2.1. Cantidades y Formatos Estimados: El proveedor debera plotear las siguientes
cantidades referenciales:
+ Planos Formato AO: 28 laminas (Color y B/N).
+ Planos Formato A1: 630 laminas (Color y B/N).

4.2.2. Especificaciones Técnicas del Ploteo y Doblado (Obligatorio):

+ Calidad de Papel: Papel Bond opaco de primera calidad, gramaje minimo de 80 a 90
g/m?, que soporte el manipuleo en obra sin rasgarse facilmente.

* Resolucién y Escala: Impresion en alta resolucion (minimo 600 dpi para lineas CAD
finas). Es estrictamente obligatorio que la impresion respete la escala original del
archivo digital (1:1 en el layout). No se aceptaran planos con la opcién "ajustar al area
de impresién” que distorsione la escala de medicidn fisica.

+ Doblado Normativo: Todos los planos (A0, A1, A2, A3) deberén ser entregados
doblados a tamafio A4 (210 x 297 mm). El doblado debe ser tipo "acordeén" y debe
dejar visible el membrete del plano en la cara frontal.

+ Pestaia de Encuadernacién: El doblado debe incluir obligatoriamente una pestafia o
margen izquierdo libre (sin dobleces superpuestos) de aproximadamente 2.5 cm a 3.0
cm, perforada o lista para ser encuadernada/archivada en pioners sin que se perfore el
area dibujada.

5. PERFIL DEL POSTOR
5.1. Capacidad legal
* Persona natural o juridica
* Registro Unico de Contribuyentes (RUC) activo y habido
* Registro Nacional de Proveedores (RNP) vigente.

5.2. Experiencia:
Experiencia general no menor de un (01) afio en el sector publico o privado en servicios similares.

La experiencia se acreditara con: (i) contratos u érdenes de servicios, y su respectiva
conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya cancelacion se
acredite documental y fehacientemente, con constancia de depésito, nota de abono, reporte de
estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por entidad del sistema financiero que
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acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago y/o sea verificable
a través de los mecanismos de consulta o plataformas digitales oficiales y/o institucionales
correspondientes, segun la naturaleza publica o privada de la entidad emisora.

En caso el postor sustente su experiencia mediante contrataciones realizadas con privados, para
acreditarla debe presentar de forma obligatoria lo indicado en el numeral (ii) del presente parrafo;
no es posible que acredite su experiencia Unicamente con la presentacion de contratos u 6rdenes
de compra con conformidad o constancia de prestacion.

6. LUGAR DE EJECUCION
El servicio se realizara en el establecimiento del proveedor, quien debera contar con los equipos vy
materiales necesarios para la realizacion del ploteo de documentos.

7. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO
El plazo de ejecucion del servicio sera desde la notificacion de la orden de servicio hasta el 30 de
octubre de 2026, o hasta agotar el monto contratado, lo que ocurra primero.

8. ENTREGABLES
ENTREGABLE / PRODUCTO PLAZO DE ENTREGA
Hasta tres (03) dias calendario contados
desde el envio de los archivos digitales por
correo electronico

Planos y documentos técnicos ploteados
conforme al requerimiento del area usuaria

9. ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD
Se establece la condicion de confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de la informacion del
Instituto Nacional de Innovacion Agraria — INIA a la que se tenga acceso y que se encuentre
relacionada con la prestacion del servicio, quedando prohibido revelar dicha informacion a terceros.

10. CONFORMIDAD DEL SERVICIO
La conformidad del servicio sera emitida por la Direccién de Desarrollo Tecnolégico Agrario, en su
calidad de responsable de la Unidad Ejecutora de Inversiones, junto con el coordinador del Proyecto
de Inversién (Pl), con el visto bueno (V°B°) del Supervisor, y del coordinador regional, emitiran la
conformidad al producto presentado y verificaran el cumplimiento del servicio realizado, dentro de un
plazo méaximo de siete (7) dias calendario. Asimismo, estaran a cargo de la coordinacion general y de
la implementacion de las medidas de control correspondientes.

11. FORMA DE PAGO
El pago se realizara por cada servicio de ploteo efectivamente realizado, previa presentacién del
comprobante de pago y la conformidad correspondiente.

El pago se efectuara dentro del plazo de diez (10) dias habiles posteriores al otorgamiento de la
conformidad del servicio.

Para efectos del pago de la contraprestacion ejecutada por el contratista, la Entidad debe contar con
la siguiente documentacion:
¢ Informe de recepcion en la regién
o Conformidad del bien (Anexo 10), debidamente firmado, luego de haber verificado ademas el
cumplimiento del siguiente evento:
=  Comprobante de pago
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12. PENALIDAD

Si el contratista incurre en retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto del servicio,
el INIA, le aplica en todos los casos, una penalidad por cada dia calendario de atraso hasta por el
monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del servicio. La penalidad se aplica
automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad Diaria = 0.10 x Monto
F x Plazo
Donde:
F=0.40

Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, al monto vigente del contrato,
componente o item que debid ejecutarse o, en caso de que estos involucren entregables cuantificables
en monto y plazo, al monto y plazo del entregable que fuera materia de retraso.

13. GARANTIAS
No aplica de acuerdo al inciso a) del Articulo 139 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones
Publicas.

14. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA
El contratista sera responsable por la calidad del servicio y por los vicios ocultos que pudieran
presentarse, por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada por la
Entidad.

15. RESOLUCION CONTRACTUAL
El contrato puede ser resuelto total o parcialmente por cualquiera de las siguientes causales:

a) Por acumulacion del monto maximo de la penalidad por mora o por el monto maximo para
otras penalidades, en la ejecucion de la prestacidn a su cargo.

b) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacion del contrato.

c) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible al contratista.

d) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso fortuito o
fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la continuacién del
contrato.

e) Porincumplimiento de la clausula anticorrupcién y antisoborno.

f)  Porla presentacion de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucién contractual.

g) Porlapresentacion con informacién inexacta o falsa de la Declaracion Jurada de Prohibiciones
e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de prevencion y mitigacion del conflicto
de intereses en el acceso y salida de personal del servicio publico.

h) Por agotamiento de la necesidad, previo sustento del &rea usuaria y/o area estratégica.

i) Puede resolverse de forma total o parcial del contrato menor por mutuo acuerdo entre las
partes, previa opinién del area usuaria. Esta disposicion sélo podra aplicarse para las
contrataciones de servicios técnicos, profesionales y/o especializados realizados por personas
naturales.

16. CLAUSULA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO
A la suscripcion de este contrato, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado,
prometido o efectuado ningin pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera
directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacion o cualquier servidor de la entidad
contratante.
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Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia
del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver,
lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a
funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area
usuaria, de la dependencia encargada de la contratacién, actores del proceso de contratacion y/o
cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o
beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal
necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento
durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacionistas,
integrantes de los dérganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores 0 cualquier persona vinculada a la persona juridica que representa; comprometiéndose a
informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la ejecucion
contractual, otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver total o parcialmente el
contrato. Cuando lo anterior se produzca por parte de un proveedor adjudicatario de los catalogos
electronicos de acuerdo marco, el incumplimiento de la presente clausula conllevara que sea excluido
de los Catalogos Electrénicos de Acuerdo Marco. En ningun caso, dichas medias impiden el inicio de
las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera lugar.

17. CLAUSULA DE CUMPLIMIENTO (LEY DE PREVENCION Y MITIGACION DEL CONFLICTO DE
INTERESES EN EL ACCESO Y SALIDA DE PERSONAL DEL SERVICIO PUBLICO, LEY N° 31564)
Son causales de resolucion de contrato la presentacion con informacion inexacta o falsa de la
Declaracién Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de
prevencion y mitigacion del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio publico.
Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha ley se
aplicara la inhabilitacion por cinco afios (5) para contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier
modalidad.

18. SOLUCION DE CONTROVERSIAS
Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente contratacion, se
resolveran mediante Conciliacion, en aplicacién de lo dispuesto en el articulo 81 de la Ley General de
Contrataciones Publicas.

19. GESTION DE RIESGOS
En concordancia con lo establecido en el articulo 25 de la Ley N.° 32069 y su reglamento, la presente
contratacion incorpora el enfoque de gestién de riesgos como un proceso dinamico, transversal y
preventivo que acompafia todas las etapas de la contratacién publica.

Este proceso busca identificar, analizar, valorar, gestionar, controlar y monitorear los riesgos que
pudieran afectar la contratacion, con el propésito de disminuir la probabilidad de ocurrencia de eventos
negativos y aumentar el impacto de aquellos positivos, salvaguardando asi la finalidad publica del
proyecto de inversion.
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A continuacion, se detallan los riesgos relevantes asociados a esta contratacion, asi como las medidas
preventivas y correctivas para su mitigacién:

Riesgo Identificado

Medidas de Mitigacion

Baja calidad de impresion o ploteo de los
documentos

Verificar la calidad del papel, resolucion de impresién
y correcta visualizacion de los planos antes de su

entrega.

Error en el tamafio o formato de los
planos ploteados

Confirmar previamente el formato requerido (A0, A1
u otros) antes de la impresion.

Pérdida o alteracion de los archivos
digitales remitidos

Confirmar la recepcion de los archivos enviados por
correo electrénico institucional antes de iniciar el

servicio.

El monitoreo de estos riesgos estard a cargo del &rea usuaria, quien podran implementar acciones
adicionales ante la ocurrencia o inminencia de riesgos no previstos, en salvaguarda del interés publico.
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